
























































Zeceniodawca

Numer | Typ operacji |

M Wprowadz? polecenia

1d. banku zleceniodawey  1d. rachunku zleceniodawcy

NRB zleceniodaucy

Nazwa rachunku zleceniodawcy

Kontrahent / NRB albo nr rachunku

=lolx|

Kuota / PLN | Naletne ... | Status |

Nie znaleziono rekorddw

-

=
l | | |
Rodzaj polecenia ‘Wykorzystaj n I
Wybierz Qvuku]l Szczegéty Wszystkie jv Pomoc Nowe polecenie I
Nastepnie nalezy potwierdzi¢ rodzaj polecenia wciskajac [OK].
x

‘Wybierz rodzaj polecenia————

l Pol. jednorazowe

-

Klikajac na pierwszy znak zapytania nalezy wybrac¢ rachunek, ktéry ma zostac obcigzony.
Automatycznie zostanie wstawiony przypisany do rachunku zleceniodawca.

Polecenia przelewu x|
Phatnosé IKontrahent' Szczegdty pl’atnos’cilKB-info' Informacie uzupePniaiaceI Pratnoser cykl}cznel
Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii
IUUUUD1 IF'OL jednorazowe ;I IPrzeIew j
Rachunek Id. banku Id. rachunku
ﬂ | |1SDDDDD’1‘ 0002000000000001
Zeceniodawca Nazwa zleceniodawey
ﬂ |2 |PHU METALZBYT SP.Z 0.0.
Vinets 2N
W polu ,Kwota w PLN” nalezy wprowadzi¢ kwote przelewu.
Polecenia przelewu x|

Ptatnosé |Kontlahent| Szczegdty pl’a!noéci!KB-infoI Informacie uzupePniachel Pratnoscr r:yklir:znel

Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii
IDDDU[H IF‘oI. jednorazowe j IF’rzeIew ;I
Rachunek Id. banku Id. rachunku
_?I |1 | |1 6000003 0002000000000001
Jeceniodawca Nazwa zleceniodawey
_?] |2 |PHU METALZBYT SP. Z 0.0.
Kwota w PLN
I 198,78

Kontrahert Nazwa kontrahenta

Poprzez wcisniecie znaku zapytania w wierszu Kontrahent mozna wybra¢ wprowadzonego tu
wczesniej kontrahenta (patrz tez: 9.1 Jak dodad, usungé, zmodyfikowaé dane kontrahenta?)

wraz z jego humerem rachunku bankowego.
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x
Phatnosé |Kon!rahenl| Szczegdty pl'atnos'ci/KB-infol Informacie uzupel'niaiace] Pratnoser ‘:yi'lw:znel
Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii
IUUOUU‘I IF‘-:wI jednorazowe L] lPrzeIew L]
Rachunek Id. banku Id. rachunku

wea Nazwa zleceniodawecy

IF‘H U METALZBYT SP.Z0.0

Kwota w PLN

I 198,78

Kontrahent Nazwa kortrahenta

ﬂ [E POD [EIURD FODROZY
Id. banku Id. rachunku

[16001114 |ooo4o

nee [05 [160o  [i114  [ooos [oos [esss [sood

0019333-001

Nalezy wypetni¢ pola ,,Szczegodty ptatnosci”. Do dyspozycji sq 4 pola mieszczace po 35

znakdw.
x
Ptatnosé | Kontrahent] Szczegdty pratnosci /KB-infoI Informacie uzupelfniaiqcel Ptatnosercpk In:zrnal
Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii
[o00001 | Pal. jednorazawe | |Przelew 4|
Rachunek Id. banku Id. rachunku
ﬂ |1 |1 6000003 [l][l[lZl]lin]l]l]l][l[l[llillin
Jeceniodawca Nazwa zleceniodawcy
ﬂ |2 |PHU METALZBYT SP.Z 0.0
Kiwota w PLN
I 198,78
Kontrahent Nazwa kontrahenta
? ]B POD |E=|I_\F:IZI PODROZY
Id. banku Id. rachunku
]1 6001114 ||:||:u:l4DF[l‘3‘3‘3‘3!3:3|]|]1 9333-001
wee 05 [0 [r114  [ooos [o7os [sses  [aoon
Szczegdty platnosci
2| [Fv7ss/2009
Piatne dn. Transmisja po
’ W Akceptacii z F ‘ i200
Zapisz i zapisz jako szablon I

W polu ,,Ptatne dn.” program domysinie wprowadza biezacg date, mozna jg zmienic i
wprowadzi¢ np. przysztg date zgodnie z opisem na fakturze (patrz tez: 3.2 Jak wprowadzi¢ i
wysytac zlecenia z przysztq datg realizacji?).

UWAGA:

Wszystkie zlecenia przelewéw krajowych, za wyjatkiem przelewow na rachunki
Urzedow Skarbowych i ZUS, na kwoty wyzsze od 1 min PLN przesylane sa systemem
Sorbnet. W przypadku, gdy zlecenie na kwote nizsza niz 1 min PLN ma zosta¢
zrealizowane w systemie Sorbnet, nalezy zlecenie takie przesta¢ w odrebnym pliku
przesyiki, a w polu ,,KB-info” (w zakladce ,,Szczegéty ptatnosci/KB-info”) nalezy
umiesci¢ informacje- ,,Zlecenie do systemu Sorbnet”. Wysokos¢ optaty za ustuge
podana jest w Taryfie Prowizji i Optat.

Po nacis$nieciu [OK] program ponownie prosi o wprowadzenie nowego, kolejnego polecenia
przelewu. Jezeli jednak nie chcg Panstwo wprowadzac nastepnych polecen, nalezy zamkna¢ to
okno. Wprowadzone wczesniej polecenia przelewu mozna korygowac czy nawet usuwag,
operacje te nalezy wykonywa¢ w oknie ,,Wprowadz polecenia”.
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Zeceniodawca Id. banku zleceniodawey  Id. rachunku zleceniodawey
PHU METALZBYT SP. Z 0.0 16000003 0002000000000001
NRB sleoeriodaucy
(LS NG DL T2 79 1600 0003 0002 0000 0000 0001
00-009 WARSZAWA
Nazwa rachunk 2leceniodawoy
PODSTAWOWY
Numer Typ operacii Kontrahent /# NRB albo nr rachunku
""" Przelew BIURO PODROZY i]
Jednorazowe 05 1600 1114 0004 0709 9999 5001

[ [ |
Flodzaj polecenia e |

ra [ [wezpstiie =l Romoe | Nowe polecerie |

Kolejnym etapem przygotowania przesytki jest akceptacja przelewoéw, czyli wybér tych, sposréd
wszystkich wczesniej wprowadzonych polecen, ktére chcemy zamkna¢ w jednej przesyice.
Stuzg do tego dwie metody (2 funkcje) - <Akceptacja> lub <Akceptacja polecen ptatnosci
krajowych wedtug rachunkéw>.

Metoda 1 - <Akceptacja>

Funkcje nalezy uruchomié poprzez klikniecie na ikonie <Akceptacja>.

~ PLI - Platnosci krajowe w Polsce ;Iglﬁj

Plk Marzedzia Zlecenia Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

FE LTI G

omikr=n

Systemhaus

BNP PARIBAS

W oknie ,,Akceptacja pojedynczo”. Nalezy klikngé¢ prawym klawiszem myszy na czarnym
pasku i wybra¢ opcje [Akceptuj]. Potwierdzeniem poprawnej akceptacji pojedynczego
przelewu jest zmiana z 0 na 1 parametru w kolumnie ,Akceptacje”.

Il Akceptuj pojedynczo =B
Jeceniodawca Id. banku i 1d. rachunku
PHU METALZBYT SP. Z 0.0. 16000003 0002000000000001
NRB zleceniodawey
PSR DAl 79 1600 0003 0002 0000 0000 O

00-999 WARSZAWA

Nazwa rachunku zleceniodawcy

PODSTAWOWY
Numer Typ operacji Kontrahent / NRB albo nr rachunku Kwota / PLN | Nalezne ... | Status | Akceptacje | 2
0000001 Przelew BIURO PODROZY 198,78 OK 0 1 ﬁ
Jednorazowe 0516001114 0004 0709 9999 9001

=

| \ | | ! |
Rodzaj polecenia |'wszystkie =

‘Wybierz | Drukuj l Szczegély |

Pomoc

Metoda 2 - <Akceptacja polecen ptatnosci krajowych wedlug rachunkow>

Funkcje nalezy uruchomié poprzez klikniecie na ikonie <Akceptacja polecen ptatnosci
krajowych wedtug rachunkéw>.
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“ PLI - Platnosci krajowe w Polsce -|EI|5|
Plik Marzedzia Zlecenia Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

22T BB s | BB 2

.
|Akceptacja polecen ptatnosci krajowych wedtug rachunkﬁw| o m I k P _ n

Systemhaus

BNP PARIBAS

Po wcisnieciu [OK] system daje mozliwo$¢ grupowej akceptacji polecen przelewu utozonych wg
numeru obcigzanego rachunku. Aby zaakceptowac polecenia, nalezy je podséwietli¢ a nastepnie
klikng¢ na przycisk [Akceptuj polecenia]. Metoda ta nadaje sie zwtaszcza do szybkiej
akceptacji duzej grupy polecen przelewu.

Akceptacja wedtug rachunkow 5]

UWAGA: Akceptowane s3 polecenia zaznaczone. (Zaznaczenie mysza lub klawiszem spacii)
SzezegGly polecenia mozesz przejrzet klikajac je dwukrotnie

Rachunek ¢ Bank / Id. rach. / Waluta rach. / Nazwa rachunku
I 1 /16000003 / 79 1600 0003 0002 0000 0000 0001 / PLN / PODSTAWOWY ;I
Wolne srodki po akceptacii Suma kwot polecen nie zaakcept. Suma kwot polecen zaakcept.
Numer Rodzaj polec... | Nazwa kontrahenta
kg 000000 o], jednoraz BIURO PODROZY

Podswietl wszystkie I Zlikwiduj podswietlenie I Pomac I | Akeeptuj polecenia I

Ostatnim etapem jest stworzenie przesytki i przestanie jej do Banku. Aby to uczynié¢ nalezy
wybraé ikone <Tworzenie przesytki>.

“ PLI - Platnosci krajowe w Polsce =1olx]
Plk Marzedzia Zlecenia Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

AR s NS R

omilkr=n

Systemhaus

BNP PARIBAS

Zostanie otwarte okno o tej samej nazwie. Okno to daje mozliwo$¢ wyboru rodzaju
przygotowywanego przez program raportu typu Podsumowanie czy Nota towarzyszaca. Po
ewentualnym dokonaniu wyboru nalezy wcisng¢ [OK].
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Tworzenie przesytki ll

Termin pkatnosci

Podsumowanie

Nota towarzyszaca

Pomoc I oK

W oknie ,,Polecenia gotowe do wystania” mozna jeszcze zatrzymac dowolne polecenia
poprzez ich podswietlenie i wcisniecie [Nie wstawiaj podswietlonych]. Pozostate polecenia
zostang zamkniete w przesytke po nacisnieciu [Twoérz przesytke].

Polecenia gotowe do wystania ll

Uwaga: Podéwietione polecenia nie beda wstawione do przesytki.

Wdwietl szczegdty klikajac dwukrotnie polecenie.

Plik BPD Bank zlec... | Typ operacii Nazwa zleceniodawcy Nazwa kontrahenta
FORTIS 16000003  Przelew PHUMETALZBYT SP....  BIURD PODROZY 290704

Nalezne ...

Woswietl numer btednego

<

Pomac |

Wiz wstayia podswietloryeh | Zikidi podswietlerie. |

Stworzona przesytka ma forme pliku o nazwie np. 03020401.PLI. Po wcisnieciu przycisku
[Wyslij plik(i)] bedzie mozliwa autoryzacja pliku przesyiki.

Pliki przesyiki gotowe do wystania 5[

Przesytka I Plik BPD | Bank zlecen... | Kwota phatnosci / PLN | Nurmer |
C:ASOMULTINPLIWINAD4072302.PLI FORTIS 16000003 198,78 1

Paodsumowanie (ieden wiersz) Pomoc

Nota towarzyszaca

Aby autoryzowac i podpisac przesytke nalezy poda¢ kod PIN zalogowanego uzytkownika i jego
hasto podpisu elektronicznego a nastepnie nalezy zaznaczy¢ pole ,,Wykonaj natychmiast” i

wcisna¢ [OK].
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Wstawianie do kolejki transmisyjnej

Kod FIN l—# Kod PIN

Z podpisem elektronicznym v

Wosli podpis osobno I

Podpisz pliku natychmiast v

Uzytkownik podpisu IA— Hasto pOd P isu
Hasto podpisu elektronicznego

Zaszyfru plit

Kompresuj plik

Komputer

Pomoc I

Nastepnie program poprosi o nos$nik z kluczem podpisu elektronicznego uzytkownika.

Dyskietka podpisu x|
‘x"'! 5 ‘Whéz dyskietke podpisu elektronicznego

l Anuluj

Po podpieciu wtasciwego nosnika i wcisnieciu [OK], program sprawdza poprawno$¢ hasta oraz
klucza a po ich weryfikacji zapyta o ztozenie kolejnego podpisu. Opcja ta umozliwia ztozenie
podpisu przez inng osobe w przypadku, gdy przesytka musi zosta¢ podpisana przez dwdch
uzytkownikow.

E B

':\?) Czy dodac nastepny podpis?

Jesdli zostaty ztozone juz wszystkie wymagane podpisy nalezy odpowiedzie¢ [Nie].
System automatycznie rozpocznie proces tqczenia Bankiem i przesytania pliku.
Po zakonczeniu potaczenia z Bankiem nalezy koniecznie upewni¢ sie czy przesytka zostata

prawidtowo przestana (patrz tez: 3.5 Jak sprawdzié czy pfatnosci zostaty poprawnie wystane do
Banku?).

3.2 Jak wprowadzacd i wysytac ptatnosci krajowe z przyszig data
realizacji?

MultiCash pozwala na wprowadzanie i wysytke polecen z przyszig data realizacji. Polecenie takie
nalezy wprowadzi¢ zgodnie z instrukcjg zawarta w podrozdziale 3.1 niniejszego podrecznika z
tym, ze w polu ,,Ptatne dn.” nalezy wybrac stosowng, przyszig date realizacji.
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2| |8 POD [BIURD PODRAZY
Id. banku Id. rachunku
J16001114

NRB 05

| EEEEIIM EEI

Szczeqéty platnosci

ﬂlwmaxzom PC it Sr z Pt So r1»1|

) Dais: 2004-07-29
’ [1 Akceptaciz [1 ‘ ’ [ 2004-08-12

_<] LI Ddswiez | Usur | Drukuii

Wprowadzone w ten sposéb polecenie moze oczekiwa¢ w systemie na moment, w ktérym
zdecydujg sie Panstwo to polecenie zaakceptowaé, wstawié do przesytki i wystac.

Istnieje réwniez mozliwo$¢ wystania polecen do Banku z wyprzedzeniem. Wystane w ten sposéb
przesyiki bedg oczekiwaty w Banku na realizacje w wyznaczonym dniu. Jest to rozwigzanie
wygodne w przypadku np. planowanych wyjazdéw oraz nieobecnosci oséb wysytajacych lub
podpisujacych polecenia. Nalezy przy tym jednak pamietac, iz:

UWAGA:

Bank dopuszcza mozliwo$¢ wysytania zlecen z maksymalnie 30-dniowym
wyprzedzeniem.

Decydujac sie na przestanie do Banku zlecen z przyszlq data realizacji nalezy
umiescic¢ je w osobnych przesytkach (kazdy dzien platnosci w oddzielnej).
Przesylki zawierajace zlecenia z r6Zznymi datami platnosci sa przez Bank
odrzucane.

3.3 Jak wprowadzac i wysytac ptatnosci krajowe do ZUS?

Aby uruchomi¢ modut ptatnosci krajowych nalezy wybra¢ w module gtéwnym funkcje <PLI -
Platnosci krajowe w Polsce>.

~ CashManagement i _I- _ID 5]
Plik Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

€ |E =BWwWEH P ES 2 Hedsasn 8 S
= — e ] ™ S o lKP=N

&P Otrzymano DMI pliki

&P Otrzymano DKU pliki Systemhaus
& Archiwalne DMI pliki =
& Archiwalne DKU pliki BNP PARIBAS

Wprowadzenie nowego polecenia przelewu mozliwe bedzie po kliknieciu na ikonie <Platnosci
krajowe>.

“ PLI - Platnosci krajowe w Polsce - 10f x|
Plik Marzedzia Zlecenia Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

EF v am L e s
omikr=n

Systemhaus

BNP PARIBAS
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W oknie ,,Wprowadz polecenia” nalezy wybrac¢ przycisk [Nowe polecenie].

Il Wprowadz polecenia

(O x|
Zeceniodawca

Id. banku zleceniodawey  I1d. rachunku zleceniodawcy

NRB zleceniodaucy

Nazwa rachunku zleceniodaucy

Numer | Typ operacji
Nie znaleziono rekordow

|| Kontrahent # NRB albo nr rachunku

Kiota / PLN | Naletne ... | Status |

-

|

[ | | |
Rodzaj polecenia ‘Wykorzystaj I
Wybierz Qluku]l Szczeqgbhy Wszystkie Ll Pomoc | Nowe polecenie I

Nastepnie nalezy potwierdzi¢ rodzaj polecenia wciskajac [OK].

Rodzaj polecenia ; x|

\Wybierz rodzaj polecenia

IPoI. |ednorazowe ﬂ

W polu ,Typ operacji” nalezy wybra¢ <Ptatno$é ZUS>, klikajac na pierwszy znak zapytania

nalezy wybraé rachunek, ktéry ma zostac obcigzony. Automatycznie zostanie wstawiony
przypisany do rachunku zleceniodawca.

Polecenia przelewu

X
Ptatnosé | Kontrahenl' Szczegdty pl’alnos’ci)‘KBinfo' Informacie uzupefniaiacel Pratnoser v:ykliczne'
Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii
IEIEIDI]1]D1 IF'u:uI, jednorazowe LI
Rachunek Id. banku Id. rachunku
ﬂ j1 | 16000003 0002000000000001
Zeceniodawca Nazwa zleceniodawey
?|f2 |PHU METALZBYT SP. Z 0.0.

W polu ,Kwota w PLN” nalezy wprowadzi¢ kwote przelewu.

Polecenia przelewu

Ptatnosé IKontrahentI Szczegdty p!'a!nos’ci!KB-infol Informacie uzupetniaiacel Pratnoser ‘:_vkliczne[

Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii
IlJIJDEIElEﬂ IF’UI. jednorazowe LI
Rachunek Id. banku Id. rachunku
? |1 |1 £000003 |D[l[lznnnDUUDDDDm
Jeceniodawca Nazwa zleceniodawecy
? |2 IF‘HI_I METALZBYT SP.Z 0.0
Kwota w PLN
m
_ Kontrahent Nazwa kontrahenta

Poprzez wcisniecie znaku zapytania w wierszu Kontrahent mozna wybra¢ wprowadzonego tu

wczesniej kontrahenta (patrz tez: 9.1 Jak dodad, usungé, zmodyfikowaé dane kontrahenta?)
wraz z jego numerem rachunku bankowego.
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Polecenia przelewu x|
Ptatnosé l Kontrahent I Szczegdty pratnosci / KB-info I Informacie uzupetniajgce ] Pratnoscicykliczne I
Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii

I Pol. jednorazowe j Ptatnosc ZIJS v I
Rachunek Id. banku
? |1 |W £000003 Il]l]l] 2000000000001

Id. rachunku

Jeceniodawca Nazwa zleceniodawcy

?| )2 |PHU METALZBYT SP.Z 0.0
Kwota w PLN
125,70
Kontrahent Nazwa kontrahenta

V2 | [zusst [zos
Id. banku
Ji0101023

Id. rachunku
II]I]I]I]]EJ 3951000000 2613 9510 0000

NRB IE:}: |1m|] lm:}: 0000 I:E.T 3 9510 l[n][n]

W czterech wierszach sekcji ‘Szczegoty ptatnosci’ nalezy wprowadzié¢ nastepujgce informacje
dotyczace ptatnosci ZUS (program pozostawia do dyspozycji po 35 znakéw w wierszu)

W pierwszym polu szczego6tdéw ptatnosci nalezy wpisa¢ numer NIP (bez spacji i

mysInikéw),

W drugim - Typ identyfikatora uzupetniajacego i identyfikator

uzupeiniajacy ptatnika (pole to powinno by¢ wypetnione identyfikatorem

zgodnie z deklaracjg z pola typ identyfikatora i odpowiednim numerem

identyfikatora uzupetniajacego bez odstepéw i znakdw rozdzielajacych).

Jezeli w polu typ identyfikatora uzupeiniajacego wpisano:

R - nalezy wpisa¢ numer REGON,

N - nalezy wpisa¢ numer NUSP,

P - nalezy wpisa¢ numer PESEL,

1 - wpisujemy serie i numer dowodu osobistego,

2 - wpisujemy serie i numer paszportu.

W trzecim polu szczegétéw ptatnosci kolejno: Typ wptaty (np. S),

Deklaracja (np. 200404) i Nr deklaracji (np. 01). Uwaga: kolejnosc

pozostaje niezmieniona, tzn. jest odwrotna niz na formularzu papierowym.

Dopuszczalne sg Typy wptaty: A, D, E, M, S, T, U.

W zaleznosci od Typu wpfaty nalezy odpowiednio wypetni¢ pola Deklaracja i Nr

deklaracji:

a. jezeli Typ wpfaty to A, D, E, T, U - pole Nr deklaracji nalezy wypetni¢
dwoma zerami,

b. jezeli Typ wptaty to S lub M - do pola Nr deklaracji nalezy wprowadzi¢
wartosci od 01 do 89,

c. jezeli Typ wpfaty to A, S, M, T, U - do pola Deklaracja nalezy wprowadzi¢
date w formacie RRRRMM,

d. jezeli Typ wpfaty to D lub E - do pola Deklaracja nalezy wprowadzi¢ szesé
zer.

W czwartym polu szczegétéw ptatnosci = Numer decyzji/umowy/tytutu

wykonawczego - maksymalnie 15 znakdéw. Pole nalezy wypetni¢ umieszczajac

nastepujace informacje:

a. jezeli Typ wpfaty to A, D - numer decyzji o natozeniu dodatkowej optaty,

b. jezeli Typ wpfaty to E - numer tytutu wykonawczego,

c. jezeli Typ wpfaty to T — numer decyzji/umowy o odroczeniu terminu
ptatnosci sktadek,

d. jezeli Typ wpfaty to U - numer decyzji/umowy, na podstawie ktdrej ptatnik
uzyskat uktad ratalny.

Przyktad wypetnienia szczegotow ptatnosci.
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Szczegéty platnosci

2| [s24345678
|R273235342
720030100 »
! Numer decyzji/lumowy/tytutu
|5 41734 44— wykonawczego

Piatne dn. Po
W Akceptacji 2 [T 23 LI

ﬂ Dds’wiez’l Usuﬁl Dlukuil Pomoc | K |

W polu ,,Ptatne dn.” program domysinie wprowadza biezacqa date, istnieje jednak mozliwos¢
jej modyfikacji np. wprowadzenie przysztej daty (patrz tez: 3.2 Jak wprowadzi¢ i wysytaé
przelewy z przysztq datg realizacji?).

Jezeli Zleceniodawca chce zaptaci¢ z wykorzystaniem Skréconej nazwy pfatnika, to w takiej
sytuacji nalezy w trzecim polu szczegétéow ptatnosci wprowadzi¢ znak ukosnika ,/”, a po nim
Skrécong nazwe pfatnika.

Przyktad wypetnienia szczegotow ptatnosci ze Skrocong nazwa ptatnika.
Szczegéty ptatnosci
2| [s243456783

|R273235342
520040401 /SKROCONA NAZWA PEATNIKA 1_ Skrécona nazwa pfatnika

Na wyciagach systemu MultiCash, Skrécona nazwa pfatnika bedzie umieszczana w drugim polu
informacji o Kontrahencie.

UWAGA:

Bank dokonuje automatycznej weryfikacji zawartosci i zgodnosci pdl zgodnie
z aktualnym Rozporzadzeniem Ministra Finansow. Btedne lub niespojne dane
badz pozostawienie ktoregokolwiek z 3 pierwszych pol pustym moga
spowodowac odrzucenie pojedynczego przelewu lub catej przesyiki. Zlecenia
ZUS nalezy wysyla¢ do Banku w osobnych przesytkach zawierajacych tylko i
wylacznie polecenia typu ,,Platnosc¢ ZUS”.

Dalej nalezy postepowac zgodnie z opisem w rozdziale: 3.1 Jak wprowadzac i wysytaé zwykte
ptatnosci krajowe? - poczgwszy od akceptacji polecen.
3.4 Jak wprowadza¢ i wysytaé ptatnosci podatkowe?

Aby uruchomi¢ modut ptatnosci krajowych nalezy wybra¢ w module gtéwnym funkcje <PLI -
Platnosci krajowe w Polsce>.

=l xi
Plik Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc
€ |E E Ll & \Pan|@\U5\?| ‘lﬁ’o@oa’@‘@ ES &
=] Menedzer informacji Men r mfformaqe A -
& Otrzymano FTD plki dzialPtatnosci krajowe w Polsce o m I k P =: n
&P Otrzymano DMI pliki -
&P Otrzymano DKU pliki Systemhaus
& Archiwalne DMI pliki
% Archiwalne DKU pliki ?
‘9 BNP PARIBAS

Wprowadzenie nowego polecenia przelewu mozliwe bedzie po kliknieciu na ikonie <Platnosci
krajowe>.
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“ PLI - Platnosci krajowe w Polsce

Plik Marzedzia Zlecenia Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

=10l x|

I ARL T s v T

omikr

n

Systemhaus

BNP PARIBAS

W oknie ,,Wprowadz polecenia” nalezy wybrac¢ przycisk [Nowe polecenie].

=lolx|

I Wprowadz? polecenia

Zeceniodawca 1d. banku zleceniodawey  1d. rachunku zleceniodawey

NRB zleceniodaucy

Nazwa rachunku zleceniodaucy

Numer | Typ operacji | Kontrahent # NRB albo nr rachunku Kuota / PLN | Naletne ... | Status |

Nie znaleziono rekordow

-

|

=

Rodzaj polecenia ‘Wykorzysta sz3fon I
Wybierz | Drukuj I Szczegéty Wszystkie jv Pomoc Nowe polecenie I

Nastepnie nalezy potwierdzi¢ rodzaj polecenia wciskajac [OK].

Rodzaj polecenia

\Wybierz rodzaj polecenia

Pal. jednorazowe

W polu , Typ operacji” nalezy wybrac rodzaj <Platno$¢ podatku>, a klikajac na pierwszy
znak zapytania nalezy wybiera¢ rachunek, ktéry ma zostaé obcigzony. Automatycznie zostanie

wstawiony przypisany do rachunku zleceniodawca.

Polecenia przelewu

Phatnosé | Konlrahenll Szczegdhy pratnosci / KB-infoI Informacie uzupefniaiacel Pratnoser cyklir:znel

X|

Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii
IDDDDDm IPD|. jednorazowe L] IF’Patnos’c’ podatku ;]
Rachunek Id. banku Id. rachunku
| |16000003 |0002000000000001

dli
Jeceniodawca Nazwa zleceniodawcy

_?] j2 |PHU METALZBYT SP. 2 0.0.

Wineta m BN

W polu ,Kwota w PLN"” nalezy wprowadzi¢ kwote przelewu.
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Polecenia przelewu 5'
Ptatnosé | Kontrahent ] Szczegdty pratnosei / KB-info ] Informacie uzupetniajace | Pratnoser cpkliczne I
Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii
Joooooot | Pol. jednorazowe | [Pratnosé podatku =l
Rachunek Id. banku Id. rachunku
ﬂ |1 ]1 £000003 0002000000000001
Jeceniodawca Nazwa zleceniodawcy
ﬂ |2 |PHU METALZBYT SP.Z 0.0
Kwota w PLN
100,00
Kontrahent Nazwa kontrahenta

Poprzez wcisniecie znaku zapytania w wierszu Kontrahent mozna wybra¢ kontrahenta
wprowadzonego wczesniej do bazy danych programu (patrz tez: 9.1 Jak dodaé, usungé,
zmodyfikowac dane kontrahenta?) wraz z jego numerem rachunku bankowego.

Adres kontrahenta

Nazwa || URZAD SKARBOWY W GDYNI
fus
Ulica [WEADYSEAWA IV 2/4

Migjscowosé  [GDYNIA

&eceniogawca N3zZwa zieceniogawcy
1 [P METALZBYT
Kwota w PLN
| 100,00
Kontrahent Nazwa kontrahenta
2| |lus Goy |l URZAD SKARBOWY ' GDYNI
Id. banku Id. rachunku
IW 0101140 I[H 437122210000002221000000
NRB |‘3:§: 1010 J1140 |o143 J7122 |2100 [oooo

W czterech wierszach sekcji szczegoty ptatnosci nalezy wprowadzié¢ nastepujace informacje
dotyczace ptatnosci podatku (program pozostawia do dyspozycji po 35 znakdw w wierszu
* pierwszy wiersz szczegofow pfatnosci musi zawiera¢ typ identyfikatora* i
NIP lub identyfikator uzupetniajacy zobowigazanego wprowadzone bez
znakdw rozdzielajacych. Jest to pole - TI
e drugi wiersz szczegbtow ptatnosci powinien zawiera¢ okres**(rok, typ
okresu, nr okresu) wprowadzone bez znakdw rozdzielajacych. Jest to pole -
OKR i moze by¢ wypetnione maksymalnie do 5 znakéw
*  trzeci wiersz szczeg6téw ptatnosci musi zawiera¢ symbol formularza lub
pfatnosci***, Jest to pole - SFP i moze by¢ wypetnione maksymalnie do 7
znakdw.

Lista dostepnych symboli formularzy lub ptatnosci (stan na dzien 15.07.2005 r.).
PIT8A,POG-3,POG3,PPD,PPE,SD, VAL, VAT-7,VAT7,WZP,WZP-1K,WZP1K,WZP-1M,WZP1M,WZP-1R,WZP1R,
WZS,WZS-1K,WZS1K,WZS-1M,WZS1M,WZS-1R,WZS1R,ZPZ,INNE,VAT7K,VAT-7K,CIT-8,CIT8,CIT-
6A,CIT6A,

SD-2,SD2,0PR,CIT,CIT-10,CIT10,CIT-11,CIT11,CIT-2,CIT2,CIT-2A,CIT2A,CIT-2B,CIT2B,CIT-6, CIT6,CIT-
8A,

CIT8A,CIT-8B, CIT8B, CIT-9,CIT9,DAR,GK,GKP,NBP,PCC,PCC-1,PCC1,PCC-2,PCC2,PIT,PIT-23,PIT23,PIT-28,
PIT28,PIT-36,PIT36,PIT-37,PIT37,PIT-4,PIT4,PIT-5,PIT5,PIT-8A,POG-3A,POG3A,POG-3C,POG3C,POG-3D,
POG3D,POG-R,POGR,PIT-5L,PIT5L,PIT-53,PIT53,PPL,PIT-7,PIT7,KP,AKC-3,AKC-U,AKC3,PIT36L,PIT-
38,PIT38,

VAT-T,VAT-Z,VAT-IN,VATT,VATZ, VATIN,PIT-36L,AKC-3ZH,AKCU,AKC-2,AKC2,AKC,WZD,VAT8,VAT-
8,VAT9,VAT-9,

VAT10,VAT-10,VAT12,VAT-12,D]B,IDB,PPW,GL

e czwarty wiersz szczegotdw ptatnosci moze zawieraé identyfikacje
zobowiazania (rodzaj dokumentu np. decyzja, tytut wykonawczy,
postanowienie)****_ Jest to pole - TXT i moze by¢ wypetnione maksymalnie
do 30 znakdw (facznie z odstepami)
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* - typ identyfikatora N-NIP, R-Regon, P-Pesel, 1-dowdd osobisty, 2-paszport

** - typ okresu R - rok, P - pétrocze, K - kwartat, M-miesiac, D-dekada, J - dziert badz 0 (zero),
jezeli wptata dotyczy naleznosci niezwigzanych z okresem rozliczeniowym

*** _ symbol formularza lub ptatnosci zapisany doktadnie jak na formularzu deklaracji
podatkowej

**** - wiersz ten nie moze pozosta¢ wypetniony do korica, prosze wpisywa¢ maksymalnie 30
znakdw (tacznie z odstepami)

Szczegdty ptatnosci
2| [wizasss7esn

|03m04
a7
|OPIS ZOBOWIAZANIA

[ Piatne dn. Transmisja po

Bank uzna za przelewy podatkowe wszystkie zlecenia, ktére:

- sg oznaczone jako typ ,Ptatnos¢ podatku” na formularzu wprowadzania przelewu; lub
- sg wystane na rachunki Urzedéw Skarbowych i Izb Celnych; lub

- sg wystane na rachunki jednostek samorzadu terytorialnego pod warunkiem, ze Symbol
formularza (pole SFP) jest oznaczony jako INNE, a rachunek nie nalezy do Urzedu
Skarbowego lub Izby Celnej.

UWAGA:

Bank dokonuje automatycznej weryfikacji zawartosci i zgodnosci pdl zgodnie
z aktualnym Rozporzadzeniem Ministra Finansow. Btedne lub niespojne dane
wprowadzone w trzech pierwszych polach szczeg6tow ptatnosci, badz
pozostawienie ktoregokolwiek z tych pol pustym moga spowodowac
odrzucenie pojedynczego przelewu lub catej przesylki. Zlecenia podatkowe
nalezy wysyla¢ do Banku w osobnych przesytkach zawierajacych tylko i
wylacznie polecenia typu , Platno$c¢ podatku”.

W polu ,,Ptatne dn.” program domysinie wprowadza biezacq date, istnieje jednak mozliwosc
jej modyfikacji np. wprowadzenie przysztej daty (patrz tez: 3.2 Jak wprowadzi¢ i wysytaé
przelewy z przysztq datg realizacji).

Dalej nalezy postepowac zgodnie z opisem w rozdziale: 3.1 Jak wprowadzal i wysytaé zwykte
ptatnosci krajowe? - poczawszy od akceptacji polecen.

3.5 Jak sprawdzi¢ czy ptatnosci zostaly poprawnie wystane do
Banku?

Bardzo czesto zachodzi potrzeba sprawdzenia w programie czy ptatnosci zostaty poprawnie
przestane do Banku. Dotyczy to zaréwno transmisji z dnia biezacego jak i transmisji
historycznych.

Sprawdzenia mozna dokonac na 2 sposoby:

Sposob 1. - ,,Lista przesytek”

Zgodnie z instrukcjg zawartg w rozdziale 6. Lista przesytek nalezy sprawdzi¢ status przesyiki.

Sposéb 2 - ,,Dzienniki”

Z menu <Zarzadzanie> nalezy wybra¢ <Dzienniki> i <Przegladaj>, w oknie ,,Wyboér
dziennika” nalezy zaznaczy¢ Dziennik transmisji z odpowiedniego dnia i nacisng¢ [OK].
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~ CashManagement =101 x|
Plik MNarzedzia Uzytkownik Przetwarzanie Transmisja Bazy danych | Zarzadzanie ‘Widok Pomoc
€ |E BT I
B Menedzer informacji Menedzer informacji u un e éu omau
&P Otrzymano FTD pliki na temat dziatania sy Pk wymiany »
‘ﬂ Otrzymano DMI pliki Parametry systemu
& Otrzymano DKU pliki Parametry Cashmanagement
7 Archiwaine DMI pikd
3 Archiwalne DKU pliki Sprawdz integralnosé danych

Tworz kopie zapasowg

W oknie ,Wybor dziennika” nalezy zaznaczy¢ Dziennik transmisji z
odpowiedniego dnia i nacisng¢ [OK]

x

Wskaz dziennik do wyswietlenia

(20030530) Dziennik bteddw2003-05-30
[20030530) Dziennik przetworzenia wyciggdw2003-05-30
20030530) Dziennik syste; 2z dn. 2003-05-30
20030530) Dziennik transmisji 2003-05-30
[20030530) Dziennik transmisji PLI 2003-05-30

Pomac |

W kolejnym oknie mozna odczytaé kolejne transmisje z danego dnia. Najbardziej istotny jest
drugi wiersz zawierajacy po prawidtowej transmisji komunikat ,,Transmisja pomysinie

zakonczona”
f"".. C:430MULTIYMCCWIN\DAT \DFUE.PTK - ID'&
F o da L
20-05-02 11:21-11:21 FORTIS Piatnofcei krajowe — Pol=ka
Tran=mi=ja pory=lnie zakoriczona
20-05-02 11:20:42 _I
C:\20MULTINPLIWIN,NO20S2001.PLI
== C:\20MULTIYVMCCWINY,SAV\NO2052001.PLI v
K1 1%
UWAGA

Jezeli tres¢ komunikatu z wiersza drugiego jest inna niz , Transmisja
pomysinie zakonczona”, oznacza to, iz przesyitka z platnosciami nie dotaria
do Banku.

Warto tez zwroci¢ uwage na wiersz rozpoczynajacy sie od znakow =>
Wskazuje on bowiem na miejsce dysku komputera, gdzie dla historii zapisuja
sie wszystkie przestane do Banku zlecenia ptatnosci (patrz tez: Jak
sprawdzi¢/wydrukowaé zawartosc¢ przestanej do Banku przesyiki z
ptatnosciami?).
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3.6 Jak zaimportowac polecenia z utworzonej wczesniej
przesytki PLI?

Nalezy uruchomi¢ modut ptatnosci krajowych.

i

Plik Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

= =EwE Lalp:ijlsmmé\?{ Bs dsas| & G @

=& Menedzer informacii 4] -
E “omikr=n

# Otrzymano FTD pliki
Systemhaus

&P Otrzymano DMI pliki
BNP PARIBAS

&P Otrzymano DKU pliki
&# Archiwalne DMI pliki
& Archiwalne DKU pliki

Z menu <Narzedzia> nalezy wybraé funkcje <Importuj polecenia>.

“ PLI - Platnosci krajowe w Polsce ;lglﬁl

Plik | Marzedzia Zlecenia Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

= |® 2|

Wprowadz polecenia
Akeeptuj pojedynczo
Akeeptuj wedtug rachunkdw
Twirz przesytke

omikr=n

Systemhaus

Wryswietl przesytke
Wryswietl nalezne polecenia
Historia

BNP PARIBAS

Nalezy wskazaé paczke do importu i klikna¢ [Otwérz].

Saukajw: [ PLIWIN x| = @&k E-

)DAT
5 DTASAYE

5)PRG
) XSCPL

Nazwa pliku: |03053002A PLI Otwérz I
Blikitypu:  [Plki przesytki | Anuli |
Pomoc I

UWAGA

Przesytki wystane do Banku przechowywane sa w katalogu .\Mccwin\Sav
(dotyczy to réwniez przesylek przestanych do Banku, lecz odrzuconych w
procesie rozliczania).

Przesylki nie wystane oraz przesyiki, ktérych transmisja zakonczyta sie
btedem, znajduja sie w katalogu .\Pliwin.

W przypadku przesytek nie wystanych nalezy pozostawi¢ zaznaczone pole ,,Usun plik po
wczytaniu”. Jesli importowana jest przesytka przetransmitowana wczesniej do Banku, pole to
nalezy odznaczy¢.

Import polecein modufu PLI ll

Rodzaj polecenia
IPoI. jednorazowe ;I
Usuri plik po wezytaniu v

Pomogc
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Nastepuje proces importu polecen przelewu ze wskazanej przesytki, w kolejnym oknie poprzez
klikniecie na wybranej operacji mozliwe jest takze przegladanie jej szczegdtow.

Il Wstaw przesylke (Polecenia jednorazowe)

4] T I { M hunku 21 I kontrahent: Kwota § PLM | Nalez

< | i

|Wstawiono 1 nowych poleceri. (Dwukrotne Kliknigcie powoduje wyswietlenie szczegétéw poszczegdlnych polecer).

Po zakonczonym procesie importu polecen nalezy zamkng¢ okno ,,Wstaw przesyitke”.
Importowane w ten sposob polecenia przelewu dostepne beda w funkcjach <Platnosci
krajowe> i <Akceptacja>.

3.7 Jak sprawdzi¢-wydrukowac zawartos¢ przestanej do Banku
przesyiki z ptatnosciami?

Aby wydrukowac zawarto$c przestanej do Banku przesytki z ptatnosciami, nalezy
otworzy¢ modut ptatnosci, w ktérym utworzono przesyike.

-ioix

Plk Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie Transmisjia Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomog

€ ¢ =EWSE AP ES 2 B dsas
] = = per3 - = iminre if = —~ a _

S| Menedzer informacii aetr c:; W ormacje _] Ik P - n

&P Otrzymano FTD pliki
Systemhaus

&P Otrzymano DMI pliki
BNP PARIBAS

&P Otrzymano DKU pliki
& Archiwalne DMI pliki
% Archiwalne DKU pliki

Z menu <Narzedzia> nalezy wybra¢ <Wyswietl przesytke>.

“ PLI - Platnosci krajowe w Polsce ;lglll

Plik | Narzedzia Zlecenia Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

‘ = WprowaFIz Eolecenia & ‘ =] l ? |
Akceptuj pojedynczo

| ]
Akceptuj wedtug rachunkéw o m I k I\ = n
Twérz przesytke =~
Importuj polecenia Systemhaus

Wyswiet| przesytke

Wyswiet] nalez | i
Mkt BNP PARIBAS

Eksportuj baze

W oknie ,Wyswietlenie przesyiki” nalezy ustawi¢ opcje ,Typ raportu” - <Doktadnie> i
nacisng¢ [Tworz].

Wyswietlenie przesylki x|
Urzgdzenie Typ raportu

I Ekran = I Doktadnie
Drukarka | Pomoc |

W oknie ,Wybierz Przesytke"” nalezy zaznaczy¢ nazwe przesyiki, ktorej zawartos¢ ma zostaé
wyswietlona. Nalezy pamietac o zasadzie, iz nazwa przesytki sktada sie zawsze z o$miu cyfr i
rozszerzenia RRMMDDnr.PLx (gdzie RR-rok, MM-miesigc, DD-dzien, nr-kolejny numer przesyiki
w danym dniu, x-I dla ptatnosci krajowych PLI, x-A dla ptatnosci zagranicznych PLA).
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Po zaznaczeniu nazwy przesytki nalezy nacisng¢ [Otworz].

Saukaj w: I*j Sav ll & &k B~

Nazwa pliku:  [03033001.PLI

Plkitypu:  [Piki preesyrki 4| Anuluj

4]

Pomoc

UWAGA

Przesytki wystane do Banku przechowywane sa w katalogu .\Mccwin\Sav

(dotyczy to réwniez przesylek przestanych do Banku, lecz odrzuconych w

procesie rozliczania).

Przesylki nie wystane oraz przesyiki, ktérych transmisja zakonczyta sie

btedem znajduja sie w katalogu .\Pliwin.

Otwarte w ten sposob okno podgladu wszystkie dane opisujgce przesytke i zawarte w niej

zlecenia.
1 Wyswietlenie przesylki =10] x|
ErD ﬂ
Uiytkownik: & 02-02-20  18:55 Nazwa pliku: 03022001.PLI  Strona: 1

Zleceniodawaa: PW METALZEBYT
Kontrahent:
Naleine dn.:

Kwota:

Nazwa Bank nr rachunku

16000002 160000023-2000-000000-000
ZAKLAD GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ 10701282 107012382-7777-2221-0100
2002-02-21 Typ operacji: Pol. przelewu

121212 .00 PLN

Szozegdbiy piatnofciCZYNZZ ZA MARZEC 2002

Info Klient-Bank:

Kvota izczna Poleces 1

Sura izczna poleced przelewn 121 212,00

KIS

v

2z

Dane te mozna przegladac na ekranie monitora lub wydrukowa¢ korzystajac z ikony

umieszczonej w lewym gérnym rogu okna. Jest to najbardziej doktadny sposéb wyswietlenia

zawartosci przesytki.

Zawartos¢ przesytki mozna réowniez podejrze¢ korzystajac z przycisku [Podglad pliku] w

funkcji <Lista przesytek>.

3.8 Jak wycofa¢ (anulowac) przestane juz zlecenia?

W celu anulowania przestanych zlecen krajowych nalezy jak najszybciej skontaktowac sie z

Oddziatem prowadzacym rachunek. Przesytke wstrzyma¢ mozna jedynie przed zaksiegowaniem
jej w systemie informatycznym Banku
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4. Ptatnosci zagraniczne

4.1 Jak wprowadzac i wysylac ptatnosci zagraniczne?

Uruchomienie modutu ptatnosci zagranicznych nastepuje poprzez pojedyncze klikniecie na

ikonie <PLA - Platnosci zagraniczne dla Polski>.

~ CashManagement

Plik Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

=10l x|

& |= Bl &

e BES 2 Hesdsas & E &

=13 Menedzer informacii
&P Otrzymano FTD pliki

nYtema ptatnogei zagraniczne dla Polski

edzer informacii udostepnia biezgce informacie _;] - -
oo oy o] omikr=n

&P Otrzymano DMI pliki
&P Otrzymano DKU pliki
@ Archiwalne DMI pliki
&# Archiwalne DKU pliki

Systemhaus

BNP PARIBAS

Aby wprowadzi¢ nowe polecenie nalezy wybrac¢ funkcje <Platnosci zagraniczne>.

** Platnosci zagraniczne dla Polski ]

Plk Marzedzia Zlecenia Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

=lolx|

PR EEED

omikr=n

Systemhaus

BNP PARIBAS

W oknie ,,Wprowadz polecenia” nalezy wybrac¢ przycisk [Nowe polecenie].

Zeceniodawca Id. banku zleceniodawey  Id. rachunku

NRB zleceniodawcy

Numer | Typ operacji || Kontrahent / IBAN lub Id. rachunku Waluta

M Wprowadz? polecenia

=lolx|

Kuota | Nalezne dn. | Status |

Nie znaleziono rekordow

i

[ l [ o

I

Rodzaj polecenia

Wszystkie [~

Wybierz Drukuj Szczegdty

‘Wykorzystaj szablon

Pomoc | Nowe polecenie

Nastepnie nalezy potwierdzi¢ rodzaj polecenia wciskajac [OK].

Rodzaj polecenia

Wybierz rodzaj polecenia

X|

IJednorazowe

E

Klikajac na pierwszy znak zapytania nalezy wybra¢ rachunek ktéry ma zostaé obcigzony.
Automatycznie zostanie wstawiony przypisany do rachunku zleceniodawca.
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Polecenia przelewu 1 x|
RofMzenie kosztéw / informacie klient-bank. Informacie uzupetniajace ] Pratnoseicykliczne |
Pajibsc | Kontrahent I Wskazéwki / referencie
Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii
000001 I\Iednora:n:n\v\.-e L] IPrzeIew LI
Rachunek Id. banku Id. rachunku
? |1 |1 6000003 0002000000000001
Jeceniodawca Nazwa zleceniodawecy
ﬂ |2 |F‘HLI METALZBYT SP. Z 0.0.
Waluta Kwota Kiwota w PLN

W polu ,Waluta” nalezy wybra¢ rodzaj waluty. Zazwyczaj jest to ten sam rodzaj waluty, jaki
wystepuje we wskazanym, obcigzanym rachunku. Istniejg jednak sytuacje, w ktérych wybrana
waluta bedzie inna, niz waluta rachunku zleceniodawcy, np. kiedy wysytane sg polecenia w Euro
obcigzajace rachunek ztotowy. W polu ,Kwota” nalezy wprowadzi¢ kwote polecenia.

Polecenia przelewu ll
Rozliczenie kosztdw / informacie klient-bank | Informacie uzupetniajgce | Pratnoseiepkliczne |
Phatnosé Konttahent | Wskazdwki / referencie |

Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii

o000 [Jednorazawe | [Preetew |
Rachunek Id. banku Id. rachunku
J |1 16000003 0002000000000001
Jeceniodawca Nazwa zleceniodawcy
7 |2 PHU METALZBYT SP. Z 0.0.
\m‘alula Kwota w PLN
2| [EuR 4000 00 5 400,00

Uwaga: Nie nalezy zwracaé uwagi na kwote podana w polu ,,Kwota w PLN"”. Tabela,
wg ktorej kurs jest przeliczany nie aktualizuje sie automatycznie w systemie.

Poprzez wcisniecie znaku zapytania w wierszu Kontrahent mozna wybrac¢ odbiorce polecenia.

x
Rozliczenie kosztéw / informacie klient-bank. | Informacie uzupetniaiace || Pratroseiicykliczne |
Ptatnosé | Kontrahent | ‘Wskazdwki / referencie

Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii
|UDEIUI]1 IJedrquazm«,re ;' IF'rzeIew ;]
Rachunek Id. banku Id. rachunku
ﬂ i 16000003 |0002000000000001
Jeceniodawca Nazwa zleceniodawcy
?|f2 [PHUMETALZBYT SP.Z 0.0
Waluta Kwota Kiwota w PLN
2| AT | 4000,00 | T8 40000
Kontrahent Nazwa kontrahenta Kraj
2| Jreem [[CFM TN [Es
Id. banku Id. rachunku Kraj
|GEBAESMMEAR  [450200051332 [Es
1BAN |E'E- |'31 21000418450200051332

W przypadku braku wczes$niej zdefiniowanego kontrahenta nalezy przej$é do zaktadki
Kontrahent i wypetni¢ znajdujace sie tam pola zgodnie z ponizszym przyktadem.
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Polecenia przelewu x|

Rozliczenie kosztdw / informacie klient-bank. | Informacie uzupetniajgce | Pratnoser cykliczne |
Platnosé Kontrahent ‘Wskazdwki / referencie |

Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii

I[] 00001 I‘_\ ednorazowe LI l Przelew L]

Kod kontrahenta————— ~ Grupa
Zapisz do bazy danych kontrahentaw l
JLCFM |

Wewnatrz firmy I

~Adres kontrahenta

Nazwa m CTLN.

Ulica IPASSElG M. DE LA BARCELONETA 1234
Miejscowosé I-BAHCELONA
kei 2| [ESEN [FszPania

i~ Bank
IBAN / NRB IES |91 21000418450200051332

|d. banku IGEBAESMMBAH ZnajdZ bank. I Id. rach. Cashianagement

Nazwa banku IFDHTIS BANK, S.4., SUCURSAL EN ESPA

Doktadny adres

Id. rachunku |45LI:LILILI51 332

Zapisz i zapisz jako szablon | Pomogc | oK I

W polu ,,IBAN/NRB" nalezy poda¢ numer rachunku beneficjenta w standardzie IBAN (dla

krajow, w ktorych standard IBAN obowigzuje). Poprawnos$¢ numeru w tym polu jest

weryfikowana przez system. Nie wolno stosowaé w nim spacji i znakow rozdzielajacych.

Jesli rachunek beneficjenta jest prowadzony w kraju, w ktérym nie obowigzuje standard IBAN

nalezy wpisa¢ numer rachunku w polu ,Id rachunku”.
W polu ,,Id. banku” nalezy podac kod SWIFT (BIC) banku beneficjenta.

W polu ,,Doktadny adres” nalezy wprowadzi¢ adres (obowigzkowo kraj) banku kontrahenta.

Jesli dane adresowe banku (ulica, miasto) nie sq znane nalezy w polach tych umiesci¢ kropke.

Zaktadka ,,Rozliczenie kosztow/informacje klient-bank” stuzy do przekazania informacji o

sposobie rozliczenia kosztow przelewu oraz do podania tytutu ptatnosci.

Polecenia przelewu x|

Ptatnosé I Kontrahent | Wskazdwki / referencie
Rozliczenie kosztéw / informacie klient-bank I Informacie uzupetniajgce Pratnose cykliczne:
Polecenie Rodzaj polecenia

[ooooot JJedno

r~ Rozliczenie kosztéw / rachunek dla kosztéw

Rozliczenie kosztéw IBank kraj->zleceniod./Bank zagr->kontr

Rach. dla kosztéw ﬂ | |

Id banku /1d. rach. | |

NRB ([ | I I I

i~ Kod statystyczny / informacie klient-bank.
Kod statystyczny
=]

Informacie klient-bank
|USLUGI TRANSPORTU MORSKIEGD TOWAROW

Pomoc 0K

Aby na zleceniu przelewu zagranicznego wskazac przyspieszong date waluty nalezy:
1. Wybra¢ zaktadke ,,Wskazéwki / referencje”.
2. W polu < Referencje > nalezy wprowadzi¢ zagdang date waluty.

3. Date nalezy poda¢ bez dodatkowych opiséw, w formacie RRRR-MM-DD, tj. rok-miesigc-dzien.
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Przyktad zlecenia z przyspieszona daty realizacji
x|
Rozliczenie kosztdw / informacie klient-bank I Informacie uzupetniajace | Pratrioseicykiiczne |
Phatnosé | Kontrahent Wskazéwki / referencie
Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacji
Joooooot |Jednorazowe | |Przelew =
—Wskazéwki / rodzaj pratnosci
Wskazdwki
1 =
2 | <]
3| =]
o =]
Rodzaj ptatnosci
IPrzekaz standardowy l]
i~ Referencie / partner girozméw
Referencig,
f2004
Part Tozméw
j j Odswiez | Usuri | Drukuj | Pomoc

UWAGA:
Bank pobiera dodatkowa optate z tytutu dodatkowych czynnosci zwigzanych
z obstuga zlecen - nie spetniajacych standardu STP, czyli zlecen
transgranicznych lub zagranicznych, w tresci ktérych stwierdzono
ktorykolwiek z podanych ponizej brakow lub usterek:
- brak poprawnego kodu SWIFT (BIC) banku beneficjenta,
- podany numer rachunku nie speilnia standardu IBAN - dla ptatnosci do
krajow, gdzie jest on wymagany,
- brak tytutu ptatnosci,
-  niewlasciwe sformatowanie zlecenia (dane w nieprawidlowych
polach).

Gotowe, wprowadzone juz polecenie przelewu po wcisnieciu przycisku [OK] zostaje zapisane na
liscie w oknie ,,Wprowadz polecenia”.

B
Zeceniodawca Id. banku zleceniodawey  Id. rachunku
PHU METALZBYT SP.Z 0.0. 16000003 0002000000000001
NRB zleceniodaucy
PLK. STANISLAWA DABKA 5612 79 1600 0003 0002 0000 0000 0001
00-399 WARSZAWA
Numer Typ operacji Kontrahent / IBAN lub Id. rachunku W... Kucta | Nalezne dn. | St...
LCFM CTLN.

4 000,00 04-07-29 OK iI

ES91 2100 0418 4502 0005 1332

Polecenia jednoraz

[ | [ [T [ [
Rodzaj polecenia ‘Wykorzystaj szablon |
whbierz | Druki | Szcasgety Wszystkie B e | Nowe polecerie |

Kolejnym krokiem jest akceptacja wprowadzonych wczesniej polecen przelewu, do tego celu
stuzy ikona <Akceptacja>, zaznaczong ptatnos¢ nalezy zaakceptowac klikajagc prawym

klawiszem myszy w dowolnym miejscu na czarnym pasku.
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lolx
Zeceniodawca Id. banku zleceniodawey  Id. rachunku
PHU METALZBYT SP.Z0.0. 16000003 0002000000000001

NRB zleceniodavcy

Pl STSNIEERING DABKA 562 79 1600 0003 0002 0000 0000 0001

00-999 WARSZAWA

Numer Typ operacji Kontrahent 7 1BAN lub Id. rachunku Waluta Kuota | Nalezn... | stat.| A 2
000000 LCFM CTLN 0 -

Polecenia jedr{ ES91 2100 0418 4502 0005 1332

=~

o J [ T
’%M Szczegdty Pomogc I

Rodzaj polecenia stzyslkle EI

Drugg metodq akceptacji jest <Akceptacja polecen ptatnosci zagranicznych wedtug

rachunkéw>, gdzie poprzez klikniecie przycisku <Akceptuj polecenia> akceptowane sg
zaznaczone polecenia.

Akceptacja wedtug rachunkéw 5[
UWAGA: Akceptowane sa ia zaznaczone. ( ie mysza lub klawi 1 spacji)
Szczegdty polecenia mozesz przejrzet klikajac je dwukrotnie
Rachunek / 1d. banku / Id. rachunku / Rachunek Waluta / Nazwa rachunku
I 1716000003 / 79 1600 0003 0002 0000 0000 0001 / PLN / PODSTAWOWY L.l
Wolne £rodki po akeeptacii Suma kwot polecefi nie zaakcept. Suma kot poleced zaakcept.
[18 400,00 [o.00 18 400,00
Numer Rodzaj pol Nazwa kontrahenta Kraj kontra... | Waluta Kwota | Nalezne dn.
AT 0000001 Jednol ES EUR 4 000,00 [

Podswietl wszystkie Zlikwiduj podswietlenie Pomogc I Akceptuj polecenia I

Kolejnym etapem jest <Tworzenie przesyitki>.

7 Platnosci zagraniczne dla Polski =]}

Plk Marzedzia Zlecenia Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc
M s T
-
omikr=n

Systemhaus

BNP PARIBAS

Tworzenie przesyiki, jej autoryzacja i podpisanie oraz przestanie do Banku odbywa sie zgodnie z
zasadami opisanymi w przypadku polecen ptatnosci krajowych PLI.
Patrz: 3.1 Jak wprowadzac i wysyta¢ zwykte ptatnosci krajowe?

4.2 Jak sprawdzi¢ czy ptatnosci PLA zostaly poprawnie wystane
do Banku?

Bardzo czesto zachodzi potrzeba sprawdzenia w programie czy ptatnosci zostaty poprawnie
przestane do Banku. Dotyczy to zaréwno transmisji z dnia biezacego jak i transmisji
historycznych.
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Sprawdzenia mozna dokona¢ na 2 sposoby:

Sposob 1. — ,Lista przesytek”

Zgodnie z instrukcjg zawartg w rozdziale 6. Lista przesytek nalezy sprawdzi¢ status przesyiki.

Sposob 2 — ,Dzienniki”

Z menu Zarzadzanie nalezy wybra¢ <Dzienniki> i <Przegladaj>

~ CashManagement

Plik MNarzedzia Uzytkownik Przetwarzanie Transmisia Bazy danych | Zarzadzanie Widok Pomoc

g |k BEEMPEIERE
T = — - Funkcje automatu
B Menedzer informacii Menedzer informacii u ——
&P Otrzymana FTD plki natemat dzistania sys P ki wymiariy

IF Otrzymano DMI pliki Parametry systemu
&P Otrzymano DKU pliki Parametry Cashmanagement
& Archiwalne DMI pliki DZiE“"'i _
&7 Archiwalne DKU pliki Sprawd? integralnosé danych
Tworz kopie zapasowg

W oknie ,,Wybér dziennika” nalezy zaznaczy¢ Dziennik transmisji z odpowiedniego dnia i
nacisng¢ [OK].

Wskaz dziennik do wyswietlenia

(20030515) Dziennik breddéw15.05.2003
(20030515) Dziennik systemowy z dn. 15.05.2003
(20030519) Dziennik breddéw19.05.2003
[20030519) Dziennik systemowy z dn. 19.05.2003
(20030520) Dziennik bredéw20.05.2003
(20030520) Dziennik systemowy z dn. 20.05.2003
(20030521) Dziennik breddw21.05.2003
[20030521) Dziennik systemowy z dn. 21.05.2003
(20030526) Dziennik bredéw26.05.2003
20030526) Dziennik systemowy z dn. 26.05.2003

(20030526) Dziennik transmisii PLA 26.05.2003

Pomoc

W kolejnym oknie mozna odczytaé kolejne transmisje z danego dnia. Najbardziej istotny jest
drugi wiersz zawierajacy po prawidtowej transmisji komunikat ,,Transmisja pomysinie

zakonczona”.
F & #
26.05.02 10:45-10:45 FORTIS Polecenia zagraniczne — Pol=ka
Tran=mi=sja pomy=lnie zakorczona
26.05.02 10:46:14
E:\FORTIZ2YPLAWIN\O20S52601.PLA
== E:\FORTIZ2)MCCWIN\3AV\02052601.PLA
UWAGA:

Jezeli tres¢ komunikatu z wiersza drugiego jest inna niz , Transmisja
pomysinie zakonczona”, oznacza to, iz przesyitka z platnosciami nie dotarta
do Banku.

Warto tez zwroci¢ uwage na wiersz rozpoczynajacy sie od znakow =>
Wskazuje on bowiem na miejsce dysku komputera, gdzie dla historii zapisuja
sie wszystkie przestane do Banku zlecenia ptatnosci (patrz tez: Jak
sprawdzié¢/wydrukowaé zawartosc przestanej do Banku przesytki z
ptatnosciami?).
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4.3 Jak zaimportowac polecenia z utworzonej wczesniej
przesytki PLA?

Nalezy uruchomi¢ modut ptatnosci zagranicznych.

~ CashManagement =] 3]
Plik Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie Transmisja Bazy danych Zarzgdzanie Widok Pomoc
g E sBWESE wmaBES 2 Hesdsas & G &
=] Menedzer informacii edzer informacii udostepnia biezace informacje :l u -
&P Otrzymano FTD pliki temElP{c‘ﬂ:nDs'ci zagraniczne dla Polski o m I r = n
&P Otrzymano DMI pliki -
&P Otrzymano DKU pliki Systemhaus
& Archiwalne DMI pliki
& Archiwalne DKU pliki !'
BNP PARIBAS

Z menu <Narzedzia> nalezy wybraé funkcje <Importuj polecenia>.

** Platnoéci zagraniczne dla Polski =]
Plik | Marzedzia Zlecenia Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc
= Wprowaf:lé Folecenia ] =) ‘ ? |

Akceptuj pojedynczo
Akceptuj wedtug rachunkdw
Twirz przesytke

omikr=n

Systemhaus

BNP PARIBAS

Wyswiet] przesytke
Wyswiet] nalezne polecenia
Historia

Nalezy wskaza¢ paczke do importu i klikng¢ [Otwérz].

Saukaiw: | PLAWIN x| « @ ek E-

)DAT
S)DTASAVE
)PRG
)%sCPL
[=]03053001.PLA

Nazwa pliku:  [03053001.PLA Otwérz |
Blkitpu:  [Piki przesytki | Anulj |
Pomoc |

UWAGA:

Przesytki wystane do Banku przechowywane sa w katalogu .\Mccwin\Sav
(dotyczy to réwniez przesylek przestanych do Banku, lecz odrzuconych w
procesie rozliczania).

Przesylki nie wystane oraz przesyiki, ktérych transmisja zakonczyta sie
btedem znajduja sie w katalogu .\Plawin.

W przypadku przesytek niewystanych nalezy pozostawi¢ zaznaczone pole ,,Usun plik
po wczytaniu”. Jesli importowana jest przesytka przetransmitowana wczesniej do
Banku, pole to nalezy odznaczy¢.
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Import polecei modutu PLA x|

Rodzaj polecenia
IJeanIazawe ZI
Usuri plik po wezptaniu v

Pomogc

Nastepuje proces importu polecen przelewu ze wskazanej przesytki, w kolejnym oknie
poprzez klikniecie na wybranej operacji mozliwe jest takze przegladanie jej
szczegotow.

Il Wstaw przesylke (Polecenia jednorazowe) =] 7
Mumer Typ operacji | Nazwa zleceniodawcy | MNazwa rachunku | Mazwa kontrahenta | Kraj... | Waluta | Kwota | Nalezne dn. I
0000001  Przelew ... PW METALZBYT RACHUNEK PODSTAWO.., LCFM CTLN. ES EUR 4555,00 03-06-02

IWstawiono 1 nowych poleceri. (Dwukrotne Kliknigcie powoduje wyswietlenie szczegdtdw poszczegdinych poleceri).

Po zakonczonym procesie importu polecen nalezy zamkna¢ okno ,,Wstaw
przesyltke”. Importowane w ten sposdb polecenia przelewu dostepne bedg w
funkcjach <Ptatnosci zagraniczne>.

4.4 Jak sprawdzi¢-wydrukowac zawartosc¢ przestanej do Banku
przesyiki z ptatnosciami PLA?

Bardzo czesto zachodzi potrzeba sprawdzenia w programie zawartosci przesytki
przestanej wczesniej do Banku. Dotyczy to zaréwno ptatnosci krajowych PLI jak i
zagranicznych PLA. Aby wydrukowac zawarto$¢ przestanej do Banku przesytki z
ptatnosciami nalezy otworzy¢ modut ptatnosci, w ktérym utworzono przesytke.

~ CashManagement 1O x|
Plik Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc
€ |E =BwWEE e BES 2 He@5as 2 G

&P Otrzymano DMI pliki

&P Otrzymano DKU pliki Systemhaus
&7 Archiwalne DMI pliki =
% Archiwalne DKU pliki BNP PARIBAS

(=& Menedzer informacii dzeri i ia hiezace pformacie - | . -
&R Otrzymano FTD plik malPtatnosci zagraniczne dla Polski o m I P = n

Z menu <Narzedzia> nalezy wybra¢ funkcje <Wyswietl przesytke>.

" Platnosci zagraniczne dla Polski -0l x|
Plik | Narzedzia Zlecenia Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

1EIKE3

‘Wprowadz polecenia
Akceptuj pojedynczo
Akceptuj wedtug rachunkdw
Twirz przesytke
Importuj polecenia

==

omikr=n

Systemhaus

BNP PARIBAS

Wyswiet] przesytke
Wyswiet| nalezne polecenia
Historia

W oknie ,Wyswietlenie przesytki” nalezy ustawi¢ opcje ,Typ raportu” - <Doktadnie> i
nacisng¢ [Tworz].
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Wyswietlenie przesyltki x|
Urzadzenie Typ raportu

Ekran = I Doktadnie o
Drukarka | Pomoc |

W oknie ,Wybierz Przesytke"” nalezy zaznaczy¢ nazwe przesyiki, ktorej zawartos¢ ma zostaé
wyswietlona. Nalezy pamietac o zasadzie, iz nazwa przesytki sktada sie zawsze z o$miu cyfr i
rozszerzenia RRMMDDnr.PLx (gdzie RR-rok, MM-miesigc, DD-dzien, nr-kolejny numer
przesytki w danym dniu, x-I dla ptatnosci krajowych PLI, x-A dla ptatnosci
zagranicznych PLA).

Po zaznaczeniu nazwy przesytki nalezy nacisna¢ [Otworz].

Saukaj w: |_J SaY j (] e B~

#]az0s3001 PLA

Nazwa pliku: I Otwérz I
Blkityou:  [Pliki przesyti =l Anului
Pomoc

Otwarte w ten sposob okno podgladu zawiera wszystkie dane opisujgce przesytke i zawarte w
niej zlecenia.

Dane te mozna przegladac na ekranie monitora lub wydrukowa¢ korzystajac z ikony
umieszczonej w lewym gérnym rogu okna. Jest to najbardziej dokfadny sposdb na wyswietlenie
zawartosci przesytki.

Zawartos¢ przesytki mozna réowniez podejrze¢ korzystajac z przycisku [Podglad pliku] w
funkcji <Lista przesytek>.

4.5 Jak wycofaé¢ (anulowac) przestane juz zlecenia?

W tym celu nalezy jak najszybciej skontaktowac sie z Oddziatem prowadzgcym Panstwa
rachunek.

5. Przewalutowania srodkow

5.1 Jak wprowadzic i wysta¢ zlecenie przewalutowania
srodkow?

Przewalutowanie jest funkcja programu MultiCash pozwalajacg na sprzedaz badz zakup
dowolnej waluty. Polecenie przewalutowania musi zosta¢ przygotowane w module PLA -

Platnosci zagraniczne dla Polski.

Uruchomienie modutu ptatnosci zagranicznych nastepuje poprzez pojedyncze klikniecie na
ikonie <PLA - Platnosci zagraniczne dla Polski>.
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Plik Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc
£ e SEWEE W R DS 2] Bedsas| & G

= &8 Menedzer informacii
&P Otrzymano FTD pliki
&P Otrzymano DMI pliki
&P Otrzymano DKU pliki
&7 Archiwalne DMI pliki
&# Archiwalne DKU pliki

ledzer informacii udostepnia biezgce informacje :J - -
em#ﬁ‘atnos‘ci zagraniczne dla Polski o m I P —— n
Systemhaus

BNP PARIBAS

Wprowadzenie nowego polecenia przelewu mozliwe bedzie po kliknieciu na ikonie <Platnosci
zagraniczne>.

* Platnosci zagraniczne dla Polski - 10f x|
Plk Marzedzia Zlecenia Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

i ARL TR IR
omikr=n

Systemhaus

BNP PARIBAS

W oknie ,,Wprowadz polecenia” nalezy wybrac¢ przycisk [Nowe polecenie].

M Wprowads polecenia =101 x|
Zeceniodauca 1d. banky zleceniodaucy  Id. rachunky
NRB zleceniodaucy
Numer || Typ operacii || Kontrahent / IBAN ub 1d. rachunku Waluta Kwota | Naleine dn. | Status |
Nie znaleziono rekordow ﬂ

=

| \ | \ |
Flodzai poleceria Wokorzystai |
Wybierz | Drukuj | Szczegéty Wszystkie :l' Pomog | NoweWolecenie |

Nastepnie nalezy potwierdzi¢ rodzaj polecenia wciskajac [OK].

Rodzaj polecenia x|

‘Wybierz rodzaj polecenia

IJednorazowe L]

Klikajac na pierwszy znak zapytania nalezy wybrac rachunek ktéry ma zosta¢ obcigzony.
Automatycznie zostanie wstawiony przypisany do rachunku zleceniodawca.

UWAGA:
Obciazanym rachunkiem moze by¢ dowolny rachunek prowadzony dla
zleceniodawcy przez Bank, takze rachunek prowadzony w PLN.
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Polecenia przelewu x|

Rozliczenie kosztéw / informacie klient-bank | Informacie uzupetniajace | Pratnosci cpkliczne ]

Phatnosé ] Kontrahent I ‘Wskazdwki / referencie
Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacii
[oo0o02 JJednorazawe | [Preclew 2|
Rachunek Id. banku Id. rachunku
ﬂ ]1 I‘\ 6000003 |1jn]|]:|] 00000000001
2 iod: Nazwa 2
ﬂ |2 IF‘HI_I METALZBYT SP.Z2 0.0
Waluta Kwota
2| [EoA | 500000
Kontrahent Nazwa kontrahenta Kraj
2| [weLoT eoR [METALZEYT 5P.20.0 FL
Id. banku Id. rachunku Kraj
| Joo02 0021 PL
IBAN PL 24 [1600 0003 |ooo2 Joooo 0000 |oo21
Szczegéty platnodci
IPRZEWALUTDWANIE
[

W polu ,,Waluta” nalezy wprowadzi¢ symbol waluty, ktéra ma zostaé zakupiona a w polu
~Kwota” nalezy wprowadzi¢ jej ilos¢.

UWAGA:

Pole Kwota w PLN podaje jedynie orientacyjna wartos¢ kupowanej waluty -
nie uwzglednia ono aktualnego kursu tej waluty i ma charakter wylacznie
szacunkowy.

Jako kontrahenta nalezy wprowadzi¢ wtasng firme, podajac numer uznawanego rachunku w
Banku.

W pierwszym wierszu Szczegdétdw ptatnosci nalezy umiesci¢ stowo PRZEWALUTOWANIE.
Tak przygotowane polecenie przewalutowania nalezy zatwierdzi¢ przez OK.

Aby wystaé przygotowane polecenie przewalutowania nalezy je teraz zaakceptowaé i

stworzyé przesytke. Patrz: 4.1 Jak wprowadzaé i wysytaé zwykte ptatnosci
zagraniczne?

6. Lista przesytek

Aby uruchomic funkcje ,Lista przesytek” nalezy z listy w module gtéwnym wybra¢ ikone
<Lista przesytek>.

S
Plik Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc
€ |E =-MEIRREIEEIE) W=
=] Menedzer informacji Menedzer informaciji udostepnia biezaced = _
&P Otrzymana FTD pliki na temat dziatania systemu. Ik l\ ; n
&P Otrzymano DMI pliki -
&P Otrzymano DKU pliki Systemhaus
@ 1nne otrzymane pliki =y
& Archiwalne DMI pliki BNP PARIBAS
- Archiwalne DKU pliki =

6.1 Jakie informacje mozna uzyskac¢ w funkcji lista przesytek?

Funkcja <Lista przesytek> dostarcza wielu istotnych informacji dotyczacych statusu przesytek

wstawionych do kolejki transmisyjnej. Pozwala tez na wygodne zarzadzanie przesytkami.

Oto opis i umiejscowienie wazniejszych informacji oraz funkcji na , Liécie przesytek"”.
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M Lista przesylek =13l x|
L5 Godz Usytkownik: & 02-06-02  11:16
i sytkounik: -06- : -

A 03.06.0311:16 Bank Nr rachunku kontrahenta Data Kwota / PLN

16001055 1 1 50000.00

[ & 2 AKEAD TRANSPORTOWY 3

Z1eceniod . rachunku : 15001202 15001203-41 . 11

xwon% Poleceh / 1 ~|

1. blikéw preestanych / [~ Pokaz tylko piiki czekajace na podpi [~ Pokaz tylko pliki pobrane z banku
sesia | Nr | A status | Nazva pliku | Pik BPD |

Czeka na podpis CAPLIMINIO3060316.PLI
PLI  AAID 0 Cze CALAPLIVWINO 5.PLI FORTIS

<a na transmisje

PLI Btad CAAPLIMINIO3060314.PLI FORTIS m
(23,0) Btad rozkodowania informacji startowej
PLI Podpis elektroniczny OK | C:A. \IMCCWINISAVI03060304.PLI FORTIS
(1,1) Transmisja pomy$Inie zakoficzona
Przestano do podpisu uzupetniajacego
03060313.PLI
PLI elektroniczny OK 5 NSAV03060303.PLI 6 PRTIS
CTFTvI03060309.PLI
| N &

| y 4
W an v I°4 #
Wyl teraz | Wyslij nalezne przesytki | Podalad pliku | Usur podpis | Podpisz |

‘Wbierz Drukuj ‘Wiecej informacii | ‘Wkonaj z ulubionych | Pomoc Nowe zlecenie |

Podpisy - informacja o podpisach, ktérymi opatrzona zostata zaznaczona na liscie
przesytka. Informacja zawiera nazwe uzytkownika i czas podpisu.

Status - niezwykle istotna informacja o statusie przesyiki. Szerzej ten temat opisany
jest w nastepnym podrozdziale.

Nazwa pliku - Pole to zawiera informacje o nazwie pliku przesytki (rrmmddnn.*).
Pojawiajg sie tu réwniez informacje dodatkowe jak np. opis btedu.

Wyslij teraz - funkcja stuzgca do wystania zaznaczonej przesytki, ktéra oczekuje na
transmisje lub przesyiki, ktérej pierwotna transmisja zakonczyta sie btedem.
Podglad pliku - funkcja powodujgca wyswietlenie zawartosci zaznaczonej przesyiki.
Podpisz i Usun podpis - funkcje umozliwiajgce podpisanie zaznaczonej przesyiki lub
usuniecie z niej podpisu.

6.2 Jak sprawdzi¢ status przesyiki ze zleceniami?

Na liscie przesytek, w kolumnie ,,Status” znajduja sie informacje o statusie przesyiki.

waoea tacsna Poleced 1 |L|
]— Nie pokazuj plikéw przestanych ]— Pokaz tylko pliki czekajgce na podpis |_ Pokaz tylko pliki pobrane 2 banku
Sesja | Nr [ AL Status Nazwa pliku Plik BPD ‘
PLI | AAJD O | Czeka na podpis CAAPLIVINIO3060316.PLI FORTIS Al
PLI | AAID 0 | Czeka na transmisje CALAPLIMINIOS060315.PLI FORTIS
PLI |AAHO | O | Biad CAAPLIVINIO3060314.PLI FORTIS
(23,0) Btad rozkodowania informacji startowej
PLI | AAGD | O | Podpis elektroniczny OK | C:L.AMCCWINISAVIO3060304.PLI FORTIS m
(1,1) Transmisja pomyéinie zakofczona
Przestano do podpisu uzupetniajgcego
PLI |AACO | O | Podpis elektroniczny OK | CA.AMCCWINISAVIO3060303.PLI FORTIS
CAAPLIVYINIOS060309.PLI
~|

I |

Oto opisy przyktadowych, czesto wystepujacych statusdw.

1.

2.

3.

Czeka na podpis - Przesytka zostata wstawiona do kolejki lecz nie zostata podpisana.
W takim przypadku mozna skorzystac z przycisku [Podpisz].

Czeka na transmisje — Plik zostat podpisany przez przynajmniej jednego uzytkownika
i jesli nie jest wymagany drugi podpis oczekuje na transmisje. W takim przypadku
mozna skorzystac z przycisku [Wyslij teraz].

Btad - Podczas transmisji wystapit btad. Plik nie zostat przestany do Banku. Opis btedu
znajduje sie w kolumnie ,Nazwa pliku”.
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4. Podpis elektroniczny OK (Przestano do podpisu uzupetniajacego) - Plik zostat
poprawnie przetransmitowany do Banku. Dodatkowa informacja w polu ,Nazwa pliku”
mowi, iz plik oczekuje w Banku na ztozenie podpisu uzupetniajgcego. Komunikat
wystepuje w przypadku korzystania z podpisu rozproszonego.

5. Podpis elektroniczny OK - Plik zostat pomyslnie przetransmitowany do Banku.

UWAGA:

W przypadku przesylek oczekujacych na transmisje oraz przesytek, ktorych
pierwotna transmisja zakonczyla sie bledem, system moze podczas
nastepnej transmisji automatycznie ponowic probe ich wystania. Jezeli
przesylki te nie maja zostac przestane do Banku nalezy je anulowac lub
usunac. Opis sposobu anulowania i usuniecia znajduja sie w nastepnym
podrozdziale.

6.3 Jak anulowa¢ lub usunac¢ przygotowana, nie wystana
przesytke?
Aby anulowa¢ przesyltke, ktérej transmisja nie ma zosta¢ ponowiona nalezy klikngé na jej

rekordzie prawym klawiszem myszy. Rozwiniete w ten sposéb menu zawiera funkcje Anuluj,
ktorej nalezy uzyé.

Sesia | Nr | A status | Nazwa pliku | Pik BPD |
Czeka ha podpis CAAPLIWINWO3060316.PLI FORTIS

i 2 L03060315.PLI FORTIS
Wyswiet] szczegdty -
Usufi rekord isja zostata przerwana _
PLI Podpis elektr e \SAY\03060304.PLI FORTIS
- Lo rvéinie zakoficzona

Dodaj do Ulubionych
eeranoT pNdpisue
CAAPLIMYINIO3060313.PLI

glhiajacego

Po anulowaniu przesytka powinna uzyskaé status ,, Anulowano”. Przesytke mozna réwniez
usungc.

e v e e et

PLI | AAID 0 | Anulowano CAAPLIWINO3060315.PLI FORTIS

(11,0) Transmisja zostata przerwana

(=10} ancn N | Dadnic alaldranicone Nl | O4 IMOOAIRICAAN2NEN204 DI L cARTIC

Aby usung¢ przesytke nalezy klikngé na jej rekordzie prawym klawiszem myszy. Rozwiniete w
ten sposéb menu zawiera funkcje ,,Usun rekord”, ktérej nalezy uzy¢.

A status | Nazwa piiku | Piik BPD
0O | Czeka na podpis CAAPLIVWINW3060316.PLI FORTIS
O Biad gl 5.PLI FORTIS
tata przerwana
060304 PLI

ie zakorficzona

Sesja ‘ Nr

|
=

Wyswiet| szczegdty
Anuluj
Dodaj do Ulubionych

PLI Podpis elektroniczny O FORTIS

CALAPLIVYINIO3060313.PLI

W trakcie usuwania przesyiki z listy system spyta czy usuna¢ réwniez plik przesytki zapisany na
dysku. Jezeli plik nie bedzie juz wykorzystywany (importowany) nalezy odpowiedzie¢ [Tak].

]

2 Jezeli nie potrzebujesz pliku czekajaceggna transmisje, mozna ten plik réwniesz usunad.
", / Cazy usunaé rowniez plik cstmisie?

Tak
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7. Podpis rozproszony

7.1 Co to jest podpis rozproszony?

Podpis rozproszony jest rozwigzaniem umozliwiajgcym wystanie przesytki ze zleceniami bez
wymaganej liczby podpiséw i uzupetnienie podpisu z innej lokalizacji. W takim przypadku
przesytka z niekompletnym podpisem jest przechowywana w Banku i oczekuje na uzupetnienie
podpisu. Trafia do realizacji dopiero po uzupetnieniu podpisu. Jest to rozwigzanie szczegdlnie
przydatne w dla firm, w ktérych osoby upowaznione do podpisu majg swoje siedziby w innych
lokalizacjach w kraju lub za granica.

7.2 W jaki sposdb pospisywac i wysytac przesytke korzystajac z
podpisu rozproszonego?

Wystanie przesyiki z wykorzystaniem podpisu rozproszonego skfada sie z 2 etapdw.

Etap 1.
Czynnosci do wykonania (wprowadzenie polecenia, akceptacja, stworzenie i podpisanie

przesytki, wysytka) niemal niczym nie réznig sie od standardowego sposobu postepowania
opisanego w rozdziale 3 i 4. Jedyna réznica polega na tym, iz przesytka na tym etapie
podpisywana jest przez osobe nie posiadajaca wystarczajacych uprawnien. Po zakoniczonej
transmisji nalezy otworzy¢ funkcje <Lista przesylek> w module gtdwnym. W rekordzie
odpowiadajacym wystanej przesytce powinien widnie¢ status ,,Podpis elektroniczny OK.” oraz
informacja ,,Przestano do podpisu uzupetniajacego”. Wystana przesytka oczekuje w Banku
na ztozenie podpisu uzupetniajgcego przez uprawnionego uzytkownika w drugiej lokalizacji.

Il Lista przesylek N [=] 3]
e Bodz Viytkownik: & 02-06-02  19:20
§ sytkownik: -06- 8 N
A 02.06.0319:20 Bank Nr rachunku kontrahenta Data Kwota /[ PLN
10101022 10101023-26-129-51 2002-06- 1000.00
[Kontrahent:

Zleceniodawca Bank Nr rachunku : 15001202 16001202-4100-719249-011

Kwota iacsna Poleceh 1 =

[~ Nie pokazuj plikéw przestanych [ Pokaz tylko pliki czekajace na podpis [~ Pokat tylko pliki pobrane 2 banku

Sesia | Nr | A status
PLI | AA3D 0O | Podpis elekirbniczny OK

| Nazua pliku | piik 8RO |
CLAMCCWINSAWVD3060201.PLI FORTIS
(1,1) Transmisja pomysinie zakoriczona
Przestano do podpisu uzupetniajacego
CALAPLIVYINIO3060202.PLI

b |

Wyl teraz | ‘Wslij nalezne przesytki Podalad pliku | Wsuri podpis I Bodpisz |
‘Wybierz Drukuj ‘Wiece] informacii | Wykonaj z ulubionych | Pomoc Nowe zlecenie |

Etap 2.
W celu ztozenia podpisu uzupetniajgcego nalezy pobra¢ z Banku wstepnie podpisany plik.

Aby odebra¢ plik nalezy z gtdéwnego menu wybraé funkcje <Wykonaj ulubione transmisje>.

SI=I

Plk Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

£ A =BEwWX@H m" B ES 2 Hadses B G &
B Menedzer informacii Menedzer informacji udostepnia biezace informa A a— 1 —
& Otrzymano FTD plki na temat dziatania systemu. ~iwykonaj ulubione transmisie = n

&P Otrzymano DMI pliki
&P Otrzymano DKU pliki

a Inne otrzymane pliki q
& Archiwalne DMI pliki BNP PARIBAS

%7 archiwalne DKU pliki

Systemhaus

#-H#
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W oknie ,,Wykonaj ulubione” nalezy wybra¢ sesje <ESG Pobierz plik do podpisu
rozproszonego>. Po wpisaniu kodu PIN nalezy wcisng¢ [Wykonaj natychmiast].

x
Sesia ["Bank I
(B DKL Kursp walut FORTIS
% (3 DMI Informacie o rynku walutowym FORTIS
§ (B ESG Pobierz plk do podpisu rozproszonego FORTIS
% (B STA Pobierz wyciagi FORTIS

Usun 2 ulubionych

Pomog.

Wykonai natychmiast | Podalad piku

—

Dodai do ulubionych |

| Zapisz do péniefszei ansmisi |

Po zakonczeniu potaczenia z Bankiem pobrany plik widoczny jest na licie w funkcji <Lista
przesytek>. Status pliku brzmi ,,Czeka na podpis”. Korzystajac z przycisku [Podpisz]

nalezy podpisac plik.

Godz

Il Lista przesyfek

Podpisy

=10l x|
Usytkownik: £ 03-06-02  19:28 -
Bark Nr rachunku kontzahenta Data Kwota / PLN
10101022 10101023-26-139-51 2002-06- 1000.00
[Kontzahent :
21eceniodawca Bank Nr rachunku : 160012302 150012023-4100-719249-011
[Kwota taczna Polece 1 |

[~ Nie pokazuj plikéw prestanych

AADD

ESP

0O Czeka na podpis ca

*

»Czeka na podpis”

[~ Pokas tylko pliki czekajace na podpis

Sesja | Nr A.| Status Nazwa pliku Plik BFD
C DA

™ Pokaz tylko pliki pobrane 2 banku

FORTIS

0.INF

[T 1 |

Podalad piku |

‘Wyslij nalezne przesykki

Lsu pocdps | Podpisz |

‘wiecej informacii |

Wybierz Drukuj

Wykonaj z ulubionych

| Pomogc Nowe zlecenie |

Po ztozeniu podpisu status pliku powinien zmieni¢ sie na ,,Czeka na transmisje”. W lewym
gérnym rogu okna powinna widnieé¢ nazwa uzytkownika oraz czas ztozenia podpisu

uzupetniajgcego. Aby wysta¢é plik do Banku nalezy

wcisng¢ przycisk [Wyslij teraz].

Ml Lista przesylek o [=] 53]

Podplsy Godz [Tz gk, k: E 03-06-02 19:23

Eyekownik: 06~ ; -
E 02.06.0319:26 Bank Nr zachunku kontzahenta Dava Kvova / PLN

101010223 10101023-26-139-51 2003-06- 1000.00

ronezahene: 2us

21cceniodanca Bank Wz rachuds : 16001202 16001303-4100-719249-011

lKwota tacsna Poleced 1 =

[ Nie pokazuj plikéw przestanych

Sesja | Nr
ESP  AADD

A Staws Nazua pliku

O Czekaratransmisje

»Czeka na transmisje”

™ Pokaz tylko pliki czekajace na podpis

™ Pokat tylko pliki pobrane 2 banku

Plik BPD

I — I

wiysiiteraz || Wyslinalezne przesytki Podglad pliku |

Usuri podpis

Wigcejjrfomaci |

Wybierz | Drukuj

Podpi
| Pomoc|  Nowe decenie |

‘Wykonaj z ulubionych

Bank BGZ BNP Paribas SA | Podrecznik uzytkownika systemu MultiCash - kwiecien 2015

51



e

&

*

Po zakonczeniu transmisji plik powinien uzyska¢ status ,,Podpis elektroniczny OK"” Oznacza
to, ze plik z podpisem uzupetniajgcym zostat przetransmitowany do Banku i przesytka oczekuje
juz na realizacje.

Ml Lista przesylek =101 x|
HodpisY, Bodz 10101022 10101023-26-129-51 2002-06 1000-00 [«]
~26-129- 05 5 =
E 0206031926 [aiotoZ? 1
Zleceniodawea Bank Nr rachunde : 16001202 16001203-4100-719249-011
kwova acana Polecer 1
Suma acsna poleced przelews 1 000,00
~
I hie pokazj plikéw preestanych [ Pokat tylko pliki czekajace na podpis [~ Pokat tylko pliki pobrane z banku
Sesja | Nr A..| Status Naz! Plik BFD

ESP  AADD O Podpis elektroniczny OK

»Podpis elektroniczny OK”

i =
I | \
Wl teraz | Wyslii nalezne przesytki Podglad pliku | Usuri podpi | Podpisz |
Wybierz Drukuj Wigcej informacii | Wykonaj z ulubionych I Pomoc Nowe zlecenie |

Poprawnos$c¢ procesu podpisania, uzupetnienia podpisu i wystania przesytki mozna dodatkowo
sprawdzié pobierajac z Banku plik PTK. Stuzy do tego sesja <PTK Odbierz plik dziennika
(LOG)> znajdujaca sie w funkcji ,Wykonaj ulubione transmisje”. Odebrane pliki PTK
mozna przeglada¢ w ,Menedzerze informacji” na ekranie modutu gtéwnego.

8. Odrzucenia przesylek z platnosciami

Czasem moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze pomimo poprawnego przetransmitowania
przesyiki z platnosciami zostanie ona odrzucona w procesie rozliczania i ksiegowania
w Banku.

8.1 Jakie sa najczestsze przyczyny odrzucenia przesytek?
Najczestsze przyczyny odrzucenia przesytek to:
- brak srodkéw na rachunku pozwalajacych na realizacje przestanych ptatnosci
- umieszczenie w jednym pliku przesyiki przelewow réznej klasy (przelewy zwykte,
przelewy ZUS, ptatnosci podatkowe do Urzedéw Skarbowych) - te 3 rodzaje przelewow
muszg by¢ umieszczane w oddzielnych przesytkach

- umieszczenie w jednym pliku przesytki przelewow z rézng datg ptatnosci

- przestanie do Banku przesytki z przelewami, w ktérych data ptatnosci przekracza okres
3 dni wstecz

- przestanie do Banku pfatnosci podatkowych do Urzeddw Skarbowych, ktore zawierajq
btedy (np. btedny numer rachunku Urzedu Skarbowego, btedy w polach szczegétéw
ptatnosci - pola te powinny by¢ wypetnione wg Scisle okreslonych zasad)

- przestanie do Banku pfatnosci ZUS zawierajacych btedy w polach szczegétéw ptatnosci
8.2 Jak i gdzie otrzymamy informacje o odrzuceniu?
Bezposrednio po odrzuceniu przesytki generowany jest komunikat informujacy o tym fakcie.

Komunikat ten dotaczany jest do informaciji o operacjach z dnia biezacego, ktdére pobierane sg
przez Panstwa sesjq ,STA Pobierz wyciagi”. Po wykonaniu tej transmisji informacja o
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odrzuceniu widoczna jest na liscie w funkcji <Operacje>. Zawiera ona kwote przesyiki, liczbe
zlecen w przesytce i przyczyne odrzucenia. Informacja pojawi sie réwniez na wyciggu, ktéry
moga Panstwo pobra¢ w nastepnym dniu roboczym.

UWAGA:

Aby informacja o odrzuceniu znalazta sie w systemie misi ona zostac pobrana
przez Panstwa z Banku. Jest to zatem jeden z argumentow zalecajacych
biezace sprawdzanie obrotow na rachunku poprzez pobieranie informacji w
sposob podany w rozdziale 1.1 niniejszego podrecznika.

8.3 Jak poprawic i ponownie wystac¢ odrzucone zlecenia?

Informacja o odrzuceniu przesyiki jednoznacznie informuje, ze zawarte w niej zlecenia nie
zostang przez Bank zrealizowane. Jezeli chcg Panistwo ponownie wysfa¢ odrzucone zlecenia
nalezy wybraé jeden z 2 wariantéw postepowania.

1. Ponowne wprowadzenie zlecen do sytemu i ich przestanie.

2. Import polecen z kopii odrzuconej przesytki znajdujacej sie w systemie. Metoda ta
eliminuje koniecznos¢ ponownego wprowadzania zlecen. Aby dokonaé importu
nalezy skorzystac¢ z instrukcji zamieszczonej w podrozdziale 3.6 niniejszego
podrecznika. Po zaimportowaniu polecen nalezy poprawié btedy, ktére spowodowaty
odrzucenie a nastepnie wysta¢ poprawione zlecenia do Banku.

9. Obstuga baz danych modutéw PLI i PLA
(kontrahenci, dane zleceniodawcy, rachunki
zleceniodawcy, banki)

9.1 Jak doda¢, usunaé czy zmodyfikowac dane kontrahenta?

W module ptatnosci z menu <Bazy danych> nalezy wybrac¢ funkcje <Kontrahenci>.

~ PLI - Platnosci krajowe w Polsce =1af x|

Plk Marzedzia Zlecenia | Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

‘ £ (T B s Zleceniodawcy
Banki

Rachunki

omikr=n
Systemhaus

BNP PARIBAS

Szczegdty ptatnosci

W ten sposéb otwarte zostaje okno o nazwie ,,Kontrahenci”, w ktérym widoczna jest lista
zapisanych w bazie kontrahentéw.

=lo(x
ao Wewnatrz firmy:
BIURO PODROZY Nie
HALLERA 1234 Bank C; 1d. rach C:

81-000 SOPOT

ZUs51 Zus 10101023 | 83 1010 1023 0000 2613 9510 0000

‘Wybierz | Drukuj | Szczegéty | Pomoc Nowy kontrahent

Aby dodaé nowego kontrahenta nalezy kliknga¢ na przycisku [Nowy kontrahent].

Bank BGZ BNP Paribas SA | Podrecznik uzytkownika systemu MultiCash - kwiecien 2015 53



e

&

*

Modut krajowy - PLI
W oknie ,,Kontrahent - szczegoty” nalezy wypetni¢ odpowiednie pola zgodnie z posiadanymi
danymi.

Kontrahent - szczegéty x|

Kod kontrahenta Grupa
( [zK.TRANS ( | ‘ ’ ‘Wewnatrz firmy r

~Adres kontrahenta

Nazwa |ZAKLAD TRANSAPORTOWY

Ulica |UL. TORUNSKA 15
Miejscowosé |41 -300 GDYNIA

~Bank

NRB [es [eo0 [1114  [ooos 0707 o072 3001

Id. banku 2| [ieoriia
|FBPL 0./GDYNIA
Id. rachunku  [000407070

Znajdz bank

723001

- Powig

Anuluj powigzarie

Id. banku Cashiti anagement Id! rach. Cashiianagement

I |
;I Ddswiez Usuh | Drukuj | Pomoc Zapisz

UWAGA:
W polu NRB nalezy wprowadzi¢ tzw. Numer Rachunku Bankowego kontrahenta. W rozliczeniach
krajowych numer taki sktada sie z 26 cyfr.

Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy zapisac¢ je poprzez wcisniecie przycisku [Zapisz].

Modut zagraniczny - PLA

W oknie ,,Kontrahent - szczegoty” nalezy wypetni¢ odpowiednie pola zgodnie z posiadanymi
danymi. Na zakfadce <Kontrahenci> nalezy umiesci¢ informacje o beneficjencie przelewu.
Pola oznaczone kolorem czerwonym sa obowigzkowe.

Kantshert | Bark konzahenta |

i~ Kod keetra ~Gpa
SIEMENS |

[ Nazwa i acres kontrahanta
Nazwa ISIEMENS A G

Ubca [WITTELSRACHERFLATZ 2
Misissoneé¢  [80333 MUENCHEN

Kaai _7] |DE |pEUTSCHLAND

Na zaktadce <Bank kontrahenta> nalezy wskaza¢ informacje o banku w ktérym jest
prowadzony rachunek kontrahenta. Koniecznie nalezy wypetni¢ pole ,Kraj” (oznaczone
kolorem czerwonym). W polu ,IBAN/NRB" nalezy poda¢ numer rachunku beneficjenta w
standardzie IBAN (dla krajéw, w ktérych standard IBAN obowigzuje). Poprawno$¢ numeru w
tym polu jest weryfikowana przez system. Nie wolno stosowac¢ w nim spacji i znakéw
rozdzielajacych.

Jesli rachunek beneficjenta jest prowadzony w kraju, w ktérym nie obowigzuje standard IBAN
nalezy wpisa¢ numer rachunku w polu ,Id rachunku”.

W polu ,,Id. banku” nalezy podaé kod SWIFT (BIC) banku beneficjenta.
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kontraheni x|

Kontrahent Bank kontrahenta |

|SIEMENS

— Kod kontrahenta———— [~ Grupa
’7 | Wewnatrz firmy r

~Adres banku kontrahenta
Nazwa |DEUTSCHE BANK

l

Ulica |

Miejscowosé [MUENCHEN

Krai 2| [BERN [PEUTSCHLEND

~Bank
IBAN / NRB IDE |8937’D4UU44I]532D1 3000
Id. banku DEUTDETT ZnajdZ bank I

Id. rachunku  [0532013000

r— Powigzanie z Cashtianagement dla kontrahenta v

atrz firmy

Id rach. Cashtdanagement |

Id! banku Cashtd anaaement |d, rach. Cashiianagement

Pomoc | oK I

Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy zapisac¢ je poprzez wcisniecie przycisku [OK].

Aby usung¢ czy modyfikowa¢ dane kontrahenta nalezy w oknie ,,Kontrahenci” wybrac¢ rekord,
ktéry ma ulec zmianie i otworzy¢ go poprzez podwdjne klikniecie.

Wrowaens Lioix
.. Wewnatre fimmy

BIURO PODROZY Nie

HALLERA 1234 Bank C: 1d. rach

81-000 SOPOT

Kod Grupa ... | Nazwa Id. banku | NRB / Id. rachunku

BIURO PODROZY 16001114 051600 1114 0004 070 9 ¢
us Il URZAD SKARBOWY W GDANSKU 10101140 80 1010 1140 0066 6622 2300 0000
ZUs51 ZUs 10101023 | 831010 1023 0000 2613 9510 0000
hd|

‘ Mbierzl Drukuyj Szczegdly Pomogc Nowy kontrahent

Po wprowadzeniu stosownych zmian nalezy je zapisac¢ poprzez wcisniecie przycisku [Zapisz].

Dane kontrahenta mozemy réwniez wprowadza¢ i modyfikowa¢ podczas tworzenia nowych
polecen przelewu po przejsciu do zaktadki <Kontrahent>.
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Polecenia przelewu x|
Ptatnosé  Kontrahent | Szczegdty phatnosei / KB-infoI Informacie uzupe&niaiacel Pratnosei r.ykhcznel
Polecenie Rodzaj polecenia Typ operacji
Jooooaot |Pol. jednorazowe | [Preelew =l
— Kod kontrahenta Grupa
|B POD !' | Zapisz dobazy danych kontrahentaw I

i~ Adres kontrahenta
Nazwa |BIURO PODROZY
Ulica |HALLERA 1234
Miejscowosé |81 -000 SOPOT

~Bank
NFEB o5 [teoo [1114 [ooo4 [oros [ssss [0
Id. banku ﬂ |1 6001114 Znajdz bank I

|FBPL 0./GDYNIA
Id. rachunku  [00040703339330019953-001

‘Wewnatrz fimy - 1) ach Cashhanagement. |

[<]

Ockéwez | I_J_suﬁl Duukui | Pomc | ot |

9.2 Jak doda¢, usunaé, zmodyfikowaé dane zleceniodawcy?

W module ptatnosci nalezy z menu <Bazy danych> wybra¢ funkcje <Zleceniodawcy>.

~ PLI - Platnosci krajowe w Polsce - 10f x|
Plik Marzedzia Zlecenia | Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

|2 24 (F ) B &

Banki
Rachunki
Kontrahenci
Szczegdty ptatnosci

omikr=n

Systemhaus

BNP PARIBAS

W oknie o tej samej nazwie istnieje mozliwo$¢ dodania nowego zleceniodawcy oraz modyfikacji
danych zleceniodawcy juz istniejgcego.

Aby doda¢ nowego zleceniodawce nalezy nacisna¢ przycisk [Nowy zleceniodawca] a
nastepnie wypetni¢ znajdujace sie w oknie pola. Po wprowadzeniu danych nalezy je zapisac
klikajac na przycisk [Zapisz].

x
~Kod zleceniodawcy
~Adres
Nazwa PHU METALZBYT S.A.

Ulica / skr. pocztowa IUL. ADM. UNRUGA 6543
Kod / migjscowosé |DU-888 WARSZAWA

—Numer klienta

——

ros | [ e

W przypadku modyfikacji danych zleceniodawcy nalezy dwukrotnie klikngé na pasku
zawierajacym jego nazwe w oknie ,,Zleceniodawcy”.
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Il Zleceniodawcy ] =10 x|
K... Nazwa Mejscowosé Numer klienta

2 PHUMETALZBYT SP.Z 0.0 00-¢ VA ] -
3| PHU METALZBYT S.A. 00-888 WARSZAWA 04l

[
Wbierz | Drukuj Pomoc | Nowy zleceniodawca I

Po wprowadzeniu stosownych poprawek w oknie ,Zleceniodawca - szczegély” nalezy je
zapisac poprzez wcisniecie przycisku [Zapisz].

Aby usung¢ zleceniodawce z bazy nalezy w oknie ,Zleceniodawcy” klikng¢é prawym
przyciskiem myszy danym rekordzie. Z otwartego w ten sposéb menu nalezy wybraé opcje
<Usun rekord>. Mozna takze usuna¢ wybranego zleceniodawce z okna ,Zleceniodawca -
szczeg6ty"” poprzez wcisniecie przycisku [Usun].

Zleceniodawca - szczegotly x|

~ Kod zleceniodawcy
—Adres

Nazwa IFHU METALZBYT SP.Z 0.0.
Ulica / skr. pocztowa IUL. PLK. D4BKA 5672
Kod / migjscowosé |UU-933 WARSZAWA

— Numer klienta

e
[<]

Odswiez | Usui Drukuj Pomog Zapisz

9.3 Jak doda¢, usungé, zmodyfikowaé dane rachunku
zleceniodawcy?

W module ptatnosci z menu <Bazy danych> nalezy wybrac¢ funkcje <Rachunki>.

= PLI - Platnosci krajowe w Polsce i =]
Pk Marzedzia Zlecenia | Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

‘ £ o @ d @ . Zleceniodawcy
Banki

omikr=n
Systemhaus

BNP PARIBAS

W oknie o tej samej nazwie program wyswietla liste wprowadzonych do systemu rachunkéw
zleceniodawcy

Kontrahenci
Szczegdty ptatnosci
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[ -ioix
Kod | Nazwa rachunku Id. banku | NRB / Id. achunku Klasa rachunku

[ |

Wybierz | Drukuj l Szczegdty |

Pomoc I Nowy rachunek. I

Aby dodaé nowy rachunek nalezy klikng¢ na przycisk [Nowy rachunek], otwierajac w ten

sposo6b okno ,,Rachunek - szczegoty”.

Rachunek - szczegély ﬁ'

~Kodinazwa

|2 fwaLUTOWY

~ Powigzanie z CashManagement

1d. rach. CashManagement

Id. banku Cashianagement Id. rach. CashManagement

Anuluj powigzanie |

~Bank

NRB |24 [1600 |0003 J0002 Joooo Joo21
Id. banku ik BPD 2| x|
Id. rachunku
Klasa rachunku |0 Waluta ﬂ IEUH JEUROD
—Wwasciciel rachunku
ﬂ |2 |PHU METALZBYT SP.Z 0.0
< | Odswiez I Usui I Drukuj I Pomoc I Zapisz I

W oknie ,,Rachunek - szczegéty” nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace nowego rachunku, oraz
przyporzadkowac jego zleceniodawce. Zapamietanie wprowadzonych danych mozliwe jest

poprzez nacisniecie przycisku [Zapisz].

Modyfikacje rachunku mozna wykona¢ wskazujac w oknie ,Rachunki” wybrany rachunek
poprzez podwdjne klikniecie na pasku z jego nazwg. W otwartym w ten sposdb oknie

~Rachunek - szczegéty” nalezy wprowadzi¢ zmiany.

Zmiany nalezy zapisac poprzez wcisniecie przycisku [Zapisz].

Usuniecia rachunku mozna natomiast dokonac¢ poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy na
rekordzie wybranego rachunku w oknie ,,Rachunki” (lista). W wywotanym menu nalezy wybra¢

<Usun rekord>.

9.4 Jak doda¢ nowy bank, ktérego nie ma w bazie?

W module ptatnosci z menu <Bazy danych> nalezy wybra¢ baze <Banki>.

“ PLI - Platnosci krajowe w Polsce

Plik Marzedzia Zlecenia | Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

I [=p

Zleceniodawcy

| 4 (7 ] B &

Rachunki
Kontrahenci
Szczegdty ptatnosci

Bank BGZ BNP Paribas SA | Podrecznik uzytkownika systemu MultiCash - kwiecien 2015

omikr=n
Systemhaus

BNP PARIBAS

58



pe
\

W oknie ,Banki”, zawierajacym liste bankdéw krajowych, nalezy wybra¢ przycisk [Nowy

Bank].
[ =
Id. banku | Nazwa Prowadzi rach. Plik BPD
16001188 FBPL Il OJKRAKOW
16001202 | FBPL FJPOZNAN Nie
16001215 | FBPL F MWARSZAWA Nie
16001228 | FBPL F.AWARSZAWA Nie
16001231 | FBPL F JKATOWICE Nie
16001244 | FBPL F MWROCELAW Nie ]
16001257 | FBPL FLODZ Nie
16001260 | FBPL 0./SZCZECIN Nie
16001273 | FBPL OJKIELCE Nie
16001286 | FBPL IV OMWARSZAWA Nie
16001299 | FBPL O./BIELSKO-B. Nie
16001303 | FBPL 0./GDANSK Tak FORTIS ~|
| \ \
’ Wybierz | Drukuj Pomoc | Nowy bank

W oknie ,,Banki — szczegoéty” nalezy wprowadzi¢ Id. Banku oraz jego nazwe. Pozostate pola
wypetniane sg tylko w przypadku, kiedy dopisywany bank bedzie domys$inym bankiem
zleceniodawcy. Po wprowadzeniu danych, nalezy je zapisac przez wcisniecie [Zapisz].

=
Id. banku 16001316

Nazwa FBPL IV 0/KRAKOW

)
@
3

Typ banku
( Bank prowadzi rachunek r

|
|
[ |
=

Data wysptki Dopusé
( Dopusé wysytke w sobote r (

Modyfikacja wczesniej wprowadzonych danych oraz ich usuwanie mozliwe jest po przejsciu z
okna ,,Banki — wybér” do okna ,Banki — szczegoty”.

10. Blokady uzytkownikow

10.1 Z jakimi blokadami mozemy sie spotkac i jakie sq ich
przyczyny?

W trakcie korzystania z systemu MultiCash mogg Panstwo spotka¢ sie z dwoma rodzajami
blokad.

Blokada wejscia do programu. Przyczyng zablokowania uzytkownikowi dostepu do programu
jest trzykrotne wprowadzenie btednego hasta uzytkownika podczas otwierania programu.
Sposob usuniecia tej blokady opisany jest w rozdziale 10.3 niniejszego podrecznika.

Zablokowanie mozliwosci wykonywania transmisji. W trakcie transmisji pojawia sie wtedy
komunikat nr 17 ,Blokada po 3 nieudanych prébach” lub komunikat nr 5 ,Blokada
uprawnionego”. Blokada ta uniemozliwia wykonywanie transmisji oraz autoryzacje przesytek
podpisanych przez zablokowanego uzytkownika. Jej przyczyng jest trzykrotne wykonanie
transmisji przy uzyciu btednego kodu PIN. Sposéb usuniecia tej blokady opisany jest w
rozdziale 10.4 niniejszego podrecznika.

UWAGA:
Czesta przyczyna powstawania blokad jest niewlasciwy sposdob wpisania
poprawnego nawet hasta lub kodu PIN. System bowiem rozréznia duze i
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male litery. Przed wpisaniem hasta lub kodu nalezy sie upewnic¢, czy
wiaczony lub wytaczony jest klawisz Caps Lock.

10.2 Komunikat nr 23 ,,Btad rozkodowania informacji startowej”

Sygnatem informujacym o wpisaniu btednego kodu PIN jest komunikat nr 23 ,,Bfad
rozkodowania informacji startowej”, ktéry pojawia sie w momencie transmisji, podczas
wstepnej autoryzacji potaczenia przez system bankowy.

Komunikat ten moze pojawic¢ sie rowniez w przypadku uzycia niewtasciwego pliku BPD (w tym
starszej jego kopii) oraz przy prébie wykonania transmisji opatrzonej poprawnym kodem PIN
uzytkownika, ktory nie jest aktualnie zalogowany.

UWAGA:

W przypadku podania niewtasciwego kodu, program nie informuje o tym
uzytkownika bezposrednio po jego wpisaniu, poniewaz kod PIN sprawdzany
jest dopiero przy polaczeniu z Bankiem. Oznacza to, ze jednoczesnie z
przekazaniem komunikatu o bledzie proba zostanie zarejestrowana po
stronie bankowej.

W przypadku pojawienia sie komunikatu ,Bfgd rozkodowania informacji startowej” w trakcie
odbierania informacji z Banku, nalezy raz jeszcze potaczyc¢ sie z Bankiem wpisujac poprawny
kod PIN.

W przypadku pojawienia sie komunikatu ,Bfqd rozkodowania informacji startowej” podczas
wysytania do Banku przesytek ze zleceniami nalezy w funkcji ,Lista przesytek” w module
gtownym odnalez¢ btednie wystang przesytke (najczesciej jest to pierwsza pozycja od goéry),
podswietli¢ jg, upewnic sie czy jest to wtasnie ta przesytka, sprawdzi¢ czy widnieje przy niej
komunikat ,Bfgd rozkodowania informacji startowej” i wcisna¢ przycisk [Wyslij teraz]. Po
pojawieniu sie okna ,,Kod PIN"” nalezy wprowadzi¢ poprawny kod i wcisngé¢ [OK]. System
ponowi wysytke.

[ Nie pokazuj plikéw preestanych

Wybieramy przesytke

sesia | Nr

Wociskamy klawisz
LWyslij teraz”

Wiiteraz || Wyslinalezne przesyti e o | [Eripedss

Wybierz | Drukui Wieceiinfomacii | Wiykonai z ulubionych

10.3 Jak usung¢ blokade wejscia do programu?

Do usuniecia blokady uzytkownika potrzebny jest nosnik administratora (ADMIN2) - no$nik, na
ktorym zapisany jest plik ADMIN2.MPW).

Nalezy uruchomic¢ nosnik administratora, a nastepnie uruchomié program podajac nazwe
uzytkownika: ADMIN2 - pole Hasto pozostawiamy puste.
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Uzptkownik IADMINZ
Hasto ||

Pojawi sie nastepujacy komunikat:

I x|

i Whoz sformatowana dyskietke do stacji. Jezeli juz utworzono dyskietks ADMINZ, whozte

\/ dyskietke, UWAGA DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA: Dyskietka z kluczem ADMINZ
pozwala na dostep do wszystkich funkeji systemu. Upewnij sie, e dyskietke mogg
uzywac tylko osoby upowaznione.,

Anuluj |

Po potwierdzeniu przyciskiem [OK] program zostanie uruchomiony z petnym zakresem
uprawnien.

Z menu <Uzytkownik> nalezy <Dane uzytkownika>. Pojawi sie lista wszystkich
uzytkownikow systemu (przy uzytkowniku, ktéry zostat zablokowany, w rubryce Blokada
widoczna jest wartos¢ ,Tak”).

Nalezy klikngé¢ dwukrotnie w zablokowanego uzytkownika (lub klikng¢ w niego prawym
przyciskiem myszy, a nastepnie wybra¢ z menu podrecznego opcje <Wyswietlenie
szczegotow>).

Aby usung¢ blokade, w oknie ,,Dane uzytkownika” nalezy wyczysci¢ pole Blokada (usuna¢
zaznaczenie). Jezeli uzytkownik nie pamieta swojego hasta mozna réwniez tutaj je zmienic
(hasto nie jest ujawniane - kazda litera jest zastgpiona gwiazdka). Zmiany nalezy zapisac
przyciskiem [Zapisz].

Uzytkownik x|
Dane uzytkownika | Prawa dostepu I Profil uzptkownika I
Uzytkownik Hasto uzywane od I

Hasto Poprzedni dostgp  |03-05-21

Usuwamy blokade

Jezyk PL «

: [~ Pora dnia |~ Bezdni olol ada
Ewentualnie od [00:00
wpisujemy nowe do [oo00
hasto
<| | odswies| usui| Drkui | Pomz | ok |

Usuniecia blokady uzytkownika w ten sam sposéb dokona¢ moze réwniez inny uzytkownik (ale
tylko taki, ktéremu nadane zostaly odpowiednie uprawnienia).

10.4 Jak odblokowa¢ dostep do rachunku po otrzymaniu
komunikatu nr 17 ,,Blokada po 3 nieudanych prébach” lub
komunikatu nr 5 ,,Blokada uprawnionego”?

Transmisja zakonczona komunikatem nr 23 ,Bfgd rozkodowania informacji startowej” stanowi
ostrzezenie ze strony systemu, iz kod PIN podany przed jej rozpoczeciem byt
nieprawidiowy. Jesli uzytkownik nie poprawi kodu, system zablokuje dostep do Banku
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przy trzeciej z kolei prébie nawigzania potaczenia podajac komunikat nr 17 ,Blokada po trzech
nieudanych prébach”. W celu odblokowania dostepu do Banku, uzytkownik powinien wykonac¢

nastepujace czynnosci.

Z menu <Transmisja> nalezy wybra¢ opcje <Odtworz kanat transmisyjny (RES)>.

~ CashManagement

Plik Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie | Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

€ |k

=Bl

(=& Menedzer informacii
&P Otrzymano FTD pliki
&P Otrzymano DMI pliki
&P Otrzymano DKU pliki
& Archiwalne DMI pliki

Lista przesytek

Edytuj kolejke transmisying
Wykonaj kolejke transmisyjng
Usuri kolejke transmisying

Ulubione transmisje

Parametry transmisji

Systemhaus

% Archiwalne DKU pliki Pliki BED

BNP PARIBAS

Twirz klucze podpisu elekkronicznego (PUB)
Zmien hasto podpisu elekkronicznego

Zmieri kod PIN (PWa)
Aktywacja (INI)

z kanat transmisy]

Pobierz wyciagi

Po otwarciu okna ,,Odtworzenie kanatu transmisyjnego” nalezy zaznaczy¢ FORTIS i
nacisna¢ [Dalej].

x|

Odtworzenie kanatu transmisyjnego

Wskaz bank dla tej operacii. Nie mozna dokonaé odtworzenia dla kilku
bankéw réwnoczeshie.

FORTIS

< Wistecz

Dalej>

Pomoc

W oknie ,Odtworzenie kanalu transmisyjnego” nalezy sprawdzi¢ nazwe Banku, zaznaczy¢
opcje ,,Drukuj dokument” i nacisng¢ [Dalej].

Odtworzenie kanatu transmisyjnego

Bank  [FORTIS

Aby ie kanaku transmisyj kresl
wskazany plik BPD, musisz wyskaé do banku podpisany i
podpieczetowany dokument.

przez

Bez tego dokumentu bank nie odtworzy zablokowanego pliku BPD.

< Wstecz Pomoc

W kolejnym oknie - ,Rozpocznij transmisje”, nalezy zaznaczy¢ opcje ,Wykonaj
natychmiast” i nacisna¢ [Zakoncz].
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Rozpocznij transmisje 5'

Bank(i) FORTIS

Program tworzy kolejke transmisyina, ktérej wykonanie moze sig
rozpoczaé od razu. Jezeli cheesz przeprowadzic transmisie pézniej,
usur zaznaczenie opcji “Wykonaj natychmiast'.

< Wstecz Pomoc I

Automatycznie rozpocznie sie proces tgczenia z Bankiem, a po jego prawidtowym zakoriczeniu
zostanie wyswietlony komunikat ,,Pomys$lnie zakonczono wszystkie zlecenia
transmisyjne”. Wydrukowany wczesniej protokdt nalezy opatrzy¢ pieczatka firmy oraz
podpisem jednego z reprezentantéw, zgodnym ze ztozong w Banku kartg wzoréw podpisdw, i
przesta¢ faksem na numer 12 618 32 28.

Uzytkownik powinien zostac przez Bank odblokowany w przeciagu okoto 3 godzin od
momentu wystania faksu z protokotem i poprawnego zakonczenia transmisji. Po
uptywie tego czasu mozna przystapié¢ do zmiany kodu PIN (stary kod PIN zostat
zresetowany).

Aby zmieni¢ kod PIN nalezy z menu <Transmisja> w module gtéwnym wybra¢ funkcje
<Zmien kod PIN (PWA)>.

=T
Plik Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie | Transmisja Bazy danych Zarzadzanie ‘Widok Pomoc
€ & s B s Lista preesylek bds s & B8 &

Edytuj kolejke transmisying __I
‘Wykonaj kolejke transmisyjng

- =
Usuri kolejke transmisying o m Ik P § n

=& Menedzer informacii
&P Otrzymano FTD pliki
&P Otrzymano DMI pliki

&P Otrzymana DKU pliki Ulubione transmisje Systemhaus
Parametry transmisji —r
Pliki BPD BNP PARIBAS

Twirz klucze podpisu elektronicznego (PUB)
Zmien hasto podpisu elekkronicznego

Akkywacja (INI)
Odtwdrz kanat transmisyjny (RES)

UWAGA:
System zmienia kod PIN dla aktualnie zalogowanego uzytkownika.

W wywotanym oknie nalezy wskaza¢ plik BPD, dla ktérego kod PIN ma zosta¢ zmieniony. W
Panstwa systemie bedzie to najczesciej jeden plik o nazwie FORTIS. Po wskazaniu pliku, nalezy
wcisng¢ przycisk [Dalej].
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Zmier kod PIN x|

Zaznacz banki (pliki BPD) dla ktérych cheesz zmienié kod PIN.

PAMIETAJ, BY WYBRAC TYLKO TAKIE PLIKI BPD, DLA KTORYCH
DOTYCHCZASOWY KOD PIN JEST JEDNAKOWY.

FORTIS

< 'Wstecs Dalej > Pomog

W kolejnym oknie nalezy wpisa¢ w czerwonych polach dotychczasowy kod PIN oraz dwukrotnie
nowy kod PIN, a nastepnie nalezy wcisna¢ przycisk [Dalej].

Zmiana kodu PIN |

Bankl)  [FORTIS

i~ Datychezasowy kad PIN
*Wpisz dotpchezasovwy kad PIN. Bank. zanim zmieni kad PIN. mu start

sprawdzic, czy jestes asoba upowszniona do jego uZpwania. - .
matymi literami

Kad PIN [==

i Nawy kad PIN

‘wiybierz sobie nowy kod PIM | wpisz go. Po pomyélinpm przestaniu
go do banku, bedzie on wymagany pray kazdej kolejne] bacznodc
2 bankiem.

Nowy kod PN~ [ ‘ N owy
Potwierd? nowy kod PIM wpizujgc go ponownie. Program musi kod P I N

sprawdzic, czy nie popetnited bredy literowego.

Powtdrzenie [

< Watecz Pamoc

Kolejne okno stuzy do rozpoczecia transmisji. Zmiana kodu PIN wymaga bowiem potgaczenia z
Bankiem. Nalezy zaznaczy¢ pole ,Wykonaj natychmiast”, po czym nalezy wcisng¢ przycisk
[Zakoncz].

Rozpocznij transmisje él

Bankl(i) FORTIS

Program tworzy kolejke transmisyina, ktérej wykonanie moze sie
rozpoczat od razu. Jezeli cheesz przeprowadzic transmisig pozniej.
usur zaznaczenie opcii "Wykonaj natychmiast’.

Komputer: Whasny v

< Wstecz Pomac

System rozpocznie proces tqczenia z Bankiem. Po nawigzaniu komunikacji zmiana kodu PIN
zostanie zarejestrowana w Banku. Poprawnie zakonczony proces zmiany kodu PIN powinien
zakonczy¢ sie wyswietleniem ponizszego komunikatu.
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Mecwin x|

.
\1) Pomyslnie zakoriczono wszystkie zlecenia transmisyjne.

Od tego momentu mozna normalnie wykonywac transmisje.

UWAGA:
Jesli z jakichkolwiek przyczyn operacja zmiany kodu PIN nie zakonczy sie
poprawna transmisja, kod PIN nalezy uwazac za niezmieniony.

11. Uzytkownicy, hasta, kod PIN, klucze podpisu
elektronicznego

11.1 Jak zmienic¢ hasto wejscia do programu?

Aby zmieni¢ hasto wejscia do programu nalezy z menu <Uzytkownik> w module giéwnym
wybraé funkcje <Zmien hasto>.

-l

Plik Marzedzia | Uzytkownik Przetwarzanie Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc

€ T il R EIS 2| B dsas| & EB
E]Menedz‘e_ == enedzer informacii udostepnia biezace -

-~ -
&P Otrzy Grupy uzytkownikdw rmacje na temat dziatania systemu. =l o rn Ik I\ = n

& otrz: Dane uzytkownika
] Systemhaus

&P Otrz: Kreator nowego uzytkownika
BNP PARIBAS

Po wyswietleniu okna ,,Zmiana hasta” nalezy podac stare hasto a nastepnie dwukrotnie nalezy
wpisa¢ nowe hasto. Po wcisnieciu [OK] system zmieni hasto.

x|
Stare hasto lm—
Nowe hasto IW
Powtérzenie IW
0K | Pomoc |

UWAGA:
System rozroznia duze i mate litery. Po zmianie system bedzie wymagat
wpisania hasta takimi literami jakie zostaty wprowadzone podczas zmiany.

Zmiana hasta wejscia do programu nie powoduje ani zmiany kodu PIN, ani zmiany hasta
podpisu elektronicznego.

11.2 Kod PIN a hasto podpisu elektronicznego

Oprocz hasta wejscia do programu w uzywanym przez Panstwa systemie funkcjonuja:

Kod PIN - stuzy do zabezpieczenia wszystkich transmisji do Banku. Kodem tym musza by¢
opatrzone zaréwno sesje, ktérymi pobierane sa dane (np. STA-Pobierz wyciagi), sesje wystania
przesytek ze zleceniami, jak i sesje specjalne (np. RES-Odtworzenie pliku BPD).

Hasto podpisu elektronicznego - stuzy do ztozenia podpisu autoryzujacego wysytane do
Banku dane (np. przesyiki ze zleceniami).
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UWAGA:

Kod PIN i hasto podpisu elektronicznego saq nadane indywidualnie dla
kazdego z uzytkownikow.

Kod PIN i hasto podpisu elektronicznego nie sa ze sobag powigzane. Zmiana
jednego z nich nie powoduje automatycznej zmiany drugiego.

11.3 Jak zmienic¢ hasto podpisu elektronicznego?

Aby zmieni¢ hasto podpisu elektronicznego nalezy z menu <Transmisja> w module gtéwnym
wybra¢ funkcje <Zmien hasto podpisu elektronicznego>.

SI=I

Plik Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie | Transmisja Bazy danych Zarzadzanie ‘Widok Pomoc

Eoe i Wy SN o
g |E E= Ty dsos| B Ea
S| Menedzer informacii o . = - ransmlsyt]né - -
& Otrzymano FTD plki Wykonaj kolejke transmisying o m I I\ _ n
7 Otrzymano DMI piiki Usuri kolejke transmisyjng —_
&7 Otrzymana DKU pliki Ulubione transmisje Systemhaus
Parametry transmisji
Pliki BPD

BNP PARIBAS

Twérz Klucze podpisu elektronicznego (PUB)
Zmieri hasto podpisu elektronicznego

Zmien kod PIN (PWa)
Akkywacja (INI)
Odtwdrz kanat transmisyjny (RES)

Pobierz wyciggi

W wywotanym oknie nalezy podac stare hasto a nastepnie dwukrotnie nalezy wpisa¢ nowe
hasto. Nastepnie nalezy wcisngé¢ [OK]

UWAGA:
System rozroznia duze i mate litery. Po zmianie system bedzie wymagat
wpisania hasta takimi literami, jakie zostatly wprowadzone podczas zmiany.

Zmien hasto podpisu elektron x|
Stare hasto IW
Nowe hasto IW
Powtérz IW

o |

Po podaniu haset system poprosi o podtaczenie nosnika z kluczem podpisu. Po podtaczeniu
nosnika, nalezy wcisna¢ przycisk [OK].

UWAGA:
System zmienia hasto dla aktualnie zalogowanego uzytkownika. Nalezy
zatem pamietac aby uzy¢ wlasciwego nosnika.

Zmien hasto podpisu elektronic x|

! E Whdz dyskietke podpisu elektronicznego
L

Anuluj |
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Poprawnie przeprowadzony proces zmiany hasta podpisu elektronicznego powinien zakonczy¢
sie wyswietleniem nastepujacego komunikatu.

Komunikat 622 x|

! § Hasto podpisu elektronicznego zmieniono

11.4 Jak zmienic¢ kod PIN?

Aby zmieni¢ kod PIN nalezy z menu <Transmisja> w module gtéwnym wybra¢ funkcje
<Zmien kod PIN (PWA)>.

~ CashManagement -0 x|
Plik Narzedzia Uzytkownik Przetwarzanie | Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc
Q ‘ E ’% s Lista przesytek
[=1-&2 Menedzer informacii Edvtu kn':le]ke' transmlsy']né AI H -
4 Otrzymano FTD plki Wykonaj kolejke transmisying o m I I\ = n
& Otrzymano DMI pliki Usuri kolejke transmisying —
& Otrzymano DKU pliki Ulubione transmisje Systemhaus
Parametry transmisji Sy
Piiki BPD BNP PARIBAS

Twiérz klucze podpisu elekkronicznego (PUB)
Zmien hasto podpisu elekkronicznego

Zmieri kod PIN (|
Akkywacja (INI)
Odtwdrz kanat transmisyjny (RES)

Pobierz wyciagi

UWAGA:
System zmienia kod PIN dla aktualnie zalogowanego uzytkownika.

W wywotanym oknie nalezy wskazaé plik BPD, dla ktérego kod PIN ma zosta¢ zmieniony. W
Panstwa systemie bedzie to najczesciej jeden plik o nazwie FORTIS. Po wskazaniu pliku nalezy
wcisng¢ przycisk [Dalej].

zmier kod PIN x|

Zaznacz banki (pliki BPD) dla ktérych cheesz zmienié kod PIN.

PAMIETAJ, BY WYBRAC TYLKO TAKIE PLIKI BPD, DL& KTORYCH
DOTYCHCZASOWY KOD PIN JEST JEDNAKOWY.

FORTIS

N

< Wstecz Dalej > Pomac

W kolejnym oknie nalezy wpisa¢ w czerwonych polach dotychczasowy kod PIN oraz dwukrotnie
nowy kod PIN a nastepnie nalezy wcisng¢ przycisk [Dalej].
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Zmiana kodu PIN |

Bank[j] FORTIS

i~ Datychezasowy kad PIN |
“Wpisz dotychczazowy kod PIN. Bank, zanim zmieni kad PIM. mu;
sprawdzic, czy jestes asoba upowszniona do jego uZpwania. D otyc h czas owy
i kod PIN

i Nawy kad PIN

‘wiybierz sobie nowy kod PIM i wpisz go. Po pomyéinpm przestani
go do banku, bedzie on wymagany pray kazdej kolejne) bacznodci

2 bankiem.
Nowy kad PIN. [/ 4 N owy

Potwierd? nowy kod PIM wpizujgc go ponownie. Program musi
sprawdzic, czy nie popetnited bredu literowego. kOd P I N

Powtdrzenie [

< Watecz Pamoc

Kolejne okno stuzy do rozpoczecia transmisji. Zmiana kodu PIN wymaga bowiem potfaczenia z
Bankiem. Nalezy zaznaczy¢ pole ,Wykonaj natychmiast”, po czym nalezy wcisng¢ przycisk
[Zakoncz].

Rozpocznij transmisje 5]

Banki)  [FORTIS

Program tworzy kolejke transmisyina, ktdrej wykonanie moze sig
rozpoczaé od razu. Jezeli cheesz przeprowadzié transmisig péZnie],
usur zaznaczenie opcii “Wykonaj natychmiast'.

Komputer:

< Wstecz Pomoc

System rozpocznie proces tqczenia z Bankiem. Po nawigzaniu komunikacji zmiana kodu PIN
zostanie zarejestrowana w Banku. Poprawnie zakonczony proces zmiany kodu PIN powinien
zakonczy¢ sie wyswietleniem ponizszego komunikatu.

x

.
\l) Pomyslnie zakoriczono wszystkie zlecenia transmisyjne.

UWAGA:
Jesli z jakichkolwiek przyczyn operacja zmiany kodu PIN nie zakonczy sie
poprawna transmisja kod PIN nalezy uwazac¢ za niezmieniony.

11.5 Co nalezy zrobi¢ w przypadku uszkodzenia nosnika z
kluczem podpisu?

W przypadku uszkodzenia nos$nika z kluczem podpisu, nalezy sprawdzi¢, czy stopien
uszkodzenia umozliwia jeszcze skopiowanie plikéw podpisu na inny nosnik. Jesli skopiowanie

jest niemozliwe, nalezy wykona¢ procedure opisang w podrozdziale 11.7 ,,Jak wygenerowac i
zaktywowac klucze podpisu elektronicznego?”
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11.6 Co nalezy zrobi¢ w przypadku zapomnienia haset lub kodu
PIN?

W przypadku zapomnienia hasta wejscia do programu, nalezy wykona¢ procedure opisang w
podrozdziale 10.3 ,.Jak usuna¢ blokade wejscia do programu?”. Jesli nie doszio jeszcze w
tym przypadku do blokady uzytkownika, nalezy pomingé w tej procedurze jedynie odznaczenie
pola ,Blokada”.

W przypadku zapomnienia kodu PIN, nalezy wykona¢ procedure opisang w podrozdziale 10.4
~Jak odblokowac dostep do rachunku po otrzymaniu komunikatu nr 17 Blokada po 3
nieudanych prébach lub komunikatu nr 5 Blokada uprawnionego?”.

W przypadku zapomnienia hasta podpisu elektronicznego, nalezy wykonac¢ procedure opisang w
podrozdziale 11.7 ,Jak wygenerowac i zaktywowac¢ klucze podpisu elektronicznego?”.

Jesli zapomnag Panstwo wiecej niz jednego z powyzszych haset, kolejnosc¢ ich odtworzenia
powinna by¢ nastepujaca:

1. hasto wejscia do programu

2. kod PIN

3. hasto podpisu elektronicznego.

11.7 Jak wygenerowac i zaktywowac¢ klucze podpisu
elektronicznego?

Czasem moze dojs$¢ do sytuacji, w ktérej uzytkownik jest zmuszony do ponownego
wygenerowania kluczy podpisu elektronicznego. Najczesciej jest to spowodowane uszkodzeniem
lub zagubieniem nosnika, na ktérym zapisany jest klucz, jak réwniez zapomnieniem hasta
podpisu.

Aby utworzy¢ nowe klucze podpisu elektronicznego, nalezy upewnié sie, ze w systemie jest
aktualnie zalogowany uzytkownik, dla ktérego klucze majg by¢ tworzone, a nastepnie nalezy
wybraé funkcje <Twoérz klucze podpisu elektronicznego (PUB)> z menu <Transmisja> w
module giéwnym.

-l
Plk Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie | Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc
g E [ Bl isepresvsk ko&s as & E8 &

Edytuj kolejke transmisyjn:
=& Menedzer informacii L )

&P Otrzymano FTD pliki Wykonaj kolejke transmisyjng o m I k r E n
&7 Otrzymano DMI pliki Usuri kolejke transmisyjng —
&P Otrzymano DKU pliki Ulubione transmisje Systemhaus

Parametry transmisji

plii BPD BNP PARIBAS

Twiérz klucze podpisu elekkronicznego (PUB)
Zmieri hasto podpisu elektronicznego

Zmier kod PIN (PWA)

Akbywacja (INI)

Odtwdrz kanat transmisyjny (RES)

Pobierz wyciggi

W oknie ,,Tworzenie kluczy” nalezy dwukrotnie wpisa¢ nowe hasto podpisu elektronicznego
(mozna wpisa¢ rowniez hasto poprzednio uzywane). Dtugo$¢ hasta nie moze przekraczac 8
znakdw. Po wpisaniu hasta nalezy w najdtuzszym, dolnym polu wpisa¢ 32 dowolne znaki.
Znakow tych nie trzeba zapamietywaé. Po wypetnieniu powyzszych pol nalezy wcisng¢ przycisk
[Dalejl.
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Tworzenie kluczy x|

Mozesz utworzyé nowe klucze podpisu elektronicznego albo wystaé do
banku utworzone wezesniej klucze.

¥ Utwérz nowe klucze

W celu utworzenia kluczy wpisz dwukratnie hasto, ktérym bedzie
chroniony klucz prywatny.

Hasto podpisu elektionicznego Imw—
Powtérzenie ]mm—

W celu utworzenia kluczy wpisz dokkadnie 32 dowolne znaki. Nie
zapamigtu] ich.

I

<ﬂ\;tecz| Dalej > I Pomog I

W wywotanym oknie ,,Wybér banku” nalezy zaznaczyc¢ opcje ,,Wys$lij klucz” oraz wskaza¢

bank. W Panstwa systemie bedzie to najczesciej jeden bank - FORTIS.

nalezy wcisng¢ przycisk [Dalej].

Wybor banku x|

‘Wybierz bank lub banki, do ktérych cheesz przestaé klucz podpisu
eleklromcznego Pamleta| 2e bedziesz mégh przesyl'ac do banku

ie pliki dopiera po iu i aktywacii przez
bank twojego klucza publicznego.

IV iy Klucz

FORTIS

< Wstecz Pomac

Po wskazaniu banku

W wywotanym oknie ,,Wpisanie kodu PIN” nalezy wpisac aktualny kod PIN uzytkownika, dla

ktérego tworzone sg klucze.

UWAGA:

W trakcie tworzenia kluczy nie ulega zmianie kod PIN. Nie nalezy tu zatem
podawac¢ dowolnego, nowego kodu PIN. Nalezy podac taki, jaki byt do tej

pory przez danego uzytkownika wykorzystywany.

Po wpisaniu kodu PIN nalezy wcisng¢ przycisk [Dalej].

Wpisanie kodu PIN

Bank(i)

FORTIS

wykod FIN dla kagdego 2wybranych bankow.
sam kod PIN dla wszystki |rh plikéw BFD, zaznacz
nastepne pole - wowezas bedziesz musiat podac kod PIN|jeden raz.

Jezeli

= | Uzyjteqo sameao kadu PIN|dia wszpstkich pliikévw BPD:

Kod PIN

[FoRTIS

Podaj wasciwy kod PIN. Jest on potrzebny dla sprawdzenia przez
bank twoich uprawnieri do transmisji.

KedPIN ™ il

< Wstecz Pomoc
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W wywotanym oknie ,,Wydruk protokotu klucza publicznego” nalezy zaznaczy¢
opcje ,Drukuj protokot klucza publicznego” (lub upewnic sie, czy jest zaznaczona).
Pola uzytkownik i hasto pozostawiamy niewypetnione. Po upewnieniu sie, ze drukarka
jest gotowa do wydrukowania protokotu, nalezy wcisng¢ przycisk [Dalej].

Wydruk protokotu klucza publicznego 5]

Banki)  [FORTIS

Aby bank mégh zautoryzowaé twdj klucz publiczny musisz wystad
protokét potwierdzajacy ten klucz.

Bez tego protokotu bank nie bedzie mégt zastosowaé nowego klucza
do kontroli transmisji od ciebie.

Niektére z twoich bankéw wspierajg aktywacie klucza na podstawie
istniejgcego poprawnego klucza. W tym przypadku list z prosba o
aktywacie nie musi byé wysytany do banku.

Jesli cheesz aktywowad swéj nowy klucz wykorzystujac istniejgcy juz
klucz, wprowadZ nazwe uzytkownika i hasto do podpisu
elektronicznego.

Uzytkownik. Hasto

[e I
< Wstecz Pomoc

UWAGA:

Zostanie wydrukowany protokot. Musi on zosta¢ wypetniony, opatrzony
pieczatka firmowa i podpisem jednego z reprezentantéow, zgodnym z ze
zlozong w Banku karta wzoréw podpisow. Gotowy, wypetniony protokot
nalezy wystac¢ faksem na numer 12 618 32 28.

W wywotanym oknie ,,Rozpocznij transmisje” nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Wykonaj
natychmiast” (lub upewnic sie czy jest zaznaczona). Po upewnieniu sie, ze linie
telefoniczne stuzgce do potaczenia z Bankiem sg wolne, nalezy wcisng¢ przycisk
[Dalej].

Rozpocznij transmisje Ll

Bankl(i) FORTIS

Program tworzy kolejke transmisyina, ktdrej wykonanie moze sig
rozpoczad od razu. Jezeli cheesz przeprowadzié transmisie pézniej,
usuri zaznaczenie opciji "Wykonaj natychmiast'.

Komputer:
Trwa drukowanie protokotdéw potwierdzajacych klucz publiczny dla
kazdego banku. Podpisany protokdt prosze przekazaé do Banku.
Trwa tworzenie kluczy podpisu elektronicznego.

Whéz sformatowang dyskietke

Schowaj jg w bezpiecznym migjscu.

< Wstecz Pomoc |

Kolejnym komunikatem jest okno informujace o koniecznosci podtaczenia nosnika, na
ktorym zostanie zapisany klucz podpisu elektronicznego. Po podtgczeniu nosnika do
komputera, nalezy wcisng¢ [OK].
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! E Wiaz dyskietke podpisu elektronicznego
L

Anuluj |

System automatycznie rozpocznie nawigzywanie potgczenia z Bankiem w celu
przestania nowego klucza publicznego. Po poprawnym zakonczeniu transmisji,
powinien zosta¢ wyswietlony ponizszy komunikat.

Mecwin x|

L3
\l') Pomyslnie zakoriczono wszystkie zlecenia transmisyjne.

UWAGA:

Nowe klucze podpisu elektronicznego powinny zostac¢ przez Bank
aktywowane uptywie przeciagu okoto 3 godzin od momentu wystania faksu z
protokotem i poprawnego zakonczenia transmisji klucza publicznego. Do
momentu aktywacji, kazda transmisja zlecen opatrzonych nowym,
nieaktywnym kluczem podpisu bedzie otrzymywata komunikat nr 30 ,,Nie
zaakceptowano klucza publicznego”.

11.8 Jak doda¢ nowego uzytkownika w systemie MultiCash?

W trakcie instalacji systemu w Pafstwa firmie opisane w tym rozdziale czynnosci wykonywane
sq przez Panstwa z asystg osoby instalujgcej. Moze sie jednak zdarzy¢, iz juz w trakcie
eksploatacji systemu zajdzie konieczno$¢ dodania nowego uzytkownika.

Chcac doda¢ nowego uzytkownika, nalezy najpierw okresli¢ jego funkcje w systemie. Istniejg
bowiem dwa rodzaje uzytkownikdéw:

1. Uzytkownicy lokalni, nie posiadajacy uprawnien do transmisji oraz
podpisywania. W przypadku checi dodania takiego uzytkownika mozna natychmiast
przystapi¢ do wykonania ponizszej procedury;

2. Uzytkownicy z uprawnieniami do transmisji lub/i uprawnieniami do
podpisywania. W przypadku checi dodania takiego uzytkownika nalezy najpierw
skontaktowac sie z Oddziatem prowadzacym rachunek lub z opiekunem w celu dodania
nowego uzytkownika do umowy zawartej z Bankiem. Do wykonania ponizszej procedury
mozna przystgpi¢ dopiero po otrzymaniu dodatkowego pliku fortis.bpd i zapisaniu go na
nosniku.

Aby doda¢ nowego uzytkownika w systemie MultiCash, nalezy zalogowac sie na uzytkownika
administracyjnego Admin2 lub Sysadmin (w sposéb opisany na wstepie podrozdziatu 10.3) i
wybraé funkcje <Dane uzytkownika> z menu <Uzytkownik> w module gtéwnym programu.
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Plik Marzedzia | Uzytkownik Przetwarzanie Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc
€ | sysal IZT;TV}’;V?W“"‘ [&l e R E S| R S @ | & ES
=] Menedze en a_ ° - enedzer informaciji udostepnia biezace :l . -
& otray Grupy uzytkownikiw formacje na temat dziatania systemu. o m I P = n
& OtrZ\. Dane uzytkownika —_
=) Otrz: Kreator nowego uzytkownika Systemhaus

BNP PARIBAS

Po wybraniu powyzszej funkcji zostanie wyswietlona lista dotychczasowych
uzytkownikow systemu. W prawym-dolnym rogu listy znajduje sie przycisk [Nowy

uzytkownik], ktory nalezy wcisnac.

Il Uzytkownik i

=10(x]

Nazwa

Jeayk

Grupa

Poprzedni dost...

Hasto uzywane od

Blokada

godz

Kasara... ‘

AD PL Nie Nie 0 2
E PL 03-05-27 03-05-20 Nie Nie 0
SYSADMIN PL 03-05-27 03-02-12 Nie Nie 0
~|
‘Wybdr Drukuj | Pomoc owy uzytkownik |

W oknie ,,Nowy uzytkownik"” nalezy wpisa¢ nazwe nowego uzytkownika (dowolna - np. imie

lub inicjaty) oraz hasto poczatkowe (dowolne). Nalezy zwréci¢ uwage na wielkos¢ liter we
wpisywanym hasle. Jezeli w systemie zdefiniowane sg grupy uzytkowniké4w mozna, ale nie

trzeba, nowego uzytkownika do jednej z tych grup przypisa¢, nadajagc mu w ten sposoéb
uprawnienia lokalne wiasciwe dla tej grupy. Po wypetnieniu pél w zaktadce dane uzytkownika

nalezy wcisng¢ przycisk [Dalej].

UWAGA:

Uprawnienia lokalne ustawiane podczas dodawania uzytkownika w systemie

MultiCash nie maja wplywu na prawo do podpisywania. Okreslaja jedynie

dostep do poszczegdlnych, lokalnych funkcji programu. Do przyjecia zatem

jest wariant, w ktorym wszyscy uzytkownicy niezaleznie od klas podpisu

maja takie same prawa dostepu do funkcji lokalnych.
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Nowy uzytkownik

Dane uzytkownika | Frawa dostepu | Profil uzptkownika I

Uzytkownik
Hasta
Grupa

Klasa rachunku

[~ Pora dnia
od |00:00

do IIJIJ:DD

IMS Hasto uzywane od I

- Poprzedni dostep I
vI Jezyk PL ¥
ADMIN
[~ Bezdni [~ Blokada
od

do

Pomoc | Dalej I

Jezeli nowy uzytkownik nie zostat przypisany do zadnej grupy wyswietlone zostanie okno
~Prawa dostepu” pozwalajgce na wybor uzytkownika, ktérego zakres uprawnien lokalnych

stanie sie wzorcem dla uprawnien nowego uzytkownika. Po dokonaniu wyboru nalezy wcisng¢

[OK].

Dane uzytkownika  Prawa dostepu | Profil uzptkawrika |
x|
Hasto uzywane od I
Wskaz uzytkownika albo grupe, e
ktérych zakres praw dostepu moze Poprzedni dostep I
byé wzorcem praw dostepu dla
nowego uzptkownika. 'l Jeapk PL
| —

v

X|

_Pomeg [ ok ] I Blokada
od |00:00 od
do |00:00 do
Pomoc | Dalej |

Kolejna zaktadka pozwala na dodatkowa modyfikacje praw dostepu dla nowego uzytkownika.
Jezeli wskazana zostata grupa lub wzorzec praw innego uzytkownika, ktére sq do przyjecia w
przypadku nowego uzytkownika, modyfikacja praw tej zaktadce nie jest konieczna i zalecana.
Wciskajac przycisk [Dalej] nalezy przejs¢ do nastepnej zaktadki.
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Nowy uzytkownik x|

Dane uzytkownika  Prawa dostepu | Profil uzptkownika |

MS

( Uzytkownik ‘

[ PLA Ptatnosci zagraniczne dla Polski
PLI Ptatnosci krajowe w Polsce

Pomoc | Dalej I

Zaktadka <Profil uzytkownika> ma jedynie charakter informacyjny i nie wymaga
wprowadzania modyfikacji.

Nowy uzytkownik x|

Dane uz’ylkownikal Prawa dostepu  Profil uzytkownika I

( Uzytkownik ‘

PLA Phatnosci zagramcne dla Polski
PLI P¥atnosci krajowe w Polsce

Pomoc | 0K I

Po wcisnieciu przycisku [OK] system zapisze nowego uzytkownika i wyswietli puste okno
pozwalajace na dodanie kolejnego uzytkownika. Jezeli nie chcg Panstwo dodawaé kolejnego
uzytkownika, nalezy zamkng¢ okno. Wynikiem pomysinie zakonczonego procesu dodawania
nowego uzytkownika jest jego obecnos$¢ na liscie uzytkownikéw systemu. Jesli uzytkownik
widnieje na tej liscie, nalezy jg zamkng¢ i wyjsé z programu.

Wuzytkownik =lolx|
Nazua Jezyk Grupa Poprzedni dost... | Hasto uzywane od | Blokada godz | Kasara... |
AD PL Nie Nie o 4l
E PL 030527 | 03-05-20 Nie Nie 0
Js PL Nie Nie 0

MS
SYSADMIN PL 03-05-27 03-02-12 Nie Nie 0

‘ ‘Wiybdr I Drukuj I Pomoc Nowy uzptkownik I

Kolejnym etapem jest ponowne otwarcie programu i zalogowanie nowego uzytkownika. Po
zalogowaniu system poprosi o zmiane poczatkowego hasta (tego, ktérym uzytkownik wtasnie
sie zalogowat) na nowe hasto.
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x

! } Trzeba zmieni¢ hasto

Po podaniu starego hasta (poczatkowego) i dwukrotnym wpisaniu nowego hasta, nalezy wcisngé
przycisk [OK].

x

Stare hasto I""""
Nowe hasto I’"‘""“*
Powtdrzenie I"""""’i

0K I Pomoc |

Jako ze jest to pierwsze zalogowanie nowego uzytkownika, system uruchomi ,Kreatora
pierwszego zgloszenia”, ktéry pomoze wykonac kroki konfiguracyjne.

UWAGA:

Jezeli dodawany uzytkownik ma mie¢ wylacznie charakter uzytkownika
lokalnego, nieposiadajacego uprawnien ani do transmisji ani do
podpisywania, nalezy wcisnac¢ przycisk [Bez kreatora], co zakonczy caty
proces dodawania uzytkownika. Uzytkownik taki jest od tego momentu
gotowy do pracy.

Jezeli natomiast dodawany uzytkownik ma mie¢ uprawnienia do transmisji
i/lub podpisywania, nalezy podtaczy¢ nosnik z otrzymanym z Banku plikiem
fortis.bpd i kontynuowac proces wciskajac przycisk [Dalej].

Pierwsze zgloszenie uzytkownika x|

Informacia o Kreatorze pienwszego zgtoszenia howego uzytkownika

Zgkaszasz sig do systemu po raz pierwszy. Kreator moze poméc ci
w dokonaniu kilku krokéw konfiguracyinych.

Mozesz przerwaé korzystanie z kreatora w dowolnym momencie i

powrdcié do tego samego miejsca po ponownym zgtoszeniu sig do
programu.

Jezeli nowy
uzytkownik jest
uzytkownikiem
wytacznie lokalnym

Jezeli nie cheesz korzystaé z kreatora, kliknij
przycisk ‘Bez kreatora'.

Jezeli otrzymates od banku dyskietke z plikiem BPD dla transmisii
EPFT/MCFT, mozesz teraz zaimportowaé ten plik.

System bedzie wyswietlat to okno gdy zakoriczysz import pliku BPD.
Bedziesz mégt tym sposobem importowad kolejne pliki BPD z
nastepnych dyskietek tak dtugo, jak drugo pozostanie zaznaczona

opcja 'Importuj plik BPD z dyskietki'. L. . .
Jezeli nowy uzytkownik ma
mie¢ prawo do transmis;ji i/lub
podpisywania

Kolejnym komunikatem jest informacja o koniecznosci podtgczenia nosnika z plikiem
FORTIS.BPD. Gdy nosnik jest podtaczony stacji, nalezy wcisng¢ przycisk [OK].
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Import pliku BPD. x|

! § Czy przeczytad plik BPD z dyskietki? Jesli tak, wiéz jq do stacji

Anuluj l

Nastepnie nalezy wskazaé otrzymany z Banku plik BPD. W tym przypadku jest to najczesciej
plik 0 nazwie FORTIS. Po wskazaniu pliku nalezy wcisngé¢ [OK]

Pliki BPD na dyskietce

s | 5]

x|

Kolejnym krokiem jest wskazanie uzytkownika, ktéremu dotaczany plik BPD zostanie
przypisany. W tym wypadku nalezy wskazac¢ nowego, aktualnie zalogowanego uzytkownika i

wcisng¢ przycisk [OK].

Numer uprawnionego

Nazwa wewnetizna

Pomoc | | oK I

Po wyswietleniu okna ,,Pierwsze zgtoszenie uzytkownika” nalezy usung¢ zaznaczenie pola
~Importuj plik BPD z dyskietki”, a nastepnie wcisna¢ przycisk [Dalej].

Pierwsze zgloszenie uzytkownika

programu.

praycisk ‘Bez kreatora'.

Informacia o Kreatorze pierwszego zghoszenia nowego uzytkownika

Zgtaszasz sie do systemu po raz pierwszy. Kreator moze poméc ci
w dokonaniu kilku krokéw konfiguracyinych.

Mozesz przerwaé korzystanie z kreatora w dowolnym momencie i
powrdeié do tego samego miejsca po ponownym zgtoszeniu sig do

Jezeli nie cheesz korzystac z kreatora, kliknij Ealicds |

x|

opcja 'Importuj plik BPD z dyskietki'.

Jezeli otrzymates od banku dyskietke z plikiem BPD dla transmisji
EPFT/MCFT, mozesz teraz zaimportowad ten plik.

System bedzie wyswietlat to okno gdy zakoriczysz import pliku BPD.
Bedziesz mégk tym sposobem importowaé kolejne pliki BPD z
nastgpnych dyskietek tak drugo, jak dtugo pozostanie zaznaczona

Dalej>

Pomoc |

Kolejny etap to tworzenie kluczy podpisu elektronicznego.

UWAGA:

Jezeli nowy uzytkownik posiada klase podpisu E, A lub B, nalezy
obowiazkowo zaznaczy¢ pole ,,Ustaw Podpis elektroniczny”.

Bank BGZ BNP Paribas SA | Podrecznik uzytkownika systemu MultiCash - kwiecien 2015

77



e
\

Jezeli nowy uzytkownik posiada klase podpisu N, mozna usuna¢ zaznaczenie
pola ,Ustaw Podpis elektroniczny”. Zaleca sie jednak tworzenie kluczy
niezaleznie od klasy. Klucze klasy N moga by¢ poczatkowo
niewykorzystywane, jednakze moze w przysztosci zaistnie¢ potrzeba ich
uzycia lub zmiany klasy na wyzszg, przy czym podpisanie przesyiki
wygenerowanym kluczem N nie spowoduje zaakceptowania przesytki w
Banku.

Nalezy zatem zaznaczy¢ pole ,,Ustaw Podpis elektroniczny” (lub upewnic sie czy
jest zaznaczone) i wcisng¢ przycisk [Dalej].

Konfigurowanie podpisu elektronicznego x|

Teraz mozesz przygotowaé uzytkownika do uzywania 'Podpisu
elektronicznego’.

System utworzy klucze podpisu elektronicznego | mozliwi wystanie do
banku informacii potrzebnych do aktywacii klucza publicznego.

< Wstecz Pomoc

W oknie ,,Tworzenie kluczy” nalezy dwukrotnie wpisa¢ nowe hasto podpisu elektronicznego
(nie jest to hasto wejscia do programu, cho¢ mozna uzy¢ hasta identycznego). Dtugos¢ hasta
nie moze przekraczac¢ 8 znakdw. Po wpisaniu hasta nalezy w najdtuzszym, dolnym polu wpisaé
32 dowolne znaki. Znakdw tych nie trzeba zapamietywac¢. Po wypetnieniu powyzszych pél
nalezy wcisng¢ przycisk [Dalej].

Tworzenie kluczy x|

Mozesz utworzyé nowe klucze podpisu elektronicznego albo wyskaé do
banku utworzone wezesniej klucze.

IV Utwérz nowe klucze

W celu utworzenia kluczy wpisz dwukrotnie hasto, ktérym bedzie
chroniony klucz prywatny.

Hasto podpisu elektronicznego |
Powtérzenie ]mm_

W celu utworzenia kluczy wpisz doktadnie 32 dowolne znaki. Nie
zapamietuj ich.

< Wstecz Dalej> Pomoc

W kolejnym oknie system poinformuje o koniecznosci podtaczenia nos$nika. Na nosniku tym
zostang zapisane klucze podpisu elektronicznego. Mozna uzy¢ nosnik wykorzystany wczesniej
do importu pliku BPD.

Nalezy zignorowac ostatnig informacje w tym oknie i pozostawiajgac podtaczony nosnik nalezy
wcisng¢ przycisk [Zakoncz].
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Rozpocznij transmisje ll

Trwa tworzenie kluczy podpisu elektronicznego.
‘Whéz sformatowang dyskietke
Schowai jg w bezpiecznym migjscu.

< Wstecz

Pomoc |

Nastepnie nalezy potwierdzi¢ gotowos¢ nosnika do zapisania kluczy wciskajac przycisk [OK].

x

! 5 Wioz sformatowang dyskietke

Kolejny etap to ustawienia aktywujace i autoryzujace majace na celu umozliwienie nowemu
uzytkownikowi nawigzywanie potaczenia z Bankiem. Nalezy zaznaczy¢ pole ,,Aktywuj
transmisje” (lub upewnic sie czy jest zaznaczone) i wcisng¢ przycisk [Dalej].

Aktywacja potaczenia z bankiem él

Teraz przygotowuiesz informacie wymagane do aktywacii procedury
transmisyjnej miedzy uzytkownikiem a bankiem i przeslesz te informacie
do banku.

Czynnosci te sq konieczne, abys uzyskat dostep do facznosci z bankiem

< Wstecz Pomoc |

W oknie ,,Aktywacja banku (INI)” nalezy wskaza¢ FORTIS i wcisna¢ przycisk [Dalej].
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Aktywacja banku (INI) i‘

‘Wskaz bank [plik BPD) do aktywacii. &ktywacja potrzebna jest dla
transmisji EPFT/MCFT z bankiem, z ktérego otrzymates nowy plik BPD.

FORTIS

N

Inicjalizacja nie jest mozliwa dla nastepuigcych

< Wstecz Dalej > Pomac

W oknie ,,Aktywacja kodu PIN” nalezy wypetni¢ czerwone pola. W polu ,Kod PIN"” nalezy
wpisa¢ matymi literami stowo start. W polach ,Nowy kod PIN" nalezy dwukrotnie wpisa¢

nowy kod PIN a nastepnie nalezy wcisng¢ przycisk [Dalej].

Aktywacja kodu PIN ] x|

Bark)  [FORTIS

r~ Dotychczasowy kod PIN
Wpisz dotychczasowy kod PIN. Bank, zanim aktywuje nowy kod
PIN, musi sprawdzic, czy jestes osobg upowazniong do jego
uzywania.

Jezeli otrzymates z banku pismo z kadem PIN, wpisz ten kod. Gd
pisma takiego nie masz, wpisz stowo 'start’

Kod PIN I‘“““‘—< start
matymi literami

~ Nowy kod PIN
‘Wybierz sobie nowy kod PIN i wpisz go. Po pomysingm przestani

go do banku, bgdzie on wymagany przy kazdej kolejnej facznosc ‘ |

2 bankiem.
Nowykod PN~ [*%% ‘ N owy
Potwierdz nowy kod PIN wpisujac go ponownie. Program musi kod P I N

sprawdzic, czy nie popetnites bredy literowego.
Powitérzenie == h

< Wstecz Dalej > Pomoc

UWAGA:

System rozroznia duze i mate litery. Po wpisaniu nowego kodu PIN, system
bedzie wymagal podawania tego kodu takimi literami, jakie zostalty wpisane

podczas wprowadzania.

W wywotanym oknie ,Wydruk protokotu klucza publicznego” nalezy zaznaczy¢ opcje

~Drukuj protokét klucza publicznego” (lub upewnic sie czy jest zaznaczona). Po upewnieniu
sie, ze drukarka jest gotowa do wydrukowania protokotu nalezy wcisna¢ przycisk [Dalej].

wydruk protokotu klucza publicznego x|

Bankf)  [FORTIS

Aby bank mégt zautoryzowaé twéi Klucz publiczny musisz wystaé
protokek potwierdzajacy ten Klucz.

Bez tego protokotu bank nie bedzie mégt zastosowaé nowega Klucza
do kontrolitransmisi od ciebie

cwistecz [ Daki> | Pomoz |

Kolejne okno stuzy do rozpoczecia transmisji. Aktywacja wymaga bowiem potaczenia z
Bankiem. Nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Wykonaj natychmiast” (lub upewnic sie czy jest
zaznaczona), po czym nalezy wcisng¢ przycisk [Zakoncz].
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Rozpocznij transmisje 1[

Bankl(i) FORTIS

Program tworzy kolejke transmisyina, ktérej wykonanie moze sie

Trwa drukowanie protokotéw potwierdzajgcych klucz publiczny dia
kazdego banku. Podpisany protokét prosze przekazaé do Banku.

< Wstecz Pomoc

Zostanie wydrukowany protokét. Musi on zosta¢ wypetniony, opatrzony pieczatkg firmowa i
podpisem jednego z reprezentantéw, zgodnym ze ztozong w Banku kartg wzoréw podpiséw.
Gotowy, wypetniony protokét nalezy wystac¢ faksem na numer 12 618 32 28.

System automatycznie rozpocznie réwniez nawigzywanie potgczenia z Bankiem w celu aktywacji
uzytkownika. Po poprawnym zakonczeniu transmisji powinien zosta¢ wyswietlony ponizszy
komunikat.

Mecwin x|

\l/ Pomyslnie zakoriczono wszystkie zlecenia transmisyine.

Nowy uzytkownik powinien zosta¢ przez Bank aktywowany uptywie przeciagu okoto 3
godzin od momentu wystania faksu z protokotem i poprawnego zakonczenia
transmisji klucza publicznego. Do momentu aktywacji kazda transmisja zlecen
podpisanych przez nieaktywnego, uzytkownika bedzie otrzymywata komunikat nr 30
~Nie zaakceptowano klucza publicznego”

11.9 Jak zainstalowac i zaktywowa¢ nowy (dostarczony przez
Bank) plik BPD?

W trakcie korzystania z systemu MultiCash moze zaistnie¢ konieczno$¢ wymiany pliku BPD.
Powodem takiej sytuacji moze by¢ np. jego uszkodzenie uniemozliwiajace przeprowadzenie
transmisji. Wymagane jest ztozenie w oddziale Banku pisemnej dyspozycji wygenerowania pliku
BPD.. Otrzymany z Banku plik nalezy zainstalowac¢ i aktywowac..

UWAGA:
Przesylany z Banku plik BPD jest scisle przypisany do okreslonego
uzytkownika.

Opisane w tym podrozdziale czynnosci przeznaczone sa dla uzytkownikow
juz zarejestrowanych i korzystajacych wczesniej z systemu. Nie nalezy ich
wykonywac¢ w podany sposdob w celu dodania pliku dla zupeilnie nowego
uzytkownika.

Aby dokonac instalacji otrzymanego z Banku pliku BPD, nalezy zapisa¢ go na nosniku (nie moze
to by¢ nosnik z podpisem), zalogowa¢ sie na uzytkownika, dla ktérego plik jest przeznaczony, a
nastepnie wybra¢ funkcje <Pliki BPD> z menu <Transmisja> w module gtéwnym.
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~ CashManagement -0 x|
Plik Narzedzia Uzytkownik Przetwarzanie | Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc
G | Ms = Bl stepresick bdsos & E8 &

Edytuj kolejke transmisyjng
= — =
[=1-E2 Menedzer informacii o A I

T @
Gromen o omikr=n
G’ Otrzymano - Usuri kolejke transmisying —

&P Otrzymano DMI pliki

&7 Otrzymano DKU pliki Ulubione transmisje Systemhaus
Parametry transmisji m—
9| BNP PARIBAS

Twiérz klucze podpisu elekkronicznego {(PUB)
2Zmien hasto podpisu elekkronicznego

Zmien kod PIN (PWa)

Akkywacja (INI)

Odtwdrz kanat transmisyjny (RES)

Pobierz wyciagi

Jezeli nos$nik z nowym plikiem BPD jest juz podtaczony do komputera, nalezy wcisngé¢ przycisk
[Importuj plik dla MCFT].

x
‘Wybierz istniejacy plik BPD

FORTIS

Usuri plik BPD |

albo wskaz rodzaj pliku BPD do tworzenia I Fides = I Nowy plik I
Kopiuj plik dla EPFT Importuj plik dla MCFT | Pomog |

Nastepnie nalezy wskazaé otrzymany z Banku plik BPD. W tym przypadku jest to najczesciej
plik 0 nazwie FORTIS. Po wskazaniu pliku nalezy wcisngé¢ przycisk [OK].

Import pliku BPD - MCFT: ll

Pliki BPD na dyskietce

Pomaoc | oK I

Kolejnym komunikatem jest informacja o istnieniu juz w systemie pliku o danym numerze.
Jako, ze operacja ma na celu zastagpienie dotychczasowego pliku nowym plikiem, nalezy
potwierdzi¢ zamiar nadpisania pliku poprzez wcisniecie przycisku [Tak].

A:\FORTIS.BPD x|

) W obu plikach BPD znaleziono ten sam numer uprawnionego. 94000000 Czy zamienié
. dane na twardym dysku?
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Kolejnym krokiem jest wskazanie uzytkownika, ktéremu dotaczany plik BPD zostanie
przypisany. W tym wypadku nalezy wskaza¢ wtasciwego, aktualnie zalogowanego uzytkownika i
wcisng¢ przycisk [OK]

Nazwa wewnetrzna uzytkownika 5'

Numer uprawnionego |S4DE||:|DU|:|
Nazwa wewnetrzna I_ - l

Pomoc | oK I Anuluj I

Po zaimportowaniu pliku system powrdci do okna ,,Edycja pliku BPD", ktore nalezy zamknac.
Plik zostat zainstalowany. Kolejnym krokiem jest jego aktywacja.

Aby dokonac¢ aktywacji pliku BPD nalezy wybrac¢ funkcje <Aktywacja banku (INI)> z menu
<Transmisja> w module gtéwnym.

~ CashManagement =]
Plik Marzedzia Uzytkownik Przetwarzanie | Transmisja Bazy danych Zarzadzanie Widok Pomoc
g [ ms [ Bl isepressk ko% os B B8 &

Edytuj kolejke transmisyjn:
[=1-E2) Menedzer informacii veuj koleske L,

&7 Otrzymano FTD piiki Wykonaj kolejke transmisying o rn I k P E n
: Usuri kolejke transmisyjng —_

&P Otrzymano DMI pliki

&P Otrzymano DKU pliki Ulubione transmisje Systemhaus
Parametry transmisji q
Piiki BPD BNP PARIBAS

Twirz Klucze podpisu elektronicznego (PUB)
Zmieri hasto podpisu elektronicznego
Zmieri kod PIN (PWa)

Odtworz kanat transmisyjny (RES)

Pobierz wyciagi

W oknie ,,Aktywacja banku (INI)” nalezy wskaza¢ FORTIS i wcisng¢ przycisk [Dalej].

Aktywacja banku (INI) x|

‘Wskaz bank (plik BPD) do aktywacii. Aktywacia potrzebna jest dla
transmisii EPFT/MCFT z bankiem, z ktérego otrzymates nowy plik BPD.

~

Inicjalizacja nie jest mozliwa dla nastepujacych

< Wistecz Dalej > Pomoc

W oknie ,,Aktywacja kodu PIN"” nalezy wypetni¢ czerwone pola. W polu ,,Kod PIN” nalezy
wpisa¢ matymi literami stowo start. W polach ,Nowy kod PIN” nalezy dwukrotnie wpisa¢
nowy kod PIN (moze by¢ to kod wczesniej uzywany) a nastepnie nalezy wcisng¢ przycisk
[Dalej].
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Aktywacja kodu PIN x|

Barkf)  [FORTIS

- Datyct kod PIN
‘Wpisz dotychczasowy kod PIN. Bank, zanim aktywuie nowy kod
PIN, musi sprawdzié, czy jestes osoba upowazniong do jego
uzywania.
Jezeli otrzymates z banku pismo z kodem PIN, wpisz ten kod. Gdy
pisma takiego nie masz, wpisz stowo 'start’.

S start
el — _ matymi literami
‘Wybierz sobie nowy kod PIN i wpisz go. Po pomysinym przestaniu
go do banku, bedzie on wymagany przy kazdej kolejnej Sci
2 bankiemn. |
Nowyked PIN 555
Potwierdz nowy kod PIN wpisuw-
sprawdzié, czy nie popetnites bredu Merowego. N owy
Powtérzenie == kod P I N
< Wstecz Pomoc [ |

UWAGA:

Whpisany ,Nowy kod PIN” stanie sie obowigzujacym kodem wymaganym do
wykonania transmisji. Nalezy rowniez pamieta¢, ze procedura nie dotyczy
hasta podpisu elektronicznego, ktore pozostaje niezmienione.

W wywotanym oknie ,,Wydruk protokotu klucza publicznego” nalezy pozostawic
zaznaczong opcje ,,Drukuj protokot klucza publicznego” i wcisng¢ przycisk
[Dalej].

Wydruk protokotu klucza publicznego x|

Bank(i) |FDF;‘HS

‘Aby bank mégt zautoryzowaé tw Klucz publiczny musisz wystad
protokef potwierdzaiacy ten klucz

Bez tego protokotu bank nie bedzie mégt zastosowaé nowego klucza
do konlrol ansmisi d ciebie

(ﬂsleczl Dalej > | Pomog

Kolejne okno stuzy do rozpoczecia transmisji. Aktywacja wymaga bowiem potaczenia z
Bankiem. Nalezy zaznaczy¢ opcje ,Wykonaj natychmiast” (lub upewni¢ sie czy jest
zaznaczona), po czym nalezy wcisna¢ przycisk [Zakoncz].

Zostanie wydrukowany protokot. Musi on zosta¢ wypetniony, opatrzony pieczatkg
firmowa i kluczy podpisem jednego z reprezentantéw, zgodnym ze ztozong w Banku
kartg wzorow podpiséw. Gotowy, wypetniony protokdt nalezy wysta¢ faksem na numer
12 618 32 28.

[Rozpocznij transmisje x|

Barkf)  [FORTIS

Program tworzy kolejkg transmisyina, ktérej wykonanie moze sig
10zpoczaé od razu. Jezeli cheesz przeprowadzié transmisig poznie].
usuh zaznaczenie opcii Wykonaj natychmiast.

Trwa diukowanie protokoéw potwierdzai i
kazdego banku. Podpisany protokét proszg przekazaé do Banku.

<Wstecz [ Zakonez | Pomoz |

System automatycznie rozpocznie nawigzywanie potgczenia z Bankiem w celu
aktywacji nowego pliku BPD. Po poprawnym zakonczeniu transmisji powinien zostac
wyswietlony ponizszy komunikat.
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Mecwin x|

\1/ Pomyslnie zakoriczono wszystkie zlecenia transmisyjne.

Klucz podpisu elektronicznego powinien zosta¢ przez Bank aktywowany
uptywie przeciqgu okoto 3 godzin od momentu wystania faksu z protokotem i
poprawnego zakonczenia transmisji.

12. Inne zagadnienia i ewentualne problemy

12.1 Wspotpraca z programami finansowo-ksiegowymi

System MultiCash oferowany przez Bank umozliwia stworzenie mechanizmoéw
wspotpracy z programami finansowo-ksiegowymi. Jesli sg Panstwo zainteresowani
otrzymaniem szczegdtowych informacji i materiatéw prosimy o kontakt z Bankiem pod
numerem telefonu 22 566 91 11. Informacje te mozna rowniez pobrac¢ z naszej strony
http://www.bnpparibasfortis.pl/bankowosc-korporacyjna/kontrola-stanu-

zobowiazan.htm.

12.2 Rodzaje transmisji

Szczegotowe informacje dotyczace dostepnych metod transmisji i sposobach ich
konfiguracji uzyskajg Panstwo pod numerem telefonu 22 566 91 11. Informacje te
mozna réowniez pobraé z naszej strony internetowej.

12.3 Potaczenie Dial-up

Potaczenie Dial-Up pozwoli na znaczne skrdcenie czasu potaczenia przy zachowaniu
wysokiego poziomu bezpieczenstwa i dotychczasowej funkcjonalnosci. Zmiany majag
na celu znaczne przyspieszenie potgczenia oraz dostosowanie systemu do
wykorzystywania dowolnych modemoéw obstugiwanych przez systemy Windows - bez
koniecznosci konfigurowania dodatkowych parametréw wewnatrz programu
MultiCash.

Mechanizm potgczenia Dial-Up jest identyczny jak przy konfigurowaniu zwykiego
dostepu do sieci Internet przez modem analogowy lub ISDN. System Banku
automatycznie wykrywa czy nawigzywane potgczenie jest analogowe czy cyfrowe.
Konfiguracja obu typdw potaczenia jest, wiec identyczna.

Podstawowe dane o potaczeniu:

Numer telefonu: 804306666 lub 12 626 90 80
Uzytkownik: fortis
Hasto: fortis

W celu weryfikacji poprawnosci potgczenia nalezy po poprawnym skonfigurowaniu i
nawigzaniu potaczenia otworzy¢ okno polecen
(Start>Programy>Akcesoria>Wiersz polecenia).

W otwartym oknie nalezy wpisa¢ nastepujacg komende: ping 1.1.1.1 a nastepnie
wcisng¢ Enter. Jesli potaczenie jest poprawnie skonfigurowane i nawigzane system
poda czas odpowiedzi hosta.
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Konfiguracja rodzaju transmisji

Pierwszym krokiem w konfiguracji w konfiguracji systemu jest wybranie i odpowiednie
sparametryzowanie typu potaczenia. W tym celu nalezy zalogowac sie do MultiCash’a i
z menu Transmisja wybrac¢ opcje Parametry Transmisji.

Parametry transmisji 5]

Potaczenie modem-modem | ISDN [nie dotyczy FTAM iBTX) | Potaczenie TCPAP |
Priorytety I Dostep posredni do .25 I Dostep bezposredni do X.25 I

Rodzaj potgczenia Priorytet

I~ Dostep posredni do X.25
I~ Dostep bezposredni
[~ ISDN

I~ Pokaczenie modem-modem

Judedudd

Vv TCP/IP (Internet)

Pomoc | [k

Potaczeniu TCP/IP nalezy nadac priorytet 1, a nastepnie przejs¢ na zaktadke
Potaczenie TCP/IP.

W celu powrotu do poprzednich ustawien nalezy ponownie zaznaczy¢ Dostep
posredni do X25 i ustawi¢ dla tej transmisji priorytet 1.

Na tym ekranie nalezy zaznaczy¢ opcje ,Wykorzystaj Dial-Up Networking”. Nastepnie
nalezy wybrac¢ potaczenie z dostepnej listy, wpisa¢ uzytkownika (fortis) i hasto (fortis)
i zaznaczy¢ opcje ,,Roztacz po zakonczeniu transmisji”. Poprawnie skonfigurowany
ekran potaczenie przez TCP/IP przedstawia ponizsza ilustracja:
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Parametry transmisji

Priorptety | Dostep posredni do X.25 | Dostep bezposredni do X.25
Poktgczenie modem-modem | ISDN [nie dotyczy FTAM iBTX]  Pokaczenie TCP/IP

IV ‘wikorzystaj Dial-up Networking

Wpis ksiggkitelef. | Multicash Forts ~|
Uzytkovinik ffortis
Hasto Ixxxxxx

X
I

Liczba préb wybierania numeru

Czas [w sek.) miedzy kolejhymi probami

—
—

V' Roztacz po zakoficzeniu transmisji

Pomoc | [HK I

Konfiguracja pliku BPD

Drugim krokiem w konfiguracji systemu MultiCash jest dokonanie zmian na poziomie
plikow BPD.

Wz tym celu nalezy z menu Transmisja wybrac¢ Pliki BPD a nastepnie Edytuj plik.
W tym oknie nalezy ustawi¢ nastepujace parametry:

Adres IP: 1.1.1.1
Port: 5050
Poprawnie skonfigurowany ekran plikdéw BPD przedstawia ponizsza ilustracja.

picoro e X
Opis przeznaczenia pliku BPD
f
i~ Informacja o potgczeniu z bankiem Fotacaeni RAS
NUA X.25 | |260202001111 .
I~ Wykorzystaj Dial-up Networking
Numer telefonu ISDN 0126183066
Numer telefonu modemu R kSIQ‘ZkI e I j
TCP/P  AdwesIP s |
Port ° I
Nazwa DNS I
r— Przypisanie nazwy wewnetrzne] uzytkownika do bankowego numeru uprawnionego - Parametry protokotu
Nazwa wewnetizna Nr uprawnionego transmisyjnego
ITEST |a6402204 ASNCNJJNINN

]

K 0| K K R

5

Wskaz domysinego uprawnionego |

Eksportuj plik BPD

| Pomoc I (] I

Teraz Twdj system jest juz gotowy do taczenia sie z Bankiem za pomocg pofaczenia
Dial-Up.
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12.4 Brak polskich liter na wydrukach

W tym przypadku nalezy zmieni¢ czcionke: stuzy do tego opcja <Parametry wydruku> w
menu <Plik> (w gtéwnym module programu). Nalezy wybraé czcionke typu CE (np. Arial CE,
Times New Roman CE, Courier New CE, etc.) zawierajaca polskie znaki.

BNP PARIBAS

+48 22 566 9111
w dni robocze 8.00-17.00

@5 +48 12 618 3228

Bank BGZ BNP Paribas SA | Podrecznik uzytkownika systemu MultiCash - kwiecien 2015

88



