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1. Definicje

Poj¢cia uzyte w niniejszej instrukcji maja nastepujace znaczenia:

Bank

Bankowos¢ Elektroniczna

Beneficjent

CEIDG

Dokument Programowy

eIDAS

KRS

Osoba Upowazniona

Oswiadczenie

Petnomocnictwo

Pelnomocnik

PFR

Program 2.0

Regulamin

Subwencja Finansowa

oznacza:

1)  bank krajowy dziatajacy w formie spotki akcyjnej; oraz
2)  Bank Spotdzielczy,

wspolpracujacy z PFR przy realizacji Programu 2.0.

oznacza $rodowisko informatyczne i sieciowe (w tym wszelkie strony internetowe, interfejsy internetowe i
aplikacje komputerowe i mobilne) udostgpniane przez Bank Beneficjentowi w ramach $§wiadczenia na jego
rzecz ustug bankowosci elektronicznej, z wykorzystaniem ktérych Beneficjent moze ztozy¢é Wniosek oraz
zawrze¢ Umowe Subwencji Finansowej.

oznacza podmiot bedacy mikro, matg lub $rednig firma wnioskujacy o Subwencj¢ Finansowa albo ktéremu
PFR udzielit Subwencji Finansowe;j.

oznacza Centralng Ewidencje¢ i Informacj¢ o Dziatalno$ci Gospodarczej.

oznacza Dokumenty Wykonawcze, Regulamin, Dokumenty Przekazania i, w odniesieniu do danego
Beneficjenta, zawartg przez niego Umowe Subwencji Finansowe;.

(electronic IDentification, Authentication and trust Services) oznacza Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewngtrznym oraz uchylajace dyrektywe
1999/93/WE.

oznacza rejestr przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego.

oznacza (a) Beneficjenta bedacego osoba fizyczna wykonujaca dziatalnos¢ gospodarcza, (b) osobg sktadajaca
Wnhiosek, zawierajaca Umoweg Subwencji Finansowej lub sktadajaca wobec PFR lub Banku jakiekolwiek
o$wiadczenia wiedzy lub woli w zwiazku z powyzszym w imieniu Beneficjenta: (i) uprawniona do
samodzielnej reprezentacji Beneficjenta jak cztonek jego organu lub innego rodzaju przedstawiciel, ktorego
dane sa zamieszczone w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej lub (ii) Pelnomocnika.

oznacza dokument potwierdzajacy ztozenie o$§wiadczen przez jakiekolwiek osoby, ktore zawarly w imieniu
Beneficjenta Umowe Subwencji Finansowe;.

oznacza dokument potwierdzajacy umocowanie lub upowaznienie jakiejkolwiek osoby, ktéra zlozyta w
imieniu Beneficjenta jakikolwiek Wniosek oraz zawarta Umowe Subwencji Finansowe;.

oznacza osobg fizyczna, ktora bedzie sktadata Wniosek lub bedzie zawierala Umowe Subwencji Finansowej
w imieniu Beneficjenta na podstawie Pelnomocnictwa.

oznacza Polski Fundusz Rozwoju S.A.

oznacza rzadowy program udzielania Beneficjentom Subwencji Finansowych pt. ,,Tarcza finansowa 2.0
Polskiego Funduszu Rozwoju dla Mikro, Matych i Srednich Firm”, opisany w Dokumencie Programu.

oznacza dokument ,,Regulamin ubiegania si¢ o udzial w programie rzadowym »Tarcza finansowa 2.0
Polskiego Funduszu Rozwoju dla Mikro, Matych i Srednich Firm«”.

oznacza subwencj¢ finansowa udzielang Beneficjentowi przez PFR na podstawie Umowy Subwencji
Finansowej na zasadach okre$lonych w Dokumentach Programowych.

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa
www.pfr.pl
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Umowa Subwencji Finansowej

Whiosek

Whioskodawca

oznacza kazda umowg o udzielenie Subwencji Finansowej zawarta pomi¢dzy PFR jako udzielajacym
Subwencji Finansowej (ktory moze by¢ reprezentowany przez Bank dziatajacy w charakterze pelnomocnika
PFR) i Beneficjentem.

oznacza zestaw o$§wiadczen wiedzy i woli (w tym, w szczego6lnosci, oswiadczen o upowaznieniu okreslonych
podmiotéw do przekazania informacji objetych odpowiednimi tajemnicami prawnie chronionymi)
Beneficjenta lub Osoby Upowaznionej ztozonych wobec PFR, za posrednictwem Banku i z wykorzystaniem
Bankowosci Elektronicznej, w celu zawarcia Umowy Subwencji Finansowej (a nastgpnie, w odpowiednim
zakresie inkorporowanych do tresci tej Umowy Subwencji Finansowej), w sposob, w terminie i na warunkach
okreslonych w Dokumentach Programowych.

oznacza przedsigbiorce, w rozumieniu art. 4 ust. 1 i 2 Prawo Przedsigbiorcow, wnioskujacego o wsparcie w
ramach Programu.

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa
www.pfr.pl
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2. Proces przekazania Oswiadczenia

W przypadku, gdy dokumenty potwierdzajace umocowanie zawieraja bledy lub braki, ktére uniemozliwiaja ustalenie
upowaznienia lub umocowania osoby, ktora ztozyla Wniosek lub zawarla Umoweg Subwencji Finansowej, Bank wezwie
Beneficjenta do ztozenia, w terminie okreslonym przez Bank, nie krétszym niz 5 dni roboczych, i w formie elektronicznej,
oswiadczenia potwierdzajacego retrospektywnie fakt zwigzania Beneficjenta Umowa Subwencji Finansowej. Aby tego dokonac:

Krok 1. Pobierz dokument O$wiadczenia ze strony internetowej PER, strony internetowej Banku lub z systemu Bankowosci
Elektroniczne;j.

Krok 2. W razie potrzeby zainstaluj lub zaktualizuj oprogramowanie umozliwiajace odczytywanie i wypetnianie formularzy

Krok 3. Otworz pobrany plik Oswiadczenia i wypehnij wszystkie wymagane pola (zob. 4 Wypehianie O$wiadczenia).
Zapisz dokument zachowujac format pliku (PDF).

Krok 4. Podpisz lub przekaz do podpisu, zgodnie z zasadami reprezentacji, przez osoby upowaznione do reprezentacji
Beneficjenta, ktorych dane ujawnione sa w odpisie/odpisach z KRS lub w wydruku/wydrukach z CEIDG, wypehiony

Pamigtaj, aby wszystkie podpisy byly ztozone w formacie PAJES (rekomendowane warianty: T, LTV, XL).

Krok 5. Przygotuj odpis/odpisy z KRS? lub wydruk/wydruki z CEIDG? w zalezno$ci od formy dziatalnosci
Whioskodawcy/Beneficjenta potwierdzajace umocowanie osoby/osob sktadajacej/sktadajacych Oswiadczenie do
dzialania w imieniu Beneficjenta.

Krok 6. Przekaz Oswiadczenie wraz z kompletem dokumentow (odpisem/odpisami z KRS, wydrukiem/wydrukami z CEIDG)
do Banku, w sposob okreslony przez Bank.

A Tresé¢ Oswiadczenia

Zgodnie z § 11 ust. 15 lit. b) Regulaminu O$wiadczenie, w tresci i formie okreslonej przez Bank Iub PFR, powinno zostac
ztozone przez Beneficjenta w przypadku negatywnej weryfikacji przez PFR zlozonego Wniosku w zakresie umocowania lub
upowaznienia Osoby Upowaznionej dziatajacej w imieniu Beneficjenta przy sktadaniu Wniosku i/lub zawieraniu Umowy
Subwencji Finansowej. Zgodnie z § 12 ust. 10 Regulaminu O$wiadczenie powinno zosta¢ ztozone w przypadku, gdy
dokumenty lub dane poswiadczajace umocowanie Osoby Upowaznionej zawieraja btedy lub sa niekompletne.

Oswiadczenie musi by¢ zlozone w postaci wypehionego 1 podpisanego kwalifikowanym/kwalifikowanymi
podpisem/podpisami elektronicznym/elektronicznymi pliku PDF dokumentu O$wiadczenia, dostgpnego na stronie PER Iub
pobranego ze strony Banku lub Bankowosci Elektroniczne;.

Dokumenty w postaci skanéw, wydrukow, kopii z innych programow nie beda uznawane za prawidlowe.

L' W przypadku samodzielnego pobierania odpisu z KRS przez Beneficjenta, przez ,,odpis z KRS nalezy rozumie¢ wydruk informacji pobranej
w trybie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sagdowym.

2 W przypadku samodzielnego pobierania wydruku z CEIDG przez Beneficjenta, przez ,,wydruk z CEIDG” nalezy rozumie¢ wydruk
pochodzacy ze strony internetowej CEIDG, o ktorym mowa w art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnoséci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy.

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
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3. Oprogramowanie do odczytu 1 wypelnienia Oswiadczenia

Dokument Oswiadczenia jest plikiem w formacie PDF, ktory nalezy otworzy¢, wypetnic¢ i zapisa¢ uzywajac darmowej aplikacji
Adobe Acrobat Reader DC w najnowszej dostepnej wersji.

3.1. Rozwigzywanie problemow

W przypadku probleméw z otwarciem lub wypelnieniem dokumentu nalezy upewnic si¢, ze w programie wiaczona jest obshuga

kodu JavaScript.

Krok 1. Uruchom aplikacje Adobe Acrobat Reader DC. Z menu ,,edycja” wybierz ,,preferencje”.

Adobe Acrobat Reader DC

- o x

[ Wykonaj zdjecie
Sprawdzanie pisowni

Q znajoz Ctrl+F
Wyszukiwanie zaawansowane Shift+Ctrl+F
Ochrona

Dostepnosé

Zarzadzaj narzedziami

Q Szuksj @

Zaloguj sig

w zalogowani
Pokaz wszystke narzedzia o wiece) po zalogonaniu

Zalogu sie

ma zadnych ostatnio otwieranych plikow.

Tutaj pojawig sig wszystki

twierane lub mod,

Preferende. i+

Krok 2. Z listy wybierz kategori

¢ ,,JavaScript” i zaznacz opcje ,,Wlacz Acrobat JavaScript”.

Zatwierdz zmiang klikajac przycisk ,,OK”.

Preferencie

Javascript

Zabezpieczenie JavaScript

[ Wiacz Acrobat JavaScrip

[ Whacz praywilee wykonywania poleces menu Javascript

D

le komunik:

obiektu

atow i bledow

Krok 3. Zamknij aplikacje, a nastgpnie ponownie otworz plik Oswiadczenia.

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa
www.pfr.pl
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4. Wypelnianie Oswiadczenia

Zgodnie z Dokumentami Programowymi Os$wiadczenie bedzie zlozone w sposob prawidlowy tylko pod warunkiem:

1. Uzupelienia wszystkich wymaganych pdl Oswiadczenia danymi, ktére beda odpowiadaly stanowi faktycznemu

2. Zlozenia kwalifikowanych podpisow elektronicznych (zgodnych z eIDAS) wylacznie przez osoby uprawnione do
reprezentacji Beneficjenta, zgodnie z zasadami jego reprezentacji, ktorych dane ujawnione sa w odpisie/odpisach z
KRS lub w wydruku/wydrukach z CEIDG, w formacie okres§lonym w niniejszej instrukcji

3. Przekazania dokumentu w sposob okreslony przez Bank wraz z odpisem/odpisami z KRS lub wydrukiem/wydrukami
z CEIDG, z ktorego/ktorych begdzie wynikalo umocowanie kazdej z 0sob sktadajacych Oswiadczenie.

A Tresé Oswiadczenia

Zgodnie z § 11 ust. 15 lit. b) Regulaminu O$wiadczenie, w tresci i formie okre$lonej przez Bank lub PFR, powinno zosta¢
ztozone przez Beneficjenta w przypadku negatywnej weryfikacji przez PFR ztozonego Wniosku w zakresie umocowania lub
upowaznienia Osoby Upowaznionej dziatajacej w imieniu Beneficjenta przy sktadaniu Wniosku i/lub zawieraniu Umowy
Subwencji Finansowej. Zgodnie z § 12 ust. 10 Regulaminu O$wiadczenie powinno zosta¢ ztozone w przypadku, gdy
dokumenty lub dane poswiadczajace umocowanie Osoby Upowaznionej zawieraja btedy lub sa niekompletne.

Oswiadczenie musi by¢ zlozone w postaci wypelionego 1 podpisanego kwalifikowanym/kwalifikowanymi
podpisem/podpisami elektronicznym/elektronicznymi pliku PDF dokumentu Oswiadczenia, dostgpnego na stronie PFR lub
pobranego ze strony Banku lub Bankowosci Elektroniczne;.

Dokumenty w postaci skanéw, wydrukdw, kopii z innych programdéw nie beda uznawane za prawidlowe.

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, XII Wydzial Gospodarczy pod numerem
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4.1. Dane Beneficjenta (mocodawcy)

4.1.1. Nazwa firmy

Pole wymagane, w ktorym nalezy wpisa¢ nazwe firmy identycznie z wpisem w rejestrze przedsigbiorcow KRS lub w CEIDG.

W przypadku:

> rejestru przedsiebiorcow KRS — nazwa firmy musi by¢ zgodna z polem 3. Firma, pod ktorq spotka dziala odpisu z

KRS;

> CEIDG - nazwa firmy musi by¢ zgodna z polem Firma przedsigbiorcy;

> Spotki cywilnej — nazwa spotki cywilnej wraz wymienieniem imion i nazwisk oraz nazw firm wszystkich wspolnikow

spotki cywilne;.

Przyktady:

Zapis nazwy firmy w KRS/CEIDG

Zapis nazwy firmy w O$wiadczeniu

PRZYKEADOWA FIRMA SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

PRZYKELADOWA FIRMA SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

Przyktadowa Firma spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia

“PRZYKEADOWA FIRMA?” SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

Przyktadowa Firma sp. z 0.0.

Poprawny

Niepoprawny

"PRZYKELADOWA-FIRMA" SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA

"PRZYKLADOWA-FIRMA" SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA

"PRZYKLADOWA-FIRMA" spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig spotka komandytowa

JPRZYKLADOWA FIRMA” SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA

"PRZYKLADOWA-FIRMA" sp. z 0.0. sp. k.

Poprawny

Niepoprawny

Przedsigbiorstwo Produkcyjno-Handlowo-Ustugowe
»,Przyktadowa Firma” Jan Kowalski

Przedsigbiorstwo Produkcyjno-Handlowo-Ustugowe ,,Przyktadowa
Firma” Jan Kowalski

Przedsigbiorstwo Produkcyjno-Handlowo-Ustugowe "Przyktadowa
Firma" Jan Kowalski

PPHU ,,PRZYKEADOWA FIRMA” JAN KOWALSKI

Poprawny

Niepoprawny

PRZYKEAD SPOLKA CYWILNA JAN KOWALSKI, JAN
NOWAK, INNA FIRMA SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

PRZYKEAD SPOLKA CYWILNA JAN KOWALSKI, JAN
NOWAK, INNA FIRMA SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
y g ! g e
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, X II Wydzial Gospodarczy pod numerem

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa
www.pfr.pl
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Przyktad spotka cywilna Jan Kowalski, Jan Nowak, Inna Firma
spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia

PRZYKLEAD S.C
Niepoprawny
Przyktad spotka cywilna J. Kowalski_J. Nowak_Inna Firma sp. z 0.0.

4.1.2. NIP

Pole wymagane, w ktorym nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Beneficjenta.

Numer musi sktadaé si¢ wylacznie z 10 cyfr (bez prefiksu, np.: PL, EU). Niedozwolone jest wstawianie innych znakow.

4.1.3. Numer KRS

Pole opcjonalne, w ktérym nalezy wpisa¢ numer KRS Beneficjenta, jesli jest on wpisany do rejestru przedsigbiorcow KRS.
W pozostatych przypadkach nalezy pozostawi¢ puste.

Numer musi sktada¢ si¢ wylacznie z 10 cyfr. Niedozwolone jest wstawianie innych znakow.

4.1.4. Numer REGON

Pole wymagane, w ktorym nalezy wpisa¢ numer REGON Beneficjenta.

Numer musi sktada¢ si¢ z 9 lub 14 cyfr. Niedozwolone jest wstawianie innych znakow.

4.2. Identyfikator Wniosku o Subwencje

Pole wymagane, w ktérym nalezy wpisa¢ identyfikator Wniosku o Subwencjeg.

Identyfikator znajduje si¢ w nagldéwku Umowy Subwencji Finansowej oraz w Decyzji. W przypadku gdy Beneficjent sktadat
odwotania, nalezy wpisa¢ identyfikator umowy gtéwnej bedacej w mocy.

Identyfikator musi sktada¢ si¢ z 16 cyfr i 2 liter. Niedozwolone jest wstawianie innych znakow.

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, X II Wydzial Gospodarczy pod numerem

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa KRS:0000466256; NIP 7010374912, REGON:146615458;

www.pfr.pl Kapitat zakladowy: 4953 252 553 PLN (optacony w calosci)
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5. Podpisywanie Oswiadczenia

Oswiadczenie musi zosta¢ podpisane wylacznie za pomoca kwalifikowanych podpisow elektronicznych

ujawnione w odpisie/odpisach z KRS lub w wydruku/wydrukach z CEIDG dostarczonym/dostarczonych przez Beneficjenta lub
pobranym/pobranych przez Bank?® i zaakceptowanym/zaakceptowanych przez Beneficjenta.

@ Piecze¢ PFR w Oswiadczeniu

Kwalifikowana piecze¢ elektroniczna Polskiego Funduszu Rozwoju w dokumencie pehni jedynie role techniczng, poniewaz
PFR nie jest podmiotem sktadajacym Oswiadczenie.

5.1. Reprezentacja spotki cywilnej

W przypadku spotek cywilnych Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez wszystkie osoby lub podmioty bedace wspolnikiem
sp6tki w momencie ztozenia ostatniego z kwalifikowanych podpiséw elektronicznych na dokumencie O$wiadczenia.

@ Spotka osobowa lub kapitalowa jako wspélnik

Jesli wspolnikiem spoiki cywilnej jest spotka osobowa lub kapitatowa, to Os§wiadczenie w imieniu tego wspdlnika powinno
by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentacji danego wspolnika zgodnie z zasadami
reprezentacji wynikajacymi KRS.

3 Skontaktuj si¢ z Bankiem, aby dowiedzie¢ sie, czy zapewnia ustuge samodzielnego pobierania dokumentéw rejestrowych.

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, XII Wydzial Gospodarczy pod numerem

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa KRS:0000466256; NIP 7010374912, REGON:146615458;

www.pfr.pl Kapital zakladowy: 4 953 252 553 PLN (optacony w calosci)
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5.2. Kwalifikowany podpis elektroniczny

>  Podpisy musza by¢ ztozone na O$wiadczeniu w postaci kwalifikowanych podpiséw elektronicznych (zgodnych
z eIDAS) w formacie PAdES. Inne formaty nie beda akceptowane.

> Rekomendowane warianty podpisu PAdES: T, LTV oraz XL.
> W oprogramowaniu nalezy ustawi¢ funkcj¢/algorytm skrotu SHA-256.

W przypadku stosowania graficznej wizualizacji podpisu (faksymile) nalezy umiesci¢ ja w polu Miejsce na wizualizacje
kwalifikowanych podpisow elektronicznych osob upowaznionych do reprezentacji Beneficjenta znajdujacym si¢ na koncu
dokumentu lub w innej pustej przestrzeni. Nanoszenie elementéw graficznych na tekst Oswiadczenia jest niedozwolone i bedzie
skutkowato negatywna weryfikacja dokumentu.

A Nie edytuj Oswiadczenia po podpisaniu!

Jakakolwiek proba edycji tresci dokumentu moze prowadzi¢ do cofnigcia lub uszkodzenia uprzednio zlozonych
kwalifikowanych podpiséw elektronicznych i bedzie skutkowata negatywng weryfikacja O$wiadczenia, przy czym warunek
ten nie dotyczy kwalifikowanej pieczeci elektronicznej PFR.

@ Nie posiadasz kwalifikowanego podpisu elektronicznego?

Kwalifikowany podpis elektroniczny mozesz zamoéwi¢ u jednego z certyfikowanych dostawcoéw wymienionych na stronie
internetowej Narodowego Centrum Certyfikacji.

5.2.1. Konfiguracja aplikacji do sktadania podpisu kwalifikowanego

W kolejnych podrozdziatach znajdziesz instrukcje konfiguracji wybranych aplikacji do wymaganego formatu podpisu w

Instrukcje maja charakter pogladowy. Opisuja przyktadowy sposob konfiguracji oprogramowania w konkretnej wersji i
Srodowisku systemowym.

W przypadku problemoéw z konfiguracja aplikacji zaktualizuj ja do najnowszej wersji. W razie potrzeby skontaktuj si¢ z
dostawca podpisu.

5.2.1.1. mSzafir

W przypadku aplikacji mSzafir dokumenty PDF sg domyslnie podpisywane W rekomendowanym wariancie PAdES-T.

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, XII Wydzial Gospodarczy pod numerem
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5.2.1.2.  PEM-HEART Signature

Krok 1. Po uruchomieniu programu wybierz funkcje ,,Podpisz”.

PEM-HEART Signature — X

Funkcje podstawowe

~/ PEM-HEART 3.9

~,
Podpisz \/

Signature
C cencert
Funkgje pod:
Funkgje zaa
Karta
€nicmA [ [z ]

Krok 2. Naci$nij przycisk ,,Dodaj plik”, aby wybra¢ plik Oswiadczenia, ktory chcesz podpisac.

PEM-HEART Signature - m] P4

;J Podpis elektroniczny @anmﬂ

Bl B X 8 2

Dodaj plik | Dodaj katalog Usuri plik  Wyczyéé liste  Prezentuj dokument  Pokaz pomoc

Lista plikéw

Flik Format podpisu

Katalogi

(®) Zapisz plik z podpisem w katalogu z oryginalnym dokumentem.

(0) zapisz plik z podpisem w nastepujacym katalogu:

[ | wskaz..

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, XII Wydzial Gospodarczy pod numerem
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Krok 3. Po dodaniu pliku naci$nij przycisk ,,Opcje...”.
¥ PEM-HEART Signature - O x
!j Podpis elektroniczny

B s B X B 2

Dodajplk Dodajkatalog  Usuri plik  Wyczyscliste | Prezentuj dokument  Pokaz pomoc

enicmA

Lista plikéw

Plik Format podpisu
D:\Downloads\Tarcza_finansowa_2.0_PFR_dla_MMSP_oswiadczenie.pdf

PACES
Katalogi wyjsci
(®) Zapisz plik z podpisem w katalogu z oryginalnym dokumentem.
() Zapisz plik z podpisem w nastepujacym katalogu:
[ Wskat.
Dalej > Anuluj

Krok 4. Wybierz/zaznacz nastgpujace parametry:

> Format podpisu: PAJES (tylko do plikéw PDF) (norma ETSI TS 102 778),
> (rekomendacja) Zaznacz: Dodaj znacznik czasu, B pEM-HEART Signature
> Algorytm skrotu: SHA-256.

A Ustawienia
Nastepnie zatwierdz zmiany klikajac przycisk ,,OK”.

Format i typ podpisu

Opcje rozszerzenia

Format podpisu

(O XAdES {norma ETSI TS 101503)

XACES otaczajacy
XACES w osobnym plku

XACES otoczony (tylko dia pikow XML)
(O CAGES, CMS {norma ETSI TS 101733)
CAdES, CMS w osobnym pliku

O CAdES, S/MIME (norma ETSI TS 101 733)

|@ PACES (tylko dia plksw POF) (norma ETSL TS 102 778) |

(O ASIC (norma ETSI TS 102 918)

[ Dodaj odpowiedz OCSP

[ Zakoduj base64 dokumenty xml podezas skladania podpisu otaczajacego XADES

[ Uzyj atrybutu "Wskazanie na certyfikat podpisujacego™ (ang. Signing Certificate) w wersji 2
[ podaj rodzaj zobowiazania formalne zatwierdzenie {proof of aproval) -

Algorytm skrétu SHA-256 ¥

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, XII Wydzial Gospodarczy pod numerem
KRS:0000466256; NIP 7010374912, REGON:146615458;

Kapital zakladowy: 4 953 252 553 PLN (optacony w calosci)
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Krok 5. Nacisnij przycisk ,,Dalej >”, aby rozpocza¢ proces podpisywania dokumentu.
Postepuj wedtug wskazowek wyswietlanych w programie.

¥ PEM-HEART Signature - O ®

‘J Podpis elektroniczny @ﬁlcmﬂ

¥ % b X B ?

Dodzjplk Dodaj katalog  Usurl plik  Wyczyécliste  Prezentuj dokument  Pokaz pomoc

Lista plikéw

Pk Format podpisu

DA\Downloads\Tarcza_finansowa_2.0_PFR_dla_MMSP_oswiadczenie.pdf PACES

Katalogi wyjsci

(®) Zapisz plik z podpisem w katalogu z oryginalnym dokumentem.

() Zapisz plik z podpisem w nastepujacym katalogu:

[ || wskaz.,

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, XII Wydzial Gospodarczy pod numerem
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5.2.1.3.  ProCertum SmartSign

Krok 1. Pouruchomieniu programu wybierz z menu ,,Ustawienia”, a nastepnie ,,Podpis”.

® proCertum SmartSign - Podpisywanie -0 X

®

Weryfikowanie Js enia C C O programie

Wszystkie (0) Poprawne (0) Bledne (0)

Szczegoly podpisu

i poiation

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, X II Wydzial Gospodarczy pod numerem
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Krok 2. Wybierz/zaznacz nast¢pujace parametry: © proCenum Smartsign - Ustawienia -ox
> Format podpisu: XAdES, 20 ®

Weryfikowanie Ustawienia O programie

> Typ podpisu: Podpis wewnetrzny,

>  Funkcja skrétu: SHA-256,

>  Zaznacz: Tworz podpis specjalny PDF .
(PAdES), gdy podpisywany jest dokument oo XAGES oyl dfronicny wiomac v
PDF,

>  (rekomendacja) Wariant podpisu: Dofgcz
znacznik czasu, certyfikaty i listy CRL (XL)
lub Dolgcz znacznik czasu (7).

Nastepnie wybierz z menu ,,Podpisywanie”.

0Ogdlne Podpis Weryfikacja Znacznik czasu

o Formatpodpisu

acie CAES/ETS | m formatem podpisu elektronicznego,

dokument:

ym dokumentem, jesli wygenerowano

& Domyslny certyfikat

Wybierz
Pokai
Usun

& Dodatkowe opcje podpisu

Przed pc

Przegladaj

Usuri

Przegladaj

Usun

Ustawienia domysine

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego ~
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, X II Wydzial Gospodarczy pod numerem
ul. Krucza 50,00-025 Warszawa KRS:0000466256; NIP 7010374912, REGON:146615458; AR
www.pfr.pl Kapitat zakladowy: 4953 252 553 PLN (optacony w calosci) A
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Krok 3. Naci$nij przycisk ,,Dodaj plik”, aby wybraé plik Os§wiadczenia, a nastgpnie przycisk ,,Podpisz”, aby rozpoczac proces

podpisywania dokumentu.
Postepuj wedtug wskazdéwek wyswietlanych w programie.

® proCertum SmartSign - Podpisywanie -0X
3 o @

Wszystkie (1) Poprawne (0) Bledne (0)

@ Zdefiniowane ustawienia podpisu

Tarcza_finansowa_2,0_PFR_dla_MMSP_pel.., Do podpisania |

PAdES/PDF T
- SHA-256

Tarcza_finansowa_2.0_PFR_dla_MMSP_
D:iDownloads\Tarcza_finansowa_2.0_P|

Do podpisania

Pokaz dokument Pokaz podpis

.

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
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5.2.1.4.  Sigillum Sign

Krok 1. Po uruchomieniu programu wybierz ,,Dodaj kolejny podpis”.

Sigillum Sign

Widok RDZSZBI‘ZDI'IY

s ~ - ~

PODPISZ PLIK DODAJ KOLEJNY PODPIS WERYFIKUJ DANE

Kiiknij (albo przeciagnij i upuse) Kiiknij (albo przeciggnij i upusé) Kliknij (albo przeciggni] i upusé)

aby pedpisat plik aby dodaé kolejny podpis aby zweryfikowaé podpisane

pliki

\ J \ J
o P Wysoki kontrast « Ustawienia - Pomoc « EN
ZPWPW | SIGILLUM v

wersja aplikacji: 1.4.106

Krok 2. Nacisnij przycisk ,,Dodaj pliki”, aby wybra¢ plik O§wiadczenia, ktory chcesz podpisac.

Dodawanie kolejnego podpisu

Wybrane pliki L ienia kolejnego podp
Brak wybranych plikow. Przeciagni pliki w to miejsce, Wariant | 1 (zawiera znacznik czasu) -
bad? kliknij w odnoénik dodaj
Funkcja skrétu | SHA-256 -
Typ zobowigzania  Brak -

Dodaij kolejny podpis

gpwpw ‘ SldiLEUM Wysoki kontrast « Ustawienia « Pomoc « EN

Wersja aplikacji 1.4.108

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, XII Wydzial Gospodarczy pod numerem
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Krok 3. W sekcji ,,ustawienia kolejnego podpisu” wybierz:

> (rekomendacja) Wariant: T (zawiera znacznik czasu),

>  Funkcja skrétu: SHA-256.

Nastepnie nacisnij przycisk ,,Dodaj kolejny podpis”, aby rozpoczac proces podpisywania dokumentu.
Postepuj wedtug wskazowek wyswietlanych w programie.

Dodawanie kolejnego podpisu

Wybrane pliki (1) Ustawienia kolejnego podpisu
Zoznocz wszystkie
Wariant | T (zawiera znacznik czasu) - |
Tarcza_finansowa_2.0_PFR_dla_... . 3
Status: niepodpisany @ Funkcja skrotul SHA-256 - |
=t B Typ zobowigzania  Grak -

Dodaj kolejny podpis

;pwpw | S.IGI.lL.lI_U.M Wysoki kontrast « Ustawienia « Pomoc « EN

Wersjo aplikacji: 1.4.105

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
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5.2.1.5.

Szafir

Krok 1. Po uruchomieniu programu wybierz ,,konfiguracja”.
@ Szafir 2.0.0 (build £36)
VPIik Marzedzia Okno Pomoc

podpisz

weryfikuj

oznakuj czasem

kreator

szyfrowanie

konfiguracja

: Jedén certyfikat.

Wiele zastosowan.

Pragram kompaterawy licencjanowany - € wszelkie prawa autorskie stanawia wiasnosé Krajowej lzby Rozliczeniowe) 5.4
Wiszelkie prawa 2astrzedone. Licentjonowanie cdbywa sig na 2asadach ustalonyah prez KIR S.4. Seafir jest zastrzedonym
Znakiem 10Warowym. PowyEs2e OPTORAMovanie obejmuje takie dakumentacie uzytkawnika oraz wszaikie inne dokumenty
Fwlazane 2 ninielsTym CpIORFaMowaNiEm.

Krok 2. Zaznacz konfiguracj¢ oznaczona jako ,,[aktywna]”, a nastgpnie nacisnij przycisk ,,Zmien”.

Dostepne konfiguracje

=) Konfiguracja PAdES-BES [aktywna]
Konfiguragja XAdES-BES

*

Dodaj

Usun

Zmien

Opcje

Pomoc

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa

www.pfr.pl

Zastosuj Anuluj

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
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Krok 3. Zmien nazw¢ konfiguracji na ,,Konfiguracja PAdES-LTV”.
W zaktadce ,,parametry podpisu” wybierz/zaznacz:
>  Format: PAdES (dla plikéw PDF),
> (rekomendacja) Wariant: PAdES-LTV lub PAdES-T,
>  Funkcja skrétu: SHA-256.
Nastepnie zatwierdz zmiany klikajac przycisk ,,Zapisz”.

Kenfiguracja

v L0 ©D m

komponent
skiadanie podpisu weryfikacja znakowanie czasem szyfrowanie techniczny ustawienia sieciowe eArchiwum
Certyfikat dla podpisu
Dowolny kwalifikowany certyfikat ~ Wybierz
Szczegdty

Parametry podpisu  Polityka Zradia / wyniki podpisu

Format: Parametry podpisu

() CAdES (PKCS#T) Wariant: | PAJES-LTV ~
O HADES Funkcja skrotu:] SHA-256 ~
(®) PAES /dla plikéw PDF/

OASi(‘rS Rodzaj zobowiazania: | Brak zobowiazan ~

D Dodaj graficzny symbol podpisu

Pomoc

Przywroc ustawienia fabryczne Anuluj

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, XII Wydzial Gospodarczy pod numerem
ul. Krucza 50,00-025 Warszawa KRS:0000466256; NIP 7010374912, REGON:146615458;
www.pfr.pl Kapitat zakladowy: 4953 252 553 PLN (optacony w calosci)

Strona 21 z 22

'



B PFR

Polski Fundusz Rozwoju

Krok 4. Naci$nij przycisk ,,podpisz”.
@ Szafir 2.0.0 (build 636) - x
Plik Marzedzia Okno Pomoc

R %1 Jeden certyfikat.

Wiele zastosowan.

weryfikuj

oznakuj czasem

kreator

szyfrowanie

konfiguracja

Program komputerawy licencjonowany - € wszelkie prawa sutorskie stanowia wiasnos? Krajowe) Izby Rozliczeniowe] 5.4
Wszelkie prawa 2astzedone. Licentjonowanie cdbywa sig na zasadach ustalonyh przez KIR S.4. Seafir jest zastraedonym
Znakiem fowarowym Powyisze oprogramovanie obejmule takie dakumentacie uzytkaownika oraz wszalkie inne dokumenty
2wlazane  ninielszym CpCRFamowanem

Krok 5. W sekcji ,,ustawienia” wybierz ,,Konfiguracja PAAES-LTV”.

Zaznacz plik Oswiadczenia, ktory cheesz podpisaé, a nastgpnie kliknij przycisk ,,wybierz”, aby rozpoczaé proces

podpisywania dokumentu.
Postepuj wedtug wskazowek wyswietlanych w programie.

Wybierz pliki do podpisania hs

Ustawienia: I Konfiguracja PAJES-LTV ~ I
Format podpisu Parametry podpisu

CAdES (PKCS#7) Wariant: | PAJES-LTV

XAdES Funkcja skrotu: | SHA-256

B Rodzaj zobowiazania: | Brak zobowiazan

ASIC-5

Dodaj graficzny symbol podpisu
Dane
Szukaj w: |4 Pobrane ~| ) Dogéry [4Podglad Porzadkuj wg: nazw v
Ly 2
Pulpit
Ten komputer
|
Mazwa pliku: Tarcza_Finansowa_2.0_PFR_pelnomocnictwo. pdf
Pliki typu: Pliki PDF ~
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