
INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA  
WPŁAT ZAMKNIĘTYCH
Wpłata zamknięta daje możliwość deponowania gotówki bez konieczności jej przeliczania w momencie przekazania.
Poniższa instrukcja, pomoże właściwie przygotować Wpłatę zamkniętą oraz związane z nią Bankowy Dowód Wpłaty 
(BDW) i Specyfikację Wpłaty zamkniętej. Prosimy o szczegółowe i uważne zapoznanie się z instrukcją. Przestrzeganie 
poniższych zasad zagwarantuje szybkie i poprawne uznanie rachunku.

Tak przygotowaną gotówkę należy starannie zapakować w bezpieczną kopertę z indywidualnym numerem. W bezpieczne 
koperty należy zaopatrzyć się we własnym zakresie. Bank przyjmuje wpłaty zamknięte wyłącznie w przezroczystych 
kopertach bezpiecznych – dotyczy Klientów zaklasyfikowanych do segmentów Mikro oraz Małych i Średnich 
Przedsiębiorstw.

UWAGA! Monety nie mogą być zmieszane z banknotami. W przypadku dużej liczby bilonu we wpłacie, zaleca się  
przygotowanie dwóch osobnych Pakietów - oddzielny Pakiet z Bankowym Dowodem Wpłaty (BDW) dla banknotów 
oraz osobny Pakiet z BDW dla bilonu.

√ Banknoty nie mogą być nadmiernie:
• zużyte, 
• uszkodzone, 
• o nieczytelnych numerach i oznaczeniach serii.

√ Monety: 
• nie mogą być nadmiernie

• zniszczone, 
• uszkodzone, 
• skorodowane i wytarte,

• powinny być spakowane w woreczek luzem,
• bank nie skupuje bilonu w walutach obcych.

√ Każda Wpłata zamknięta powinna zawierać 4 egzemplarze Bankowego Dowodu Wpłaty (BDW):

• 2 egzemplarze BDW wewnątrz bezpiecznej koperty, 
• 1 egzemplarz BDW dołączony w sposób trwały do pakietu z wartościami pieniężnymi, 
• 1 egzemplarz BDW, który pozostanie u Klienta.

√  W środku koperty należy również umieścić Specyfikację Wpłaty (zestawienie odprowadzanych banknotów 
i monet). Wzór Specyfikacji Wpłaty umieszczamy w dalszej części instrukcji. 

√  Pakiet powinien być starannie zapakowany oraz zabezpieczony w sposób trwały, uniemożliwiający otwarcie 
bez widocznego naruszenia opakowania oraz odpowiednio opisany, zgodnie ze wskazówkami umieszczonymi na 
bezpiecznej kopercie. 



√  W przypadku wpłat zamkniętych deponowanych za pośrednictwem Wrzutni Online, prosimy skorzystać 
z udostępnionej przez Bank aplikacji do elektronicznego wypełniania Bankowego Dowodu Wpłaty (eBDW). 

√  Elektroniczny Bankowy Dowód Wpłaty (eBDW) zawiera kod 2D (kod QR), który umożliwia Bankowi 
automatyczne zaksięgowanie wpłaty na rachunku Klienta.

nazwa  
właściciela  

rachunku

nazwa i adres 
wpłacającego

tytuł wpłaty 
(np. utarg z dnia, z biura  

regionalnego w Katowicach)

czytelny podpis lub  
parafka z pieczątką  

funkcyjną

numer 
rachunku 
wpłat

kwota 
wpłaty  
(cyfrowo)

kwota 
wpłaty  
(słownie)

Sposób wypełniania Bankowego Dowodu Wpłaty:

N A Z W A   F I R M Y   S P.   Z O. O.

0 0  0 0 0 0  0 0 0 0  0 0 0 0  0 0 0 0  0 0 0 0  0 0 0 0

T Y S I Ą C Z Ł O T Y C H  0 0 / 1 0 0

J A N  K O W A L S K I

U L.  N I E Z N A N A  2,  0 0 - 0 0 0  M I A S T O

U T A R G  Z  D N I A  1 0. 0 1. 2 0 2 1  R.

1 0 0 0

U L.  P R Z Y K Ł A D  1,  0 0 - 0 0 0  M I A S T O

√ Prosimy o dokładne sprawdzenie czy pakiet został przygotowany zgodnie ze wskazówkami powyżej.
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DANE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ KLIENTA DOKONUJĄCEJ WPŁATY:

Nazwa Klienta:.............................................................................................................................................................................................

Ulica ..................................................................................... Nr domu............................................Nr lokalu..........................................

Kod pocztowy..................................................................................... Miejscowość .................................................................................

WPŁATA DOKONYWANA W ODDZIALE:

Miasto..........................................................................................................................................................................................................

Kwota wpłaty..............................................................................................................................................................................................

Słownie.........................................................................................................................................................................................................

SPECYFIKACJA WPŁATY:

Dotyczy bezpiecznej koperty o nr: ......................................................................................................................................................

Specyfikacja Wpłaty zamkniętej

Podpis Klienta .........................................................

NOMINAŁ ILOŚĆ SZTUK KWOTA WALUTA:.............
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