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Wstep

System bankowosci internetowej GOonline Biznes daje szerokie mozliwosci sterowania uprawnieniami
uzytkownikow tego systemu, pozwalajgc na precyzyjne okreslenie zakresu informacji, do ktérych dany
uzytkownik bedzie miat dostep, jak i operacji, ktére bedzie mégt wykonywac.

GOonline Biznes umozliwia réwniez wielopoziomowg autoryzacje sktadanych zlecen i dyspozycji. Definiujac
tzw. schematy oraz grupy akceptacji, Posiadacz Rachunku moze okresli¢, jaka liczba i kombinacja oséb
akceptujgcych bedzie wymagana do zatwierdzenia sktadanych w systemie GOonline Biznes zlecen.
Obstugiwane sa réwniez limity kwotowe, pozwalajgce okresli¢ gérng granice kwoty zlecenh, ktére mogg w
danym okresie czasu (jednorazowo, dziennie, tygodniowo lub miesiecznie) by¢ skladane przez poszczegdine
grupy uzytkownikow.

Niniejszy dokument opisuje zasady nadawania uprawnien uzytkownikom systemu GOonline Biznes, a takze
wyjashia znaczenie poszczegolnych uprawnieh oraz wspoétzaleznosci pomiedzy nimi.

W drugiej czesci dokumentu, opisane zostaty zasady definiowania oraz dziatania grup i schematéw akceptacii
oraz limitow.
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Uprawnienia

Kategorie uprawnien - uprawnienia do rachunkéw oraz
uprawnienia do funkcji

Uprawnienia uzytkownikéw systemu GOonline Biznes sg okreslane przez dwie odrebne, lecz wzajemnie
na siebie wptywajgce kategorie uprawnien:

= uprawnienia do rachunkéw, oraz

= uprawnienia do poszczegolnych funkcji systemu.

Uprawnienia do rachunkéw okreslajg, do ktorych, sposréd wszystkich rachunkéw firmy, dany
uzytkownik bedzie miat dostep i w jakim zakresie (czy tylko do podgladu, czy z mozliwoscig
wykonywania operacji).

Uprawnienia do funkcji okreslajg natomiast, z ktérych funkcji systemu GOonline Biznes dany uzytkownik
moze korzystac.

Uprawnienia do rachunkéow

Zakres uprawnien danego uzytkownika do poszczegdlnych rachunkéw firmy moze by¢ zréznicowany -
w systemie GOonline Biznes dostepne sg nastepujgce poziomy uprawnien do rachunku:

=  brak uprawnien do danego rachunku — dany rachunek nie jest prezentowany temu uzytkownikowi
w zadnej z funkgcji systemu, do ktérych posiada on dostep - ani na listach rachunkéw, ani na listach
wyboru rachunku przy wykonywaniu operacji (w istocie, uzytkownik moze nawet nie wiedzie¢ o
istnieniu danego rachunku). Wyjagtek stanowi funkcja Raporty w ramach modutu Pfatno$ci masowe,
gdzie mozliwe sg do pobrania raporty dotyczace ptatnosci masowych krajowych oraz masowych
polecen zaptaty, bez podziatu na rachunki;

= uprawnienia do podgladu danego rachunku — rachunek (wraz z jego aktualnym saldem ksiegowym
oraz dostepnym limitem), jest prezentowany uzytkownikowi na liscie rachunkéw (o ile posiada on
uprawnienia do funkgcji Lista rachunkdw), uzytkownik ma takze dostep do szczegdtowych informac;i
na temat rachunku (o ile posiada uprawnienia do funkcji Dane rachunku), jak réwniez moze
wyswietli¢ liste operacji wykonanych na danym rachunku (o ile posiada uprawnienia do funkcji
Historia rachunku/Wycigg) i liste operacji blokujgcych $rodki na danym rachunku (o ile posiada
uprawnienia do funkgcji Lista blokad). Uzytkownik nie moze natomiast wykonywa¢ Zzadnych operacji
na tym rachunku (nawet, jesli posiada uprawnienia do odpowiednich funkcji - dany rachunek nie jest
wowczas wysSwietlany na lisScie wyboru rachunku, z ktérego ma zosta¢ wykonana wybrana
operacja).

= brak uprawnien do salda rachunku ,Ukryj saldo” — wigczone uprawnienie pozwoli uzytkownikowi
na wykonanie zlecenia bez mozliwosci sprawdzenia salda i przeglgdania historii
rachunku/wyciggéw. Rachunek z oznaczg opcjg nie bedzie widoczny na liscie rachunkow.

= uprawnienia do wykonywania operacji na danym rachunku, w podziale na:

v wprowadzanie zlecen — posiadanie tego uprawnienia umozliwia uzytkownikowi, oprécz
podgladu danego rachunku, réwniez wprowadzanie zlecen z tego rachunku, np. przelewow
(o ile posiada on réwniez uprawnienia do odpowiednich funkgciji, jak Przelew krajowy, Przelew
zagraniczny itd.). Uprawnienie to umozliwia jedynie wprowadzenie i zapisanie zlecenia, nie
umozliwia natomiast jego zatwierdzenia (podpisania) i wystania, czyli przekazania Bankowi
dyspozyciji realizacji tego zlecenia;

v podpisywanie zlecen - posiadanie tego uprawnienia umozliwia uzytkownikowi
zatwierdzanie (czyli autoryzacje, czy tez podpisywanie) zlecen z danego rachunku
wprowadzonych samodzielnie (o ile posiada on réwniez uprawnienia do wprowadzania
Zlecen), badz przez innych uzytkownikéw;

v'  wysylanie zlecen — posiadanie tego uprawnienia umozliwia uzytkownikowi wysytanie zlecen
z danego rachunku do Banku, tj. przekazywanie do realizacji zleceh wprowadzonych



i podpisanych samodzielnie (o ile uzytkownik posiada takie prawa), badz przez innych
uzytkownikow.

v" ukryj saldo — posiadanie tego uprawnienia uniemozliwia uzytkowcowi sprawdzenia salda i
historii na danym rachunku, a jedynie pozwala na wykonanie zlecenia bez informacji o $ladzie
rachunku.

Uwaga: nadanie uprawnien do wykonywania jakichkolwiek operacji na danym rachunku wymaga
nadania rowniez uprawnien do podgladu tego rachunku. Nie jest mozliwe nadanie uprawnien do
wprowadzania (czy tez podpisywania albo wysytania) zlecen z danego rachunku bez nadania
uprawnien do podgladu tego rachunku.

Uprawnienia do funkcji

Zakres uprawnien uzytkownika do poszczegdlnych funkcji okresla, z ktérych funkcji systemu GOonline
Biznes dany uzytkownik moze korzystac, a ktére bedg dla niego niedostepne. Funkcje, do ktérych
uzytkownikowi nie zostaty nadane uprawnienia, sg dla niego niewidoczne w menu funkcji systemu, a
tym samym nie ma on mozliwosci skorzystania z nich i wykonywania operacji danego typu.

Wspoébizaleznos¢ pomiedzy uprawnieniami do rachunkéw
a uprawnieniami do funkcji

Uprawnienia do poszczegolnych funkcji systemu sg powigzane z uprawnieniami do rachunkéw, tak ze
aby dany uzytkownik moégt mie¢ w peini dostep do wykonywania poszczegdlnych operaciji, musi
posiada¢ zaréwno dostep do odpowiedniej funkcji, jak i do rachunkéw. Brak jednej z tych kategorii
uprawnien pozwala ograniczy¢ Ilub catkowicie wytgczy¢é danemu uzytkownikowi mozliwosc
wykonywania okreslonego typu operaciji.

Przesledzmy to na prostym przykladzie wspéitzaleznosci uprawnien do podgladu poszczegdlnych

rachunkéw z uprawnieniem do funkcji Lista rachunkéw:

= jezeli uzytkownikowi nie zostang nadane uprawnienia do funkcji Lista rachunkéw, to nawet mimo
posiadania petnych uprawnien do kazdego z rachunkéw, nie zobaczy na lisScie Zadnego z nich -
a doktadniej: funkcja umozliwiajgca wyswietlenie listy rachunkéw wraz z ich saldami bedzie dla
niego niedostepna (nie bedzie w ogdle widoczna w menu funkcji systemu);

= jezeli uzytkownik posiada uprawnienia do funkcji Lista rachunkéw, lecz nie zostang mu nadane
uprawnienia do podglgdu zadnego z rachunkdw, wéwczas funkcja Lista rachunkéw bedzie dla niego
dostepna (tzn. bedzie on mdgt ja wybra¢ z menu i uruchomic), jednak zaprezentowana zostanie
pusta lista - wyswietlony zostanie komunikat "Brak rachunkow";

= jezeli uzytkownik posiada uprawnienia do funkcji Lista rachunkéw, oraz uprawnienia tylko do
jednego badz kilku wybranych rachunkoéw sposréd wszystkich rachunkéw firmy (np. posiada
uprawnienia do podglgdu rachunku biezacego firmy, lecz nie posiada uprawnien do podgladu
rachunku ptacowego), wowczas po uruchomieniu funkcji Lista rachunkéw, zostanie mu
zaprezentowana lista sktadajgca sie wylgcznie z rachunkow, do ktérych posiada on uprawnienia.
Na liscie nie znajda sie rachunki, do ktérych podgladu uzytkownik nie posiada uprawnien - rachunki
te nie beda réwniez wyswietlane na zadnej innej liscie czy formatce w systemie GOonline Biznes,
takze uzytkownik moze wrecz nie wiedzie¢ o ich istnieniu.

Innym przyktadem wspodizaleznosci uprawnieh do rachunkéw z uprawnieniami do funkcji mogg byc¢

przelewy:

= jezeli uzytkownikowi nie zostang nadane uprawnienia do funkcji Przelew krajowy (czy tez,
odpowiednio, innej, okreslajgcej pewng kategorie przelewdw, jak np. (przelewy podatkowe,
przelewy zagraniczne, przewalutowania itd.), wowczas nawet w przypadku posiadania przez niego
petnych uprawnienn do wykonywania operacji na kazdym z rachunkow, nie bedzie mégt on
wprowadzi¢ ani wysta¢ zadnego przelewu krajowego - formatka przelewu krajowego bedzie dla
niego niedostepna i nie bedzie w ogdle widoczna w menu funkcji systemu;

= jezeli uzytkownik posiada uprawnienia do funkcji Przelew krajowy, lecz nie zostang mu nadane
uprawnienia do zadnego z rachunkéw (lub zostang nadane uprawnienia tylko do podgladu
rachunkow, bez mozliwosci wykonywania na nich operacji), wowczas funkcja Przelew krajowy
bedzie dla tego uzytkownika dostepna (bedzie on mégt ja wybra¢ z menu i uruchomié), jednak



wprowadzenie jakiegokolwiek przelewu nie bedzie mozliwe, poniewaz lista wyboru rachunku, z
ktérego ma zosta¢ wystany przelew, bedzie w tym przypadku pusta;

= jezeli uzytkownik posiada uprawnienia do funkcji Przelew krajowy, oraz uprawnienia do
wykonywania operacji tylko na jednym badz kilku wybranych rachunkach sposréd wszystkich
rachunkéw firmy (np. posiada uprawnienia do wprowadzania przelewéw 2z rachunku
pomocniczego, lecz nie posiada uprawnien do wykonywania przelewéw z rachunku biezacego),
wowczas w formatce przelewu krajowego, na liscie stuzgcej do wyboru rachunku, z ktérego ma
zosta¢ wystany przelew, bedzie miat on dostepne tylko te wybrane rachunki, do ktérych posiada
odpowiednie uprawnienia i tylko z tych rachunkéw bedzie mégt wykonaé przelew.

Uzytkownicy reprezentujgcy wiecej niz jedna firme

Jezeli jedna osoba - uzytkownik systemu GOonline Biznes - jest upowazniona do dziatania w imieniu
wiecej niz jednej firmy (np. kilku firm powigzanych kapitatowo lub poprzez osobe Wtasciciela), wowczas
otrzymuje ona tylko jeden login (identyfikator uzytkownika, przy pomocy ktérego loguje sie do systemu
GOonline Biznes), jednak uprawnienia dla tej osoby sg definiowane osobno do kazdej z firm. W
przypadku takiej osoby, nalezy ztozyé odrebny Wniosek o GOonline Biznes dla kazdej z firm, w imieniu
ktérej dana osoba jest upowazniona do dziatania.

Po zalogowaniu do systemu, rachunki (i pozostate produkty bankowe) kazdej z firm sg prezentowane
osobno, a przechodzenie pomiedzy poszczegdélnymi firmami (ktére nie wymaga juz ponownego
podawania hasta), nastepuje przy pomocy selektora (listy rozwijanej), dostepnego w menu po lewej
stronie ekranu, tak ze w danym momencie sg zawsze widoczne rachunki (i inne produkty bankowe)
tylko jednej firmy.

Odstepstwem od powyzszej zasady jest sytuacja, gdy kilka powigzanych ze sobg firm zostanie w
systemie GOonline Biznes potgczonych w "Holding". W tym przypadku, uzytkownik posiadajgcy dostep
do firm zgrupowanych w holding, oprécz mozliwosci podgladu rachunkéw (i innych produktéw
bankowych) kazdej z firm z osobna, ma takze mozliwo$¢ wywotania podgladu zbiorczego, w ktérym na
ekranie prezentowane sg rachunki (czy inne produkty bankowe) wszystkich firm wchodzgcych w skfad
holdingu.

Nadawanie uprawnien uzytkownikom systemu GOonline Biznes

Okreslenie uprawnieh danego uzytkownika nastepuje podczas aktywacji systemu GOonline Biznes,
przy pomocy Whniosku o GOonline Biznes lub bezpo$rednio przez Administratora systemu bezposrednio
w GOonline Biznes. Wniosek o GOonline Biznes musi zosta¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentowania firmy (Posiadacza Rachunku), natomiast zmiany w systemie wykonane przez
Administratora uzytkownikéw sg podpisywane przez uzytkownikéw bedgcych w schemacie akceptac;ji
do Zarzagdzania firma.

Uprawnienia do rachunkéw mozna okres$lic poprzez zaznaczenie zakresu uprawnien do
poszczegdlnych rachunkéw.

Natomiast, okreslajgc uprawnienia do funkcji dla danego uzytkownika, mozna skorzystac:

» zjednego z gotowych, predefiniowanych zestawdw uprawnieh — do wyboru dostepnych jest kilka
przygotowanych przez Bank szablonéw, zawierajgcych typowe zestawy uprawnien (wykaz
uprawnien wchodzacych w sktad kazdego z zestawdw zawiera formularz Predefiniowane zestawy
uprawnien do systemu bankowosci internetowej GOonline Biznes):

v' Zestaw | — Tylko podglad

Jest to propozycja podstawowego zestawu uprawnien, przygotowana z myslg o
uzytkownikach o najwezszym zakresie uprawnien, ograniczajgcym sie wytgcznie do
podgladu stanu i obrotéw na rachunkach firmy. Zestaw ten umozliwia podglad stanu
rachunkow (tylko tych, do ktérych zostaty nadane uprawnienia w sekcji z uprawnieniami
do rachunkéw!) oraz wykonanych na nich operacji, podglad udzielonych kredytow i
gwarancji bankowych, listy otwartych na rzecz firmy akredytyw importowych i
eksportowych wraz z rejestrami ptatnosci oraz listy ztozonych wnioskéw dotyczacych
akredytyw importowych i eksportowych, jak réwniez podglad operacji wykonanych przy



uzyciu firmowej karty ptatniczej wydanej dla tego uzytkownika. Zestaw obejmuje
réwniez uprawnienia do podgladu listy przelewow (wprowadzonych i wykonanych przez
innych uzytkownikow) oraz zlecen statych, jak réwniez do bazy danych kontrahentow i
szablonow ptatnosci wykorzystywanych przy wprowadzaniu przelewéw. Uzytkownik nie
otrzymuje natomiast uprawnien do zadnej z funkcji umozliwiajgcych wykonywanie
jakichkolwiek operacji, czy sktadanie dyspozycji bgdz wnioskow.

Zaletg tak ograniczonego zestawu uprawnien jest przejrzystosc i czytelno$¢ systemu,
oraz fatwos$¢ poruszania sie po menu funkcji systemu wynikajgca z tego, ze jest ono
ograniczone tylko do podstawowych funkcji o charakterze informacyjnym.

v’ Zestaw Il — Polecany dla Klientéw prowadzacych jednoosobowg dziatalno$é gospodarcza

Zestaw ten jest propozycjg przygotowang z mys$lag o Klientach prowadzacych
jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg oraz innych, matych firmach, korzystajgcych
tylko z podstawowych produktéw bankowych (choé oczywiscie moze zostaé uzyty
réwniez przez wieksze firmy). Zestaw ten obejmuje uprawnienia do wiekszosci funkgiji
dostepnych w systemie GOonline Biznes, wigcznie z mozliwoscig wykonywania
operacji (wprowadzanie lub wysytanie przelewow itd.).

v'  Zestaw Il — Podglad i zarzgdzanie rachunkami

Jest to propozycja typowego i czesto stosowanego zestawu uprawnien
przeznaczonego dla uzytkownikdw o szerszym zakresie uprawnien, obejmujgcym
zaréwno podglad stanu rachunkéw i innych produktow i ustug bankowych, z ktérych
korzysta firma, jak i wykonywanie operacji takich jak wprowadzanie lub wysytanie
przelewéw. Zestaw ten daje uprawnienia do podglgdu wszystkich informaciji objetych w
Zestawie | (Tylko podglad) oraz dodatkowo mozliwos¢ wykonywania operacii:
wprowadzania lub wysytania przelewéw (krajowych, w tym podatkowych,
zagranicznych, a takze operacji przewalutowania), definiowania, modyfikowania i
odwotywania zlecen statych, a takze skfadania niektérych rodzajow wnioskow i
dyspozycji odnoszgcych sie do innych produktéw i ustug bankowych. Uzytkownik ma
réwniez mozliwos¢ aktywnego korzystania z bazy danych kontrahentéw i szablonow
ptatnosci wykorzystywanych przy wprowadzaniu przelewéw, tj. moze dodawad,
modyfikowa¢ i usuwaé kontrahentéw i szablony. Dostepne sg rowniez funkcje
umozliwiajgce import i eksport danych z i do systemu GOonline Biznes, czyli integracje
z systemem finansowo-ksiegowym.

v' Zestaw IV — Uprawnienia rozszerzone bez lokat

Zestaw ten obejmuje dostep do niemal petnego zakresu funkcji oferowanych przez
system GOonline Biznes i dostepnych w nim informacji, za wyjatkiem m.in. mozliwosci
obstugi lokat.

v’ Zestaw V — Uprawnienia rozszerzone z lokatami o oprocentowaniu tabelowym

Zestaw ten obejmuje identyczny zakres uprawnien jak Zestaw IV oraz dodatkowo
uprawnienia do obstugi lokat o oprocentowaniu tabelowym.

v' Zestaw VI — ADMINISTRATOR

Zestaw ten obejmuje dostep do niemal wszystkich funkgcji i informacji dostepnych w
systemie GOonline Biznes, wigcznie z uprawnieniami Administratora Uzytkownikéw,
czyli mozliwoscig nadawania i odbierania uprawnien do rachunkow i funkcji innym
uzytkownikom w Panelu Administratora.

Uwaga: w_przypadku nadania uprawnien Administratora niezbedne jest
dodatkowo zdefiniowanie schematu akceptacji do Zarzadzania Firma

v’ Zestaw VII — Uprawnienia uzytkownika nada Administrator
Zestaw ten pozwala jedynie na dostep do profilu uzytkownika oraz modutu
korespondencja, dalsze szczegdétowe uprawnienia powinny zosta¢ nadane przez
administratora uzytkownikéw bezposrednio w GOonline Biznes

albo

= wskaza¢ konkretny zakres uprawnien do funkcji poprzez zaznaczenie pol wyboru przy
odpowiednich funkcjach systemu,

albo



= wskaza¢ jeden z gotowych, predefiniowanych zestawdéw uprawnien i rozszerzy¢ jego zakres o
uprawnienia nieobjete zestawem poprzez zaznaczenie pol wyboru przy odpowiednich funkcjach
systemu.

Znaczenie poszczegolnych uprawnien do funkcji

Rachunki

= Lista Rachunkéw — umozliwia dostep do listy rachunkéw bankowych firmy, obejmujgcej nazwe,
numer, a takze saldo ksiegowe i saldo dostepne rachunku.
Na liscie prezentowane sg wytgcznie te sposrdd wszystkich rachunkoéw firmy, do ktérych podgladu
uzytkownikowi zostaty nadane uprawnienia w sekcji Uprawnienia do rachunkéw.

= Dane Rachunku — umozliwia dostep do szczegdtowych informacji o wybranym rachunku, takich jak
saldo biezgce (ksiegowe) i saldo dostepne rachunku, suma uznan i obcigzen na rachunku w danym
dniu, suma kwot zablokowanych na rachunku, data otwarcia rachunku.
Prezentowane sg wylgcznie dane tych sposrod wszystkich rachunkéw firmy, do ktérych podgladu
uzytkownikowi zostaty nadane uprawnienia w sekcji Uprawnienia do rachunkow.

= Lista blokad na Rachunku — umozliwia dostep do informacji o operacjach blokujgcych srodki na
wybranym rachunku - dacie ustanowienia i dacie waznosci blokady, rodzaj i opis blokady oraz
zablokowana kwota. Prezentowane sg informacje o blokadach wytacznie na tych sposrod
wszystkich rachunkéw firmy, do ktérych podglgdu uzytkownikowi zostaty nadane uprawnienia w
sekcji Uprawnienia do rachunkow.

= Historia Rachunku/Wyciag — umozliwia dostep do zestawienia operacji zaksiegowanych na
danym rachunku - wyciggu bankowego z rachunku za wybrany dzien, badz historii rachunku za
zadany okres czasu. Prezentowane sg operacje zaksiegowane tylko na tych spos$rod wszystkich
rachunkéw firmy, do ktérych podglgdu uzytkownikowi zostaty nadane uprawnienia w sekcji
Uprawnienia do rachunkoéw.

= Wyciag i Historia MBR — umozliwia dostep do wyciggéw Multi-Bank Reporting, czyli wyciggdéw z
rachunkéw firmy w innych bankach niz BNP Paribas, udostepnianych w ramach ustugi Zdalnego
Raportowania. Prezentowane sg wyciggi wytgcznie z tych rachunkow, dla ktérych aktywna jest
ustuga Zdalnego Raportowania i do podglgdu ktérych uzytkownikowi zostaty nadane uprawnienia
w sekcji Uprawnienia do rachunkéw.
W ramach Historii MBR uzytkownik ma dostep do zestawienia operacji z funkcjg ich filtrowania
zaréwno po dacie jak i po rodzaju operacji (m.in. uznanie, obcigzenie).

Karty ptatnicze

= Lista kart ptatniczych (wtasne karty Uzytkownika) — umozliwia dostep do zestawienia kart
ptatniczych wydanych na rzecz firmy, ktérych posiadaczem jest dany uzytkownik. Zestawienie
obejmuje informacje o rodzaju karty, imieniu i nazwisku jej posiadacza, statusie karty, oraz jej
numerze - jednak tylko w postaci zamaskowanej (prezentowanych jest 6 pierwszych i 4 ostatnie
cyfry numeru karty). Nie sg prezentowane karty, ktérych posiadaczami sg inni sposréd pracownikéw
firmy.

= Dane karty (wlasne karty Uzytkownika) — umozliwia dostep do szczegdtowych informacji o
wybranej karcie pfatniczej, ktérej posiadaczem jest dany uzytkownik. Zakres prezentowanych
danych obejmuje m.in. informacje o numerze karty, jej terminie waznosci, dziennych i miesiecznych
limitach transakcji oraz stopniu ich wykorzystania, aktualnym saldzie zadtuzenia, terminie sptaty itd.
Nie sg prezentowane dane kart, ktérych posiadaczami sg inne osoby niz dany uzytkownik.

= Zestawienie transakcji kartag (wlasne karty Uzytkownika) — umozliwia dostep do zestawienia
transakcji wykonanych w zadanym okresie czasu wybrang kartg ptatnicza, ktérej posiadaczem jest
dany uzytkownik. Nie sg prezentowane informacje o transakcjach wykonanych przy uzyciu kart,
ktérych posiadaczami sg inne osoby niz dany uzytkownik.

=  Wyciag z rachunku karty (wszystkie karty firmy) — umozliwia dostep do wyciggéw z rachunku
kart ptatniczych, a tym samym informacji o transakcjach wykonanych przy uzyciu wszystkich kart
ptatniczych wydanych na rzecz firmy, jak rowniez przyznanych firmie globalnych limitach transakdji,
saldzie zadtuzenia itp.



Uwaga: wycigg z rachunku karty zawiera informacje o transakcjach wykonanych wszystkimi kartami
wydanymi na rzecz firmy, tj. rGwniez tymi, ktérych posiadaczami sg inne osoby niz dany uzytkownik
- bez wzgledu na to, czy uzytkownikowi zostato nadane uprawnienie ,Wszystkie karty firmy”.

Wszystkie karty firmy (podglad danych i transakcji wszystkich kart firmy) — rozszerza
dziatanie funkgiji Lista kart ptatniczych, Dane karty oraz Zestawienie transakcji kartag w ten sposéb,
ze w kazdej z nich prezentowane sg informacje o wszystkich kartach ptatniczych wydanych na rzecz
firmy - réwniez tych, ktérych posiadaczami sg inne osoby niz dany uzytkownik.

Aktywacjal/zastrzezenie — umozliwia aktywacje i zastrzezenie posiadanej przez uzytkownika karty
ptatnicze;.

Zarzadzanie kartami (wszystkie karty firmy) — umozliwia zmiane limitéw transakcyjnych kart oraz
wigczenie/wytgcznie/modyfikacje dyspozycji automatycznej sptaty zadtuzenia karty kredytowej, w
tym wskazanie rachunku do obcigzenia przy sptacie karty, kwoty lub wartosci oprocentowania
automatycznej sptaty.

Blokowanie/Odblokowywanie karty (wtasne karty Uzytkownika) - umozliwia czasowg zmianie
statusu karty uzytkownika z aktywnej na zablokowang lub z zablokowanej na aktywna, dyspozycja
blokady nie powoduje zastrzezenia karty

Zmiana PIN - umozliwia Uzytkownikowi Karty ustalenie numeru PIN do wtasnej karty debetowej, w
tym multiwalutowej, obcigzeniowej albo kredytowe;.

Lokaty

Lista lokat — umozliwia dostep do zestawienia lokat terminowych firmy. Zestawienie obejmuje
informacje o rodzaju lokaty, kwocie i walucie, okresie lokaty, jej oprocentowaniu oraz
prognozowanej wysokosci odsetek.

Prezentowane sg informacje o wszystkich lokatach terminowych firmy, bez wzgledu na to, z ktérego
rachunku pochodzity srodki przeznaczone na utworzenie lokaty, oraz bez wzgledu na zakres
uprawnien uzytkownika do poszczegdélnych rachunkéw.

Uwaga: Nie dotyczy automatycznych lokat overnight — aby uzytkownik maégt widzie¢ automatyczng
lokate overnight, musi posiadaé stosowne uprawnienia (nadawane w sekcji Uprawnienia do
rachunkow).

Nowa lokata (oprocentowanie tabelowe) — umozliwia skladanie dyspozycji utworzenia nowej
lokaty terminowej o standardowym oprocentowaniu tabelowym, sposréd typow lokat dostepnych do
zakfadania za posrednictwem systemu GOonline Biznes.

Lokaty mogg by¢ tworzone wytgcznie ze Srodkéw pochodzgcych z rachunkéw, do ktoérych
uzytkownikowi zostaty nadane petne uprawnienia do wykonywania operacji (j. do wprowadzania,
podpisywania oraz wysytania zlecen) w sekcji Uprawnienia do rachunkow.

Uwaga: przy zakfadaniu lokat terminowych nie obowigzujg schematy akceptacji dla rachunkéw.
Oznacza to, ze nawet jesli schemat akceptacji dla danego rachunku wymaga wieloosobowej
autoryzacji wysytanych z tego rachunku przelewow, a nawet gdy dany uzytkownik nie jest ujety w
schematach akceptacji dla danego rachunku, to gdy posiada on petne uprawnienia do wykonywania
operacji na danym rachunku, oraz uprawnienia do funkcji Nowa lokata, to bedzie on mégt zaktadac
lokaty terminowe z tego rachunku.

Zerwanie lokaty - umozliwia zrywanie istniejgcych lokat terminowych firmy (tylko tych typow lokat,
ktérych dopuszczalne jest zrywanie za posrednictwem systemu GOonline Biznes),

Modyfikacja lokaty — umozliwia modyfikacje i odnosi sie do wszystkich lokat terminowych firmy o
oprocentowaniu tabelowym, bez wzgledu na to z ktérego rachunku pochodzity srodki, z ktérych
lokata zostata utworzona, oraz bez wzgledu na zakres uprawnien uzytkownika do poszczegdélnych
rachunkow.

Dla lokat negocjowanych zaktadanych w GOonline Biznes dostepna jest jedynie funkcjonalnos¢
zerwania, bez mozliwosci jej modyfikowania.

Uwaga: przy zrywaniu i modyfikowaniu lokat terminowych (o oprocentowaniu tabelowym i
negocjowanym) nie obowigzujg schematy akceptacji dla rachunkéw (zasada dziatania jest
identyczna, jak w przypadku zaktadania lokat).

Nowa lokata negocjowana — umozliwia sktadanie dyspozycji utworzenia lokaty terminowej o
dowolnym okresie (w przedziale od jednego tygodnia do jednego roku) oraz o oprocentowaniu
wyzszym niz oprocentowanie tabelowe. Wysokos¢ oprocentowania lokat negocjowanych
uzalezniona jest od zadeklarowanego przez Klienta okresu lokaty oraz jej kwoty.
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Podobnie jak w przypadku zaktadania lokaty o oprocentowaniu tabelowym, przy zaktadaniu lokaty
negocjowanej nie obowigzujg schematy akceptacji dla rachunkow.
Oprocentowanie lokat — umozliwia odstep do oprocentowania lokat.

Kredyty

Kredyty GOonline Biznes - umozZliwia dostep do zestawienia udzielonych firmie kredytow,
obejmujgcego informacje o rodzaju kredytu, walucie kredytu, kwocie pozostatej do wykorzystania,
aktualnej wysokosci kapitatu pozostatego do sptaty, wysokosci oprocentowania kredytu oraz dacie
rozpoczecia i zakonczenia okresu kredytowania kazdego z kredytow. Prezentowane sg informacje o
wszystkich kredytach udzielonych firmie, bez wzgledu na zakres uprawnien uzytkownika do
poszczegdlnych rachunkdéw. Uprawnienie umozliwia dostep do harmonograméw spfat kredytéw,
obejmujacych liste pozostatych do sptaty rat kredytu, termindw sptat kolejnych rat, wysokosci
naleznych rat w podziale na kapitat i odsetki, jak réwniez tgcznej kwocie raty oraz kapitale
pozostatym do sptaty.

Przelewy

Przeglad przelewéw — umozliwia przeglgdanie zestawien przelewéw oraz paczek przelewow
wprowadzonych i wystanych za posrednictwem systemu GOonline Biznes. Zestawienia obejmujg
wszystkie rodzaje przelewow (tj. krajowe, podatkowe, zagraniczne, SEPA, przewalutowania,
przelewy MT101), jak réwniez polecenia zaptaty. Wsrdd przelewdw i paczek wyswietlanych na
liscie, znajdujg sie rowniez te, w ktoérych tworzeniu, podpisywaniu czy wysytaniu dany uzytkownik
nie uczestniczyt. Zestawienia sg prezentowane w podziale na przelewy do wystania (wprowadzone,
lecz jeszcze nie wystane do Banku), wystane (lecz jeszcze nie zrealizowane, np. przelewy z przysztg
datg realizacji), zrealizowane oraz odrzucone. Istnieje réwniez mozliwo$¢ wyszukiwania przelewow
spetniajgcych okreslone kryteria.

Uzytkownikowi prezentowane sg przelewy tylko z tych rachunkéw, do ktérych podglgdu zostaty mu
nadane uprawnienia w sekcji Uprawnienia do rachunkéw.

Przelew krajowy — umozliwia wprowadzanie, podpisywanie i wysytanie dyspozycji przelewéw
krajowych. O tym, czy z danego rachunku uzytkownik moze wprowadzaé, podpisywac lub wysyta¢
przelewy, decydujg uprawnienia uzytkownika do tego rachunku nadane w sekcji Uprawnienia do
rachunkow.

Przy autoryzacji przelewdéw obowigzujg schematy akceptacji dla rachunkéw (wraz z przypisanymi
do nich limitami kwotowymi transakcji - o ile zostaty one zdefiniowane). Oznacza to, ze dyspozycja
przelewu musi zosta¢ zautoryzowana (podpisana) przez wymagang dla danego rachunku ilos¢
i kombinacje oséb, tak aby spetniony zostat przynajmniej jeden ze schematéw akceptacji
obowigzujgcych dla danego rachunku.

Przelew natychmiastowy — umozliwia wykonanie przelewu realizowanego w systemie Express
Elixir, z rachunku klienta na inny rachunek bankowy w kraju w walucie PLN, o ile posiada
odpowiednie uprawnienia. Po zleceniu przez nadawce przelewu natychmiastowego s$rodki
ksiegowane sg na rachunku odbiorcy w czasie zblizonym do rzeczywistego. Transakcje przelewéw
natychmiastowych podlegajg limitom (maksymalna wysokos¢ pojedynczego przelewu wynosi
100.000 z).

Przelew wewnetrzny — umozliwia wprowadzanie, podpisywanie i wysytanie dyspozycji przelewéw
miedzy rachunkami prowadzonymi w PLN w ramach klienta i holdingu.

Przelew zagraniczny — umozliwia wprowadzanie, podpisywanie i wysytanie dyspozycji przelewéw
zagranicznych i walutowych (ptatnosci w walutach obcych skierowane na rachunki w bankach
zagranicznych lub krajowych, a takze ptatnosci w PLN na rachunki w bankach zagranicznych).
Przelewy z poszczegdlnych rachunkéw moga by¢ wprowadzane, podpisywane i wysylane w
zaleznosci od tego, czy uzytkownikowi zostaty nadane odpowiednie uprawnienia do danego
rachunku w sekcji Uprawnienia do rachunkéw.

Przy autoryzacji przelewéw zagranicznych obowigzujg schematy akceptacji dla rachunkéw (wraz z
przypisanymi do nich limitami kwotowymi transakciji - o ile zostaty one zdefiniowane).

Przelew zagraniczny SEPA — umozliwia wprowadzanie, podpisywanie i wysylanie dyspozycji
przelewdw zagranicznych w standardzie SEPA.

Uzytkownik moze wprowadzac, podpisywac lub wysytac przelewy z poszczegdinych rachunkow w
zaleznos$ci od nadanych mu uprawnieh do danego rachunku w sekcji Uprawnienia do rachunkéw.
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Przy autoryzacji przelewéw SEPA obowigzujg schematy akceptacji dla rachunkéw (wraz z
przypisanymi do nich limitami kwotowymi transakciji - o ile zostaty one zdefiniowane).

Przewalutowanie — umozliwia wprowadzanie, podpisywanie i wysylanie dyspozycji
przewalutowania srodkéw pomiedzy rachunkami witasnymi firmy (lub w obrebie holdingu),
prowadzonymi w réznych walutach.

O tym, czy z danego rachunku uzytkownik moze wprowadzaé, podpisywac lub wysyta¢ dyspozycje
przewalutowania, decydujg uprawnienia uzytkownika do tego rachunku nadane w sekgc;ji
Uprawnienia do rachunkow. Przy autoryzacji dyspozycji przewalutowania obowigzujg schematy
akceptacji dla rachunkéw (wraz z przypisanymi do nich limitami kwotowymi transakcji - o ile zostaty
one zdefiniowane).

Przelew podatkowy — umozliwia wprowadzanie, podpisywanie i wysytanie dyspozycji przelewéw
podatkowych (tj. takich, ktére stuzg do regulowania zobowigzan wobec Urzedéw Skarbowych oraz
innych organéw podatkowych).

Uzytkownik moze wprowadzac, podpisywac lub wysytac przelewy z poszczegdinych rachunkéw w
zaleznosci od nadanych mu uprawnien do danego rachunku w sekcji Uprawnienia do rachunkéw.
Przy autoryzacji przelewéw podatkowych obowigzujg schematy akceptacji dla rachunkéw (wraz z
przypisanymi do nich limitami kwotowymi transakgciji - o ile zostaty one zdefiniowane).

Przelew MT101 — umozliwia wprowadzanie, podpisywanie i wysytanie dyspozycji przelewow
MT101 w ramach ustugi Zdalnego Zarzgdzania Ptatnosciami.

Uzytkownik moze wprowadza¢, podpisywaé lub wysytaé przelewy MT101 z poszczegdlnych
rachunkoéw, dla ktérych aktywowana jest ustuga Zdalnego Zarzadzania Ptatnosciami, zaleznie od
nadanych mu uprawnien do danego rachunku w sekcji Uprawnienia do rachunkow.

Przy autoryzacji przelewow MT101 obowigzujg schematy akceptacji dla rachunkéw (wraz z
przypisanymi do nich limitami kwotowymi transakcji - o ile zostaty one zdefiniowane).

Polecenie zaptaty — umozliwia wprowadzanie, podpisywanie i wysytanie dyspozycji obcigzenia
rachunku dtuznika w ramach polecenia zaptaty. O tym, czy z danego rachunku uzytkownik moze
wprowadzaé, podpisywacé i/lub wysytaé dyspozycje polecenia zaptaty, decydujg uprawnienia
uzytkownika do tego rachunku nadane w sekcji Uprawnienia do rachunkéw. Przy autoryzacji
dyspozycji polecenia zaptaty obowigzujg schematy akceptacji dla rachunkéw, jednak nie s3g
uwzgledniane limity kwotowe transakciji.

Uwaga: dotyczy polecen zapfaty realizowanych na dedykowanym do ustugi rachunku biezgcym lub
pomocniczym.

Zlecenia do kontrahenta/szablonu spoza bazy — umozliwia wprowadzanie przelewdw (tych
rodzajéw, do ktérych uzytkownik posiada uprawnienia) na dowolne rachunki, nie ograniczajac listy
odbiorcow przelewu do tych zapisanych w bazie kontrahentdéw lub jako szablon ptatnosci.

Jezeli uzytkownikowi nie zostanie nadane to uprawnienie, to wypetniajgc formularz przelewu, bedzie
mogt korzysta¢ wytgcznie z danych zapisanych w bazie kontrahentéw lub zapisanych jako szablony
ptatnosci.

Zlecenia ptacowe — umozliwia przy tworzeniu paczki przelewéw nadanie jej statusu "paczki
ptacowej" (z czym wigze sie specjalny tryb jej realizacji, z automatycznym zasileniem rachunku
ptacowego srodkami z rachunku zasilajgcego).

Usuwanie/odwotanie przelewu — umozliwia anulowanie i usuwanie wprowadzonych do systemu
(réwniez przez innych uzytkownikéw) przelewow, a takze odwotywanie przelewdw juz wystanych
do Banku do realizacji (o ile nie zostaty one jeszcze zrealizowane).

Tworzenie paczek — umozliwia grupowanie przelewow w tzw. paczki.

Modyfikacja paczek — umozliwia modyfikowanie zawartosci paczek przelewéw (dodawanie i
usuwanie przelewdw do/z paczki).

Podglad i obstuga zlecen w "Poczekalni" — umozliwia podglad przelewow, kidre zostaty
przeniesione do tzw. "poczekalni" (tj. takich, na ktérych realizacje zabrakto srodkéw, i ktére czekajg
na zasilenie rachunku). Uzytkownik otrzymuje takze mozliwo$¢ zmiany kolejnosci zlecen w
"poczekalni", a tym samym wptywania na to, ktére zlecenia zostang zrealizowane, a ktére
odrzucone (w przypadku, gdy ilos¢ srodkéw na rachunku jest wystarczajgca do realizacji tylko
niektérych sposréd zlecen przekazanych do realizacji na dany dzien).

Powiadomienia o oczekiwaniu na podpis — umozliwia wystanie powiadomienia sms bgdz e-mail
z informacjg o ptatnosciach/paczkach ptatnosci oczekujgcych na autoryzacje do uzytkownikow,
ktérzy majg wigczong subskrypcje na ktorys z tych typow powiadomien. Uzytkownik posiadajgcy to



uprawnienie ma dostepny przycisk ,Powiadom” w oknie szczegétow paczek bedgcych w statusie
Wprowadzone i W trakcie akceptacji oraz na liscie przelewoéw do wystania.

= Prawo do przenoszenia przelewow miedzy paczkami — umozliwia uzytkownikom przenoszenie
przelewdw miedzy zdefiniowanymi wczesniej paczkami.

= Paczka przelewéw z kursem negocjowanym - Uzytkownik posiadajgcy to uprawnienie ma
mozliwos¢ wykonania zlecenia walutowego po indywidualnie wynegocjowanym w danym dniu
kursie. Wykonujgc zlecenie walutowe niezbedne jest wowczas zapisanie zlecenia jako paczki
oznaczajgc check box ,Paczka przelewow z negocjowanym kursem”.

* Realizuj paczki jako catosé — umozliwia wskazanie podczas tworzenia paczki, aby dyspozycje
wchodzgce w jej skiad zrealizowaty sie w catosci. Brak $rodkéw na realizacje pojedynczego
przelewu skutkuje odrzuceniem catej paczki. Uprawnienie jest niezbedne przy realizacji paczek
ptacowych oraz przelewow z kursem negocjowanym.

= Odpiecie przelewu z paczki - umozliwia usunigcie przelewu z paczki i przeniesienie go na liste.
Bez tego uprawnienia mozna jedynie usungc¢ przelew z paczki catkiem lub do statusu Anulowany.

= VAT tylko z rachunku VAT — umozliwia kazdorazowo przy wykonywaniu ptatnosci ,Split Payment”
pobranie kwoty VAT w catosci z rachunku VAT. Jezeli na rachunku VAT nie bedzie wystarczajgcej
kwoty, przelew taki zostanie skierowany do ,Poczekalni”, a w przypadku braku S$rodkéw w
~Poczekalni do konca dnia” (zgodnie z obowigzujacymi godzinami realizacji zlecen) przelew zostanie
odrzucony.

= Zgody TPP Lista- umozliwia uzytkownikowi dostep do listy zgdéd ztozonych w poszczegdlnych
ustug:

» Ustuga AIS - salda i operacje na rachunku - wyrazenie zgody uprawnia Dostawce AIS do
pobierania informacji o jednym lub wielu rachunkach ptatniczych i powigzanych z nim
transakcjach ptatniczych

» Ustuga AIS- lista rachunkoéw - wyrazenie zgody uprawnia Dostawce AlS do pobierania listy
rachunkow pfatniczych

» Ustuga CAF - potwierdzenie kwoty na rachunku — wyrazenie zgody uprawnia Dostawce
CAF do potwierdzania dostepnosci srodkéw na rachunku ptatniczym kwoty niezbednej do
wykonania transakcji ptatniczej

» Ustuga PIS - zlecenie przelewu - wyrazenie zgody uprawnia Dostawce PIS do
zainicjowana pojedynczej ptatnosci lub wielu pfatnosci z rachunku ptatniczego w postaci
paczki przelewéw oraz do pobierania informacji o statusie zainicjowanych transakcji oraz
paczki przelewdw. Uprawnienie jednoczesnie pozwala na akceptacje zgody na wykonanie
transakcji zgodnie ze schematem akceptacji .

= Zgody PSD2 - umozliwia wyswietlenie Uzytkownikowi formularza ze zgodg na Ustuge AIS, PIS,
CAF w procesie uwierzytelnienia do GOonline Biznes podczas realizacji dyspozycji w ramach
dostepu do rachunku ptatniczego. Bez tego prawa uzytkownik nie bedzie modgt przejsé
procesu zalogowania do GOonline Biznes za posrednictwem Dostawcy AIS, PIS, CAF. Po
wprowadzeniu loginu i hasta uzytkownik otrzyma komunikat o tresci ,Brak dostepu za
posrednictwem TPP”.

* Przelew z dodatkowa weryfikacja rachunku odbiorcy — umozliwia na formatce przelewu

krajowego /zagranicznego /SEPA dodatkowg autoryzacje wprowadzonego nowego rachunku
kontrahenta.

Ptatnosci masowe

| Uprawnienia do ustugi masowych ptatnosci krajowych wychodzacych |

= Masowe Platnosci Krajowe — import — umozliwia wykonywanie importu paczek masowych z
ptatnosciami krajowymi w formacie ELIXIR, czyli wczytania paczki masowej krajowej na liste paczek
masowych do systemu GOonline Biznes z zewnetrznego zrédta danych.

Uzytkownik ma mozliwo$é wyboru rodzaju paczki:

v otwarta — umozliwia podglad zlecen wystanych w paczce,
v zamknieta — uniemozliwia podglad zlecen wystanych w paczce.
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Uprawnienie pozwala na:

= wykonanie importu pliku nieskompresowanego z wykorzystaniem apletu — wéwczas import
wykonywany jest w trzech etapach: kompresja pliku, synchroniczne przekazanie
wskazanego pliku do bazy danych systemu GOonline Biznes oraz asynchroniczna
weryfikacja,

= wykonanie importu pliku skompresowanego ( .ZIP) bez wykorzystania apletu — wéwczas
import wykonywany jest w dwdch etapach: synchroniczne przekazanie wskazanego pliku
do bazy danych systemu GOonline Biznes oraz asynchroniczna weryfikacja.

= Masowe Platnosci Krajowe — raport — umozliwia pobranie wygenerowanych przez wewnetrzny
system bankowy, obstugujgcy paczki ptatnosci masowych raportéw, zawierajgcych dane dotyczace
paczek ptatnosci masowych krajowych dostarczonych za posrednictwem systemu GOonline
Biznes. Uprawnienie pozwala na dostep do nastepujgcych typow raportéow: Uznania wystane,
Uznania wystane — zwrot, Plik odrzucony oraz Plik usuniety.

Uwaga: Dla uprawnienia nie obowigzujg uprawnienia rachunkowe, tzn. Klient w systemie zobaczy
wszystkie raporty przestane przez System Patnosci Masowych w ramach masowych ptatnosci
krajowych!

= Masowe Ptatnosci Krajowe — lista — umozliwia przegladanie, podpisywanie i wysytanie masowych
paczek ptatnosci krajowych. Lista prezentuje zaréwno te paczki, dla ktérych rozpoczeto proces
importu w systemie GOonline Biznes jak i te ktore zostaty zaimportowane oraz wystane do Banku
za posrednictwem systemu GOonline Biznes. Zestawienie obejmuje paczki masowe krajowe oraz
wszystkie inne, dla ktérych nie powiddt sie import (réwniez takie dla ktoérych zmodyfikowano status
po nieudanym imporcie).
Uzytkownikowi prezentowane sg na liScie masowe paczki krajowe zdefiniowane w ramach tych
rachunkow, do ktorych posiada uprawnienia co najmniej do podgladu (wyjatek stanowig paczki, dla
ktorych nie powiddt sie import).

o Nowa lista beneficjentow - umozliwia wykonywanie importu numeréw rachunkéw beneficjentéw z
zewnetrznego zrédta w formie pliku skompresowanego (ZIP.) Rekomendowane rozszerzenie pliku
przed kompresjg *.tfb.

Kazde zaimportowanie kolejnego pliku powoduje nadpisanie uprzednio zaimportowanych danych.

Struktura pliku:
Rachunek NRB mass payments; nazwa klienta
NRB1
NRB2

NRBn

Firma posiadajgca zaimportowang liste beneficjentow nie bedzie mogta wykona¢ zlecen ptatnosci
masowych na inne rachunki, niz te wskazane w liscie beneficjentow.

o Lista beneficjentow — umozliwia wyswietlenie wszystkich zaimportowanych plikéw z listami
beneficjentow.

o Szczegoly listy beneficjentow — uprawnienie pozwala na wyswietlenie listy zaimportowanych
numeréw rachunkéw beneficjentow.

| Uprawnienia do ustugi Polecenie zaptaty |

= Nowe Polecenie zaptaty — Umozliwia wprowadzanie na formatce, podpisywanie i wysytanie
pojedynczej dyspozycji obcigzenia rachunku dtuznika w ramach polecenia zaptaty. O tym, czy z
danego rachunku uzytkownik moze wprowadzaé, podpisywac lub wysyta¢ dyspozycje polecenia
zaptaty, decyduja uprawnienia uzytkownika do tego rachunku nadane w sekcji Uprawnienia do
rachunkow. Przy autoryzacji dyspozycji polecenia zaptaty obowigzujg schematy akceptacji dla
rachunkow, jednak nie sg uwzgledniane limity kwotowe transakcji.

Uwaga: funkcjonalnos¢ dotyczy polecen zaptaty realizowanych z rachunku ptatnosci masowych
(otwartym na numerze rozliczeniowym Banku 16001505).
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Masowe Polecenie Zaptaty — import — umozliwia wykonywanie importu paczek masowych z
poleceniami zaptaty w formacie ELIXIR, czyli wczytania masowej paczki polecen zapfaty na liste
paczek masowych do systemu GOonline Biznes z zewnetrznego zrodta danych. Posiadane
uprawnienie pozwala na:

= wykonanie importu pliku nieskompresowanego z wykorzystaniem apletu — wéwczas import
wykonywany jest w trzech etapach: kompresja pliku, synchroniczne przekazanie
wskazanego pliku do bazy danych systemu GOonline Biznes oraz asynchroniczna
weryfikacja.

= wykonanie importu pliku skompresowanego ( .ZIP) bez wykorzystania apletu — wéwczas
import wykonywany jest w dwéch etapach: synchroniczne przekazanie wskazanego pliku
do bazy danych systemu GOonline Biznes oraz asynchroniczna weryfikacja.

Uwaga: funkcjonalno$¢ dotyczy polecen zaptaty realizowanych z rachunku pfatnosci masowych
(otwartym na numerze rozliczeniowym Banku 16001505).

Masowe Polecenie Zaptaty — raport — umozliwia pobranie wygenerowanych przez wewnetrzny
system bankowy, obstugujgcy paczki ptatnosci masowych raportow, zawierajgcych dane dotyczace
paczek masowych polecen zaptaty dostarczonych za posrednictwem systemu GOonline Biznes.
Uprawnienie pozwala na dostep do nastepujgcych typédw raportow: Obcigzenia wystane,
Ponowienia, Potwierdzenie/Odrzucenie dla obcigzeh wystanych, Potwierdzenie/Odrzucenie dla
ponowien, Odwotania, Plik odrzucony oraz Plik usuniety.

Uwaga: Dla uprawnienia nie obowigzujg uprawnienia rachunkowe, tzn. Klient w systemie zobaczy
wszystkie raporty przestane przez System Platnosci Masowych w ramach masowych polecen
zaptaty!

Masowe Polecenie Zaplaty — lista — umozliwia przeglgdanie, podpisywanie i wysytanie masowych
paczek poleceh zaptaty. Lista prezentuje zaréwno te paczki, dla ktérych rozpoczeto proces importu
w systemie GOonline Biznes jak i te ktére zostaty zaimportowane oraz wystane do Banku za
posrednictwem systemu GOonline Biznes. Zestawienie obejmuje paczki masowe polecen zaptaty
oraz wszystkie inne, dla ktorych nie powiddt sie import (réwniez takie dla ktérych zmodyfikowano
status po nieudanym imporcie).

Uzytkownikowi prezentowane sg na liScie masowe paczki poleceh zaptaty zdefiniowane w ramach
rachunkow, do ktdérych posiada uprawnienia co najmniej do podgladu (wyjatek stanowig paczki, dla
ktérych nie powiddt sie import).

Zgody na Polecenie Zaptaty — import — umozliwia wykonywanie importu plikéw ze zgodami na
poleceniami zapfaty, czyli wczytania pliku ze zgodami na polecenie zaptaty na liste plikéw ze
zgodami na polecenie zapfaty do systemu GOonline Biznes z zewnetrznego zrédta danych.
Posiadane uprawnienie pozwala na:

= wykonanie importu pliku nieskompresowanego z wykorzystaniem apletu — wowczas import
wykonywany jest w dwoch etapach: kompresja pliku, synchroniczne przekazanie
wskazanego pliku do bazy danych systemu GOonline Biznes.

= wykonanie importu pliku skompresowanego (.ZIP) bez wykorzystania apletu — wowczas
import polega na synchronicznym przekazaniu wskazanego pliku do bazy danych systemu
GOonline Biznes.

Zgody na Polecenie Zaptaty — lista — umozliwi przeglgdanie zestawien plikdw zawierajgcych
zgody na polecenia zaptaty. Uprawnienie pozwala rowniez na przegladanie statusu plikow
przekazanych do Banku.

Uprawnienia do ustugi identyfikacji ptatnosci
Nadawane w przypadku korzystania przez klienta z ustugi MassCollect (wptaty na rachunki wirtualne)
Z 0pcja: z jednostkami lub/i z ptatnikami.

Import plikéw z danymi klienta — umozliwia wczytanie przez klientdéw korzystajgcych z ustugi
Identyfikacji Ptatnosci plikow:

1) zjednostkami — po wybraniu opcji ‘Jednostki klienta’,

2) z ptatnikami (klienci z generacjg NRB) — po wybraniu opcji ‘Identyfikatory Ptatnikéw’.
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Lista plikéw z danymi klienta — umozliwia przeglgdanie i wysytanie plikéw z jednostkami oraz z
ptatnikami do systemu bankowego, po zaznaczeniu check boxem danego pliku i wykonaniu akciji
‘Wyslij’.

Uwaga: Posiadane uprawnienia do Importu plikdéw z danymi klienta oraz do Listy plikow z
danymi klienta pozwala na:

= wykonanie importu pliku nieskompresowanego z wykorzystaniem apletu — wéwczas import
wykonywany jest w dwéch etapach: kompresja pliku, synchroniczne wczytanie wskazanego
pliku do bazy danych systemu GOonline Biznes.

= wykonanie importu pliku skompresowanego (.ZIP) bez wykorzystania apletu — wéwczas
import polega na synchronicznym wczytaniu wskazanego pliku do bazy danych systemu
GOonline Biznes.

| Uprawnienia MassDirectDebit |

Import paczki MassDirectDebit - umozliwia wykonywanie importu paczek masowych z
poleceniami zaptaty w formacie ELIXIR, czyli wczytania masowej paczki polecen zapfaty na liste
paczek masowych do systemu GOonline Biznes z zewnetrznego zrédta danych. Posiadane
uprawnienie pozwala na:

= wykonanie importu pliku nieskompresowanego z wykorzystaniem apletu — woéwczas import
wykonywany jest w trzech etapach: kompresja pliku, synchroniczne przekazanie
wskazanego pliku do bazy danych systemu GOonline Biznes oraz asynchroniczna
weryfikacja.

= wykonanie importu pliku skompresowanego ( .ZIP) bez wykorzystania apletu — wéwczas
import wykonywany jest w dwéch etapach: synchroniczne przekazanie wskazanego pliku
do bazy danych systemu GOonline Biznes oraz asynchroniczna weryfikacja.

Lista paczek MassDirectDebit - umozliwia przeglgdanie, podpisywanie i wysytanie masowych
paczek polecenh zaptaty. Lista prezentuje zaréwno te paczki, dla ktérych rozpoczeto proces importu
w systemie GOonline Biznes jak i te ktére zostaty zaimportowane oraz wystane do Banku za
posrednictwem systemu GOonline Biznes. Zestawienie obejmuje paczki masowe polecen zaptaty
oraz wszystkie inne, dla ktérych nie powiodt sie import (réwniez takie dla ktérych zmodyfikowano
status po nieudanym imporcie).

Uzytkownikowi prezentowane sg na liScie masowe paczki poleceh zaptaty zdefiniowane w ramach
rachunkoéw, do ktérych posiada uprawnienia co najmniej do podgladu (wyjagtek stanowig paczki, dla
ktérych nie powiddt sie import).

Szczegoly paczki MassDirectDebit — uprawnienie umozliwia podglad szczegdtdw zleceh w paczce.

Uprawnienia MassCollect

MassCollect — umozliwia dostep do modutu MassCollect, w ktérym widoczne sg pliki raportowe z
ustugi masowych ptatnosci przychodzgcych na rachunki wirtualne. Modut umozliwia przeglgdanie
transakcji przychodzgcych wg. ptatnika, daty, kwoty.

Generator rachunkéw wirtualnych — umozliwia wygenerowanie numerdw rachunkéw wirtualnych
na podstawie zaimportowanego przez uzytkownika pliku z identyfikatorami.

Zlecenia state

Lista zlecen stalych — umozliwia dostep do zestawienia zleceh statych zdefiniowanych na
rachunkach firmy.

Na liscie prezentowane s3g zlecenia state tylko z tych rachunkéw, do ktérych podgladu
uzytkownikowi zostaty nadane uprawnienia w sekcji Uprawnienia do rachunkéw.

Nowe zlecenie stale — umozliwia wprowadzanie, podpisywanie lub wysytanie dyspozycji zlecenia
statego.
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O tym, czy z danego rachunku uzytkownik moze wprowadza¢, podpisywac lub wysyta¢ dyspozycje
Zlecenia statego, decydujg uprawnienia uzytkownika do tego rachunku nadane w sekcji
Uprawnienia do rachunkow.

Przy autoryzacji zlecen statych obowigzujg schematy akceptacji dla rachunkéw, jednakze limity
kwotowe transakcji nie sg uwzgledniane.

Odwotanie zlecenia statego — umozliwia odwolywanie istniejgcych dyspozycji zlecen statych. O
tym, z ktérych rachunkéw uzytkownik moze odwotywacé zlecenia state, decydujg uprawnienia
uzytkownika nadane w sekcji Uprawnienia do rachunkéw.

Modyfikacja zlecenia stalego — umozliwia modyfikowanie istniejagcych dyspozycji zlecen statych.
O tym, z ktorych rachunkéw uzytkownik moze modyfikowac¢ zlecenia state, decydujg uprawnienia
uzytkownika nadane w sekcji Uprawnienia do rachunkéw.

Szablony i kontrahenci

Lista kontrahentow — umozliwia dostep (w trybie do podgladu) do bazy danych odbiorcow
przelewéw oraz diuznikéw w poleceniu zapfaty zdefiniowanych w systemie GOonline Biznes jako
"kontrahenci” firmy. Lista zawiera nazwy, adresy oraz numery rachunkéw kontrahentow.

W przypadku, gdy uzytkownik nie posiada uprawnien do listy kontrahentéw, nie moze korzysta¢ z
bazy danych kontrahentéw podczas wypetniania formularzy przelewu.

Dodanie/modyfikacja/usuniecie kontrahenta — umozliwia edytowanie bazy danych odbiorcéw
przelewdéw oraz dtuznikdw w poleceniu zaptaty zdefiniowanych w systemie GOonline Biznes, jako
"kontrahenci" firmy. Uzytkownik posiadajgcy to uprawnienie moze dodawaé¢ do bazy nowych
kontrahentow, a takze modyfikowac i usuwac z bazy istniejgcych kontrahentow.

Zarzadzanie grupami kontrahentéw — umozliwia tworzenie grup kontrahentéw, ich edycje oraz
usuwanie. W ramach edycji grupy uprawniony uzytkownik ma mozliwos¢ udostepniania konkretnej
grupy kontrahentow innym uzytkownikom.

Przenoszenie kontrahentéw miedzy grupami — umozliwia zmiane przypisania kontrahentéw w
ramach istniejgcych grup kontrahentéw.

Lista szablonéw platnosci — umozliwia dostep (w trybie do podglgdu) do bazy danych szablonéw
ptatnosci, czyli wzorcéw zawierajgcych dane odbiorcy (kontrahenta), kwoty, szczegéty ptatnosci i
inne elementy zlecenia, z ktérych mozna korzysta¢ podczas tworzenia przelewdw i zlecen statych.
W przypadku, gdy uzytkownik nie posiada uprawnien do listy szablonéw ptatnosci, wéwczas nie
moze

z nich korzysta¢ podczas wypetniania formularzy przelewu.

Dodanie/modyfikacja/usuniecie szablonu platnosci — umozliwia edytowanie bazy danych
szablonoéw pfatnosci zdefiniowanych w systemie GOonline Biznes. Uzytkownik posiadajacy to
uprawnienie moze definiowa¢ nowe szablony, a takze modyfikowa¢ i usuwaé z bazy istniejgce
szablony pfatnosci.

Elektroniczna Platforma Walutowa (FX Pl@net)

FX Pl@net — umozliwia uzytkownikowi dostep do platformy wymiany walut ,FX Pi@net’, za
posrednictwem ktdrej mozliwe jest zawieranie i realizacja transakcji wymiany walut oraz
otrzymywanie przez Posiadacza Rachunku informacji dotyczacych rynku finansowego.

Transakcje nie podlegajg schematom akceptacji do rachunkéw, a co sie z tym wigze, nie sg objete
ustanowionymi dla danego schematu limitami kwotowymi. Uzytkownik posiadajgcy uprawnienie do
zawierania transakcji moze akceptowac te transakcje w FX Pl@net jednoosobowo.

Akredytywy importowe

Lista akredytyw i ptatnosci — umozliwia podglad zestawienia otwartych na rzecz firmy akredytyw
importowych oraz rejestru ptatnosci. Lista akredytyw zawiera podstawowe informacje o otwartych
akredytywach, takie jak numer akredytywy, nazwa firmy, na zlecenie ktérej akredytywa zostata
otwarta, dane beneficjenta akredytywy, kwota akredytywy (z tolerancjg i bez), saldo akredytywy,
data otwarcia i waznosci akredytywy oraz aktualny status akredytywy, dostep do skanow
dokumentow akredytywy. Wybranie akredytywy z listy powoduje wysSwietlenie jej szczegotdw.
Rejestr pfatnosci zawiera informacje o ptatnosciach zwigzanych z realizacjg akredytyw importowych
firmy, takie jak numer akredytywy, nazwe firmy, na zlecenie ktérej akredytywa zostata otwarta,
numer pfatnosci, dane beneficjenta, kwota ptatnosci, koszty bankéw zagranicznych, data ptatnosci,
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dane dotyczgce instrukcji ptatniczych oraz dane dotyczgce dyskonta i statusu ptatnosci. Z poziomu
listy akredytyw i ptatno$ci mozliwe jest ich wyeksportowanie do formatu CSV, zapisanie do pliku w
formacie PDF oraz wydrukowanie.

Podglad wnioskéw — umozliwia przegladanie zlecen otwarcia akredytywy, wnioskéw o zmiane
warunkow akredytywy oraz wnioskow o akceptacje badz odrzucenie dokumentéw akredytywy
importowej. Lista zawiera podstawowe dane dotyczgce zlozonych wnioskoéw, takie jak rodzaj
whniosku, nazwa firmy zlecajacej otwarcie akredytywy, numer referencyjny, dane beneficjenta, kwota
z tolerancjg i bez, date zlozenia wniosku, zabezpieczenie, typ zlecenia oraz status realizacji
whniosku. Wybranie wniosku z listy powoduje przeniesienie do szczegétow wniosku. Podglad draftu
akredytywy. Z poziomu listy wnioskdw mozliwe jest jej wyeksportowanie do formatu CSV, zapisanie
do formatu PDF oraz wydrukowanie.

Tworzenie, zmiana, usuwanie wnioskéw — umozliwia ztozenie zlecenia otwarcia nowej
akredytywy dokumentowej, wniosku o zmiane warunkéw istniejgcej akredytywy, wniosku o
weryfikacje akredytywy oraz wniosku o draft akredytywy. akceptacje badz odrzucenie dokumentéw
akredytywy. Ponadto uprawnienie to umozliwia modyfikacje i usuwanie draftéw wnioskow i
wnioskow o statusie ,Niepoprawny” i ,Roboczy” oraz draftéw wnioskow o statusie ,Zaakceptowany”.

W celu skiladania wnioskéw akredytyw konieczne jest stworzenie odrebnego schematu
akceptacji dot. wnioskéw finansowania handlu.

Tworzenie, zmiana, usuwanie zlecen obejmuje rowniez udzielenie petnomocnictwa do
ustanawiania kaucji, w wysokosci do 100% kwoty kazdorazowo otwieranej akredytywy (do
200% w przypadku kaucji w walucie innej niz waluta zabezpieczanej nig akredytywy).

Akredytywy eksportowe

Lista akredytyw i ptatnosci — umozliwia podglad zestawienia otwartych na rzecz firmy akredytyw
eksportowych i zwigzanych z nimi ptatnosci. Lista akredytyw zawiera podstawowe informacje o
otwartych akredytywach eksportowych, takie jak numer akredytywy, dane zleceniodawcy, kwota
akredytywy (z tolerancjg i bez), saldo akredytywy, data otwarcia i waznosci akredytywy, informacje
0 potwierdzeniu i przeniesieniu akredytywy oraz aktualny status akredytywy. Wybranie akredytywy
z listy powoduje wyswietlenie jej szczegotow. Rejestr ptatnosci zawiera podstawowe informacije
dotyczace ptatnosci dla otwartych akredytyw eksportowych, takie jak numer akredytywy, nazwa
firmy, dane zleceniodawcy, kwota naleznosci, data ptatnosci, przeniesienie akredytywy, cesja
wptywéw, dyskonto oraz informacje o statusie ptatnosci. Z poziomu listy akredytyw i ptatnosci
mozliwe jest ich wyeksportowanie do pliku w formacie CSV, zapisanie do pliku PDF oraz
wydrukowanie.

Podglad wnioskéw — umozliwia przegladanie zlecen typu list przewodni, wnioskéw o przeniesienie
akredytywy, wnioskéw o przeniesienie zmiany akredytywy oraz wnioskéw o cesje wptywow. Na
liscie wnioskéw mozna znalez¢ podstawowe informacje na temat ztozonych wnioskéw, w tym dane
0 statusie ich realizacji. Wybranie wniosku z listy powoduje wyswietlenie jego szczegotow. Z
poziomu listy wnioskéw mozliwe jest jej wyeksportowanie do formatu CSV, zapisanie do formatu
PDF oraz wydrukowanie.

Tworzenie, zmiana, usuwanie wnioskéw — umozliwia zlozenie zlecenia typu list przewodni
akredytywy eksportowej, wniosku o przeniesienie akredytywy, wniosku o przeniesienie zmiany
akredytywy oraz wniosku o cesje wptywow. Ponadto uprawnienie to umozliwia modyfikacje i
usuwanie draftow wnioskéw i wnioskéw o statusie ,Niepoprawny” i ,Roboczy” oraz draftow
wnioskow o statusie ,Zaakceptowany”.

Do zatwierdzenia i wystania do Banku ww. dyspozycji, spetnione muszg zosta¢ schematy akceptac;ji
obowigzujgce dla wnioskéw dot. finansowania handlu.

Gwarancje

Podglad listy gwarancji, zlecen, wzoréw, historii oraz wiadomosci dotyczacych gwarancji —
umozliwia dostep do zestawienia udzielonych firmie gwarancji bankowych oraz linii gwarancji,
obejmujgcego informacje o nazwie/numerze referencyjnym gwarancji, dacie waznosci gwarancji i
jej kwocie. Udostepniane sg informacje o wszystkich gwarancjach i liniach gwaranc;ji, bez wzgledu
na zakres uprawnien uzytkownika do poszczegoélnych rachunkéw.
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Pelny podglad oraz skladanie wnioskéw o wystawienie i zmiane gwarancji — umozliwia
podglad i zarzgdzanie wnioskami. Dodatkowo umozliwia sktadanie zlecen o weryfikacje i draft
gwarancji. Daje mozliwo$¢ samodzielnego wygenerowanie standardowego draftu gwarancji.
Usuwanie gwarancji — umozliwia usuwanie zlecen o wybranych statusach: Wprowadzony, W
trakcie akceptacji, Anulowany, Odrzucony, Projekt odrzucony, Formatka zlec. odrzucona, Projekt
anulowany, Weryfikacja zlecenia anulowana, Roboczy.

W celu sktadania wnioskéw gwarancji konieczne jest stworzenie odrebnego schematu akceptacji
dot. wnioskéw finansowania handlu. Pelny podglad oraz skfadanie zlecen wystawienia i zmiany
gwarancji obejmuje rowniez udzielenie petnomocnictwa do ustanawiania kaucji, w wysokosci do
100% kwoty kazdorazowo wystawianej gwarancji (do 200% w przypadku kaucji w walucie innej niz
waluta zabezpieczanej nig gwarancji) lub do 120% w przypadku gwarancji celnych.

Inkasa

Inkaso importowe - umozliwia podglad listy inkas importowych, dostep do poniesionych badz
przysztych optat i prowizji, dostep do szczegdtowych informacji dotyczacych konkretnego inkasa,
mozliwos$¢ generowania list. Mozliwos¢ pobrania skanéw dokumentéw.

Inkaso eksportowe - umozliwia podglad listy inkas eksportowych, dostep do poniesionych badz
przysztych optat i prowizji, dostep do szczegdtowych informacji dotyczgcych konkretnego inkasa,
mozliwo$¢ generowania list.

Administracja Uprawnieniami Uzytkownikow - Panel Administratora

Tworzenie uzytkownikéw — pozwala na zlozenie dyspozycji o0 dodanie nowego uzytkownika lub

dodanie istniejgcego uzytkownika do kolejnej firmy.

Administrator Uzytkownikéw - edycja — wprowadzanie/edycja uprawnien do rachunkoéw i

danych Uzytkownikow.

Uprawnienie umozliwia:

o edycje uprawnien do rachunkdéw oraz do funkcji systemu wszystkim uzytkownikom firmy.
Zmiany sg realizowane w czasie rzeczywistym.

o zablokowanie/odblokowanie uzytkownika — mozliwos¢ tymczasowego zablokowania
dowolnego uzytkownika w firmie. Przy zaktadaniu blokady administrator wskazuje powdd
blokady, ktéry bedzie widoczny dla wszystkich Administratoréw w danej firmie.

o ustanowienie domysinych ustawien dla nowo otwieranych rachunkéw w zakresie uprawnien
Podglad/Ukryj saldo/Wprowadzanie/Podpisywanie/Wysytanie. W takim przypadku kazdy nowo
otwarty rachunek firmy moze by¢ automatycznie dodany uzytkownikom. Administrator okresla
domyslne uprawnienia kazdego uzytkownika, ktéry bedzie miat dostep do danego rachunku.

o wyswietlenie i modyfikowanie ograniczen nr IP uzytkownika oraz mozliwos¢ ustawienia
przedziatéw czasowych (na wybrane dni i godziny), w ktorych uzytkownik bedzie mégt korzystac
z GOonline Biznes.

o usuniecie relacji uzytkownika z firmg — usuniecie uzytkownikow z firmy bez koniecznosci
skfadania pisemnych dyspozycji.

o zmiane nazwy wyswietlanej firmy (przepustki) — pozwala na ustalenie wlasnej, przyjaznej
nazwy, ktéra prezentowana bedzie na rozwijanej liScie podczas przetgczania sie miedzy
firmami. Zmiana obowigzuje wszystkich uzytkownikéw w firmie,

o generowanie raportéw audytowych zawierajgcych zestawienie uzytkownikoéw i ich uprawnien
na danej firmie.

Administrator Uzytkownikéw - podglad — podglad uprawnien uzytkownikéw / generowanie

raportéw / dostep do historii zmian.

Uprawnienie umozliwia:

o podglad uprawnien uzytkownikéw do rachunkow i funkgciji,

o wyswietlenie ustawionych ograniczen numeru IP uzytkownika oraz przedziatéw czasowych (na
wybrane dni i godziny), w ktérych uzytkownik bedzie mogt korzystaé z GOonline Biznes,
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o generowanie raportow audytowych zawierajgcych zestawienie uzytkownikow i ich uprawnien
na danej firmie,

o dostep do historii zmian — uprawnienie umozliwia dostep do zmian, jakie byty wykonane w
uprawnieniach/schematach akceptacji na danej firmie. Dostepne sg dane uzytkownikow,
statusy i daty wykonywanych zmian.

Edycja schematow akceptacji Uzytkownikow - nadawanie/usuwanie/edycja schematow
akceptacji (z wylaczeniem ,,Schematu akceptacji do Zarzadzania Firma” oraz ,,Umoéw”) —
umozliwia definiowanie/ edycje/usunigcie:

- schematéw do rachunkéw,

- schematow do wnioskdéw specjalnych,

- schematow do wnioskéw dot. finansowania handlu,

- schematow do wprowadzania kontrahentow.

Uwaga: nadanie/edycja/usuniecie schematu akceptacji do Zarzgdzania Firma/Umoéw mozliwa jest
wylgcznie na podstawie pisemnego wniosku o GOonline Biznes.

Podglad schematéw akceptacji — uprawnienie tylko do podglgdu schematéw akceptacji, bez
mozliwosci ich edyciji.

Lista dyspozycji do akceptacji — dostep do listy ztozonych dyspozycji. Uprawnienie umozliwia
weryfikacje dyspozycji ziozonych w panelu administratora. Mozliwe wykonanie akgc;ji:
akceptacja/usuniecie.

Historia zmian — uprawnienie umozliwia dostep do zmian, jakie byty wykonane w uprawnieniach /
schematach akceptacji na danej firmie. Dostepne sg dane uzytkownikdéw, statusy i daty
wykonywanych zmian. Modut jest zawsze dostepny dla uzytkownika z prawami Administratora
Uzytkownikow.

Narzedzia

Import — definiowanie szablonéw — umozliwia definiowanie szablonéw importu okre$lajgcych
strukture danych w plikach wezytywanych do systemu GOonline Biznes przy przenoszeniu danych
z systeméw finansowo-ksiegowych firmy do GOonline Biznes.

Import przelewéw na liste - umozliwia wykonywanie operacji importu ptatnosci, czyli wczytania
transakcji na liste przelewdéw do systemu GOonline Biznes z zewnetrznego zrédta danych, np. z
pliku wygenerowanego przez system finansowo-ksiegowy firmy.

Import przelewéw do paczki — umozliwia wykonanie operacji importu ptatnoéci, czyli wczytania
transakcji bezposrednio do paczki (poprzez stworzenie nowej, bgdZz dodanie do istniejgcej) do
systemu GOonline Biznes z zewnetrznego zrédta danych, np. z pliku wygenerowanego przez
system finansowo-ksiegowy firmy.

Import — kontrahenci — umozliwia wykonanie operacji importu bazy danych kontrahentéw, czyli
wczytania do systemu GOonline Biznes danych kontrahentéw z zewnetrznego Zrédta danych, np.
z systemu finansowo-ksiegowego firmy.

Eksport — definiowanie szablonéw — umozliwia definiowanie szablonéw eksportu okreslajgcych
strukture danych w plikach generowanych przez system GOonline Biznes w celu przeniesienia
danych

z GOonline Biznes do systemoéw finansowo-ksiegowych firmy.

Eksportowanie danych — umozliwia wykonywanie operacji eksportu danych, czyli wygenerowania
plikbw z danymi pochodzacymi z systemu GOonline Biznes w celu ich przeniesienia do systeméw
finansowo-ksiegowych firmy.

Generowanie raportdw — umozliwia generowanie raportdw zawierajgcych zagdane dane
pochodzace
z systemu GOonline Biznes.

Przegladanie raportéw — umozliwia przeglagdanie wygenerowanych raportéw zawierajgcych dane
pochodzace z systemu GOonline Biznes.
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Zarzadzanie szablonami raportéw — umozliwia definiowanie szablonéw wykorzystywanych przy
generowaniu raportdow zawierajgcych dane pochodzace z systemu GOonline Biznes.

Import przelewéw do kontrahenta spoza bazy — umozliwia importowanie dyspozyciji ptatniczych
z pliku (z uzyciem szablonu importu) na rzecz rachunku odbiorcy nieistniejacego w bazie danych
kontrahentéw systemu GOonline Biznes.

GOmobile Biznes i autoryzacja mobilna — umozliwia dostep do obstugi rachunkéw firmy za
posrednictwem aplikacji mobilnej instalowanej na telefonach komoérkowych w systemie
Android/iOS. Wigczenie uprawnienia pozwala na przeprowadzenie aktywacji aplikacji mobilnej.
Dodatkowo uprawnienie pozwala na autoryzowanie transakcji za posrednictwem autoryzacji
mobilnej (mobilny token).

Ustuga Web Services — umozliwia dostep do pobierania plikdw w ramach ustugi Webservices.

Zarzadzanie dostepami uzytkownikéw do WebServices PDF — umozliwia pobieranie wyciggéow
PDF wygenerowanych w GOonline Biznes w ramach ustugi WebServices.

Pliki udostepnione — umozliwi pobieranie plikow raportéw dostarczanych z innych ustug np.
Polecenie zaptaty, Ozyrys, SOPEL.

Import z suma kontrolng MD5 — uprawnienie pozwala zaimportowa¢ plik zawierajgcy w ostatniej
linii parametr MD5 (suma kontrolna pliku z ptatnosciami). Import z parametrem MD5 dostepny jest
wytgcznie w szablonie Multicash PLI. Zapis sumy kontrolnej MD5 (w ostatniej linii pliku):

(warto$¢ sumy kontrolnej)

System weryfikuje zgodnos¢ zawartych rekordéw w pliku z parametrem MD5.

Whnioski

Do zatwierdzenia i wystania do Banku danego wniosku muszg zosta¢ spetnione schematy akceptacji
obowigzujgce dla wnioskdéw specjalnych — schemat ogdéiny lub do wybranych wnioskéw.

Przeglad wystanych wnioskow — umozliwia przegladanie ztozonych wnioskéw i dyspozycji w
dotychczasowej wersji systemu exBiznesPl@net.

Whnioski specjalne — umozliwia dostep do nowego modutu wnioskéw oraz ztozenie wniosku
udostepnionego przez Bank.

Opinia bankowa — umozliwia ztozenie wniosku o uzyskanie opinii bankowej

Whniosek - Subwencja PFR — umozliwia dostep do wnioskéw z zakresu Subwencji PFR.
Wydanie czekéw - umozliwia ztozenie wniosku o zaméwienie blankietéw czekowych.

Liczarnia: Zlecenie wyptaty zamknigtej — umozZliwia zlecenie wyptaty zamknietej w liczarni
Liczarnia: Zaméwienie / odwotanie konwoju bankowego — umozliwia zaméwienie lub
odwotanie konwoju bankowego do wskazanej lokalizacji Klienta

Liczarnia: Odwotanie wyptaty zamknietej — umozliwia odwotanie wyptaty zamknietej z liczarni
Liczarnia: Listy transportowe - konwdj Klienta — umozliwia aktualizacje list transportowych w
przypadku konwojoéw Klienta

Oddziat: Awizacja wyptaty otwartej — umozliwia zamowienie wyptaty gotéwkowej w oddziale dla
kwot wymagajgcych wczesniejszego zgtoszenia

Oddziat: Zlecenie wyptaty zamknietej — umozliwia zlecenie wyptaty zamknietej w oddziale
Oddziat: Zlecenie odbioru gotéwki — umozliwia zlecenie wyptaty gotéwkowej w oddziale na rzecz
osoby trzeciej dla kwot niewymagajgcych wczesniejszego zgtoszenia

Obstuga gotéwkowa — zgloszenia — umozliwia zgtoszenie sprawy do wyjasnienia w zakresie wptat
lub wyptat zamknietych, konwojow bankowych, Protokotdéw réznic, urzgdzeh samoobstugowych
zainstalowanych u Klienta itp.

Uruchomienie kredytu TF — umozliwia ztoZzenie dyspozycji uruchomienia kredytu na finansowanie
handlu

Sptata kredytu TF - umozliwia ztozeniowe dyspozycii sptaty kredytu na finansowanie handlu
Cykliczne raporty TF - umozliwia przesytanie cyklicznych raportéw, zestawienn zwigzanych z
kredytem na finansowanie handlu

Akredytywa inna dyspozycja — umozliwia ztozenie dyspozycji dotyczacej akredytyw (innej niz
zlecenie otwarcia lub zmiany)

Gwarancja - inna dyspozycja - umozliwia ztozenie dyspozycji dotyczacej gwarancji (innej niz
zlecenie otwarcia lub zmiany)
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Oswiadczenie do gwarancji - umozliwia przekazywanie w imieniu klienta wigzgcych oswiadczen
woli dot. zlecen gwarancji/zmian, a takze wszelkich oswiadczen dot. Gwarancji

W zakresie zlecen udzielania gwarancji przez Bank, sktadanych przez klienta za posrednictwem
GOonline Biznes umocowanie Uzytkownika obejmuje upowaznienie do zaciggania wszelkich
zobowigzan i sktadania wszelkich oswiadczeh zwigzanych ze zleceniem wystawienia gwaranciji lub
aneksu do obowigzujgcej gwarancji, w tym w szczegodlnosci oswiadczen w zakresie zwalniania
Banku ze zobowigzan oraz wymogow wynikajgcych tresci gwaranciji objetej danym zleceniem.
Inkaso akcept weksla - umozliwia ztozenie dyspozycji dotyczgcej akceptu weksla w inkasie
importowym

Inkaso - inna dyspozycja - umozliwia ztozenie dyspozycji inkasa importowego (oprocz akceptu
weksla) lub inkasa eksportowego.

Monitoring - raporty - umozliwia ztozenie dyspozycji dotyczgcej kredytéw na finansowanie handlu
m.in. polecenie wyptaty, polecenie sptaty, raporty i inne.

Nowy wniosek - Monitoring kredytowy - w ramach wniosku przesta¢ do Banku wymagane
Umowag Kredytowg lub na podstawie Regulaminu dokumenty finansowe i/lub informacje stuzace
ocenie zdolnosci kredytowe;j.

Uruchomienie kredytu — w ramach wniosku uzytkownik moze przesta¢ do banku elektroniczng
wersje formatki uruchomienia pierwszej lub kolejnych transz kredytu odnawialnego (revolwing) lub
nieodnawialnego.

Sptata kredytu - w ramach wniosku uzytkownik moze przesta¢ do banku elektroniczng wersje
formatki czesciowej lub catkowitej sptaty kredytu odnawialnego (revolwing) lub nieodnawialnego.

Podpisywanie umoéw - umozliwia dostep do nowego modutu wnioskéw i umow oraz akceptacje
umowy przygotowanej i udostepnionej w systemie przez Bank.

Do zatwierdzenia i wystania do Banku akceptacji warunkéw zatgczonej umowy muszg zostac
spetnione schematy akceptacji do podpisywania umoéw.

Uwaga: Nadanie schematu akceptacji do Podpisywania uméw wymaga ztozenia pisemnego
Whniosku dotyczgcego grup i schematéw akceptacji dla systemu bankowosci internetowej GOonline
Biznes. Wniosek musi zosta¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania firmy
(Posiadacza Rachunku).

Gotowka

Widocznos¢ wyptacajacych gotéwke — umozliwia widok oraz dodawanie oséb upowaznionych
do odbioru wyptaty w oddziale,

Widocznosé¢ lokalizacji gotéwkowych— umozliwia widok lokalizacji gotdéwkowych Klienta oraz
mozliwo$¢ zmiany ich nazwy przez uzytkownika.

Inne

Powiadomienia — umozliwia otrzymywanie wiadomosci SMS, e-mail lub wiadomos$ci w systemie
GOonline Biznes informujgcych o wybranych zdarzeniach, jak np. wptyw srodkéw na rachunek,
obcigzenie rachunku, spadek salda wybranego rachunku ponizej okreslonej kwoty, przekroczenie
salda rachunku powyzej okreslonej kwoty, przypomnienie o zblizajgcym sie terminie sptaty raty
kredytu albo terminie zapadniecia badZz odnowienia lokaty terminowej, czy tez powiadomienie o
odrzuceniu dyspozycji ztozonej przez system GOonline Biznes lub powiadomienie o przeniesieniu
zlecenia do poczekalni Uzytkownik decyduje samodzielnie o tym, jakie zdarzenia bedg powodowaty
wystanie powiadomienia, a takze o tym, w jaki sposéb bedg mu one dostarczane. Powiadomienia
wysytane za posrednictwem wiadomosci SMS sg ptatne, natomiast te wysytane poprzez e-mail lub
jako wiadomosci w systemie GOonline Biznes sg bezptatne.

Uzytkownik moze otrzymywac¢ powiadomienia wytgcznie o zdarzeniach dotyczgcych rachunkéw, do
ktérych podgladu zostaty mu nadane uprawnienia w sekcji Uprawnienia do rachunkow.

Zmiana telefonu do kodéw SMS — umozliwia uzytkownikowi samodzielne dokonanie zmiany
numeru telefonu, na ktéry Bank wysyta mu kody autoryzacyjne stuzace do autoryzacji dyspozycji
sktadanych za posrednictwem systemu GOonline Biznes (w przypadku korzystania z metody
logowania i autoryzacji transakcji poprzez hasto maskowane i kody SMS).
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=  Superuzytkownik — nadawanie i odbieranie uprawnien innym Uzytkownikom — funkcjonalno$¢
w obstudze, nie jest dedykowana dla nowych uzytkownikéw.
Uzytkownik posiadajgcy prawa Superuzytkownika moze modyfikowa¢ uprawnienia innego
uzytkownika tylko w obrebie uprawnieh tego uzytkownika, ktére zostaty okre$lone we Whniosku o
GOonline Biznes, bgdz w wybranym zestawie uprawnien. Superuzytkownik nie moze modyfikowac
swoich witasnych uprawnien.

= Zmiana metody logowania i autoryzacji transakcji — umozliwia uzytkownikowi samodzielne
dokonanie zmiany wykorzystywanej przez niego metody logowania i autoryzacji transakcji z podpisu
elektronicznego na hasto maskowane i kody SMS, badz w przeciwnym kierunku - z hasta
maskowanego i kodow SMS na podpis elektroniczny.

= Leasing admin - umozliwia uzytkownikowi dostep do platformy leasingowej ,Portal Klienta”. W
portalu klient uzytkownik na podstawie tego uprawnienia bedzie miat dostep do informaciji
dotyczacych umoéw leasingowych, rozliczeniach danej umowy, wystawionych faktur, mozliwosé
dokonywania wybranych czynnosci dotyczgcych umoéw, sktadania innych wskazanych oswiadczen
woli oraz skfadania wnioskéw dotyczgcych umow.

= Leasing podglad - umozliwia uzytkownikowi dostep do platformy leasingowej ,Portal Klienta”. W
portalu klient uzytkownik na podstawie tego uprawnienia bedzie miat dostep do informacji
dotyczgcych uméw leasingowych, rozliczeniach danej umowy oraz do wystawionych faktur.

Uwaga: dla uzytkownika moze by¢é nadane wytgcznie jedno z uprawnien: leasing admin lub leasing

podglad.

e Faktoring - umozliwia uzytkownikowi dostep do platformy faktoringowej ,Etrade”, jesli w portalu
zostaty nadane odpowiednie uprawnienia.

GOconnect Biznes

Ustuga Host-to-Host umozliwia potgczenie systemu ksiegowo-finansowego klienta z Bankiem za
posrednictwem dedykowanej ustugi web services. Wskazane uprawnienia okreslajg dostep uzytkownika
systemu GOonline Biznes do zarzgdzania kanatem komunikacyjnym.

Dostepne uprawnienia:

Historia GOconnect Biznes

Uprawnienia GOconnect Biznes — podglad

Raporty — zarzadzanie filtrami w ramach GOconnect Biznes
Zarzgdzanie Klientami Komunikacyjnymi

Certyfikaty autoryzacyjne — wtasne

Certyfikaty autoryzacyjne innych uzytkownikéw

Uprawnienia GOconnect Biznes — modyfikacja

Optaty GOconnect Biznes

Dostep do ustugi wymaga ztozenia w Banku dedykowanego wniosku.

Uprawnienia domysine kazdego z uzytkownikow

Poza wymienionymi powyzej uprawnieniami, o ktérych nadaniu bgdz odebraniu danemu uzytkownikowi

decydujg osoby uprawnione do reprezentowania firmy (Posiadacza Rachunku), kazdy z uzytkownikow

systemu GOonline Biznes otrzymuje domyslnie uprawnienie ,Profil grupujacy pozostate prawa” do

wykonywania nastepujgcych operacji:

* podglad nadanych mu uprawnien,

= zarzadzanie wtasnymi kluczami szyfrujgcymi uzytkownika, stuzgcymi do generowania podpiséw
elektronicznych (w przypadku korzystania z metody logowania i autoryzacji zleceh przez podpis
elektroniczny) — uzytkownik moze wygenerowac sobie nowy klucz oraz zablokowac istniejgcy klucz,

= zarzadzanie nosnikiem kryptograficznym USB (w przypadku korzystania z metody logowania i
autoryzacji zlecen przez podpis elektroniczny) - uzytkownik moze wykona¢ operacje inicjalizacji
nosnika USB, zmiany kodow PIN i PUK, odblokowania nosnika USB oraz usuwania kluczy z no$nika
USB,
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= zmiana hasta (dotyczy hasta maskowanego wymaganego podczas logowania sie do systemu w
przypadku korzystania z metody logowania i autoryzacji transakcji przez hasto maskowane i kody
SMS/token/mobilng autoryzacije),

= wysytanie wiadomosci do Banku i otrzymywanie wiadomos$ci od Banku w wewnetrznym module
korespondenciji systemu GOonline Biznes,

= przegladanie historii korzystania z systemu, tj. rejestru operacji wykonanych przez danego
uzytkownika w systemie GOonline Biznes,

» podglad listy otrzymanych kodéw SMS (w przypadku korzystania z metody logowania i autoryzaciji
transakcji przez hasto maskowane i kody SMS),

= podglad wlasnego profilu uzytkownika zawierajgcego dane osobowe i adresowe uzytkownika, z
mozliwoscig zmiany wiasnego adresu korespondencyjnego, numeréw telefonéw kontaktowych oraz
adresu e-mail do kontaktu.

Wymienione powyzej uprawnienia domysine posiadajg wszyscy uzytkownicy systemu GOonline Biznes
i nie ma mozliwosci ich odebrania ani ograniczenia.

Sprawdzanie posiadanych przez uzytkownika uprawnien

Kazdy z uzytkownikdw systemu GOonline Biznes moze sprawdzi¢ zakres nadanych mu uprawnien do
rachunkéw firmy, oraz poszczegdlnych funkcji systemu, korzystajgc z funkcji Moje uprawnienia,
dostepnej w zaktadce Administracja i narzedzia oraz w Panelu Administratora.

Schematy akceptacji

Schematy akceptacji w systemie GOonline Biznes definiujg wymogi odnosnie akceptacji sktadanych
poprzez ten system zlecen ptatniczych (przelewdw i zlecen statych), definiowania kontrahentéw a takze
wnioskow (i innych dyspozycji) w zakresie:

= ilosci osob, kitdrych akceptacja jest wymagana,

= kombinacji oséb akceptujagcych zlecenie, oraz

= limitdw kwotowych zlecen.

Rodzaje schematow akceptacii:

e do rachunkow,

* do wprowadzania kontrahentéw,

= do wnioskow specjalnych

= do wnioskdéw dostepnych w module ,Finansowania handlu” (wnioski zwigzane z obstuga akredytyw
importowych i eksportowych),

» do zarzadzania firma,

= do umoéw.

Schematy akceptacji do rachunkéw odnoszg sie do dyspozycji ptatniczych (przelewow, zlecen statych,)
sktadanych z poszczegdlnych rachunkéw. Definicja schematéw obowigzuje na poziomie danego
rachunku, co oznacza, ze dla kazdego z rachunkéw mogg zostaé zdefiniowane odmienne schematy
akceptacji. Ponadto, do danego rachunku moze zosta¢ zdefiniowanych kilka schematéw akceptac;ji -
Zlecenie zostanie potraktowane, jako zaakceptowane, jezeli spetnia przynajmniej jeden (dowolny) z
nich.

Uwaga: schematy akceptacji nie obowigzujg dla dyspozycji zaktadania lokat negocjowanych oraz
skalanych za posredniczytem Elektronicznej Platformy Walutowej (modut FX Pl@net).

Schematy akceptacji do kontrahentéw odnoszg sie do modulu Kontrahenci. W przypadku
zdefiniowanego schematu dla dodawania kontrahentéw, kontrahent zostanie dodany do listy
kontrahentow w momencie zaakceptowania dyspozycji zgodnie ze schematem akceptaciji.
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Schematy akceptacji do wnioskéw dot. finansowania handlu odnoszg sie do sktadanych poprzez
system GOonline Biznes wnioskéw zwigzanych z obstugg akredytyw importowych, eksportowych oraz
gwarancji wtasnych.

Schematy akceptacji do wnioskow specjalnych: schemat ogéiny lub do wybranych wnioskoéw -
odnoszg sie do wnioskow sktadanych w nowym module > Whnioski i dyspozycje.

Schemat do uméw - schemat udostepniany na podstawie pisemnego Wniosku o GOonline Biznes —
tabela Schematy akceptacji do podpisywania uméw. Whniosek musi zostaé podpisany przez osoby
upowaznione do reprezentowania firmy (Posiadacza Rachunku).

Schematy akceptacji do zarzadzania firmg — schemat udostepniany na podstawie pisemnego
Whniosku dotyczgcego grup i schematéw akceptacji dla systemu bankowosci internetowej GOonline
Biznes. Whniosek musi zosta¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania firmy
(Posiadacza Rachunku). Schemat odnosi sie do modutu zarzgdzania uzytkownikami w ,Panelu
administratora”.

Statusy zlecen w procesie akceptacji

W trakcie procesu akceptacii, zlecenia i wnioski przyjmujg nastepujace statusy:

=  "Wprowadzone" — zlecenie zostalo wprowadzone, jednak nie zostalo jeszcze podpisane przez
zadnego z uzytkownikow. W przypadku schematéw akceptacji dla wprowadzania kontrahenta
status Wprowadzone jest dostepy wytgcznie dla zaimportowanej listy kontrahentéw. W celu dodania
kontrahentéw nalezy podpisa¢ dodanie kontrahentéw zgodnie ze schematem akceptac;ji.

= "W trakcie akceptacji" — dyspozycja zostata podpisana przez co najmniej jednego uzytkownika,
jednak nie spetnia schematéw akceptacji (bgdz przekracza limity),

= "Zaakceptowane" — dyspozycja zostata podpisana przez wymagang ilos¢ i kombinacje oséb, f{j.
spetnia przynajmniej jeden ze schematéw akceptacji (w tym miesci sie w limitach kwotowych).
Zlecenie zaakceptowane moze zosta¢ wystane do Banku.

Definiujgc schematy akceptacji, wskazuje sie konkretne osoby z imienia i nazwiska oraz okresla sie
liczbe oséb wymagang do spetnienia schematu. W sktad poszczegdlnych schematéw akceptacii
wchodzi¢ moze jedna lub wiecej oséb, petnigcych w firmie podobng funkcje i posiadajgcych takie same
uprawnienia w zakresie akceptowania sktadanych zlecen i dyspozyciji.

Definiowanie i modyfikacja schematéw akceptacji
Okreslenie os6b i schematéw akceptacji nastepuje:

1. podczas dodawania dostepu dla uzytkownika do systemu GOonline Biznes, przy pomocy pisemnego
Whiosku w czeSci dotyczgcej grup i schematow akceptacji dla systemu bankowoSci internetowej
GOonline Biznes. Wniosek musi zosta¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania firmy
(Posiadacza Rachunku).

2. bezposrednio w systemie GOonline Biznes przez Uzytkownika z uprawnieniami do edycji schematow
akceptacji. Akceptacja zmiany schematéw uzytkownikow wymaga od Uzytkownika podpisania
dyspozycji zgodnie ze schematem akceptacji do Zarzadzania Firmg oraz posiadania uprawnien do Listy
dyspozycji do akceptaciji.

Uwaga: schemat akceptacji do Zarzgdzania Firmg /Umoéw jest nadawany dla uzytkownikdéw na
podstawie pisemnego Wniosku o GOonline Biznes w czesci dot grup i schematéw akceptac;i.

Sktad osobowy grup akceptacji, a takze definicje schematéw akceptacji (i limitow kwotowych), mozna

w dowolnym momencie zmieni¢ przez:

= Zzlozenie w Banku modyfikacji Wniosku o GOonline Biznes (we wniosku nalezy zakresli¢
odpowiednio opcje "dodanie" bgdz "usuniecie") — wniosek musi zosta¢ podpisany przez osoby
upowaznione do reprezentowania firmy (Posiadacza Rachunku),
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lub
= bezposrednio w systemie GOonline Biznes przez Administratora uzytkownikéw z uprawnieniami do
edycji schematéw akceptaciji.

Tworzenie schematéw akceptacii

Aby zdefiniowaé schemat akceptacji, nalezy okreslic:

= nazwe schematu (test do 24 znakéw),

= liste uzytkownikéw (wskazanie z imienia i nazwiska uzytkownikow bedacych w schemacie),
= ilos¢ wymaganych podpiséw (cyfra okreslajgca ilos¢ uzytkownikéw autoryzujgcych)

oraz opcjonalnie:

= date waznosci schematu,

= walute limitu,

= kwoty limitdbw w obrebie danego schematu.

W przypadku schematéw akceptacji do wprowadzania wnioskéw oraz do wnioskéw dot. finansowania
handlu, wymagane (i mozliwe) jest okreslenie jedynie nazwy schematu oraz jego budowy (oraz
opcjonalnie — daty waznosci schematu), nie ma za$ mozliwosci zdefiniowania limitow.

Lista uzytkownikow moze sie sktada¢ z jednego lub wiecej uzytkownikéw. Moze zosta¢ zdefiniowanych
wiele (max. 26) schematow akceptacji. Jeden uzytkownik moze by¢ przypisany tylko do jednego
schematu akceptacji

Dla zdefiniowania schematdéw akceptacji, wymagane jest uprzednie zdefiniowanie nazw schematow / i
przypisanie do nich uzytkownikow.

Aby zdefiniowaé schemat akceptacji, nalezy okreslic:

= rodzaj schematu (do rachunkéw/kontrahentéw/do wnioskéw/do wnioskéw dot. finansowania
handlu/do zarzgdzania firmg),

= rachunek lub rachunki, dla ktérych dany schemat ma obowigzywaé

= nazwe schematu (dowolna, zalezna od uznania Klienta, nazwa schematu petni jedynie funkcje
pomocniczg),

= liste uzytkownikdéw nalezacych do schematéw,

* budowe schematu (ilo$¢ podpisow)

oraz opcjonalnie:
= date waznosci schematu,
= walute limitu,
= kwoty limitdw w obrebie danego schematu.

Budowa schematu akceptaciji

Definiowanie budowy schematu akceptacji polega na okresleniu zestawu warunkéw logicznych,
okreslajgcych ile osob z listy uzytkownikdw musi podpisac zlecenie, aby zostato ono zaakceptowane do
realizaciji.

Ponizej przedstawiono kilka przyktadéw budowy schematéw akceptacji wraz z wyjasnieniem ich
znaczenia:

Lista Uzytkownikow llos¢ o
Nazwa schematu (Imie i nazwisko lub numer Lp. | wymaganych Komentarz (wyjasnienie)
z listy Uzytkownikow) podpisow
brezesi Jan Kowalski. Jan Nowak 1 wymagana jest akceptacja jednego

uzytkownika

Barbara Kowalska, Anna wymagana jest akceptacja dwoch dowolnych

Ksiggowosc Kowalska, Beata Nowak uzytkownikow
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Kamil Jankowski 1 . o
Dziat finansow v Kowal Jan S Wymagana jest akceptacja jednego
atuszJ owal, BaT( antor, 2 uzytkownika i dwoch dowolnych uzytkownikéw
anusz Bg

Dla danego rachunku moze istnie¢ kilka schematéw akceptacji. Funkcjonujg one na zasadzie
alternatywy, tzn. zlecenie jest traktowane jako zaakceptowane, jezeli spetnia przynajmniej jeden
(dowolny) ze zdefiniowanych dla danego rachunku schematéw akceptacii.

Przyktad:

Przesledzmy dziatanie wielu schematow akceptacji do jednego rachunku na prostym przyktadzie firmy,

ktérej obowigzujg nastepujgce reguty:

= czlonkowie Zarzadu firmy mogg akceptowac zlecenia samodzielnie,

= w przypadku zlecen wysytanych przez pracownikow dziatu ksieggowosci, wymagana jest autoryzacja
drugiej osoby — innego pracownika dziatu ksiegowosci lub cztonka Zarzgdu.

Jak zdefiniowac¢ grupy i schematy akceptaciji, by uzyskac opisane dziatanie?

Uzytkownikéw systemu GOonline Biznes nalezy wprowadzi¢ na Liste Uzytkownikow dla schematow
akceptacji.

Tworzac schemat nalezy ich podzieli¢ i przypisa¢ do poszczegdinych schematéw akceptaciji — w tym
przypadku nalezy stworzy¢ nastepujace 2 schematy akceptac;i:

= czlonkowie Zarzadu,

= pracownicy dziatu ksiegowosci.

Nastepnie, nalezatoby zdefiniowaé schematy akceptacji o nastepujgcej budowie:

= czlonkowie Zarzadu — jednoosobowo (1), co oznacza, ze wystarczajgca jest akceptacja jednej
osoby z listy uzytkownikéw cztonkéw zarzgdu,

= pracownicy dziatu ksiegowos$ci — dwuosobowo (2), co oznacza, ze wymagana jest akceptacja co
najmniej dwoch osoéb z listy uzytkownikdéw pracownikow dziatu ksiegowo$ci.

Zlecenie zostanie potraktowane przez system GOonline Biznes jako zaakceptowane, jesli spetniony
zostanie przynajmniej jeden z tych schematéw akceptaciji.

Limity

Do kazdego ze schematéw akceptacji do rachunkéw moga zostac przypisane limity kwotowe zlecen.
Pozwalajg one na okreslenie gornej granicy kwoty zlecen, ktére mogg by¢ w danym okresie czasu
(jednorazowo, dziennie, tygodniowo Iub miesiecznie) sktadane przez poszczegdlne grupy
uzytkownikow.

W przypadku, gdy kwota zlecenia, bgdZz suma kwot zlecen ztozonych w danym okresie (danym dniu,
tygodniu, badZz miesigcu) przekroczy ktérykolwiek ze zdefiniowanych do danego schematu akceptacji
limitdw, zlecenie nie bedzie mogto zosta¢ wystane — system GOonline Biznes nie bedzie traktowat tego
zlecenia jako zautoryzowane.

Uwaga: limity kwotowe nie sg sprawdzane w odniesieniu do zlecen statych, a takze dyspozyciji
polecenia zaptaty.

Kwota przelewu jest wliczana w wykorzystanie limitbw w momencie wysytania zlecenia. Dotyczy to
réwniez przelewdw z przysztg datg realizacji — limity sg konsumowane juz w momencie wystania
zlecenia (nie w dacie realizacji).

Uwaga: kazda modyfikacja schematu akceptacji powoduje wyzerowanie limitéw skojarzonych z tym
schematem.
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Rodzaje limitow

Limity kwotowe mogg by¢ definiowane w podziale na:

» przelewy wewnetrzne (firma) — oznacza limit dla przelewdw w obrebie firmy (pomiedzy rachunkami
firmy),

= przelewy wewnetrzne (holding lub grupa powigzana) — limit dla przelewéw pomiedzy rachunkami
nalezgcymi do powigzanych ze sobg firm, zdefiniowanych w systemie GOonline Biznes jako holding
(grupa powigzana),

= przelewy zewnetrzne — limit dla przelewdw wychodzgcych, tj. przelewéw na rachunki obce, w tym
na rachunki innych klientéw posiadajgcych rachunek w BNP Paribas,

= Platnosci masowe — limit dla paczek ptatnosci masowych.

Limity dotyczace przelewdéw wewnetrznych, przelewéw wewnetrznych w ramach holdingu lub grupy
powigzanej oraz przelewow zewnetrznych moze zosta¢ okreslony w podziale na nastepujace okresy
obowigzywania limitu:

= limit jednorazowy (J),

= limit dzienny (D),

= limit tygodniowy (T),

= limit miesieczny (M).

Limity dotyczace ptatnosci masowych mogg zosta¢ okreslone tylko w podziale na nastepujgce okresy
obowigzywania limitu:

= limit jednorazowy (J),
= limit dzienny (D).

Limit jednorazowy obowigzuje dla pojedynczego przelewu, rowniez w przypadku, gdy przelewy zostaty
zgrupowane w paczki przelewdw.

Limit dzienny obowigzuje od godziny 0:00 do godziny 23:59 danego dnia.

Limit tygodniowy obowigzuje dla tygodnia kalendarzowego i jest liczony od poniedziatku, godz. 0:00 do
godz. 23:59 w niedziele.

Limit miesieczny obowigzuje dla miesigca kalendarzowego i liczony jest od godz. 0:00 pierwszego dnia
miesigca do godz. 23:59 ostatniego dnia miesigca kalendarzowego.

Zasady przeliczania kurséw walutowych

Kwoty limitéw muszg by¢ wyrazone w walucie okreslonej jako waluta limitu. W przypadku przelewow w
walucie innej niz waluta limitu, kwoty sg przeliczane po kursach srednich NBP z momentu akceptowania
zlecenia.

Przyktadowo, jesli limit jest wyrazony w walucie EUR, a wysytany jest przelew w USD z rachunku w
PLN, wéwczas kwota przelewu wyrazona w USD jest przeliczana na EUR po kursie srednim NBP (kurs
krzyzowy USD/EUR) i tak wyliczona kwota konsumuje limit wyrazony w EUR.

W jaki sposob nadawac rézne limity dla poszczegdinych osob?

Aby nadac rézne limity kwotowe dla poszczegdlnych osdb, nalezy przypisac te osoby do osobnych grup

akceptacji, a nastepnie dla kazdej z tych grup utworzy¢ osobny schemat akceptacji z odpowiednim

limitem.

PrzesledZzmy dziatanie schematéw akceptacji ze zdefiniowanymi limitami na nieco bardziej ztozonym

przyktadzie. Zatézmy, ze w firmie obowigzujg nastepujgce reguty:

= czlonkowie Zarzadu firmy moga akceptowac zlecenia samodzielnie, do kwoty 500 tys. zt (Zarzad 1)

= Dyrektor Finansowy moze akceptowal zlecenia samodzielnie do kwoty 100 tys. Zt (Dyrector
Finansowy)

= pracownicy dziatu ksiegowosci mogg wysytac zlecenia do kwoty 100 tys. zt, przy czym wymagana
jest do tego autoryzacja dwoch oséb (Dziat ksiegowosci),

= przelewy na kwoty wyzsze (bez limitu) wymagajg autoryzacji dwoch sposérdd czionkow Zarzadu
(Zarzad 2) lub cztonka Zarzadu i Dyrektora Finansowego (Zarzad 3).
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Jak zdefiniowa¢ grupy akceptacji, schematy oraz limity by uzyskaé¢ opisane dziatanie?

Uzytkownikéw nalezy w tym przypadku podzieli¢ na kilka grup akceptacji, np:

Zarzad 1,
Zarzad 2,
Zarzad 3,

Dyrektor Finansowy,
Dziat ksiegowosci.

Przyktad: Schematy akceptacji dla Rachunkéw (z limitami)

Lista Uzytkownikow (dla schematow akceptaciji)

Imie i nazwisko

(login)

Jan Kowalski

Katarzyna

Mo$

Jan Nowak

Jakub Nowak

Kamil Bgk

O AWM

Tomasz Kos

Lp. - przyporzgdkowanie numeru do Uzytkownika

Nr Rachunku: 11 1111 11111111 11111111 1111

Dodanie

Dodanie

Lista Uzytkownikow

llo$¢ wymaganych

Data waznosci od

z listy Uzytkownikow)

podpiséw

do

Nazwa schematu (Imig i nazwisko lub numer Lp. e do Waluta limitu
z listy Uzytkownikow) podp
Jan Kowalski (1)
Zarzad 1 Katarzyna Mos (2) 1 bezterminowo PLN
Jan Kowal (6)
Przelewy wewnetrzne (Firma), za wyjgtkiem Transakc;ji Przelewy Przelewy -
Walutowych wewnetrzne/holding zewnetrzne Platnosci Masowe
J: J: J: J: J:
D: 500 000 D: D: 500 000 D: D:
T: T: T: T:
M: M: M: M:
L Wpagitcansill @y llo$¢ wymaganych Data waznosci od
Nazwa schematu (Imig i nazwisko lub numer Lp. wymagany Waluta limitu
" X o podpiséw do
z listy Uzytkownikéw)
Jan Kowalski (1)
Zarzad 2 Katarzyna Mos (2) 2 bezterminowo PLN
Jan Kowal (6)
Przelewy wewnetrzne (Firma), za wyjatkiem Transakgcji Przelewy Przelewy -
Walutowych wewnetrzne/holding zewnetrzne Platnosci Masowe
J: J: J: J:
D: D: D:
T: T: T:
M: M: M:
i Wk ol oy llo$¢ wymaganych Data waznosci od
Nazwa schematu (Imig i nazwisko lub numer Lp. ymagany Waluta limitu
. . L podpiséw do
z listy Uzytkownikow)
Jan Kowalski (1)
Katarzyna Mos$ (2) 1
Zarzgd 3 Jan Kowal (6) bezterminowo PLN
Jakub Nowak (3) 1
J: J: J: J:
D: D: D: D:
T: T: T:
M: M: M:
D58 Lhfib- il 6 llo$¢ wymaganych Data waznoéci od
Nazwa schematu (Imie i nazwisko lub numer Lp. wymagany Waluta limitu
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1

bezterminowo

PLN

Przelewy wewnetrzne (Firma), za wyjagtkiem Transakcji Przelewy Przelewy -
Walutowych wewnetrzne/holding zewnetrzne Platnosci Masowe
J: J: J: J:
D: 100 000,00 D: D: 100 000,00 D:
T: T: T:
M: M: M:
Lista Uzytkownikow llo§¢ wymaganych Data waznosci od
Nazwa schematu (Imig i nazwisko lub numer ymagany Waluta limitu
h . M podpiséw do
Lp. z listy Uzytkownikow)
2 bezterminowo PLN
Przelewy wewnetrzne (Firma), za wyjatkiem Transakgcji Przelewy Przelewy Platnosci Masowe
Walutowych wewnetrzne/holding zewnetrzne
J: J: J: J:
D: 100 000,00 D: D: 100 000,00 D:
T: T: T:
M: M M:

Schematy akceptacji dla wprowadzania kontrahentow

Schemat akceptacji dla kontrahentéw obowigzuje dla wprowadzania/edycji kontrahenta w module
Kontrahenci, dla importéw kontrahentéw oraz podczas dodawania kontrahenta do listy kontrahentéw na
formatce definiowania przelewu.

W zaleznosci od spetnienia schematu kontrahent moze znajdowac sie w jednym z ponizszych statusow:

=  Wprowadzony — kontrahent utworzony, ale nie podpisany.

= W trakcie akceptacji — kontrahent podpisany, ale brak podpiséw wszystkich wymaganych oséb.

= Zaakceptowany — kontrahent podpisany, ktéry spetnit schematy akceptac;i.

Kontrahenci juz istniejgcy w systemie posiadajg status ,Zaakceptowany”.

Gdy na firmie jest ustawiony schemat akceptacji to kontrahent jest w statusie ,Wprowadzony” jesli:

A.
B.
C.

D.

Zostanie dodany podczas importu kontrahentow,

Zostanie dodany podczas importu przelewow,

Zostanie dodany podczas wprowadzania przelewow z wykorzystaniem opcji ,Dodaj kontrahenta
do listy kontrahentow”,

Zostanie dodany z formatki Szablony i kontrahenci->Kontrahenci->Nowy kontrahent, jesli nie
ma prawa do akceptacji kontrahentéw.

Uwaga: Jesli uzytkownik jest samodzielnie akceptujgcym dodanie kontrahenta w punkcie A i B to musi
wejs¢ do formatki Szablony i kontrahenci->Kontrahenci->Lista kontrahentéw i autoryzowa¢ wybrane

pozycje z listy.

Schematy akceptacji do wnioskéw specjalnych

Schematy akceptacji dla wnioskdw specjalnych obowigzujg dla wnioskéw sktadanych w nowym module
Whioski i dyspozycje.

Typy schematow:

o

o

0golny obowigzuje do wszystkich wnioskdw: dostepnych na licie schematdéw oraz do
przyszitych wnioskow
Do wybranych wnioskoéw — tu nalezy wskazac konkretny schemat, schemat bedzie
obowigzywat wigcznie dla ztozonych wnioskéw w module > Whnioski i dyspozycje.
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Schematy akceptacji do uméw
Schemat do umodow obowigzuje dla wnioskow z umowa przekazanych przez Bank za
posrednictwem systemu GOonline Biznes w module > Whnioski i dyspozycje.

Uwaga: Zdefiniowanie schematéw akceptacji do uméw wymaga ztozenia pisemnego Whniosku o
GOonline Biznes w czesci dot. Schematéw akceptacji podpisanego przez osoby upowaznione do
reprezentowania firmy (Posiadacza Rachunku).

Schematy akceptacji do wnioskéw dot. finansowania handlu

Schematy akceptacji do wnioskéw dot. finansowania handlu obowigzujg dla skfadanych za
posrednictwem systemu GOonline Biznes wnioskoéw i dyspozycji zwigzanych z obstugg akredytyw
importowych, eksportowych oraz gwarancji wtasnych.

Schematy akceptacji sg wspdlne dla wszystkich rodzajow wnioskoéw i dyspozycji zwigzanych z
akredytywami i gwarancjami. Oznacza to, ze w ramach wnioskéw zwigzanych z obstugg akredytyw, nie
mozna zdefiniowa¢ osobnych schematéw akceptacji dla wybranego rodzaju wniosku (np. dla wniosku
,Cesja wptywow”) i osobnych dla innych rodzajow wnioskow.

Schematy akceptacji dla wnioskéow dot. finansowania handlu, podobnie jak schematy dla innych
whioskow, nie posiadajg limitdw. Budowa schematéw oraz ich dziatanie jest analogiczne jak dla
schematéw do rachunkéw, z wyjatkiem sprawdzania limitow. Schematy dla wnioskéw dot. finansowania
handlu wykorzystujg te same grupy akceptacji, co schematy dla rachunkéw oraz schematy dla
pozostatych wnioskow.

Schematy akceptacji do Zarzadzania Firma

Schematy akceptacji do Zarzadzania Firmg obowigzujg dla dyspozycji sktadanych za posrednictwem
systemu GOonline Biznes w module ,Administracja uzytkownikéw”.

Schemat do Zarzadzania Firmg pozwala na akceptacje zmian uprawnien uzytkownikéw do rachunkéw
i do funkcji oraz akceptacje zmian schematéw akceptacji do rachunkéw/wnioskéw i kontrahentéw.

Uwaga: Zdefiniowanie schematdéw akceptacji do Zarzadzania Firmg wymaga ztozenia pisemnego
Whniosku o GOonline Biznes w czeéci dot. Schematéw akceptacji podpisanego przez osoby
upowaznione do reprezentowania firmy (Posiadacza Rachunku).

Zasady obowigzywania schematéow akceptacji i limitow dla
poszczegdinych typow zlecen

Typ zlecenia PEEZEIE Sprawdzanie limitow
schematéw akceptacji

Przelewy: krajowe, podatkowe, zagraniczne, SEPA,

: Tak Tak
przewalutowania, przelewy MT101
Ptatnosci masowe Tak Tak
Zlecenia state Tak Nie
Polecenia zaptaty Tak Nie
Lokaty (oprocentowanie tabelowe) Nie Nie
Lokaty negocjowane Nie Nie
Whioski Tak Nie
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Dodatkowe uwagi odnosnie funkcjonowania schematéw
akceptacji

Zlecenie jest uznawane za zaakceptowane w momencie spetnienia dowolnego (przynajmniej
jednego) ze schematdéw akceptacji zwigzanych z danym rachunkiem (kolejnos¢ zdefiniowania
schematéw akceptacji nie ma znaczenia). Zlecenie gotowe do wystania (z kompletem wymaganych
podpiséw) prezentowane jest na formularzu Lista przelewéw do wystania ze statusem
Zaakceptowane.

Zlecenia w statusie Zaakceptowane nie sg dalej sprawdzane pod kgtem spetniania schematow
akceptacji, co znaczy, ze nawet jesli juz po zaakceptowaniu zlecenia zostang zmienione schematy
akceptacji, zlecenie wcigz bedzie traktowane jako zaakceptowane.

Uzytkownik moze wiele razy podpisa¢ jedno zlecenie, jednak kolejne podpisy nie zwigekszajg sity
akceptacji (sg traktowane na réwni z pojedynczym podpisem ztozonym przez dang osobe).

Przy sprawdzaniu spetnienia przez dane zlecenie schematéw akceptacji, pod uwage jest brana
biezgca (obowigzujgca w danej w chwili) przynaleznos¢ uzytkownikéw do schematéw akceptacii.

Przy podpisywaniu paczek, zawierajgcych przelewy z réznych rachunkéw, dla kazdego z przelewéw
schematy akceptacji i limity sprawdzane sg osobno.



