Funkcjonalnos$¢ Serwisu GOksiegowos$¢ obejmuje ponizsze elementy:

1. Fakturowanie:
o mozliwos$¢ wystawiania faktur sprzedazy, w tym walutowych oraz duplikatdw i faktur korygujacych;
® mozliwos¢ generowania faktur w postaci plikdéw PDF i wysytania ich pocztg e-mail;

o mozliwosé indywidualizacji wydruku faktury poprzez dodanie do faktury logo, reklamy w formie podktadu PDF
oraz zmiany koloréw niektérych elementdéw faktury;

® mozliwosc generowania pliku JPK FA;

e mozliwos¢ dodawania i edycji danych kontrahentéw oraz pobierania danych kontrahentéw krajowych z bazy
GUS

od 1 lutego 2026 r.:

® mozliwos¢ wystawiania Faktur sprzedazy i wysytania do KSeF;

e automatyczna kontrola podstawowych btedéw Faktur sprzedazy KSeF przed ich wystaniem do KSeF;
e otrzymywanie w Serwisie informacji o statusie wysytki wystanych do KSeF Faktur sprzedazy KSeF;

® automatyczne pobieranie przez Serwis Faktur sprzedazy KSeF i Faktur kosztowych KSeF do listy faktur KSeF (raz
dziennie);

® mozliwos¢ pobierania z inicjatywy Uzytkownika Faktur sprzedazy KSeF i Faktur kosztowych KSeF (nie czesciej niz
raz na godzine);

® mozliwos¢ wyswietlania informacji o statystyce ruchu w KSeF (wystanych Fakturach sprzedazy KSeF i pobranych
Fakturach kosztowych KSeF);

® mozliwos¢ wystawiania Faktur sprzedazy KSeF w trybie OFFLINE;
e mozliwos¢ wysytania podgladu faktury do kontrahenta przed wystaniem do KSeF,

® mechanizm zabezpieczajacy przed ponownym wystaniem do KSeF takiej samej Faktury KSeF sprzedazy lub
poprawionej Faktury sprzedazy KSeF zamiast wystania faktury korygujgcej Fakture sprzedazy KSeF;

® automatyczne alerty (na liscie faktur z KSeF) w sytuacji pobrania z KSeF do Serwisu Faktury kosztowej KSeF, ktéra
zostata zidentyfikowana jako préba oszustwa (SKAM) lub gdy podany na niej rachunek bankowy budzi podejrzenie;

® mozliwos¢ oznaczenia pobranej z KSeF do Serwisu Faktury kosztowej KSeF jako proby oszustwa (SKAM);

® automatyczna informacja mailowa po kazdym potgczeniu z KSeF w celu pobrania Faktur sprzedazy KSeF lub
Faktur kosztowych KSeF o pobranych dokumentach;

® mozliwos¢ wysytania z Serwisu e-mailem do klientéw Uzytkownika zatacznikdw do Faktur sprzedazy KSeF wraz z
obrazem Faktury sprzedazy KSeF wystanej do KSeF (funkcja KSeF Premium dostepna pod warunkiem, iz Uzytkownik
korzysta z Pakietu Biznes);

e Al asysta - automatyczna analiza btedéw KSeF na podstawie opiséw i kodéw btedéw zwracanych przez system
KSeF wraz z sugestig dziatan (funkcja KSeF Premium dostepna pod warunkiem, iz Uzytkownik korzysta z Pakietu
Biznes);

o mozliwos$¢ wystawiania i wysytania do KSeF Faktur sprzedazy KSeF gtosowo, w tym przez telefon lub aplikacje
mobilng Ksiegowo$¢ z Zubrem (funkcja KSeF Premium dostepna pod warunkiem, iz Uzytkownik korzysta z Pakietu
Biznes);



o mozliwos¢ akceptacji przez Uzytkownika kodem SMS Faktury sprzedazy KSeF wystawione] przez osobe
upowazniong przez Uzytkownika — celem jej wystania do KSeF i do odbiorcy (funkcja KSeF Premium dostepna pod
warunkiem, iz Uzytkownik korzysta z Pakietu Biznes).

2. eSegregator:
® mozliwos¢ wgrania skanéw dokumentdéw ksiegowych i innych zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg;
e mozliwos¢ wystania plikow PDF dokumentéw ksiegowych na zdefiniowany w Serwisie adres e- mail;

® mozliwos¢ dostepu do e-archiwum wystanych do KSeF oraz pobranych z KSeF Faktur kosztowych KSeF i Faktur
sprzedazy KSeF;

® automatyczne pobieranie do Inbox UPO wystania Faktury sprzedazy KSeF do KSeF;

o mozliwos¢ akceptacji/odrzucenia Faktury kosztowej KSeF pobranej z KSeF wraz z automatycznym
powiadomieniem ksiegowej/ksiegowego;

e mozliwos¢ wykonania zdjec aplikacjg mobilng GOksiegowos¢;

e automatyczne wgranie wygenerowanych przez Uzytkownika dokumentow zamkniecia miesigca (wydruk KPIR,
wydruk rejestrow VAT, techniczna deklaracja VAT, wyliczenie zaliczki na PIT);

® mozliwos¢ zaproszenia ksiegowej (Ustawienia -> Moja Ksiegowa), celem umozliwienia jej samodzielnego
pobrania wgranych przez Uzytkownika dokumentéw ksiegowych;

® mozliwos¢ konfiguracji automatycznej wysytki wgranych dokumentdow ksiegowych na wskazany adres e-mail;

e dostep dla ksiegowej do skandow dokumentdow ksiegowych za pomocg danych autoryzacyjnych zdefiniowanych
podczas akceptowania przez ksiegowg zaproszenia z mozliwoscig pobrania skandw do ksiegowania w innym
systemie ksiegowym.

3. Sciaganie pfatnosci:

® przegladanie zestawienia niezaptaconych faktur sprzedazy;

® mozliwos¢ wysytania przypomnien i wezwan do zaptaty poczta email do zalegajacych z zaptata klientéw;
® mozliwosc personalizowania tresci przypomnien i wezwan do zaptaty;

® mozliwos¢ wysytania monitéw przez SMS;

® mozliwos¢ modyfikowania tresci SMS;

® mozliwos¢ manualnego oznaczania faktur jako zaptaconych.

4. Koszty

e mozliwo$¢ manualnego ewidencjonowania dokumentéw zakupowych, w tym za pomocg zdefiniowanych
szablondw,

® mozliwos¢ sprawdzenia czy dostawca jest aktywnym podatnikiem VAT;
® mozliwosc przegladania listy dokumentéw kosztowych i ich statusdw zaksiegowania oraz optacenia;
® mozliwosc ustawienia przypomnienia o terminach zaptat dokumentéw kosztowych;

® mozliwosc¢ korzystania z ustugi dodatkowej OCR.



5. Planer ptatnosci i automatyczne rachunki

e plan pfatnosci na najblizsze 4 tygodnie z kontrolg i ostrzezeniem, jesli w poszczegdlnych tygodniach wystepuje
negatywny bilans $rodkéw finansowych (saldo poczgtkowe i oczekiwane wptaty nie wystarczajg na pokrycie
planowanych zaptat),

® mozliwos¢ planowania ptatnosci za faktury zakupowe w wybranych najblizszych czterech tygodniach;

o mozliwos¢ manualnego uaktualniania informacji o oczekiwanych wptatach od klientéw za faktury sprzedazy w
najblizszych czterech tygodniach;

o funkcjonalnos¢ urealnienia oczekiwanych terminéw zaptaty faktur sprzedazy

o funkcjonalnos¢ urealnienia oczekiwanych terminéw zaptaty faktur zakupu

e taczenie korekt z dokumentami;

e mozliwos¢ dokonywania kompensat.

6. Ksiegowos¢ self-service

e mozliwos¢ manualnego rejestrowania faktur zakupowych, w tym za pomocg zdefiniowanych szablonéw;

e mechanizm automatycznego wyliczania zobowigzann z tytutu ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego przedsiebiorcy/wspdlnika w nastepujacych przypadkach: o opfacania tylko ubezpieczenia
zdrowotnego;

- opfacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne od podstawy stanowigcej 60% prognozowanego przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego przyjetego do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek;

-od podstawy stanowigcej 30% kwoty minimalnego wynagrodzenia.

e mozliwos¢ generowania deklaracji, przegladania deklaracji, oznaczania ich jako zaptacone, drukowania do PDF,
w tym mechanizmy automatyczne:

® mozliwos¢ generowania plikdw JPK_V7 wraz z wyliczeniem zobowigzania z tytutu podatku VAT;
® mozliwos¢ wysytania e-Deklaracji i uzyskiwania UPO;

o mozliwos$¢ wygenerowania rocznego zestawienia podsumowujgcego na potrzeby rozliczenia PIT oraz wydruku
PKPiR;

® mozliwos¢ wygenerowania wydruku rejestrow VAT;

o mozliwosé prowadzenia listy samochoddéw, ewidencji przebiegu pojazdéw, listy umoéw leasingu, ewidencji
Srodkow trwatych.

7. Obieg dokumentow
® mozliwosc definiowania oséb uprawnionych do akceptacji merytoryczne;j i finansowej;
e mozliwos¢ kierowania dokumentéw do opisania i alokacji (funkcja recepcja);

® mozliwos¢ opisywania dokumentéw i alokowania na linie budzetu (z jednoczesng kontrolg wykonania budzetu)
oraz kierowanie do akceptacji merytorycznej (funkcja alokacja);

o mozliwos¢ akceptacji merytorycznej dokumentdw — kontrola dokumentéw (z jednoczesng kontrolg wykonania
budzetu) oraz akceptacja merytoryczna (lub odrzucenie) oraz kierowanie do akceptacji finansowej;

o mozliwos¢ akceptacji finansowej — kontrola dokumentéw (z jednoczesng kontrolg wykonania budzetu),
akceptacja finansowa (lub odrzucenie);

e mozliwos¢ uwarunkowania (w ustawieniach) zaptat za faktury kosztowe od ich wczesniejszej akceptacji;



o mozliwos¢ wyeksportowania dokumentéow z gotowymi ksiegowaniami do pliku celem importu danych do
zewnetrznego systemu FK (Comarch Optima i ENOVA).

8. Budzet

e mozliwos¢ definiowania budzetu — planu przychodéw, kosztéw i naktadéw inwestycyjnych sktadajacego sie z
linii obejmujacych trzy wymiary: jednostka organizacyjna (MPK), kategoria (LOB), projekt;

® mozliwos¢ planowania budzetéw w uktadzie miesiecznym;
e automatyczna aktualizacja wykonania budzetu;
® mozliwos¢ podgladu pozycji sktadajacych sie na wykonanie danej pozycji budzetu;

e pokazywanie przekroczen budzetu na bazie miesiecznej i rocznej.



