Serwis GOksiegowos¢ obejmuje poniisze elementy:

1. Fakturowanie:

liste faktur sprzedazy;
wystawianie faktur sprzedazy, w tym walutowych;
wystawianie faktur zaliczkowych;
wystawianie faktur proforma i dowodéw wewnetrznych;
wystawianie duplikatéw;
wystawianie faktur korygujacych;
definiowanie wzorcéw faktur cyklicznych;
generowanie faktur w postaci plikéw PDF;
wysytanie plikéw PDF pocztg e-mail;
indywidualizacja wydruku faktury:
o dodawanie logo do faktury,
o dodawanie reklamy do faktury w formie podktadu PDF,

o zmiana koloréw wybranych elementow,
generowanie pliku JPK FA;
mozliwos¢ definiowania schematu numerowania faktur zgodnie z dostepnym wzorcem modutéw
numeracji;
wystawianie faktur rozliczajgcych zaliczke;
wystawianie faktury sprzedazy na podstawie faktury proforma;
dodawanie i edycje danych kontrahentow;
automatyczne pobieranie danych kontrahentéow krajowych z bazy GUS.

2. eSegregator:

mozliwos$¢ wgrania skanéw dokumentéw ksiegowych;

mozliwos¢ wystania plikow PDF dokumentdéw ksiegowych na zdefiniowany w Serwisie adres email;
mozliwos¢ wykonania zdjeé aplikacja mobilng GOksiegowos¢;

przegladanie skandw dokumentéw, z mozliwoscig ich kategoryzacji jako FAKTURY lub INNE;
przegladanie skandw dokumentdéw zaklasyfikowanych jako INNE w zaktadce INNE;

mozliwos¢ posegregowania dokumentéw kategorii ,Inne” wedtug zdefiniowanej ponizej struktury
folderéw;

strukture folderéw umozliwiajgca segregowanie i porzagdkowanie dokumentow:

Nieprzypisane,

Ewidencje,

Deklaracje/zZUS,

Korespondencja,

Umowy/potwierdzenia,

O O O O O

Inne,

o  Wszystkie
automatyczne generowanie dokumentow zamkniecia miesigca (wydruk KPIR, wydruk rejestru VAT,
techniczna deklaracja VAT, wyliczenie zaliczki na PIT) i wgranie do wiasciwego folderu;
mozliwos¢ zaproszenia ksiegowej (Ustawienia -> Moja Ksiegowa), celem umozliwienia jej
samodzielnego pobrania wgranych przez Uzytkownika dokumentéw ksiegowych;
mozliwos¢ konfiguracji automatycznej wysytki wgranych dokumentow ksiegowych na wskazany adres
e-mail;
dostep dla ksiegowej do skanéw dokumentéw ksiegowych za pomocg danych autoryzacyjnych
zdefiniowanych podczas akceptowania przez ksiegowg zaproszenia z mozliwoscig pobrania skanéw
doksiegowania w innym systemie ksiegowym.



Scigganie ptatnosci:

= przegladanie zestawienia niezaptaconych faktur sprzedazy;

= wysytanie przypomnien email do zalegajacych z zaptacg klientow;
= mozliwosé personalizowania tresci przypomnien;

= wysytanie monitow przez SMS;

= mozliwos¢ modyfikowania tresci SMS;

= wysyfanie wezwan do zaptaty pocztg email;

= mozliwos¢ personalizowania tresci wezwan do zapfaty;

= oznaczanie faktur jako zaptaconych.

Rejestracja kosztow

= reczne ewidencjonowanie dokumentow zakupowych, za pomocg zdefiniowanych szablonéw, w tym
m.in.:

faktur w walucie PLN,

faktur zaliczkowych,

faktur korygujacych,

faktur rozliczajgcych zaliczke,

faktur w walutach obcych,

paragonow,

O O 0O O O O O

rachunkow,
o dowoddéw wewnetrznych.
= automatyczne sprawdzanie czy dostawca jest aktywnym podatnikiem VAT;
= podsumowanie —informacja o kosztach do zaptaty pogrupowanych wg przeterminowania zapfaty;

=  przegladanie listy dokumentéw kosztowych i ich statusow zaksiegowania oraz optacenia;
= przypomnienia o terminach zaptat dokumentéw kosztowych;
= mozliwos¢ korzystania z ustugi dodatkowej OCR.

Planer ptatnosci i automatyczne rozrachunki

= plan ptatnosci na najblizsze 4 tygodnie z kontrolg i ostrzezeniem, jesli w poszczegdlnych tygodniach
wystepuje negatywny bilans $rodkéw finansowych (saldo poczgtkowe i oczekiwane wptaty nie
wystarczajg na pokrycie planowanych zapfat);

= funkcjonalnos$¢ planowania ptatnosci za faktury zakupowe w wybranych tygodniach;

= funkcjonalnos$¢ uaktualniania informacji o oczekiwanych wptatach od klientéw za faktury sprzedazy
w najblizszych czterech tygodniach;

= funkcjonalnos$¢ urealnienia oczekiwanych termindow zaptaty faktur sprzedazy;

= funkcjonalnos$¢ urealnienia oczekiwanych termindw zaptaty faktur zakupu;

= {3czenie korekt z dokumentami;

= dokonywanie kompensat.

Ksiegowosc¢ self-service

= reczne rejestrowanie faktur zakupowych;

= |iste faktur zakupowych do zaksiegowania;

* mechanizm automatycznego wyliczania zobowigzan z tytutu ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego przedsiebiorcy/wspdlnika w nastepujacych przypadkach:

= optacania tylko ubezpieczenia zdrowotnego;

= opfacania skfadek na ubezpieczenie spoteczne od podstawy stanowigcej 60% prognozowanego
przecietnego wynagrodzenia miesiecznego przyjetego do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej
podstawy wymiaru sktadek;



od podstawy stanowigcej 30% kwoty minimalnego wynagrodzenia;
mechanizm generowania deklaracji, przegladania deklaracji, oznaczania ich jako zaptacone,
drukowania do PDF, w tym mechanizmy automatyczne:

o automatyczne rozliczanie kosztdw pojazdéw wg ewidencji przebiegu pojazdu,

o automatyczne naliczanie amortyzacji na bazie danych w ewidenc;ji srodkow trwatych,

o wyliczanie zobowigzan z tytutu zaliczek na podatek dochodowy (generowanie kalkulacji

PIT witascicieli).

automatyczne wyksiegowanie z kosztow uzyskania przychodu kosztow zwigzanych z
przeterminowanymi zobowigzaniami (opcjonalnie, po wiaczeniu tej funkcjonalnosci przez
Uzytkownika i na bazie danych rozrachunkowych wprowadzanych do Serwisu i aktualizowanych przez
Uzytkownika);
automatyczna korekta podatku VAT w zwigzku z przeterminowaniem zobowigzan (opcjonalnie, po
wiaczeniu tej funkcjonalnosci przez Uzytkownika i na bazie danych rozrachunkowych
wprowadzanychdo Serwisu i aktualizowanych przez Uzytkownika);
generowanie plikéw JPK_V7 wraz z wyliczeniem zobowigzania z tytutu podatku VAT;
wysytanie e-Deklaracji i uzyskiwanie UPO na warunkach okreslonych w Regulaminie e-Deklaracji, o ile
Uzytkownik uruchomi korzystanie z tej funkcjonalnosci;
zestawienie podsumowujgce oraz wydruk PKPiR;
zestawienie podsumowujgce oraz wydruk rejestrow VAT;
funkcjonalnos$¢ oznaczenia miesigca jako zamknietego;
prowadzenie listy samochodéw;
prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdow;
prowadzenie listy umow leasingu;
prowadzenie ewidencji srodkow trwatych.

Obieg dokumentow

definiowanie osdb uprawnionych do akceptacji merytorycznej i finansowej;

recepcja — kierowanie dokumentéw do opisania i alokacji;

alokacja — opisywanie dokumentéw i alokowanie na linie budzetu (z jednoczesng kontrolg
wykonania budzetu) oraz kierowanie do akceptacji merytorycznej;

akceptacja merytoryczna — kontrola dokumentdw (z jednoczesng kontrolg wykonania budzetu) oraz
akceptacja merytoryczna (lub odrzucenie) oraz kierowanie do akceptacji finansowej;

akceptacja finansowa — kontrola dokumentéw (z jednoczesng kontrolg wykonania budzetu),
akceptacja;

finansowa (lub odrzucenie);

mozliwosc¢ zaptaty za zaakceptowane dokumenty;

mozliwos¢ wyeksportowania dokumentéw z gotowymi ksiegowaniami do pliku celem importu
danych do zewnetrznego systemu FK (Comarch Optima i ENOVA).

Budzet

definiowanie budzetu — planu przychodéw, kosztéw i naktaddw inwestycyjnych sktadajgcego sie z
linii obejmujacych trzy wymiary: jednostka organizacyjna (MPK), kategoria (LOB), projekt;
mozliwos¢ planowania budzetéw w uktadzie miesiecznym (online lub edycja na formularzu);
automatyczna aktualizacja wykonania budzetu;

funkcja drill-down na wykonaniu budzetéw;

pokazywanie przekroczen budzetu na bazie miesiecznej i rocznej.



