
 

Zlecenie stałe  w GOonline Biznes 

INSTRUKCJA  -  ZLECENIE STAŁE 
 
Po zalogowaniu do GOonline Biznes wybierz przycisk Płatności -> Zlecenia stałe. 
 

 

Następnie  Utwórz zlecenie stałe. 

 
Uzupełnij pola 

 
• Rachunek  – wybierz nr rachunku z listy. 
• Odbiorca  – wybierz kontrahenta z listy lub wprowadź dane na formatce. 
• Dane przelewu – wprowadź kwotę, datę pierwszej płatności oraz wybierz częstotliwość realizacji zlecenia.  

W przypadku zleceń terminowych przesuń pozycję z   na Zlecenie bezterminowe, aby wprowadzić datę 
ostatniej płatności.  
 
Po wprowadzeniu detali płatności, wybierz przycisk Zatwierdź. 
 
 
 
 

 
 

Poprawnie zaakceptowane zlecenie trafia na listę zleceń stałych. 
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Zlecenie stałe  w GOonline Biznes 

  

 
 

Zlecenie stałe możesz odwołać lub zmodyfikować, wybierz akcję z lewego menu trzy kropeczki lub po 
wejściu w szczegóły zlecenia.  
 
Po wybraniu modyfikacji lub odwołaniu zlecenia system wyświetli odpowiedni komunikat:  
 

Przykład: Komunikat przy modyfikacji zlecenia 

 

Przykład: Komunikat przy usuwaniu zlecenia 
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