KONTRAHENCI | SZABLONY PRZELEWOW 1

INSTRUKCJA - KOTRAHENCIi SZABLONY
PLATNOSCH

Modut Kontrahenci - oferuje szerokie wsparcie obstugi przelewdw, wejscie do modutu
znajduje sie w menu Ptatnosci.

Kontrahentdw dzielimy na trzy typy:

e krajowy do uzycia w przelewach krajowych, split payment oraz zleceniach statych,
e zagraniczni do uzycia w przelewach zagranicznych, SEPA oraz RPI,
e ptatnik do uzycia w poleceniach zaptaty.

Do obstugi modutu niezbedne jest posiadanie odpowiednich uprawnien.
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. LISTAKONTRAHENTOW

Po wejsciu w modut zaprezentowana jest lista kontrahentow oraz przyciski dodania nowego
kontrahenta i nowej grupy. Oprdcz tego, dzigki panelowi na gorze ekranu mozemy przechodzi¢ do
modutu Obstugi zlecen.
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@ Nowy kentrahent @ Nowa grupa kontrahentéw

Kontrahenci

Obstuga zlecer kontrahentow

110 E‘\ 3 :E 113
Wprowadzone @ W trakeie akceptacii & Twoje do obstugi
Lista kontrahentéw Grupy kontrahentéw
Grupa
Szukaj Q Typ v Test 1 v Pokaz wigce] v
v  Nazwa skrécona = Nazwa Lub imie i nazwisko Identyfikator podatkowy Typ
Numer rachunku Adres Grupa
_Test 1 Test 1 - Krajowy
68 1600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 1 Test 1
_Test 2 Test 2 - Krajowy
68 1600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 2 Test 1

_Test3 Test 3 - Krajowy
68 1600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 3 Test 1

_Test4 Test4 - Krajowy
68 1600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 4 Test1

2. WYSZUKIWANIE

Lista kontrahentéw Grupy kontrahentdw

Szukaj Q Typ v Grupa v

Kontrahentéw mozna wyszukiwac za pomocg tekstu w polu Szukaj. Szukanie jest mozliwe po danych
widocznych na liscie, np. numerze rachunku czy nazwie kontrahenta. Cyfry numeru rachunku nie
musza by¢ wpisywane od poczatku. Przyktadowy rachunek 68160011141111111111111111
odnajdziemy wpisujac caty numer lub np. 1600 lub 111111. W polach tekstowych wyszukanie jest
po catych stowach lub ich czesci wpisywanych od poczatku stowa, przyktadowy adres Plac Wolnosci
odnajdziemy wpisujac Plac lub Wolnosci Lub Woln. Wyniki wyszukiwania bedg sie zawezaty, im wiecej
doktadnych danych podamy.

Dla utatwienia wyszukania mozna skorzysta¢ z list rozwijanych z typem kontrahenta (Krajowy,
Zagraniczny, Ptatnik) oraz grupa w jakiej kontrahent jest zapisany.

> Wyszukanie kontrahenta na przelewach

Kontrahenta mozna uzy¢ na formatkach przelewdw, stuza do tego rozwijane listy. Wyszukanie na
liscie jest mozliwe po nazwie, nazwie skroconej lub numerze rachunku. Istnieje mozliwosc
wyszukania po adresie lub numerze identyfikacyjnym po wejsciu w liste za pomocg linku Wybierz z
listy. Na listach kontrahenci sg odpowiedniego typu (na przyktad na przelewie krajowych sg tylko
kontrahenci krajowi).
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> Dodanie nowego kontrahenta
Istnieja trzy sposoby dodania nowego kontrahenta.

1. Po kliknieciu na przycisk Nowy kontrahent

@ Nowy kontrahent @ Nowa grupa kontrahentow

Na formatce podajemy wszystkie niezbedne dane (oznaczone symbolem gwiazdki) oraz mozemy
wpisa¢ dane dodatkowe w zaleznosci od typu zlecenia.

W grupie nazwa skrocona musi by¢ unikalna. Kontrahenta mozna dodac¢ do istniejacej grupy lub
utworzy¢ nowa korzystajac z dostepnego przycisku.

Jezeli numer rachunku jest wklejany ze schowka, nalezy potwierdzi¢ poprawnos¢ danych wpisujac
dwie ostatnie cyfry.

Wprowadzane dane sg weryfikowane, tak aby unikng¢ problemow z obstugg przelewow na
pozniejszym etapie.
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Nowy kontrahent

Dane kontrahenta

Firma
KURKOWSKI FIRMA37423 STRZYZEWSKI

Typ*

Krajowy v

LIZyj istniejacego kontrahenta jako szablonu

Wyhierz kontrahenta v Wybierz z listy
Grupa*
Gtéwna v

MNazwa skrocona*

Vs
Nazwa lub imie i nazwisko®

Vs
Adres

Vs
Identyfikator podatkowy
E-mail (i)

Numer rachunku®
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Mumer rachunku*

‘ 66 1600 1114 1111 1111 1111 11%* X ‘

Mumer rachunky zostat wklejony. Prosimy o wpisanie dwdch ostatnich cyfr

Po podaniu wszystkich

Podsumowanie kontrahenta

Dane kontrahenta

Nazwa skrécona Nazwa lub imig i nazwisko Adres

_Test 11 Test1 Test1

Typ Grupa Identyfikator podatkowy
Krajowy Test1 11111111111111

E-mail
test@test.pl

Numer rachunku / Nazwa banku

6816001114 111111111111 1111
BNPPL 0./Gdynia

ANULU)
Na ostatnim ekranie dane nalezy zweryfikowaé, a nastepnie podpisac¢ uzywang przez siebie metoda
autoryzacji.

2. Korzystajac z istniejacego kontrahenta

Typ*

Krajowy v

Uzyj istniejacego kontrahenta jako szablonu

Wyhierz kontrahenta v Wyhbierz z listy

Modut umozliwia tworzenie nowego kontrahenta wykorzystujac czes¢ danych istniejacego,
np. jezeli do jednego kontrahenta chcemy dodac kolejny rachunek. W takim wypadku po kliknieciu
na przycisk Nowy kontrahent korzystamy z rozwijanej listy Wybierz kontrahenta lub Wybierz z listy.
Po przekierowaniu na Liste jest mozliwos¢ szukania po wiekszej liczbie danych.
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Uzyj istniejacego kontrahenta jako szablonu

Wybierz kontrahenta

Grupa

SzUKa) Q Test1 -~ Pokaz wiece] v
Nazwa skrécona = Nazwa lub imie i nazwisko Identyfikator podatkowy Grupa
Numer rachunku Adres
_Test1 Test 1 - Test 1 Wybierz
681600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 1
_Test 11 Test 1 11111111111111 Test 1 Wybierz
681600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 1
_Test 2 Test 2 - Test 1 Wybierz
681600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 2
_Test 3 Test 3 - Test 1 Wybierz
68 1600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 3
_Test 4 Test 4 - Test 1 Wybierz
68 1600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 4
_Test 5 Test 5 - Test 1 Wybierz
68 1600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 5
‘Widocznych na stronie: 100 v 1-6 sposréd 6 pozycii 1

Na formatce podajemy wszystkie niezbedne dane (oznaczone symbolem gwiazdki) oraz mozemy
wpisa¢ dane dodatkowe w zaleznosci od typu zlecenia.

W grupie nazwa skrécona musi by¢ unikalna. Kontrahenta mozna doda¢ do istniejacej grupy Lub
utworzy¢ nowa korzystajac z dostepnego przycisku.

Jezeli numer rachunku jest wklejany ze schowka, nalezy potwierdzi¢ poprawno$¢ danych wpisujac
dwie ostatnie cyfry.

Wprowadzane dane sa weryfikowane, tak aby unikng¢ problemdéw z obstuga przelewow na
pozniejszym etapie.

Na ostatnim ekranie dane nalezy zweryfikowaé, a nastepnie podpisac¢ uzywang przez siebie metoda
autoryzacji.

3. Na przelewie

(:) Dodaj odbiorce do listy kontrahentdw

Mazwa skricona kontrahenta®

Grupa*

Gtowna v
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Nowego kontrahenta mozna dodac przez podanie wymaganych danych oraz uzyciu przetacznika
Dodaj odbiorce do listy kontrahentéw. Nalezy poda¢ nazwe skrocong oraz wybra¢ grupe. Aby
kontrahent zostat zapisany przelew nalezy podpisa¢ uzywang metoda autoryzacji.

Zaktualizuj dane wybranego odbiorcy na liscie kontrahentdw

Na przelewie mozna rowniez dane istniejacego kontrahenta zaktualizowal, korzystajac z
zaznaczenia Zaktualizuj dane wybranego odbiory na liscie kontrahentdw. Aby kontrahent zostat
zapisany przelew nalezy podpisa¢ uzywang metodg autoryzacji.

3. GRUPY KONTRAHENTOW

Przy duzych liczbach kontrahentdéw oraz zaawansowanych potrzebach kontroli pomocne moga by¢
grupy kontrahentéw. W kazdej firmie istnieje grupa Gtéwna, do ktérej maja dostep wszystkie osoby
z uprawnieniami do kontrahentéw. Posiadajac odpowiednie uprawnienia mozna tworzy¢ kolejne
grupy oraz nimi zarzadzac..

Lista kontrahentdw prezentuje wszystkie dostepne dla uzytkownika grupy. Mozna przegladac
kontrahentow w danych grupach.

@ Nowy kontrahent @ Nowa grupa kontrahentéw

Kontrahenci

Obstuga zlecer kontrahentéw

110 EB( 3 @ 113
Wprowadzone @ W trakcie akceptacji V4 Twoje do obstugi

Lista kontrahentéw Grupy kontrahentéw
szukaj Q
Nazwa grupy = Liczba kontrahentéw

Gtéwna 266 v

Test1 6 v

Po kliknieciu na Nowa grupa kontrahentéw podajemy nazwe nowej grupy oraz zaznaczamy 0soby,
ktore majg mie¢ w niej dostep.. Moga to by¢ wszystkie osoby lub tylko wybrane.
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Utworz nowa grupe kontrahentéw X
Nazwa grupy (max 32 znaki)*
Wybierz osoby, ktdre beda mialy dostep do grupy

Szukaj po imieniu i nazwisku aQ ()

Zaznaczonych 1z 99
@ Wszystkie osoby z listy
Tomek Sta:
1PILOCOO14 1PILOCCO14
AGNIESZKA WALK
ALINA MARTA
ANDRZEJ SZYMON

ANETA KAS

Proces dodawania nowej grupy mozemy rowniez rozpocza¢ tworzac nowego kontrahenta, wybierajac
na liscie grup Utwdrz nowg grupe.

Grupa*

Gidwna

Test 1

Utworz nows grupe

> Kopiowanie kontrahentow pomiedzy grupami

Kontrahentéw mozemy przenosi¢ pomiedzy grupami, stuzg do tego zaznaczenia na liscie oraz
przycisk Przenie$ do innej grupy. Na kolejnym ekranie wybieramy grupe docelowa. Przenoszenie
moze sig odby¢ z jednej lub wielu grup do jednej docelowej.
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Lista kontrahentow Grupy kontrahentow

Grupa

Szukaj Q Tp v Test 1 v Pokaz wiecej w

@ v Nazwaskrécona & Nazwa lub imig i nazwisko Identyfikator podatkowy Typ
Numer rachunku Adres Grupa

_Test1 Test 1 - Krajowy
68 1600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 1 Test 1

_Test 11 Test 1 11111111111111 Krajowy
681600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 1 Test 1

_Test2 Test 2 - Krajowy
68 1600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 2 Test 1
_Test3 Test 3 Krajowy
68 1600 1114 1111 1111 1111 1111 Test 3 Test 1
_Test4 Test 4 = Krajowy

Zaznaczonych:32 6 usuN PRZENIES DO INNE! GRUPY POBIERZ PDF

Przenies kontrahentéw do innej grupy

Wybierz grupe, do ktore] cheesz przenies¢ kontrahentow.

Grupa®
Gtéwna v
Nazwa skrécona + Nazwa lub imie i nazwisko Identyfikator podatkowy Tvp
Numer rachunku Adres Grupa
Test1 Test 1 - Krajowy
681600 1114 111111111111 1111 Test 1 Test1
_Test 11 Test 1 11111111111111 Krajowy
681600 1114 111111111111 1111 Test 1 Test1
_Test2 Test 2 Krajowy
681600 1114 111111111111 1111 Test 2 Test1
Widocznych na stronie: 100 v 1-3 sposréd 3 pozycji 1

4. IMPORT KONTRAHENTOW

Kontrahentéw mozna zaimportowac z pliku tekstowego. Szablon importu mozna dostosowac do
posiadanego pliku, pod warunkiem, ze kazdy kontrahent jest w osobnym wierszu.

Lista szablony importu znajduje sie w ikonie chmurki na gorze ekranu.
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& ® K TESTSA o T Wyloguj

Eksport  Import Lista szablonéw

t ®

Brak zaimportowanych plikéw

Zobacz wszystkie
Av

Liste mozna przeszukiwac¢ po nazwie oraz filtrowaé po typie i autorze szablonu.

Szablony eksportu / importu

Szablony eksportu Szablony importu

El% Szablony importu Dodj szablon

Szukaj Q Rodzaj szablonu v Auto v Pokaz wiecej v

> Budowa schematu - import kontrahentow

W typie szablonu wybiera sie odpowiedni stownik (kontrahenci krajowi, zagraniczni lub ptatnicy). W
Separatorze danych znak jakim sg oddzielone dane (czyli na przyktad nr rachunku od nazwy) w pliku
tekstowym, ktdry bedzie importowany. Istnieje mozliwos¢ ustawienia strony kodowej (zapis polskich
znakow) zgodnej z importowanym plikiem. Pola w obszarze Struktura pliku stuza do ustalenia pol
ktore wystepuja w pliku importu, oraz ich kolejnosci. Pole na samej gorze bedzie pierwszym polem
w pliku tekstowym.

Puste pole nalezy wybrac, jezeli w pliku sg pola ktorych nie chcemy lub nie mozemy zaimportowac.

Jezeli nie zostanie wybrane pole Nazwa grupy, kontrahenci zostang zaimportowani do grupy
Gtdwnej. Jezeli zostanie wybrane pole Nazwa grupy, w pliku tekstowym nalezy wpisa¢ nazwe
istniejacej grupy kontrahentow i do tej grupy kontrahenci z pliku zostang zaimportowani.

Zapisany szablon mozna wykorzystywac wielokrotnie.

Ty Bank
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Typ szablonu

Stownik kontrahentéw krajowych v

Konfiguracja szablonu

Nazwa szablonu* separator danych* strona kodowa*
import X H x Windows-1250 v
Nazwy pél w nagtéwku Pola tekstowe w cudzystowach

Struktura pliku

Dostepne pola Dodaj wszystkie Struktura pliku Usun wszystkie
Adres Rachunek kontrahenta
Email skrécona nazwa kontrahenta
Identyfiaktar podatnika Nazwa kontrahenta

Nazwa grupy

Puste pole

ANULU) ZAPISZ SZABLON

Import kontrahentéw wykonuje sie z listy Szablondéw importu, wybierajac z kropek Importuj dane Lub
wchodzac w szczeglty utworzonego szablonu.

Szablony eksportu / importu

Szablony eksportu Szablony importu

El% Szablony importu Dodaj szablon
Sauke]
import x Q Rodzaj szablonu v Autor v Pokaz wiecej v
Nazwa szablonu Rodzaj szablonu Autor
Identyfikator szablonu
import Stownik kontrahentéw krajowych Tomek Stasiak
Importuj dane
Multicash PLI import Multicash PLI import Predefiniowany przez bank

PAD-P-1 Iy Dodaj do ulubionych
Usuri szablon

Widocznych na stronie: 100 v 1-2 sposréd 2 pozycji 1

Po zaczytaniu pliku plik zostanie sprawdzony. Dane kontrahentéw poprawnych i btednych sa
prezentowane na odpowiednich zaktadkach. Po sprawdzeniu prawidtowych danych uzytkownik moze
podpisac plik uzywang przez siebie metodg autoryzacji.
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Szczegdty importowanego pliku

Nazwa pliku Nazwa szablonu Liczba kontrahentéw
importnowykont.csv Stownik kontrahentéw krajowych 4

Suma kontrolna

SHA256: 7¢ 11 13 (m)
MDS: 141ef6b1f4879b1caes892b73a57d69b )

Lista kontrahentéw

Poprawne (3) Bledne (1)  Wszystkie

Lp. Nazwa skrécona Nazwa Lub imie i nazwisko Identyfikator podatkowy Grupa
Numer rachunku Adres E-mail
1 import1 test import1 test

681600 111411111111 11111111

2 import2 test import2 test
681600 1114 1111 1111 1111 1111
3 import3 test import3 test
€8 1600 1114 1111 1111 1111 1111
4 Szczegtty

ANULUJ EKSPORTUI BLEDY m

Po imporcie kontrahentow nalezy podpisa¢. Zaimportowani kontrahenci znajduja sie w Obstudze
zlecen, w zaktadce Kontrahenci w statusie Wprowadzone.

= EBNP IBA
Lista zlecen
£9 Rachunk
@ Obstuga zlecen Wszystki b
B P
trahenci
Q Dzislaj Wprowadz az
v Datawprow. Nazwa skrécona Nazwa lub imig | nazwisko Identyfikator v status
rachunk dres podatkowy P dpis
] Wprowadzone
tttttttt Wprowadzone
a Wprowadzone
=]
widocznych na stronie. 100 v 1

s &

5. SCHEMATY AKCEPTAC!I DLA KONTRAHENTOW

GOonline Biznes oferuje mozliwo$¢ wprowadzenia w firmie schematdéw akceptacji dla kontrahentow.
Dzieki temu mozna zwigkszy¢ kontrole nad dodawaniem kontrahentéw do bazy. Schemat akceptacji
moze by¢ dwu- lub wiecej osobowy. Schematy akceptacji mozna ustanowi¢ lub modyfikowac¢ w
Panelu Administratora.
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6. PODPISYWANIEDYSPOZYCJI NOWEGO KONTRAHENTA

1) Dodanie na formatce/na podstawie istniejacego

Kontrahenta dodanego na formatce nowego kontrahenta nalezy podpisa¢ w Obstudze zlecen, w
zaktadce Kontrahenci w statusie W trakcie akceptacji. Kontrahentéw w statusie Zaakceptowane
mozna korzystac.

2) Dodanie na przelewie

Kontrahenta dodanego na formatce przelewu nalezy podpisa¢ w Obstudze zlecen, w zaktadce
Kontrahenci w statusie W trakcie akceptacji. Kontrahentéw w statusie Zaakceptowane mozna
korzystac.

3) Dodanie importem

[ ne PariBas
shioni

Lista zlecen

o @

2

© 12002023 import3 test mport3 test Krajowy Wprowadzone

] 12092023 mport2 test mport2 test - Krajowy Wprowadzone

@ Gotdwka v 12092023 mport1 test mport1 test - Krajowy Wprowadzone

Op Lokaty ¥ widocznych na stronie. 100 v g

& Kredyy v Zaznaczonych 323

Zaimportowani kontrahenci znajduja sie w Obstudze zlecen, w zaktadce Kontrahenci w statusie
Wprowadzone. Po podpisie pierwszej osoby status zmieni sie na W trakcie akceptacji. Nalezy ztozyc
podpisy kolejnych 0s6b zgodnie ze schematem akceptacji.

7. EKSPORT KONTRAHENTOW

Kontrahentéw mozna wyeksportowac do pliku tekstowego.
Lista szablony eksportu znajduje sie w ikonie chmurki na gérze ekranu.
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& o) K TESTSA v O Wylogu

Eksport Import Lista szablonéw

Pliki do pobrania

€]
A ™
in Brak plikéw do pobrania
Zobacz wszystkie ',

Liste mozna przeszukiwac¢ po nazwie oraz filtrowac po typie i autorze szablonu

Szablony eksportu / importu

Szablony eksportu Szablony importu

% Szablony eksportu Dodaj szablon

Szukaj Q Rodzaj szablonu ~ Auto v Pokaz wigcej v

> Budowa schematu - eksport kontrahentow

Konfiguracja szablonu

Nazwa szablonu* Separator danych™ Strona kodowa*
X Windows-1250 v
Separator dziesigtny™ Format daty* Separator daty*
. przecinek v rrer-mm-dd v - myslnik v
Pola tekstowe w cudzystowach Nazwy pol w nagtdwku
Struktura pliku
Dostepne pola Dodaj wszystkie Struktura pliku
Adres
E-mail

Grupa kontrahenta

Identyfikator podatkowy

Nazwa lub imig i nazwisko

Nazwa skrdcona

$¢ element tutaj
Numer rachunky o

& struktura pliku

ANULUI ZAPISZ SZABLON

W typie szablonu wybiera si¢ odpowiedni stownik (kontrahenci krajowi lub zagraniczni). W
Separatorze danych wpisujemy znak jakim beda oddzielone dane (na przyktad nr rachunku od
nazwy) w eksportowanym pliku tekstowym. Istnieje mozliwos¢ ustawienia strony kodowej (zapis
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? BNP PARIBAS zmieniajacego sie

Swiata



o

‘.,

KONTRAHENCI | SZABLONY PRZELEWOW

polskich znakow). Pola w obszarze Struktura pliku stuza do ustalenia pol ktore bedg w pliku eksportu,
oraz ich kolejnosci. Pole na samej gorze bedzie pierwszym polem w pliku tekstowym.

Zapisany szablon mozna wykorzystywac wielokrotnie.

Eksport danych wykonuje sie z listy szablondw eksportu.

8. HOLDINGI

W przypadku korzystania z holdingu firm, uzytkownik moze korzysta¢ kontrahentéw oraz grup
wspolnych. Jezeli kontrahenci wspdlni oraz grupy wspolne sg utworze to z wszystkich
funkcjonalnosci kontrahentow mozna korzysta¢ w nastepujacy sposob:

e Na przelewie mozna wybra¢ kontrahenta z firmy z ktdrej jest realizowany przelew lub
kontrahenta wspolnego,

e Import kontrahentdw wspodlnych nalezy wykona¢ szablonem importu zbudowanym w
kontekscie holdingu.

9.  SZABLONY PRZELEWOW

Modut szablondw ptatnosci oferuje wsparcie obstugi przelewdw. Wejscie do szablondw znajduje sie
w menu Ptatnosci.

Szablony dzielimy na trzy typy:

e krajowe do uzycia w przelewach krajowych, split payment, zleceniach statych oraz
przelewach podatkowych,

e zagraniczne do uzycia w przelewach zagranicznych oraz SEPA,
e RPI do uzycia w Transferach RPI.

Do obstugi modutu oraz poszczeg6lnych typow szablondw niezbedne jest posiadanie odpowiednich
uprawnien.

Na szablony przelewu nie ma koniecznosci podawania wszystkich danych oraz mozna je tworzy¢ dla
przelewow podatkowych.

1) Lista szablondw

Po wejsciu w modut zaprezentowana jest lista szablonéw przelewdw oraz przyciski dodania
nowego szablonu. Szablony mozna wyszukiwac za pomocg dostepnych filtrow.
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Szablony przelewdw

Utwérz nowy szablon przelewu

Krajowe  Zagraniczne RPI

Przelew krajowy Przelew pedatkowy

S2uka)

__test x Q Typ v Z rachunku v Waluta v Pokaz wiecej v

Nazwa szablonu = Tytut Nazwa rachunku Odbiorca Kwota + / Waluta
Typ Nr rachunku Nr rachunku

__festl 1 RACHUNEK BIEZACY Test1 1O00PLN
Krajowy 44 1600 1127 0003 0122 3591 8002 68 1600 1114 1111 1111 1111 1111

__test2 faktura - - 200,00 PLN

rajowy
Widocznych na stronie: 100 ~ | 1-2 sposrdd 2 pozyc 1

2) Tworzenie nowego szablonu przelewu

Tworzenie nowego szablonu rozpoczyna sie od wybrania jego typu, a nastepnie na ekranie
uzupetnienia przynajmniej jednego pola oraz wprowadzenia unikalnej nazwy szablonu.

NO\Ny szablon przelewu krajovvego Uzyj istniejacego szablonu ~ Wybierz z listy
Aby utworzy€ szablon, uzupetnij nazwe szablonu oraz co najmniej jedno dowolne pole.

Dane przelewu

Nazwa szablonu (max 35 znaksw)*

_test3 Split payment ()

Kwota

Nadawca
0,00 PLN
Firma
TEST SA. Tytut
Rachunek / srodki
v a

Numer referencyjny klienta @
Odbiorca

Kontrahent Wyslij potwierdzenie realizacji na e-mail
Wybierz kontrahenta v Wybierz z listy

Nazwa lub imie | nazwisko kontrahenta

Adres kontrahenta

Numer rachunku kontrahenta

Wprowadz rachunek

dentyfikator podatkowy kontrahenta

9) Godziny graniczne wysytanych przelewéw X Wyczy$¢ FORMULARZ
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Jezeli numer rachunku jest wklejany ze schowka, nalezy potwierdzi¢ poprawnos¢ danych wpisujac
dwie ostatnie cyfry.

Wprowadzane dane sg weryfikowane tak, aby unikna¢ problemow z obstugg przelewow na
pOzZniejszym etapie.

Na ostatnim ekranie dane nalezy zweryfikowac, a nastepnie podpisac¢ uzywang przez siebie metodg

autoryzacji.
Szablon przelewu krajowego
besl3
MNadawca Odblorca
KURKOWSH] FIRMAITAZS STRIVZEWSH] Ulwisicry kontrahent

Szezegitowe Informacje

100,00 PLM Ealrura Krajowy

Nowy szablon mozna rowniez utworzy¢ wykorzystujac juz istniejacy, ktory mozna wybra¢ w prawym
gornym oknie. Szablon mozna wyszukac w wpisujac nazwe szablonu na liscie lub skorzystac z linku
Wybierz z listy. Ta druga mozliwo$¢ daje wigksze mozliwosci wyszukania szablondw.

Uzyj istnigjgcego szablonu
( __test A~ Wybierz z listy

__testl

__test?
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Uzyj istniejacego szablonu

Wybierz szablon
__test x Q Z rachunku ~ Waluta v Kwota od Pokaz wiece] v
Nazwa szablonu = Tytut Nazwa rachunku Odbiorca Kwota Waluta
Nr rachunku Nr rachunku
__testl 1 RACHUNEK BIEZACY Test 1 1,OOPLN
44 1600 1127 0003 0122 3591 8002 681600 1114 1111 1111 1111 1111
—test2 faktura - - 200,00 PLN A
Dane nadawcy Dane odbiarcy Tytut przelewy
KURKOWSKI FIRMA37423 STRZYZEWSKI - faktura:
LIuzzA
94-047 CZERNIHOW, Polska
Rachunek obciazony Rachunek odbiorcy
WYBIERZ SZABLON
Widoeznyeh na stronie” 100 v | 1-2 spogréd 2 pozycj 1

Szablon mozna utworzy¢:

1) Podczas definiowania przelewu - zaznaczajac przetacznik Zapisz jako nowy szablon
przelewu i podajac unikalng nazwe. Przelew z nowym szablonem powinien zosta¢ podpisany.
Jezeli zostanie zapisany, to do momentu podpisu z szablonu nie mozna skorzystac.

Wyslij potwierdzenie realizacji na e-mail
@) Zapisz jako nowy szablon przelewu

Nazwa szablonu (max 35 znakdw)*

Wpisz nazwe szablonu

Zaktualizuj szablon na liscie szablonow

2) skorzystad z kontrahenta na szablonie
Szablon przelewu mozna wybrac kontrahenta z listy.

Uwaga: dane kontrahenta na szablonie przelewu nie aktualizujg sie w przypadku, gdy dane
kontrahenta zostang zmienione w bazie kontrahentéw. Jezeli istnieje konieczno$¢ zaczytania
zmienionych danych kontrahenta, nalezy szablon edytowaé, zaczyta raz jeszcze zmienionego
kontrahenta i zapisa¢ ponownie szablon.
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Mazwa szablonu {max 35 znakdw)*

__testd

Nadawca

Firma
TEST S.A.

Rachunek / dostepne srodki

Wybierz rachunek hd
Odbiorca
Kontrahent

_Testl X v Wybierz z listy

68 1600 1114 11111111 1111 1111

Mazwa lub imie i nazwisko kontrahenta

Test 1

3. Modyfikacja szablonu

Szablon mozna w razie potrzeby zmieni¢. Modyfikacji mozna dokonac z listy szablondw korzystajac
z przycisku modyfikuj. Mozna jg réwniez wykonac na przelewie, wybierajac szablon, zmieniajac dane,
a nastepne zaznaczajac opcje Zaktualizuj szablon na liscie szablondw.

Bank
all BNP PARIBAS Zmieniajacego sie

* . Swiata



KONTRAHENCI | SZABLONY PRZELEWOW

Nazwa szablonu = Tytut Nazwa rachunku Odbiorca Kwota < / Waluta
Typ Nr rachunku Nr rachunku
__testl 1 RACHUNEK BIEZACY Test1l 100PLN A

681800 1114 1111 11111111 1111

44 1600 1127 0003 0122 3591 8002

Dane nadawcy Dane odbiorcy Tytut przelewu

KURKOWSKI FIRMA37423 STRZYZEWSKI Test 1 1
LiuzzA Test 1
94-047 CZERNIHOW, Polska.

Rachunek obciazony Rachunek adbiorcy

44 1600 1127 0003 0122 3591 8002 6816001114 11111111 11111111

USUN MODYFIKUJ SZCZEGOEY ZROB PRZELEW

Wyslij potwierdzenie realizacji na e-mail

7apisz jako nowy szablon przelewu

Zaktualizuj szablon na liscie szablonéw

Szablon mozna wyszuka¢ na formatce przelewu wpisujac nazwe szablonu na liscie lub skorzystac z
linku Wybierz z listy. Ta druga mozliwosc daje wieksze mozliwosci wyszukania szablonow.

‘hierz szablon

__testl v Wybierz z listy

Uzyj istniejgcego szablonu

Wybierz szablon

S2uks)
__testl x Q Z rachunku v Waluta v Kwota od Pokaz mnie]

Kwota do

X ZRESETUI FILTRY

Nazwa szablonu = Tytut Nazwa rachunku Odbiorca Kwota = / Waluta
Nr rachunku Nr rachunku
_testl 1 RACHUNEK BIEZACY Test 1 100PLN A~
441600 1127 0003 0122 3531 8002 661600 1114 1111 11111111 1111
Dane nadawcy Dane odbiorcy Tytut przelewu
KURKOWSKI FIRMA37423 STRZYZEWSKI Test 1 1
LuzZzA Test1

94-047 CZERNIHOW, Polska

Rachunek obciazony Rachunek adbiorcy
44 1600 1127 0003 0122 3591 8002 681600 1114 1111 1111 1111 1111
WYBIERZ SZABLON
Wwidocznych na stronie. 100~ | 1-1sposrdd 1 pozyc) 1
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10.  0BStUGA W HOLDINGU

W holdingu szablony sg zapisane sg w poszczegolnych firmach wchodzacych w sktad holdingu. Nie
ma mozliwosci uzywania szablonu ptatnosci z innej firmy niz ta z ktorej jest wykonywany przelew.
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