MASOWE POLECENIE ZAPEATY W GOonline Biznes

INSTRUKCIA - MASOWE POLECENIE ZAPEATY

Modut Masowe Polecenia Zaptaty zawiera funkcje, dzieki kiérym bedziecie mogli

Panstwo obstugiwac paczki masowych polecen zaptaty oraz polecen zaptaty. Jest to produkt
niezalezny od ptatnosci. Aby madc z niego korzystac nalezy podpisac¢ odpowiednig umowe.

Opisane w tej instrukcji akcje moga sig rozni¢ w zaleznosci od posiadania odpowiednich uprawnien
przez uzytkownika.
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Przelewy

Obstuga poczekalni

Kontrahenci

Szablony ptatnosc
. Ptatnosci masowe

Zlecenia state

Import plikow

Aby wykonac import plikow, nalezy wejs¢ w Ptatnosci masowe, ktore znajduja sie w menu Ptatnosci,
nastepnie w zaktadke MassDirectDebit, po czym klikamy na ikone /mportuj paczke.

Ptatnosci masowe

MassCollect MassPayment MassDirectDebit Raporty

| rt zgod Le i
@ Importuj paczke @ Nowe polecenie zaptaty B Z';‘:.:tyZE" na polecenie

Na kolejnym ekranie wybieramy parametry importu:

e nazwa paczki - nazwa, ktora pomagaj uzytkownikom w przeszukiwaniu listy zlecen i
identyfikacji zlecen;

e rodzaje paczek

- Zamknieta - zlecenia w paczce sg ukryte;
- Otwarta - zlecenia w paczce sg widoczne.

e Zmien date realizacji wszystkich przelewow w paczce - pole nieobowigzkowe, dzieki
witaczeniu mozna z kalendarza wybrac inng date realizacji zlecen niz w importowanym pliku.

e Kodowanie znakow - wybdr powinien by¢ zgodny z kodowaniem znakow (czyli zapisem
polskich znakdw) w importowanym pliku.

e Pole do wybrania lub przeciggniecia importowanego pliku, zgodnie z podanymi w oknie
rozszerzeniami i wielkoscig. Nie mozna zaimportowac wigcej niz raz takiego samego pliku.
Plik importowany moze by¢ spakowany (zip) lub niespakowany. W tym drugim przypadku
system automatycznie wykona pakowania pliku do formatu zip.
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MassDirectDebit / Import paczki MassDirectDebit

Import paczki MassDirectDebit

MNazwa paczki

Va

Rodzaj paczki*

(® zamknigta (i) Otwarta ()
Zmien date realizacji wszystkich polecen zaptaty w paczce

Kodowanie znakdw®*

windows-1250 v

Zatacz plik do importu
Wspieramy pliki w formacie zip do 3 MB. Mozesz zataczye pliki w formatach txt, .csv, .pld - skompresujemy je do formatu
zip.

Przeciagnij i upusé element tutaj lub Wybierz plik
p Wspieramy pliki w formacie zip do 3 MB.
." Pliki w formatach .txt, .csv, .pld, skompresujemy do zip.

Po poprawnym pierwszym sprawdzeniu poprawnosci struktury system pokazuje odpowiednie dla
sytuacji podsumowanie importu. W przypadku btedow w poszczegdlnych zleceniach na zaktadkach
prezentowane sg polecenia zaptaty niepoprawne z informacjg 0 rodzaju btedu. Do dalszego
procesowania wymagane jest, zeby wszystkie polecenia w paczce spetnity wymagania. Jezeli
sprawdzenie pliku zakonczy sie pozytywnie, to bedzie mozna akcje importu podpisa¢ posiadang przez
siebie metodg autoryzacji. Nie jest to podpis paczki zwigzany ze schematem akceptacji.

Bank
il BNP PARIBAS Zmieniajacego sie

* . Swiata



MASOWE POLECENIE ZAPEATY W GOonline Biznes

Szczegdty importu

Nazwa pliku Rodzaj paczki Nazwa paczki
MASS DD pod EQ txt.zip © oOtwarta test

' Zmien date realizacji wszystkich poleceri zaptaty w paczee
2023-10-30

Suma kontrolna

SHA256° dc5990195fe3ed660976fff22d47d3c4904da78f638dcd91c9443b346c3cb55d FD

MD5: 9c449d4a620566a6¢01005250401cad0 @

SHA256 spakowanego pliku: de5990195fe3ed660976fff32d47d 3c4904da78f638dcd31c9443b346¢3cb55d I
MDS spakowanego pliku: 9¢449d4a620566a6¢01005250401¢ad0 ()

W niektorych sytuacjach import pliku moze trwac dtuzej, wtedy podpisanie pliku nalezy wykonac na
liscie w Obstudze zlecen. Poinformuje o tym odpowiedni komunikat.

Podpis paczek

Wszystkie paczki po zaimportowaniu znajdujg sie na LiScie zlecern w Obstudze Zlecen. Listy sa
podzielone modutami, zgodnie z uprawnieniami uzytkownika. Aby wysSwietli¢ paczki dotyczace
Polecen Zaptaty nalezy wejs¢ w zaktadke MassDirectDebit.

Paczki mozna wyszukiwa¢ oraz filtrowac. Informacje o najwazniejszych cechach paczki mozna
podgladac rozwijajac rekord na liscie. Paczke mozna z tego poziomu podpisac zgodnie ze schematem
akceptacji. Jezeli przy imporcie nie doszto do podpisania pliku (status Import do podpisania) rdwniez
tutaj mozna dokonczy¢ akcje importu.

Mozna wejs¢ w Szczegdty paczki, na ktorym znajduje sie wigcej informacji o zleceniu oraz lista
polecen zaptaty.

Statusy paczek dotyczg ich przetwarzania, aby ustali¢ status realizacji Polecen zaptaty nalezy
skorzystac z raportow.

Lista zlecen

Twoje do obstugi Do obstugi Odrzucone Wszystkie Przejdz do obstugi poczekalni -
Przelewy Zlecenia state Wnioski Umowy Kontrahenci MassPayment MassDirectDebit
Data realizac
Szukaj Q 0d ostatnich 7 dni v Status v Rodzaj paczki v Pokaz wiecej v
Data reali. 5 Nazwa pliku Nazwa rachunku Kwota Waluta Status
Data wyst. Rodzaj paczki Nr rachunky Podpis
30102023 202310300724_MASS DD pod EQ tXtzip RACHUNEK BIEZACY 4,78 PLN Wprowadzone v

@ Paczka otwarta (polecenia zaptaty: 10)

- 202310121026_MASS DD pod EQ 2txzip - —PLN Btad importu v
) Paczka zamknigta (polecenia zaptaty: -)
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20102023 202310300724_MASS DD pod £Q txtzip RACHUNEK BIEZACY 4,78 PLN Wprowadzone A
@ Paczka otwarta (polecenia zaptaty: 10)

Nazwa paczki Numer rachunku VAT Kwota VAT

test

Spesdb utworzenia

Paczka zaimportowana

Wprowadzone

Utwerzenie/Importowanie W akeeptacji Wystanie Status koricowy

Tomek Stasiak
30102023 -07:25

ANULUJ PACZKE SZCZEGOLY PODPISZ / WYSLU

Pobranie raportu

Po wystaniu i przetworzeniu paczki w sekcji raporty na szczegGtach paczki zostaje podstawiony
raport informujacy o wyniku realizacji. Typ raportu zalezy od wyniku realizacji.

@ Raporty (1)

Nazwa pliku Typ Data i godzina dodania

@ 202310300724_MASS DD pod EQ Axtwys.zip Obcigzenia wystane 30.10.2023 - 07:36

Modut raportow

Raporty zwigzane z realizacja paczek mozna réwniez pobierac z zaktadki Raporty, ktdra znajduje sie
menu w Ptatnosci masowe w grupie Ptatnosci.

Raporty mozna pobiera¢ pojedynczo lub grupowo zaznaczajac wiecej niz jeden.
Raporty mozna wyszukiwac oraz filtrowac.

Ptatnosci masowe

MassCollect MassPayment MassDirectDebit Raporty
Raporty
@ odostatnich 7 dni - v - Pokaz wigce]
v Dataudostep. = Nazwa raporty Nazwa rachunku e
Nazwa pliku Nr rachunku produkt
30.10.2023 202310300724_MASS DD pod EQ IXTWys.2Ip RACHUNEK BIEZACY obcigzenia wystane (@) Pobierz
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Nowe polecenie zaptaty

Modut umozliwia wprowadzenie pojedynczych polecen zaptaty. Aby wykonac¢ import plikow, nalezy
wejs¢ w  Ptatnosci masowe, ktére znajduja sie w menu Ptatnosci, nastepnie w zaktadke
MassDirectDebit, po czym klikamy na ikone Nowe polecenie zaptaty.

Aby wypetnic polecenie nalezy wypetnic¢ pola wymagane (oznaczone gwiazdka).

W poleceniach zaptaty mozna korzystac¢ zaréwno z szablondw ptatnosci jak i kontrahentéw o typie
Ptatnik.

Polecenie zap{aty Uzyj istniejacego szablonu v
Odbiorca Dane polecenia zaptaty
Firma
Split Payment
TEST SAA. r - @
Kwota* Data realizacji*
Rachunek=
0,00 PLN 30.10.2023
Wybierz rachunek w
NIP odbiorcy™
Ptatnik
Kontrahent dentyfikator ptatnosci*
Wybierz kontrahenta v Wybierz z listy
Opis ptatnosc

Nazwia lub imie i nazwisko kontrahenta=

Adres kontrahenta

Zapisz jako nowy szablon ptatnosci

Zaktualizuj szablon na liscie szablondw

Numer rachunku kontrahenta*

Doda ptatnika do listy kontrahentdw

Zaktualizuj ptatnika na liscie kontrahentdw

% WyczY$E FORMULARZ

Aby zrealizowac polecenia zaptaty nalezy je dodac do paczki.

UTWORZ PACZKE DODAJ DO PACZKI

Polecenie moze by¢ dodane do gotowej paczki. Po kliknieciu na przycisk Dodaj do paczki wyswietli
sie lista paczek do ktdrych polecenie mozna dodac. Mozna rowniez utworzy¢ nowa paczke za pomoca
przycisku Utwdrz paczke.

Utworzone paczki sg obstugiwane w taki sam sposab jak paczki importowane.
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Statusy paczek dotyczg ich przetwarzania, aby ustali¢ status realizacji Poleceri zaptaty nalezy
skorzystac z raportow.

Utworz paczke

Dane paczki
Kwota zlecenia w PLN Rodzaj
1,00 PLN Paczka otwarta

Nazwa paczki (max. 35 znakdéw)

Dodaj do paczki

Podsumowanie

Kwota zlecenia w PLN

2,00 PLN
Data real. = Nazwa pliku Kwota = /Waluta  Status
Data wyst. Rodzaj paczki Podpis
30.10.2023 20231030083804_235918.txt zip 1,00 PLN Wprowadzone ~
(© Paczka otwarta (polecenia zaptaty: 1)
Widocznych na stronie: 10 v | 1-1 sposrod 1 pozyc) 1

W razie potrzeby polecenie zaptaty mozna usunac z paczki. Stuzy do tego akcja Usun z paczki na
liscie polecen w szczegodtach paczki. Usunigcie polecenia jest trwate, nie bedzie widoczne w systemie.

Kwota
Kwota VAT
Waluta

1,00 PLN :

Usun z paczk
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Import plikdw ze zgodami na polecenia zaptaty

Modut umozliwia zaimportowanie plikow ze zgodami na polecania zaptaty. Aby wykonac¢ import plikow,
nalezy wejs¢ w Ptatnosci masowe, ktére znajdujg sie w menu Ptatnosci, nastepnie w zaktadke
MassDirectDebit, po czym klikamy na ikong Import zgdd na polecenia zaptaty.

Pliki nalezy zataczyC zgodnie z polami podanymi na ekranie:

Import zgod na polecenie zaptaty

Firma*

Importowane pliki ze zgodami

Aby unikna¢ potencjalnych bteddw podczas importu zgod na polecenie zaptaty, zalecamy dotaczenie jednego pliku w formacie txt
oraz skandw zgdd w formacie pdf

Plik

Przeciagnij i upusé element tutaj lub Wybierz plik
Maksymalny rozmiar jednego pliku = 6MB | do 1 plikdw | taczny rozmiar plikéw = S0MB
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Przeciagnij i upus¢ element tutaj lub Wybierz plik

Maksymalny rozmiar jednego pliku = 6MB | do 93 plikéw | taczny rozmiar plikéw = 90MB
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