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Panel administratora - pozwala na zarzadzanie funkcjami w GOonline Biznes. W tym na zarzadzanie

uprawnieniami uzytkownikéw, schematami akceptacji.

Jak korzystacé z funkcji Panelu administratora?

B Zaloguj sie do GOonline Biznes.

B Na stronie gtéwnej, w prawym gérnym rogu, rozwin menu z lista firm. Wybierz przycisk Panel administratora.
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B Po lewej stronie jest widoczna lista zaktadek z posiadanymi przez administratora uprawnieniami (nie wszystkie
widoczne powyzej zaktadki sa widoczne dla kazdego uzytkownika).
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@ Nowy uzytkownik e Wyszukaj uprawnienia uzytkownika
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@B Historia korzystania z

systemu J Szukaj Q Firma v Uzytkownik v Pokaz wigcej v

B Administrator ma podglad uprawnien wszystkich uzytkownikdéw GOonline Biznes w danej firmie.

B Na gtéwnym menu widoczne s3 zaktadki do zarzadzania uzytkownikami firmy.
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Zarzadzanie uzytkownikami

@ Nowy uzytkownik e Wyszukaj uprawnienia uzytkownika

Aktywni  Nieaktywni  Wersje robocze

Szukaj Q Firma v v Pokaz wiecej

v Uzytkownik = Numer PESEL Liczba firm

@ Nowy uzytkownik - umozliwia przej$cie do modutu zaktadania nowego uzytkownika GOonline Biznes
(szczegdbtowy opis na str. 19)

@ Wyszukaj uprawnienia uzytkownika - pozwala na wygenerowanie raportu z maksymalnie
3 wybranymi uprawnieniami do danych funkcji, na wybranych firmach.

B Aktywni - domyslnie wyswietlona jest lista uzytkownikéw, ktérzy posiadajg dostep do firm. W kolumnie
Liczba firm prezentowana jest informacja o liczbie firm, do ktérych uzytkownik ma dostep.

Po rozwinigciu strzatki po prawej stronie, dostepne sa szczegoty:
» nazwa i nr klienta firmy, do ktérej uzytkownik ma dostep,
» informacja czy uzytkownik ma prawa administratora,

» informacja o blokadzie uzytkownika.

Aby przejesé do uprawnien uzytkownika wybierz przycisk SZCZEGOLY.

v Uzytkownik = Numer PESEL Liczba firm
EDWARD MATEUSZ BOGUSEAW 8812*****10 1 ~
Data dodania Numer klienta Nazwa firmy Administrator Blokada @
30.07.2025 235918 KURKOWSKI TUEACZ (alias) v X
SZCZEGOLY

B Nieaktywni - widoczna jest lista wnioskdw o dodanie uzytkownikéw, ktére oczekuja na realizacje oraz status
tych wnioskéw. Kliknij Szczegdty dyspozycji, aby zobaczy¢ szczegdty ztozonego wniosku.

Aktywni  Nieaktywni  Wersje robocze
Data wprowadzenia

Szukaj Q Biezacy miesiac v Firma v Uzytkownik ~ Pokaz wiecej v

Data wprow. 5  Uzytkownik Firma Status dyspozycji
Numer PESEL Numer klienta

30.07 2025 POL SKA KURKOWSKI TUEACZ (alias) W trakcie realizacji Szczegoty dyspozycji
98765432121 235918

29.07.2025 Roanldo Nazario KURKOWSKI TUEACZ (alias) W trakcie realizacji Szczegdty dyspozycji
99122312345 235918




B Wersje robocze - dostepne sa zapisane wersje robocze wniosku o dodanie uzytkownika, ktére oczekuja na
zakonczenie uzupetniania danych lub podpisanie wniosku.

Zarzadzanie uzytkownikami - zmiana uprawnien

W sekcji Zarzadzanie uzytkownikami mozna sprawdzaé i modyfikowa¢ indywidualne ustawienia uzytkownikow.

Na ekranie zarzadzania uzytkownikami dostepne sa cztery podsekcje:
» Lista firm,
» Uprawnienia do rachunkdw,
» Uprawnienia do funkcji,
» Ograniczenia czasowe i kontrola IP.

Zarzadzanie uzytkownikami / PACHOLSKA AGNIESZKA

PACHOLSKA AGNIESZKA

Lista firm Uprawnienia do rachunkéw Uprawnienia do funkeji Ograniczenia czasowe i kontrola IP I

Lista firm @ Dodaj dostep do firm

Szukaj Q Blokada v wania I autoryzac v Pokaz wigcej
v  Datadodania Firma Administrator Blokada @ Metoda logowania i autoryzacji
dostepu + Numer klienta
18022015 KURKOWSKI TUEACZ (alias) X X Hasto 1 SMS
235918

B Aby przeje$é do uprawnien oraz ustawien uzytkownika - z listy Aktywni:
1. wybierz uzytkownika,
2. kliknij na strzatke po prawej stronie,
3. wybierz przycisk SZCZEGOLY.
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E] Raporty n Aktywnl  Nieaktywni  Wersje robocze

g Historia korzystania z

Systemu Szuka) Q Firma v Uzytkownik ~ Pokaz wigcej v
~  Uzytkownik = Numer PESEL Liczba firm
PACHOLSKA AGNIESZKA 8208*****00 1 n
STEFAN BILICKA 5404 **x**3] 1 v
v Uzytkownik = Numer PESEL Liczba firm
PACHOLSKA AGNIESZKA 8208*****00 1 ~
Data dodania Numer klienta Nazwa firmy Administrator Blokada @

KURKOWSK| TUELACZ (alias)
14.07.2020 235918 v x

n SZCZEGOLY
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Zarzadzanie uzytkownikami - blokowanie, odblokowanie, usunigcie uzytkownika

W module administrator moze:

» sprawdzi¢ posiadana przez uzytkownika metode logowania i autoryzacji,
» zablokowaé/odblokowaé uzytkownika, ze wskazaniem powodu blokady,

» usunaé uzytkownika.

B Aby wybraé czynnos$é, kliknij |E|

v Datadodania Firma Administrator Blokada (i) Metoda logowania i autoryzacji
dostepu 5 Numer klienta
14.07.2020 KURKOWSKI TUEACZ (alias) v X Hasto i SM3
235818 Zablokuj
Usur dostep
widocznych na stronie: 200 v 1-1 sposrod 1 -

B Zablokowanie uzytkownika - przy zaktadaniu blokady administrator wskazuje powdd blokady, ktéry bedzie
widoczny dla wszystkich administratoréow w danej firmie.

Powdd blokady*

Zablokuj dostep X

Cheesz zablokowac dostep do firmy KURKOWSKI TULACZ (alias) dla uzytkownika Urlop uzytkownika
PACHOLSKA AGNIESZKA? Blokada to tymczasowe ograniczenie jego aktywnoscl. Uzytkownik
pozostaje powigzany z firma, ale nie moze w petni karzystac z systemu do momentu Zgubienie tokena

odblokowania | Podejrzenie naduzycia
Powdd blokady™

Na wniosek Zarzadu
ali Wybierz

Pole &5t wymagane Na wniosek uzytkownika

ZAMKNIJ ZATWIERDZ | PODPISZ

Inny

B Odblokowanie uzytkownika - jest mozliwe wytacznie dla zablokowanych przez administratora uzytkownikéw.

B Usuniecie uzytkownika - umozLliwia usuniecie uzytkownika firmy.

Zarzadzanie uzytkownikami - uprawnienia do rachunku

B Aby przejes¢ do uprawnien uzytkownika - z listy Aktywni:
» wybierz uzytkownika,
> kliknij na strzatke po prawej stronie,

> wybierz przycisk SZCZEGOLY.
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Lista firm Uprawnienia do rachunkow Uprawnienia do funkeji Ograniczenia czasowe i kontrola P

@ Uprawnienia do rachunkéw
Wybierz firme, aby wyswietli¢ uprawnienia

ma ~

@ Lista uprawnien do rachunkow

Wybierz firme, aby wyswietli¢ uprawnienia do rachunkéw.

@ Uprawnienia do nowych rachunkdow

Wybierz firme, aby wyswietli¢ uprawnienia do nowych rachunkéw.

B W kolejnym kroku wybierz przycisk MODYFIKUJ, aby przej$é¢ do edycji formularza i zmiany uprawnien do
rachunkow.

Lista firm Uprawnlenia do rachunkow Uprawnienia do funkeji Ograniczenia czasowe i kontrola [P

% Uprawnienia do rachunkéw

Vybierz firme, aby wyswietli¢ uprawnienia

Firma

XX v ‘ MODYFIKUJ

@7 Lista uprawnienr do rachunkéw

Nazwa rachunku + Podglad Pokaz saldo Wpisywanle Podpisywanie Wysytanie
Numer rachunku

Anial23 (PLN)

83 2030 0045 1600 1462 1028 7280

Bagial23 (UsD)
24 2030 0045 1600 1462 1028 8140

> Podglad - pozwala podglad do rachunku.

> Pokaz saldo - brak tego uprawnienia pozwala na wykonanie przelewu, bez mozliwosci sprawdzenia salda i
przegladania historii rachunku/wyciagéw. Rachunek z odznacza opcja Pokaz saldo, nie bedzie widoczny na
liscie rachunkéw danego uzytkownika.

» Wpisywanie - umozliwia wprowadzanie zleceri z danego rachunku, o ile uzytkownik posiada uprawnienia do
odpowiednich funkcji, jak Przelew krajowy, Przelew zagraniczny itp. Uprawnienie umozliwia jedynie
wprowadzenie i zapisanie zlecenia. Nie umozliwia jego zatwierdzenia (podpisania) i wystania, czyli przekazania
bankowi dyspozycji realizacji tego zlecenia.

>  Podpisywanie umozliwia zatwierdzanie, czyli podpisanie zleceri z danego rachunku, wprowadzonych przez
uzytkownikéw. Realizacja zlecert mozliwa jest po podpisaniu dyspozycji, zgodnie ze zdefiniowanym schematem
do ptatnosci dla danego rachunku.

> Wysytanie - umozliwia wysytanie zlecer z danego rachunku do banku, czyli przekazywanie do realizacji zlecen
wprowadzonych i podpisanych.
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Wazne

Nadanie uprawnien do wykonywania operacji na danym rachunku wymaga nadania réwniez uprawnien do
podgladu tego rachunku. Nie jest mozliwe nadanie uprawnieri do wpisywania/ podpisywania/ wysytania zlecen z
danego rachunku, bez nadania uprawnien do podgladu tego rachunku.

B W sekcji Uprawnienia dla nowych rachunkéw - mozesz oznaczy¢ uprawnienia, ktére beda nadawane
automatycznie na nowo zatozonych rachunkach.

@ Uprawnienia do nowych rachunkéw

Podglad Pokaz saldo Wpisywanle Podpisywanle Wysytanle
Ustaw domys$lne uprawnienia do nowych rachunkow

Zarzadzanie uzytkownikami - ustawienia uprawnien do funkcji

B Aby przejes¢ do uprawnien uzytkownika z listy Aktywni:
» wybierz uzytkownika,
> kliknij na strzatke po prawej stronie,

> wybierz przycisk SZCZEGOLY.

B W kolejnym kroku wybierz przycisk MODYFIKUJ, aby przej$é do edycji formularza i zmiany uprawnien do funkcji.

Modyfikacja uprawnien do funkcji Zestaw uprawniert v Firma uzytkownika v Kopiyj uprawnienia uzytkownika "
Uzytkownik Firma Numer klienta
LUCYNA KUBERA XX 123456
RACHUNKI
RACHUNKI Zaznacz wszystkle ~
KARTY PEATNICZE
Lista rachunkéw Dane rachunku Lista blokad na rachunku LOKATY
KREDYTY
Historia rachunku/Wyclag Wyclag MBR
PRZELEWY
ZLECENIA STALE
KARTY PEATNICZE Zaznacz wszystkie ~ SZABLONY | KONTRAHENCI

AKREDYTYWY IMPORTOWE
Lista kart ptatniczych (wiasne karty Uzytkownika) Dane Karty (wtasne karty Uzytkownika) Zestawlenle transake|l kartg (wtasne karty

W W1
Uzytkownlka) AKREDYTYWY EKSPORTOWE

NARZEDZIA
Aktywacja/Zastrzeganie karty (wtasne karty Wszystkie karty firmy (podglad danych 1 Wyclag z rachunku karty (wszystkie karty firmy)
uzytkownika) transakeji wszystkich kart firmy) WNIOSKI
INNE
Zarzadzanle kartaml (wszystkle karty Firmy) Blokowanle / Odblokowywanle karty (wiasne karty Zmiana PIN
Uzytkownika) GOconnect Biznes

Zmiana uprawnien do funkcji mozliwa jest poprzez:
e wybdr indywidualnych uprawnien - wybierajac na formularzu pojedyncze uprawnienia
e wybdr zestawu uprawnien
o skopiowanie uprawnien innego uzytkownika na danej firmie

Wybor z pozycji lewego menu grupy uprawniert umozliwia przejscie do poszczegdlnych uprawnien znajdujacych
sie w danej grupie uprawnien.
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Zarzadzanie uzytkownikami - ograniczenia czasowe i zmiana IP

Ograniczenie czasowe - umozliwia wyswietlanie i modyfikacje przedziatéw czasowych (na wybrane dni i godziny),
w ktérych uzytkownik bedzie mégt korzystac z GOonline Biznes.

Kontrola IP - w module mozliwe jest zdefiniowanie adresu IP komputera (lub zakresu numeréw IP), z ktérego
uzytkownik moze korzystaé z GOonline Biznes.

B Wybierz przycisk MODYFIKUJ, aby przejs¢ do edycji formularza i zmiany danych.

Lista firm Uprawnienia do rachunkdw Uprawnienia do funkeji Ograniczenla czasowe | kontrola IP

Cé Ograniczenia czasowe i kontrola IP

‘Wybierz firme, aby wy$wietli¢ ograniczenia

Firma
( KURKOWSKI TULACZ (alias) ~ ‘ MODYFIKUI

@ Ograniczenia czasowe

Wybierz dni tygodnia oraz przedziaty czasowe, w ktdrych uzytkownik bedzie mogt korzystad z systemu
Dzler tygodnia Godziny

Poniedziatek -
Wtorek -
Sroda -
Czwartek -
Piatek -
Sobota -

Niedziela -

Kontrola IP

Okresl adresy oraz/lub zakresy adresdw IP z ktdrych uzytkownik bedzie mdgt sie logowac do systemu
Mozesz uzy¢ symbolu * na koricu adresu IP (np. 10.0.0.)

Brak adresow IP do wyswietlenla.

B Dyspozycje wprowadzone w module Zarzadzania uzytkownikami sa podpisywane przez administratora, zgodnie
ze schematem akceptacji do zarzadzania firma.

B Kazda zmiana uprawnien rejestrowana na poszczegdlnych uprawnieniach jest widoczna w formie zdarzen:
» nadanie uprawnien,
» odebranie uprawnien.

Odyfl kaCJa U praWI’]iEﬁ do ]cUﬂiji Zestaw uprawniefl v Firma uzytkownika w Kopiuj uprawnienia uzytkown...
Uzytkownik Firma Numer klienta
PACHOLSKA AGNIESZKA KURKOWSKI TUEACZ (alias) 235918
RACHUNKI
RACHUNKI Zaznacz wszystkie ~
KARTY PEATNICZE
@ Lista rachunkéw @ Dane rachunku LOKATY
KREDYTY
Lista blokad na rachunku Historia rachunku/Wyciag
PRZELEWY
Wyciag MBR
ZLECENIA STALE
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B Po podpisaniu zmiany dyspozycji, system wyswietla komunikat:

& Sukces X
Dyspozycja zostata podpisana i przyjeta do realizacji.

PRZEIDZ DO SZCZEGOLOW DYSPOZYCI =

B Informacja o szczegétach ztozonych dyspozycji dostepna jest na liscie dyspozycji.

— —— —~ =  Panel agministr . Wylog
= ngppm.ms Czassesjl 5741 {7 PRZEDEUZ @ | (@ Panel administratora ., T (3 wylogy)
31 Zarzadzanie

uzytkownikami Lista dyspozycji
@ schematy akeeptac
Twole do obstugl (B0) Do obstugi (81)  » Odrzucone (7) | Wszystkie
(4 Listadyspozycji I
Zarzadzanie uzytkownikami  Schematy akeeptac
B raporty _ tarzadzanie uzytkownikami v akeeptag)
_ Daa worowazenia
@ Historia korzystania z Q v 11.08.2025 - 11.08.2025 v t v Pokaz mniej A
systemu
~ ~ ~ v
X ZRESETUI FILTRY
~  Datawprow. 5 Uzytkownik Firma Rodzaj dyspozycji Status
Numer klienta Podpis
11082025 PACHOLSKA AGNIESZKA KURKOWSKI TUEACZ (alias) Modyfikacja uprawnien do funkej Zrealizowany v
11.08.2025 PACHOLSKA AGNIESZKA KURKOWSK] TUEACZ (alias) Modyfikacja uprawnieri do funkej Zrealizowany v

Schematy akceptacji

W menu Schematy akceptacji dostepna jest lista zdefiniowanych schematéw na danej firmie.

B Aby przejsé do listy schematdw, wybierz firme.

H BNP PARIBAS Czas sesji: 57.55 > PRZEDEUZ P @ﬁ f&?{zlﬁigggls"mora v - wyloguj

[ Zarzadzanie
uzytkownikami Schematy akceptacji
@ Schematy akceptacji
Wybierz firme ktérej schematami chcesz zarzadzac

Firma*

Q Lista dyspozycji
) Raporty

@ Historia korzystania z
systemu

Wybierz firme,

aby zobaczy¢ przypisane do niej schematy akceptacji

Na liscie dostepne sa schematy:
» ptatnosci,
» wnioskéw specjalnych,

> umow,
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» kontrahentdw,
» finasowania handlu,

» zarzadzania firma.

@ Nowy schemat akceptacji

Ptatnosci Whnioski specjalne Umowy Kontrahenci Finansowanie handlu Zarzadzanie firma

Szukaj Q Osoba ~ Liczba podpis@ v Pokaz wiecej w

Nazwa schematu Data rozpoczgeia Numer rachunku Nazwa rachunku Podpisy
Data utworzenia + Data zakoriczenia Liczba grup
Limity

Dodanie/ edycja/ usunigcie schematéw akceptacji mozliwe jest wytacznie dla schematow:

Y

ptatnosci,

\%

whnioskow specjalnych,

\%

kontrahentdw,

Y

finasowania handlu.

Zdefiniowaé schemat do Zarzadzania firma oraz Podpisywania uméw moze wytacznie bank, na podstawie
pisemnego wniosku o GOonline Biznes, w ktdrym firma wskaze uzytkownikéw upowaznionych do zrzadzania
firma lub podpisywania umoéw.

® Dodanie nowego schematu

Wybierz rodzaj schematu i kliknij @ Nowy schemat akceptacji.

Schemat akceptacji - ptatnosci

Schematy akceptacji do ptatnosci odnosza sie do dyspozycji ptatniczych (przelewdw oraz zlecen statych, sktadanych
z poszczegblnych rachunkéw. Definicja schematéw obowiazuje na poziomie danego rachunku, co oznacza, ze dla
kazdego z rachunkéw moga zosta¢ zdefiniowane odmienne schematy akceptacji.

Do danego rachunku moze zostaé zdefiniowanych kilka schematéw akceptacji. Ptatnos¢ zostanie zrealizowane, jesli
spetniony bedzie przynajmniej jeden (dowolny) schemat.

B Aby zdefiniowaé schemat do rachunku:

> okresl nazwe nowego schematu;

» ustaw date zakoriczenia (domyslnie oznaczenie - bezterminowo);
» wybierz rachunki, ktérych schemat ma dotyczy¢;
» opcjonalnie zdefiniuj limity dla danego rachunku (domyslnie oznaczenie - brak limitéw),

o wybierz opcje Z limitami - wySwietli sie tabela, ktéra umozliwiaj zdefiniowanie limitéw
kwotowych: jednorazowy, dzienny, tygodniowy dla realizacji przelewéw: wewnetrznych,
wewnetrznych w ramach holdingu, zewnetrznych oraz ptatnosci masowych.

» wybierz typ schematoéw z listy:

o Jednoosobowy - jeden podpis z jednej grupy wymagany podczas akceptacji,
10
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o Dwuosobowy - dwa podpisy z jednej grupy wymagane podczas akceptacji,

o Rozbudowany - dowolna liczba podpiséw i grup wymaganych podczas akceptacji

» dodaj liczbe podpiséw, wymaganych do spetnienia schematu

» wybierz uzytkownikéw, ktérzy beda w danym schemacie.

Nowy schemat akceptacji dla ptatnosci

Nazwa i daty obowigzywania

ematu(max 30 znakiw

Rachunki

Wybierz rachunki, ktdre beda przypisane do schematy
Q
Zaznaczonych 022
Numer rachunku
1111111111 111111111111 1111

Rachunglftowny

22222222222222 22222222 2222 hunek Euro

(@ Bez limitow

Z limitami

Typ schematu i grupy podpisow

Typ schematu

(® Jednoosobowy

Jeden podpis z jedne] grupy wymagany podczas akceptac)

Dwugsobowy
Dwa podpisy z jedne] grupy Wymagane podczas akeeptad)i

Rozbudowany
Dowolna liczba podpisow i grup wymaganych podczas akeeptaci

Nazwa grupy 1(max 30 znakdw)*

Grupa 1 X

Liczba wymaganych podpiséw

() Dodaj osoby

Liczba os6b w grupie jest mniejsza niz liczba podpistw

I

Limity dla rachunkéw

Bez limitéw

(@ Zlmitami

@ Limit jednorazowy, dzienny, tygodniowy | miesieczny musza by¢ rwne Lub ustawione rosnaco w ramach danego limitu - Wewnetrznie: firma, Wewnetrz

Zewngtrznie, Ptatnosci masowe.

Wewnetrzne: firma Wewnetrzne: holding

Nowy limit Nowy limit

Jednorazowy (PLN) Bez limitu - ustaw limit Bez Limitu - ustaw Limit
Nowy limit Nowy limit

Dzienny (PLN) Bez limitu - ustaw limit Bez Limity - Ustaw Limit
Nowy limit Nowy limit

Tygodniowy (PLN) Bez limitu - ustaw limit Bez Limitu - ustaw Limit
Nowy limit Nowy limit

Miesieczny (PLN) Bez Limitu - ustaw limit Bez limitu - ustaw Limit

Zewnetrzne

Nowy limit

Bez limitu - ustan

Nowy Limit

Bez limitu - ustaw

Nowy limit

Bez limitu - ustaw
Nowy limit

Bez limitu - ustaw

Piatnosel m:
Nowy limit

Bez limitu

Nowy limit

Bez limitu

lista vzytkownikéw.
Dodaj uzytkownikéw do grupy

Wybiorz sy, ktary

7aznaczonyeh 07 6

5 seErar

Wyblerz wszyste dostgpne osoby (8)

ZYNA IKUBOWICT

ANULW ZATWIERDZ

Po wybraniu opcji Dodaj viytkownikéw - rozwinie sie

B Na kolejnym ekranie wys$wietli sie podsumowanie. Nowo utworzony schemat mozna podpisaé¢ lub anulowag.
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Schemat akceptacji - wnioski specjalne

Schemat akceptacji umozliwia akceptacje wnioskéw ztozonych w module Wnioski i dyspozycje w GOonline
Biznes.

B Aby zdefiniowaé schemat dla wnioskow:
> okresl nazwe nowego schematy;
» ustaw date zakoniczenia (domyslnie oznaczenie - bezterminowo);

» wybierz rodzaj wnioskow:
o Schemat ogdlny - dotyczy wszystkich wnioskdw, w tym wnioskéw dodanych w przysztosci,

o Schemat dla wybranych wnioskéw;

Rodzaj wnioskdw

Ogolny - dla wszystkich wnioskdw
Sehemat ogdlny dotyczy wszystkich wniosksw, w tym wnioskéw dodanych w praysztodei

@j. Schemat dla wybranych wnioskéw

Szuka) Q Rodzaj wniosku ~

Zaznacz wszystkle
Zaznaczonych 0z 19
Finansowanie handlu

Wyhierz co ngjminie] jeden wniosek, kiry bedzie przypisany do schen
Gwarancje
~  Nazwa wniosku
Inne
Akredytywa - inna dyspozycja Kredyty

Obstuga gotéwkowa
Dyspozycja Anulowania Przelewu

Rachunki
Dyspozycja sptaty kredytu na finansowanie handlu
Dyspozycja uruchomienia kredytu
Dyspozycja uruchomienia kredytu na finansowanie handlu
Dyspozycja wezesniejszej sptaty kredytu
Gwarancja - inna dyspozycja
Inkasc importowe - akcept weksla
Inkaso - inna dyspozycja
Liczarnia: Listy transportowe - konwdj Klienta

Liczarnia: Odwotanie wyptaty zamknigte]

Liczarnia: Zlecenie wyptaty zamknietej

»  wybierz typ schematu z listy:
o Jednoosobowy - jeden podpis z jednej grupy wymagany podczas akceptacji,
o Dwuosobowy - dwa podpisy z jednej grupy wymagane podczas akceptacji,
o Rozbudowany - dowolna liczba podpiséw i grup wymaganych podczas akceptacji;
» dodaj liczbe podpiséw, wymaganych do spetnienia schematu;

» wybierz uzytkownikdw, ktérzy beda w danym schemacie.

12
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Schemat akceptacji - umowy

Schemat dostepny dla uzytkownika wytacznie w trybie podgladu. Obowiazuje dla wnioskéw z umowa,
przekazanych bankowi przez GOonline Biznes w module Wnioski i dyspozycje

Schemat do podpisywania umdéw moze zdefiniowaé wytacznie bank, na podstawie pisemnego wniosku o GOonline
Biznes, w ktérym firma wskaze uzytkownikdéw upowaznionych do podpisywania umoéw.

Schemat akceptacji - kontrahenci

Schemat akceptacji dla kontrahentéw obowiazuje dla wprowadzania/edycji kontrahenta w module Kontrahenci, dla

importéw kontrahentéw oraz podczas dodawania kontrahenta do listy kontrahentéw na formatce definiowania
przelewu.

B Aby zdefiniowaé schemat dla kontrahentow:
» okresl nazwe nowego schematu;
» ustaw date zakoriczenia (domyslnie oznaczenie - bezterminowo);
» wybierz typ schematoéw z listy:

o Jednoosobowy - jeden podpis z jednej grupy wymagany podczas akceptacii,
o Dwuosobowy - dwa podpisy z jednej grupy wymagane podczas akceptacji,
o Rozbudowany - dowolna liczba podpiséw i grup wymaganych podczas akceptacji;

» dodaj liczbe podpiséw, wymaganych do spetnienia schematu;

» wybierz uzytkownikdw, ktérzy beda w danym schemacie.
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Nowy schemat akceptacji dla kontrahentow

Nazwa i daty obowiazywania

Naz, ematu (max 30 znakdw)*

Data rozpoczecia® Data zakoriczenia
21.08.2025 Bezterminowo

tja nie zostanie zrealizowana do

Typ schematu i grupy podpisow
Typ schematu

()
(®) lednoosobowy
leden podpis Z jedne] grupy wymagany podczas akeeptacii

Dwuosobowy
Dwea podpisy z jedne] grupy wymagane podczas akceptacji

Rozbudowany
Dowolna liczba podpisw | grup wymaganych podczas akceptacji

Nazwa grupy 1 {max 30 znakéw)*

Grupa 1 x

Liczba wymnaganych podpisow

1 v

Uzytkownicy w grupie

@ Doda| uzytkownIkéw

Schemat akceptacji - finansowanie handlu

Schemat akceptacji do finansowania handlu obstuguje dla dyspozycji akredytyw importowych, eksportowych oraz
gwarancji wtasnych. Schematy akceptacji sa wspélne dla wszystkich rodzajéw dyspozycji akredytyw i gwarancji.

B Aby zdefiniowaé schemat akceptacji do finansowania handlu:
> okresl nazwe nowego schematu;
» ustaw date zakonczenia (domyslnie oznaczenie - bezterminowo);
» wybierz typ schematoéw z listy:
o Jednoosobowy - jeden podpis z jednej grupy wymagany podczas akceptacji,
o Dwuosobowy - dwa podpisy z jednej grupy wymagane podczas akceptacji,
o Rozbudowany - dowolna liczba podpiséw i grup wymaganych podczas akceptacji;
» dodaj liczbe podpiséw, wymaganych do spetnienia schematu;

» wybierz uzytkownikdw, ktérzy beda w danym schemacie.
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Nowy schemat akceptacji do finansowania handlu

Nazwa i daty obowigzywania

Nazwa schematu (max 30 znakdw)*

Data rozpoczecia™ Data zakoficzenia
21082025 Bezterminowo v

Typ schematu i grupy podpiséw
Typ schematu

)
(®) lednoosobowy
leden podpis 2 jedne] grupy wymagany podezas akeeptaci

Dwuosobowy
Dwa podpisy z jedne] grupy wymagane podczas akeeptacji

Rozbudowany
Dowalna liczba podpisw | grup wymaganyeh podczas akeeptac]i

Nazwa grupy 1 (max 30 znakéw)*

Grupa 1 X

Liczba wymaganych podpiséw

1 ~

Uzytkownicy w grupie

@ Doda] uzytkownikéw

Schemat akceptacji - zarzadzanie firma

Schemat dostepny jest dla uzytkownika wytacznie w trybie podgladu.

Zarzadzanie firma jest schematem akceptacji niezbednym do autoryzowania czynnosci wykonanych przez

administratora. Tylko uzytkownicy w schemacie akceptacji do zarzadzania firma moga autoryzowaé dyspozycje
wykonane w Panelu administratora.

Schemat do podpisywania uméw moze zdefiniowa¢ wytacznie bank, na podstawie pisemnego wniosku o GOonline
Biznes, w ktérym firma wskaze uzytkownikéw upowaznionych do podpisywania umoéw.

Edycja, usunigcie schematu akceptacji

B Aby zmodyfikowaé lub usunaé schemat akceptacji - wejdz w szczegdty schematu i wybierz odpowiednia akcje:
USUN lub MODYFIKUL.

B Wykonanie kazdej z tych dyspozycji wymaga akceptacji uzytkownikéw, ktérzy sa w schemacie do zarzadzania
uzytkownikami.
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Platno$ci  Wnioski specjalne  Umowy  Kontrahen F handly arzadzanie firma
71 Q Nybierz rachune v zytkownil
Nazwa schematu Data rozpoczecia Numer rachunku

Data utworzenia & Data zakoriczenia

12032025+ 1127

Ania test
Bezterminowo

76 2030 0045 1110 0000 0384 8570 PLN
Grupy podpisow
Grupa 1

Nazwa grupy Padpisy

a 1

Uzytkownicy w grupie
LUCYNA KUBERA

USUN

v zha podpisd v Pokaz wiecej v
Nazwa rachunku Podpisy
Liczba grup
Limity
Rachunek gléwny 1grupa ~
Bez limitdw
KOPIU) MODYFIKUI

Lista dyspozycji

W tej sekcji widoczna jest lista dyspozycji ztozonych przez administratora.

B Lista dyspozycji prezentowana jest w podziale na dyspozycje ztozone w cze$ci panelu: Zarzadzanie

uzytkownikami oraz Schematy akceptacji.

5 PRZEDtUZ

= [ ove amsmas

., Panel administratora
wA .

£
YTk Lista dyspozyc|

@ Schema epla
e bskug (5 sl o Odrrucore 1) Wazystide

(2 Ustadyspozych

- Zarzadzarie uzytiownikami t 3 1

8 ’ ystania Q - 0d ostatrich 30 drd ~ -
v Datawprow. = Uzythownik Firma Rodza| dyspozych Status

Numer kijenta Podpis

v

Pokaz wigcs)

B 7 pozycji listy dyspozycji i sekcji Zarzadzanie uzytkownikami dostepne sa filtry. Umozliwiajg one wyszukanie
danej dyspozycji, w tym m.in.: status/ rodzaj dyspozycji wykonanej na danym uzytkowniku.

Lista dyspozycji

Twoje do obstugi (61) Do obstugi (62) e Odrzucone (3)  Wszystkie

Zarzadzanie uzytkownikami Schematy akceptacji

Zrealizowany

Data wprowadzenia

Szukaj Q Firma v 0d ostatnich 30 dni v Uzytkownik M Pokaz mniej ~
Status Rodzaj dyspozyc
ﬂ ~ ( A v Modyfikowane przez ~
Zaznacz wszystkie Zaznacz wszystkie
Anulowany Dodawanie uzytkownika
Do poprawy Modyfikacja ograniczeri czasowych i kontroli IP
Odrzucony Modyfikacja uprawnier do funkcji
W trakcie akceptacji k Modyfikacja uprawnier do rachunkéw Rodzaj dyspozycji Status
Podpis
W trakcie realizacji Usuwanie dostepu
Wystany NC Zmiana tpp s) Dodawanie uzytkownika W trakcie realizacji v
2s915 [}
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B Po kliknieciu na strzatke po prawnej stronie - wyswietla sie szczegéty dyspozycji. Dyspozycja moze by¢

podpisana, zmodyfikowana lub usunieta.

B Z pozycji listy dyspozycji i sekcji Schematy akcepatcji dostepne sa filtry. Umozliwiaja one wyszukanie

ztozonych dyspozycji dla zmian w schematach akceptacji.

Zarzadzanie uzytkownikami (41) Schematy akceptacji (20)

Szukaj Q Firma

Rodzaj dyspozyc]
( ﬁ Wprowadzone przez

Zaznacz wszystkie

Edycja schematu

Nowy schemat wa schematu

Usuwanie schematu schematu

31.07.2025 Rogulski

Twoje do obstugi (61) Do obstugi (62) e Odrzucone (3)  Wszystkie

Data wprowadzenia

~ 0d ostatnich 30 dni

v Modyfikowane przez

Firma
Numer klienta

KURKOWSKI TULACZ (alias)

Status
v ’7

~

~ Ay

Rodzaj dyspozyc;

Nowy schemat 1

Zaznacz wszystkie
Anulowany

Do poprawy
Odrzucony

W trakcie akceptacji
W trakcie realizacji
Wystany

Zrealizowany

Pokaz mniej ~

keeptaci

B Akcje do wykonania na Liscie dyspozyciji

> Twoje do obstugi - na liScie dostepne beda dyspozycje do obstugi zalogowanego uzytkownika.

> Do obstugi - na liscie pojawia sie zlecenia do autoryzacji w ramach wybranej firmy. Uzytkownik widzi
whioski, ktére nalezy zautoryzowac i wystaé do banku.

» 0Odrzucone - w menu prezentowane sa wszystkie odrzucone dyspozycje.

> Wszystkie - umozliwia dostep do wszystkich dyspozycji, w dowolnych statusach.

W menu Raporty uzytkownik moze wygenerowac:

» raport uprawnien dla audytora - zawiera informacje o uzytkownikach, ich uprawnieniach i
schematach akceptacji (plik w formacie PDF);

> raport uprawnien uzytkownikéw - zawiera zestawienie uprawnier do rachunku i funkcji (plik w

formacie CSV).

B Wybierz przycisk Generuj raport uprawnien, aby przej$é do listy dostepnych raportéw.

17
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Generuj raport uprawnien X

Firma®

u st R

Typ raporw*

Generuj raport uprawnier Raport uprawnieri dla audytora X v

Firma® Data Wt
Data raporty’

Typ raport Biezacy dzien

3006 2025
Raport uprawnier dla audytora
) ) Zh 31120004 ‘
Raport uprawnien uzytkownikdw
Generuj raport uprawnien X

ZAMKNI GENERUJ RAPORT

aportu™

Raport uprawnier uzytkownikéw X v

ZAMKNI GENERUI RAPORT

B Dokument pojawi sie na liscie ze statusem W trakcie przygotowania. Wygenerowany raport otrzyma status
Gotowy na liscie raportéw. Po pobraniu raportu status zmienia sie na Pobrany.

Raporty

Generuj raport uprawnien

Data wygenerowania

Szukaj Q Ostatni rok v Firma ~ Typ raportu v Pokaz wiecej v
Data i godz. Firma Typ raportu Status

wygenerow. s Numer klienta

21.08.2025 KURKOWSKI TUEACZ (alias) Raport uprawnieri dla audytora @ Pobrany :
1701 235918

B Wybierz, |E| aby pobraé lub usunaé raport.

Data i godz. Firma Typ raportu Status
wygenerow. & Numer klienta
30.09.2024 KURKOWSKI TULACZ (alias) Raport uprawnieri dla audytora e Pobrany :
1414 235918
24.10.2024 KURKOWSKI TUEACZ (alias) Raport uprawnier dla audytora » Gotowy B
09:34 235918 Pobierz

. . Usun
18112024 XX Raport uprawnien dla audytora W trakcie przygotowania
1655 6D51R4

Historia Korzystania z Systemu (HKS)

Umozliwia dostep do historii zmian, jakie byty wykonane w uprawnieniach/schematach akceptacji na danej firmie.
W tej sekcji dostepne sa dane uzytkownikdw, statusy i daty wykonywanych zmian.

Modut jest dostepny dla uzytkownika z prawami administratora.
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Dodawanie uzytkownikéw GOonline Biznes

Dodanie uzytkownika moze zostac¢ zrealizowane dla dwéch przypadkéw:

1. Dodanie nowego uzytkownika
] . . Zarzadzanie uzytkownikami
Nowy uzytkownik - ta funkcja pozwala

na dodawanie zupetnie nowego uzytkownika do [@ Nowy uiﬁkowna e Wyszukaj uprawnienia uzytkownika
firmy, przez wprowadzenie danych osobowych.

Aktywni Nieaktywni Wersje robocze

2. Dodanie kolejnej firmy do uzytkownika
Dodaj dostep do firm - w ramach jednego
whiosku, uzytkownik moze zosta¢ dodany do

kilku firm, do ktérych administrator posiada -
f' Yy P Lista firm [@ Dodaj dostep do firm j

Lista firm Uprawnienia do rachunkow Uprawnienia do funkcji

dostep. Przejdz do menu po wyborze
uzytkownika z listy.

W ramach jednego wniosku uzytkownik moze zosta¢ dodany do kilku firm, do ktérych posiada dostep
Administrator Uzytkownikéw.

1. Dodanie nowego uzytkownika GOonline Biznes

Etapy dodawania nowego uzytkownika przez administratora

1. Wybér procesu identyfikacji dodawanego uzytkownika:

» zataczenie skanéw dwdch dokumentéw tozsamosci: obligatoryjnie dowdd osobisty oraz drugi dokument
(paszport lub prawo jazdy),
lub

» proces wideoweryfikacji.
2. Wybér firmy oraz metody logowania i autoryzacji:
» SMS, mobilna autoryzacja,

> dla Klientéw MSP, Korporacji i Klientéw miedzynarodowych mozliwosci wyboru tokena lub podpisu
elektronicznego,

Wyboér sposobu dostarczenia pakietu startowego.
3. Wybér uprawnien do rachunkéw
4. Wybdr uprawnien do funkcji.

Na linii osi w gdrnej czesci ekranu Administratorowi uzytkownikdéw prezentowany jest biezacy etap
wprowadzanych danych.
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Dodawanie nowego uzytkownika

-0

Dane uzytkownika Wyhdr firmy oraz metody logowania i autoryzacji ~ Uprawnienia do rachunkdw Uprawnienia do funkcji

B Etapy dodawania nowego uzytkownika GOonline Biznes

1. Wprowadzanie danych uzytkownika

@ Dane vzytkownika

Imnig(max 35 znakdw)™ Drugie imig(max 35 znakdw)

Nazwisko{max 75 znakew)™

Link do uzupetnienia formularza przez uzytkownika —_—

Numer PESEL*

Brak numeru PESEL

Data urodNpia™

Kraj urodzenia*®

Migjsce urodzenia(max 100 znigdw)*
Imig ojca(max 35 Znakow)®

mie matki{max 35 znakow)™

Nazwisko paniefiskie matki{max 75 Znakgw) "

Opcjonalna funkcja, ktéra umozliwia administratorowi
przestanie linku do uzytkownika, aby mégt samodzielnie
uzupetnienia swoje dane. Link nalezy skopiowac i wystaé do
uzytkownika.

Uzytkownik po kliknieciu na link, moze mozliwos$é
wprowadzania danych. Po wprowadzeniu danych, nalezy je
zapisac

> @) Link do uzupetnienia formularza przez uzytkownika

@ Link otwiera jormularz, w ktérym uZytkownik wprowadza dane podstawowe, informacje o dokumentach toZsamasci oraz dane konta

lak wygenerowat | aktywowac link:
1 Uzupetnij pola "Imie" | "Nazwisko"
2 Klikn|j przycisk “Generuj link"

GENERL LINK

3. Skopiyj link do schay

4. Przejdz do nastepnegp kroku "Wybor firmy oraz metody logowania i autoryzacji”

dng firme, do krdrej cheesz nadad uprawnienia uZytkownikowi

£lij zapisany wezegniej Link uZytkownikowi.
8. Po uzupetnieniu formularza przez uzytkownika otrzymasz powiadomienie mailowe.

@ lezeli zdecydujesz sie samodzielnie uzupetnic formularz, wytacez opcje "Link do uzupetnienia formularza przez uzytkownika”.
lezeli to zrobisz, wygenerowany link przestanie by¢ aktywny dla uzytkownika.

! Wygenerowany link bedzie aktywny po wybraniu
przynajmniej jednej firmy oraz zapisaniu wersji roboczej (w
drugim kroku).

Jesli uzytkownik juz jest dodany W GOonline Biznes w danej firmie - wyswietli sie komunikat:

Uwagal

Uzytkownik z numerem PESEL 11111111111 jstnigje juz w systemie. Choesz przejéé do

szezegitdw uzytkownika, aby dodac dostep do firm?

ZAMENI PRZEIDZ DO SZCZEGOROW

° Dane kontaktowe

Adres email do wystania loginu (max 70 znakdéw)*

Numer kontaktowy do kentaktu z bankiem™
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[8=) Dokument tozsamosci |
W podsekcji Dokument tozsamosci wybierz

obywatelstwo dodawanego uzytkownika.

Wybierz obywatelstwo

Innego kraju

‘ (®) Polskie

Wybierz spossb weryfikacji 0d tego wyboru zaleza pozostate pola formularza.

(@) Skany dokumentow tozsamosci

Wideoweryfikacja ()

@ Cozrobic, aby wniosek zostat zaakceptowany?
1. Uzupetnij dane z dokumentdw tozsamosei.
2. Dotacz skany lub zdjecia dokumentdw | upewni] sig, ze:
= zalaczone dokumenty sq czytelne (skany Lub zdjgcia s3 dobrej jakosci, bez rozmycia, bez flasha),
» wszystkie dane oraz krawedzie dokumentdw s3 widoczne (nie s3 przystonigte przez naklejki, przekreslenia danych, itp)

» Obywatelstwo polskie - dodanie dokumentéw

o Skany dokumentéw tozsamosci - opcja wymaga uzupetnienia danych i skanéw dowodu osobistego
oraz drugiego, wybranego dokumentu (paszport lub prawo jazdy).

o lub Wideoweryfikacja - opcja umozliwia potwierdzenie tozsamosci przez wiasne urzadzenie, z
dziatajaca kamera (np. smartphone, laptop). Dodawany uzytkownik otrzyma zaproszenie do
procesu wideoweryfikacji na adres mejlowy podany we wniosku. Proces wideoweryfikacji
rozpocznie sie po dokoriczeniu uzupetniania wniosku. Jezeli dodawany uzytkownik uzupetnia dane z
linku i zaznacza wiedeoweryfikacje, proces réwniez zaczyna si¢ po zapisaniu wniosku.

» Obywatelstwo innego kraju - dodanie dokumentéw

o Skany dokumentdéw tozsamosci, tj. paszportu zagranicznego oraz drugiego wybranego dokumentu
(dowodu osobistego zagranicznego, prawa jazdy zagranicznego).

o Obowiazkowa wideoweryfikacja - obywatel innego kraju niz Polska, musi potwierdzi¢ tozsamos¢
poprzez wideoweryfikacje.
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A

Obywatelstwo Polskie
Ekrany dla dotaczenia dokumentéw

Dokument tozsamosci

Wybierz obywatelstwo

(®) Polskie Innego kraju

Obywatelstwo innego kraju niz Polska
Ekrany dla dotaczenia dokumentéw

Dokument tozsamosci

Wybierz obywatelstwo

Polskie (®) Innego kraju

Wybierz kraj*

bie ~
Dane pierwszego dokumentu tozsamosci Dane pierwszego dokumentu tozsamosci
Dokument tozs
Dowdd osobisty v Paszport zagraniczny ~
¥ra] wydania® ¥raj wydania®
Polska ~ Wybierz ~

a i numer (max 15 znakiw)™

Data wydania™

MLRRAR

Termin waznodei™

M. RRRR

DoKUMENT Wazny bezterminowe

Dotacz skany lub zdjecia dowodu osobistego (obie strony).

Przecliagnl] | upusc element tuta) lub Wyblerz plik

Wepieramy pliki w formacie JPEG. IPG, .PDF, .PNG, GIF oraz TIFF o objetoéei do & MB

Dane drugiego dokumentu tozsamosci

Dokument toEsamosci*
Wybierz w
¥ral wydania™ Paszport
Polska .
Prawo jazd

Seria i numer (max 15 znakdw)®

Data wydania™
A RRRR

Termin waznosei™

DD.MM.RRRR

Dokument waZny bezterminowe

Dotacz skany Lub zdjecia drugiego dokumentu toZsamosci:
- PasZPOrTU (sTrona z danymi osobowymi) Lub prawa jazdy (0oie strony).

Przeclagnl] | vpust element tuta) b Wybierz plik

Wspieramy pliki w formacie JPEG, JPG, .POF, .PNG, GIF oraz TIFF o obigtosci do 6 MB.

Seria i numer (max 15 znakiw)®

Termin waznosci*

DD.MM.RRER

Dokumant wazny bezterminowo

Dotacz skany lub zdjecia paszportu zagranicznego (strona Z danymi osobowymi)

Przeciagnl] | vpu$c element tuta) lub Wyblerz plik

Wepieramy pliki w formacie JPEG, PG, .PDF. PNG, GIF craz TIFF o objgtosci do 6 MB.

Dane drugiego dokumentu toZsamosci

Dokument t

Wybierz ~

Zagraniczne prawo jazdy

Dowdd osobisty zagraniczny

a i numer (max 15 znakdw)*

Data wydania™

DO.MM.RRRR

Termin waznogci™

DD.MM.RRRR

Dokument wazny bezterminown

Dotacz skany Lub zdjgcia drugiego dokumenty tozsamosci:
- downdy osobistego zagranicznego (obie strory) Lub prawa jazdy zagranicznego (ohie strany)

Przeciagni) | upusc element tuta) lub Wyblerz plik

Waspieramy pliki w formacie JPEG. JPG, .PDF. PNG, GIF oraz TIFF o objetosci do 6 MB.
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» Dane adresowe

[@] Adres zamieszkania

[/—} Adres korespondencyjny

w35 zrakdw)®

2. Wybdr firmy oraz metody logowania i autoryzacji

Wybierz firmy, ktére bede dodawane uzytkownikowi. Podczas jednego wniosku uzytkownik ma mozliwos$¢ dodania
dostepu uzytkownika do kliku firm, ktére pojawia sie na liscie firm.

» Wybodr metody autoryzacji

Hasto i SMS,

Hasto i mobilny token,
Podpis elektroniczny,
Hasto i token.

O O O O

Opcje Podpis elektroniczny oraz Hasto i token wymagaja wydania odpowiednio urzadzenia USB lub
tokena, ktére sa wysytane na adres dostawy podany we wniosku.

» Wybor pakietu startowego

Pakiet Startowy - numer wysytamy za posrednictwem wybranej opcji autoryzacji:
o SMSem,
o lub tokenem,

o lub w bezpiecznej kopercie, w ktérej znajduje sie hasto aktywujace dostep do systemu GOonline
Biznes.
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@~ Fimas
Numer klienta

widocznych na stronie: 200 ~

:=\Q/= Metoda autoryzacji

Haslo | SMS Fe &) Hastoi mobilny token €3 Podpis elekiraniczny (3] rastoitken (&)

Haslo | mobilny token

Pakiet startowy (T

Wiadomodt SM3S v

3. Uprawnienia do rachunkéw

Na formatce nalezy zaznaczy¢ uprawnienia przy danym rachunkuy, jakie powinien posiada¢ uzytkownik:

» Podglad - pozwala podglad do rachunku.
> Pokaz saldo - brak tego uprawnienia pozwala na wykonanie przelewu, bez mozliwosci sprawdzenia salda
i przegladania historii rachunku/wyciagéw. Rachunek z odznacza opcja Pokaz saldo, nie bedzie widoczny
na liscie rachunkéw danego uzytkownika.

Wpisywanie - umozliwia wprowadzanie zlecer z danego rachunkuy, o ile uzytkownik posiada uprawnienia
do odpowiednich funkcji, jak Przelew krajowy, Przelew zagraniczny itp. Uprawnienie umozliwia jedynie
wprowadzenie i zapisanie zlecenia. Nie umozliwia jego zatwierdzenia (podpisania) i wystania, czyli
przekazania bankowi dyspozycji realizacji tego zlecenia.

v

Podpisywanie umozLliwia zatwierdzanie, czyli podpisanie zlecer z danego rachunku, wprowadzonych
przez uzytkownikdw. Realizacja zlecert mozliwa jest po podpisaniu dyspozycji, zgodnie ze zdefiniowanym
schematem do ptatnosci dla danego rachunku.

v

Wysytanie - umozliwia wysytanie zlecei z danego rachunku do banku, czyli przekazywanie do realizacji
zlecerr wprowadzonych i podpisanych.

Wazne

Nadanie uprawnien do wykonywania operacji na danym rachunku wymaga nadania réwniez uprawnien do podgladu
tego rachunku. Nie jest mozliwe nadanie uprawnierl do wpisywania/ podpisywania/ wysytania zleceri z danego
rachunku, bez nadania uprawnier do podgladu tego rachunku.

> Kopiuj uprawnienia uzytkownika - pozwala na skopiowanie uprawnieri identycznych, jakie posiada inny
uzytkownik na wybranej firmie.

» Zaznacz wiasne uprawnienia - opcja pozwala na wybdr indywidulanych uprawnien.
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@ Uprawnienia do rachunkéw

X X FIRMA1574
6D51UA

Kopiuj uprawnienia uzytkownika Wybierz lub wyszukaj uzytkownika

(@ Zzaznacz wiasne uprawnienia

Lista uprawnieri do rachunkéw

Nazwa rachunku = Podglad Pokaz saldo Wpisywanie Podpisywanie Wysytanie

Numer rachunku

Wybierz dla wszystkich

Rachunek gtowny
76 2030 0045 1110 0000 0384 8570

620

widocznych na stronie: 200 ~ | 1-4 spodrad 4

Uprawnienia do nowych rachunkéw
Podglad Pokaz saldo Whpisywanie Podpisywanie Wysytanie

Ustaw domy$lne uprawnienia do nowych rachunkéw

» Uprawnienia do nowych rachunkéw - zaznaczenie p6l spowoduje nadanie uprawnien dla nowo
zaktadanych rachunkéw na danej firmie.

4. Uprawnienia do funkcji
Na tym etapie definiowane sg uprawnienia do funkcji, z ktorych bedzie korzystat uzytkownik, w systemie
GOonline Biznes. Na ekranie dostepna jest opcja nadania takich samych uprawnien do wszystkich firm lub
réznych w kazdej z firm. W zalezno$ci od wybranej opcji prezentowane sa odpowiednie pola:

> Wybierz zestaw uprawnien - wybor jednego z predefiniowanych zestawdw uprawnien. Jesli chcesz
zobaczyé, co zawiera zestaw - po jego wybraniu, zjedZ w dét i zobacz, jakie uprawnienia sa zaznaczone.

> Kopiuj uprawnienia uzytkownika - pozwala na skopiowanie uprawnieri do funkcji identycznych, jakie
posiada inny uzytkownik na wybranej firmie.

» Zaznacz wtasne uprawnienia - opcja pozwala na wybdr uprawnien, bez korzystania z predefiniowanych
szablonéw.

W gdrnej czesci ekranu znajduje sie dokument do pobrania - Przewodnik po uprawnieniach i schematach
akceptacji, ktory zawiera opis dziatania poszczegdlnych uprawnien
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% Uprawnienia do funkcji
@ Zapoznaj sie z informacjami na temat uprawnien - pobierz przewodnik (PDF)

Nadaj takie same uprawnienia we wszystkich dodawanych firmach

BINCZYK FIRMAB2

BINCZYK FIRMAS2 FIRMA132176 PIECHAC S e
176003 -
Wybierz zestaw uprawnien staw uprawnien v FIRMA24316 BOZYK OSAK SP.
700
3SMEVN
Kopiuj uprawnienia uzytkownika Wybierz lub wyszuka ~ Wybierz lub wyszukaj uzytko... ~
(®) Zaznacz wtasne uprawnienia
RACHUNKI Zaznacz wszystkie
Lista rachunkéw Dane rachunku
Lista blokad na rachunku Historia rachunku/Wyciag
Wyciag MBR

Wazne

Jesli wybierzesz zestaw uprawnien lub skopiujesz uprawnienia uzytkownika - dodatkowe zaznaczenie lub
odznaczenie uprawnien nie spowoduje zmian w pierwotnych wersjach. System automatycznie wykryje, ze
zaznaczasz wtasne uprawnienia.

2. Dodanie istniejacego uzytkownika GOonline Biznes do kolejnej firmy

Funkcja umozliwia dodanie istniejacych uzytkownikéw do innej firmy, do ktérej uprawnienia posiada
administrator.

B Aby doda¢ uzytkownika do kolejnej firmy:

»  wybierz uzytkownika z listy i z pozycji szczegotéw uzyj opcji Dodaj dostep do firm.

Zarzgdzanie uzytkownikami / STEFAN BILICKA

STEFAN BILICKA

Lista firm Uprawnienia do rachunkdw Uprawnienia do funkeji Ograniczenia czasowe i kontrola IP

Lista firm L@ Dodaj dostep do firm ]

Szukaj Q Blokada v Metoda logowaniaiau.. w Pokaz wigcej v
v Data dodania Firma Administrator Blokada @ Metoda logowania i autoryzacji
dostepu = Numer klienta
03.06.2025 KURKOWSKI TUEACZ (alias) v x Hasto | SMS :
235918
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B W kolejnym kroku zaznacz firmy z listy, do ktérych dany uzytkownik ma by¢ dodany.
B Wprowadz dane w polu Metoda logowania i autoryzacji. Dla tej opcji nie ma mozliwosci wyboru innej metody

logowania i autoryzacji, niz ta ktéra posiada uzytkownik na danej firmie.

E% Wybor firmy

~  Firma =
Numer klienta

XX
BD51R4

X X FIRMA1574
6D51UA

Widocznych na stronie: 200 ~ | 1-2 aposnod 2

Metoda logowania | autoryzacji

Wybierz firme | metode logowania oraz autoryzacji

ANULUI

Pokaz wybrane firmy

B W kolejnych krokach przejdz do wprowadzenia uprawnien do rachunkéw.

» Z pozycji tego ekrau masz mozliwos$¢ nadania uprawnien do wszystkich rachunkéw we wszystkich
dodawanych firmach. Jesli nie oznaczysz tej opcji, nadanie indywidulanych uprawnien do rachunku odbywa

sie po wybraniu danej firmy z lewego menu.

Dodawania dostepu do firm: STEFAN BILICKA
=D o]
Wybér firmy craz metody logowania i autoryzacji Uprawnienia do rachunkéw
@ Uprawnienia do rachunkdw
Nadaj petne uprawnienia do wszystkich rachunkdw we wszystkich dodawanych firmach
XX
8051R4
Kopiuj uprawnienia uzytkownika Wybierz lub wyszukaj uzytkownika v
(® Zaznacz wlasne uprawnienia
Lista uprawnieri do rachunkdw
Szukaj Q
Nazwa rachunku + Podglad Pokaz saldo Wpisywanie Podpisywanie
Numer rachunku

Wysytanie

Wybrane firmy:

XX
6051R4

X X FIRMA1574

» Jesli chcesz dodaé identyczne uprawnienia, jakie posiada na firmie inny uzytkownik - wybierz przycisk Kopuj

uprawnienia uzytkownika.
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@ Uprawnienia do rachunkéw

Nadaj petne uprawnienia do wszystkich rachunkéw we wszystkich dodawanych firmach

XX
6D51R4

‘Wybierz Lub wyszukaj uzytkownika
(@ Kopiuj uprawnienia uzytkownika | ~

RAFAL GAWLAS

Zaznacz wtasne uprawnienia
GRAZYNA JAKUBOWICZ

ZYSKOWSKI KAMILA
Lista uprawnien do racht | .\ ...,

OLEKSANDR PASZKOWSKI

Szukaj

B W kolejnym etapie, nadaj uprawnienia do funkcji.

Dodawania dostepu do firm: STEFAN BILICKA

== &

Wybdr firmy oraz metody logowania i autoryzacji Uprawnienia do rachunkéw

% Uprawnienia do funkcji
@ Zapoznaj sie z informacjami na temat uprawnieri - pobierz przewodnik (PDF)

Nadaj takie same uprawnienia we wszystkich dodawanych firmach

Wybrane firmy:
XX
6051R4 XX
8D51R4
@ Wybierz zestaw uprawnien 'z lub wyszukaj zestaw uprawnier v
X X FIRMAL574
BDS1UA
Kopiuj uprawnienia uzytkownika Wybierz lub wyszukaj firme — ~ Wybierz lub wyszukaj uzytkownika ~

Zaznacz wtasne uprawnienia

» Jesli na etapie dodawania uzytkownika nie ustawisz uprawnien na wybranej firmie, system wyswietli
komunikat informujacy o braku uprawnien. Uprawniania te mozesz nada¢ pdzniej, po przejsciu do kolejnego
kroku.

Uprawnienia do funkeji X

Do 1 firmy uprawnienia nie zostaty nadane, mozesz je nadac péZnigj. Cheesz przejsc dalej?

i ZAMKNU TAK, PRZEIDZ DALE!

B Na etapie podsumowania wniosku o dodanie uzytkownika, mozesz sprawdzi¢ wybrane uprzednio uprawnienia.
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Pamietaj, aby przejsc na liste firm w prawym menu.\

€ Wr6é Czas
|Podsum0wanie dodawania dostepu do firm- STEFAN BILICKA I
Wybrane firmy:
XX
6DS1R4 XX
8D51R4
Metoda logowania i autoryzacji ¥ X FIRMALS74

Hasto i SMS

Numer telefonu do koddw SMS
+48 111 111 111

Uprawnienia do rachunkéw

Lista uprawnien do rachunkéw
B Na tym etapie mozesz podpisaé dyspozycje. W przypadku dodania uzytkownika do kliku firm, wybierz firme, z
ktdrej zostanie wykonana autoryzacja.

Wybierz firme x
Wybierz firme, z ktdrej zostanie wykonana autoryzacja
Firma*

| ]
Pole jest wymagane

n

B Po podpisaniu wniosku o dodanie uzytkownika, otrzymasz potwierdzenie.

& Sukces b4

Dla 2 z 2 firm dyspozycje zostaty podpisane i przyjete do realizacji.

PRZEIDZ DO LISTY DYSPOZYCII -

B Aby sprawdzi¢ status obstugi wniosku, przejdz do listy dyspozycji.

i Zarzadzanie
uzytkownikami Lista dyspozycji

4 Schematy akeeptacji
Twoje do obstugi (61) Do obstugi (61) e Odrzucone (3) | Wszystkie
(g Lista dyspozycji

Zarzadzanie uzytkownikami Schematy akeeptacji

® Raporty
- Data worowadzenia
& Historia korzystania z Szuka) Q Firma ~ 0od ostatnich 30 dni -~ Uzytkownik - Pokaz wiecej ~
systemu
~ Datawprow. 5 Uzytkownik Firma Rodzaj dyspozycji Status
Numer klienta Podpis

04.09.2025 STEFAN BILICKA X X FIRMA1574 Dodawanie uzytkownika I W trakcie realizacji I v

B Status dodania uzytkownika jest réwniez dostepny na liscie uzytkownikow.
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Zarzadzanie uzytkownikami

@ Nowy uzytkownik e Wyszukaj uprawnienia uzytkownika

Aktywni Nieaktywni  Wersje robocze

Szukaj Q Firma v Uzytkownik ~v Pokaz wig
v Uzytkownik = Numer PESEL Liczba firm
PACHOLSKA AGNIESZKA 8208 ***00 1 oraz 1w trakcie dodawania
STEFAN BILICKA 5404 xxx*3] El oraz 2 w trakcie dodawania j
Data dodania Numer klienta Nazwa firmy Administrator Blokada @
03.06.2025 235918 KURKOWSKI TUEACZ (alias) v X

Podsumowanie wnioskéw o dodanie uzytkownikow
Na ekranie prezentowane jest podsumowanie wprowadzonego wniosku.
B Jezeli uzytkownik, do ktérego wystany zostat link z prosba o uzupetnienie danych, nie odestat jeszcze formularza,

przycisk Zatwierdz bedzie nieaktywny. Zapisz wersje robocza i oczekuj na mejla z potwierdzeniem uzupetnienia
danych.

RACHUNKI Zaznacz wszystkie
Lista rachunkéw Dane rachunku
Lista blokad na rachunku Historia rachunku/Wyciag Aby zatwierdzi¢ dyspozycje, dane

vzytkownika w kroku pierwszym
musza byé uzupetnione. Zapisz wersje

. roboczg i poczekaj, az dodawany
Wyciag MER uizytkownik uzupetni swoje dane z
linku lub uzupetnij je samodzielnie.

ANULUJ ZAPISZ ZMIANY W WERSJI ROBOCZE) WSTECZ ZATWIERDZ

B Podpisany wniosek trafia na liste dyspozycji.

i@} Zarzadzanie X o
uzytkownikami 28.08.2025 PACHOLSKA AGNIESZKA X X FIRMA1574 Dodawanie uzytkownika gtrakcle realizacji
6D51UA
4 Schematy akeeptacji
W trakcle realizacji
(4 Lista dyspozycji < < < ]
utworzenie Modyfikacja W akceptacji ‘Wystanie Status koricowy
8 Repory PIOTR KAZIMIERZ NOBIS LUCYNA KUBERA LUCYNA KUBERA LUCYNA KUBERA
28082025 - 1526 29082025 - 16:32 25.08.2025 - 1632 29.082025-1632
& Historia korzystania z
systemu
Podpisy
@ LucYNA KUBERA
29082025+ 16:32
() Komentarz (1) Zobacz
Bank 29.08.2025 + | Szanowni Paristwo, wniosek zostat przyjety do realizacji. Najpdzniej w nastepnym dniu roboczym wniosek zostanie zrealizowany lub Bank skontaktuje si¢ z Paristwem w celu
1632 dodatkowych wyjasnieri

Jezeli chcesz samodzielnie uzupetnié¢ dane uzytkownika, cofnij sie do etapu nr 1 i wytacz opcje generowania linku
(link stanie sie nieaktywny). Uzupetnij dane recznie. Przejdz do etapu nr 4, aby zatwierdzié¢ i podpisa¢ wniosek. Po
przeprocesowaniu wniosku, nowy uzytkownik zostanie dodany do listy aktywnych uzytkownikdow.

B Dodanie uzytkownika do firmy odbywa sie po podpisaniu dyspozycji przez administratora, zgodnie ze schematem
akceptacji Zarzadzanie firma.
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B Jesli uzytkownik dodawany jest do kilku firm, administrator musi dokona¢ akceptacji wniosku oddzielnie - na
kazdej z firm.

B W przypadku braku spetnienia schematu akceptacji, administrator otrzyma komunikat o koniecznosci
akceptacji dyspozycji.
@ Sukces X

Dyspozycja zostata podpisana. Zmiany zostana zrealizowane po podpisaniuv przez wymagang
liczbe osdb.

PRZEIDZ DO SZCZEGOEOW DYSPOZYCIl =

B Status dyspozycji W trakcie akceptacji - informuje, ze wniosek oczekuje na podpis.

B Po podpisaniu dyspozycji przez administratora/réow w schemacie do Zarzadzania firma - wniosek o dodania
uzytkownika zostaje przekazany do akceptacji banku.

B Do czasu akceptacji przez bank, uzytkownik bedzie na liscie nieaktywnych uzytkownikdéw.

Zarzadzanie uzytkownikami

@ Nowy uzytkownik e Wyszukaj uprawnienia uzytkownika

Aktywni  Nieaktywni  Wersje robocze

Data wpr

Q Biezacy

v ~ Jzytkownik v Pokaz wigcej v

Data Uzytkownik Firma Status dyspozycji
Wprow. + Numer PESEL Numer klienta
28082025 Adam Adamowski RUDZINSKI CHABOWSKI W trakcie realizacji Szczegoty dyspozycji
. 251087
12.08.2025 Janka JOKiska KURKOWSKI TUEACZ (alias) W trakcie realizacji Szczegoty dyspozycji
22062135182 235918
Wazne

Dodanie uzytkownika do schematdw akceptacji jest mozliwe po akceptacji wniosku przez bank.

Powiadomienia o statusie obstugi wniosku o dodanie uzytkownika GOonline Biznes

W procesie dodawania uzytkownika, powiadomienia o statusach obstugi wniosku wysytamy na adres mejlowy.

Wiadomosci wystane sa z adresu: powiadomienia.goonlinebiznes@bnpparibas.pl.

Typ wiadomosci Kto otrzymuje Czego dotyczy

Poprawa wniosku Administrator Mejl wysytany w przypadku wskazania
niepoprawnych danych i koniecznosci poprawy
whniosku oraz zataczenia nieczytelnych skanéw
dokumentdw.
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Typ wiadomosci Kto otrzymuje Czego dotyczy

Dodanie uzytkownika Administrator Mejl wysytany zawsze, gdy uzytkownika zostat
w GOonline Biznes dodany do firmy.

Wypetnienie danych przez Administrator Mejl wysytany, gdy uzytkownik uzupetni dane w
uzytkownika z linku formularzu wniosku, wystanego w linku.
Odrzucenie wniosku Administrator Mejl wysytany zawsze, gdy wniosek o dodanie

uzytkownika w firmie zostat odrzucony
(odrzucenie firmy lub uzytkownika).

Login do systemu GOonline Dodany Do dodanego uzytkownika wysytany jest login do
Biznes uzytkownik systemu GOonline Biznes wraz z instrukcja
aktywacji dostepu do systemu.

BNP Paribas Bank Polska S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Kasprzaka 2, 01-211 Warszawa, zarejestrowany w rejestrze przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
nr. KRS 0000011571, posiadajacy NIP 526-10-08-546 oraz kapitat zaktadowy w wysokosci 147 880 491 zt w catosci wptacony
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